PREZES
Sadu Rejonowego

w Chelmie

Zarzadzenie
Prezesa Sadu Rejonowego w Chetmie

z dnia 5 listopada 2015r.
w sprawie utworzenia Internctowego Portalu Informacyjnego

Siadu Rejonowego w Chelmie

Na podstawic art. 22 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadow

powszechnyeh (Dz. U. Nr 98, poz. 1070 ze zm. .) zarzadza si¢. co nastepuje:

§1
Tworzy si¢ w Sadzic Rejonowym w Chelmie Internetowy Portal Informacyjny Sadu

Rejonowego w Chelmic. ktory rozpoczyna funkcjonowanie z dniem 1 grudnia 2015r.

§2
Uruchomienie Portalu Informacyjnego Sadu Rejonowego w Chelmie ma na celu ulatwienie
podmiotom upowaznionym i uprawnionym w mysl obowigzujacych przepisow prawa, a w
szezegolnosel stronom postgpowania i ich pelnomocnikom, a takze sedziom i prokuratorom
dostgpu do informacji. jakic znajduja si¢ W oprogramowaniu wspomagajacym biurowosé

sadowa w sprawach rozpoznawanych przed Sadem Rejonowym w Chelmie.

§3
Portal Informacyjny jest dostepny pod adresem: hips.“portal lublin.sa. gov. pl
§ 4

I. Zasady funkcjonowania 1 warunki korzystania z Portalu Informacyjnego Sadu

Rejonowego w Chelmie szczegdlowo okresla Regulamin Portalu Informacyjnego

Sadu Rejonowego w Chelmie . ktory stanowi Zalaeznik do Zarzadzenia.

(]

Regulamin podlega publikacji na stronic Portalu Informacyjnego.



§5
1. Za prawidlowa wervfikacje danych podanych we ..Wniosku o rejestracje konta™ z
waznym dokumentem tozsamosci i aktywacj¢ konta uzytkownika odpowiada

pracownik Biura Podawczego lub pracownik BOI w ktérym zostal utworzony .

(W)

Przewodniczacy. 1 Wvdzialu Cywilnego. 11 Wvdzialu Karnego, 1l Wydziatu
Rodzinnego i Nieletnich, IV Wvdzialu Pracy, V. Wydzialu Wykonawczego, VII
Wydzialu Karnego Sadu Rejonowego w Chelmie oraz kierownicy sekretariatow tych
wydzialow  czuwaja nad  poprawnoscia umieszczania danych w  Portalu

Informacyjnym.

§6
Zobowiazuje si¢ informatyka do biezacego weryfikowania poprawnosci
funkcjonowania Portalu Informatycznego Sadu Rejonowego w Chelmie w zakresie nadanego

dostepu.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2015r.




REGULAMIN

PORTALU INFORMACYJNEGO SADU REJONOWEGO W CHELMIE

3]
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Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

. Regulamin okresla warunki korzystania oraz funkcjonowania serwisu internetowego Portal

Informacvjny Sadu Rejonowego w Chehmie.

. Regulamin normuje obowiazki i zakres odpowiedzialnosci administratora, jako podmiotu

zarzadzajacego serwisem oraz prawa 1 obowigzki zarcjestrowanych uzytkownikow

Serwisu.

. Warunkiem koniccznym do korzystania z serwisu jest akceptacja postanowien

Regulaminu.

Uruchomienie Portalu Informacyjnego ma na celu utatwienie podmiotom upowaznionym i
uprawnionym w mysl obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegolnoscei stronom
postgpowania i ich pelnomocnikom. a takze sedziom 1 prokuratorom dostgpu do
informacji. jakic znajduja si¢ w oprogramowaniu wspomagajacvm biurowos¢ sadowa
w sprawach rozpoznawanvch przed Sadem Apelacyjnym w Lublinie oraz sadami

dzialajacymi w jego obszarze.

Rozdzial 11
Definicje
§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Portalu Informacyjnym — rozumie si¢ przez to serwis internctowy dostgpny pod

adresem litips: portal lublin.sa. gov.pl umozliwiajacy zarejestrowanym uzytkownikom
dostgp do informacji o stanic sprawy i o czynnosciach podejmowanych w sprawic,
obejmujaey swym dziataniem Sad Apelacviny w Lublinie  oraz sady dzialajace w
jego obszarze. Aktualna lista sgdow objelyeh dzialaniem Portalu Informacyjnego

dostgpna jest w serwisic na podstronie .Wykaz sadow™

o

Administratorze — rozumie si¢ przez to podmiot prowadzacy serwis internctowy Portal
Informacyjny, ktorvm jest Sad Rejonowy w Chelmie przy ALl Armii Wojska

Polskicgo 16.
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Regulaminie — rozumie si¢ przez to Regulamin Portalu Informacyjnego okreslajacy
warunki korzystania oraz funkcjonowania serwisu internctowego Portal Informacyjny,

ktory jest dostgpny pod adresem hips.. portal. lublin.sa.gov.pl.

Uzytkowniku — rozumie si¢ przez to podmiot upowazniony i uprawniony w mysl
obowigzujacveh przepisow prawa, a w szczegolnosci strony postgpowania i1 ich
petnomocnikéw. a takze sedziow i prokuratorow. ktérzy przez akceptacje Regulaminu
oraz rejestracje 1 pozytywna weryfikacj¢. uzyskali dostgp do funkcjonalnosci Portalu
Informacyjnego.

Loginic — rozumic si¢ przez to nazwe jednoznacznie identyfikujaca uzytkownika
Portalu Informacyjnego.

Hasle — rozumice si¢ przez to ciag znakow znany wylgeznie uzytkownikowi Portalu
Informacyjnego. wymagany w procesic uwierzyltelnienia.

Sprawiec — rozumie si¢ przez (o zestaw  dokumentéw, czynnosci i informacji
o posicdzeniach udostgpnianvch uzytkownikowi Portalu Informacyjnego na jego
koncie.

Podmiocie uprawnionym — rozumie si¢ przez to podmiot upowazniony i uprawniony
w mys$l obowiazujacych przepisow prawa. w szczegdlnosei stron¢ postgpowania,
petnomocnika strony postgpowania, prokuratora lub s¢dziego.

Punkcie informacyjnym - rozumie si¢ przez to Biuro Podawcze sadu lub Biuro

Obstugi Interesantow.

. Wervfikacji uzytkownika — rozumic si¢ przez to proces przeprowadzany przez

pracownikéw punktu informacyjnego jednego 7 sadow objetych dzialaniem Portalu
Informacvinego polegajacy na weryfikacji danych (w szczegdlnosci numeru PESEL,
a w przypadku petnomocnika profesjonalnego rowniez numeru  legitymacji
potwicrdzajace) wykonywanic zawodu prawniczego), z danymi zawartymi
w dowodzic tozsamosci. a wprowadzonymi przez osobe podczas wypelniania
~Whniosku o rejestracj¢™ w celu zalozenia konta.

Aktywacji konta — rozumic si¢ przez to czynnosci wykonywane przez pracownika
punktu informacyjnego Sadu. Aktywacja nastgpuje po pomysinic zakonczone)
weryfikacji podmiotu uprawnionego. Jej wynikiem jest wydruk potwierdzajacy
zlozenie poprawnych danyeh na .Wniosku o rejestracj¢ konta™ oraz informacje

zawierajgce login i haslo, umozliwiajace uzytkownikowi dostep do konta.

. Procesie publikacji -~ rozumie si¢ przez (o proces umozliwiajacy synchronizacje

danych pomigdzy wewnetrznymi systemami administratora a baza serwisu.
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13.Koncie — rozumie si¢ przez to dostgpne dla uzytkownika miejsce w serwisie,
za posrednictwem  ktorego administrator udostgpnia uzytkownikowi informacje
o sprawach. Kazdy 7z uzytkownikoéw posiada jedno konto obejmujace wszystkie
sprawy. w ktorveh jest on podmiotem uprawnionym.

14. Koncie pelnomocnika profesjonalnego - rozumie si¢ przez to konto glowne
o rozszerzonej funkcjonalnosci. umozliwiajace tworzenie kont zaleznych.

15. Koncic zaleznym - rozumic si¢ przez to konto powigzane z kontem glownym,
posiadajace ograniczony dost¢p do wybranych spraw. Konto zalezne tworzone jest
przez profesjonalnego pelnomocnika  posiadajacego  konto  glowne dla  osob
uprawnionych do dostepu do sprawy.

16. Koncic sedziego - rozumie si¢ przez to konto zalozone dla s¢dziego sadu objgtego
dziataniem Portalu Informacyjnego.

17. Koncic prokuratury — rozumic si¢ przez to konto zatozone dla prokuratury.

Rozdzial 111
Zasady korzystania z Portalu Informacyjnego
§3
Utworzenie i Korzystanie z kKonta w serwisie jest dobrowolne 1 bezplatne.
Uzytkownikiem serwisu moze by¢ wylacznie osoba fizyczna.
Dost¢p do informacji o sprawach. w ktorvch strong jest osoba prawna jest mozliwy
poprzez konto uzvtkownika. bedacego przedstawicielem ustawowym, reprezentantem
osoby prawncj lub poprzez konto pelnomocnika procesowego.
Dostep do informacji o sprawach, w ktoryvch strong jest osoba fizyczna nieposiadajaca
zdolnosci  procesowej jest mozliwy poprzez  konto uzytkownika, bedacego
przedstawicielem ustawowym lub poprzez konto pelnomocnika procesowego.
Dla konta sedziego dost¢p do informacji mozliwy jest w zakresie spraw prowadzonych
w wydziale sadu, w ktorvm pelni funkcj¢ orzecznika. Konto dedykowane dla sedziego
tworzone jest na wniosck sedzicgo przez administratora bez potrzeby uprzedniej
rejestracyi.
Konto prokuratury obejmuje dostep do informacji o sprawach, w ktorej prokuratorzy
dancj prokuratury wyst¢puja w charakterze oskarzyciela lub innego uczestnika
post¢powania. Konto dedykowane dla prokuratury tworzone jest dla danej prokuratury po

ztozeniu stosownego wniosku przez administratora  bez potrzeby uprzedniej rejestracii.
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Kazdy, kto wykonuje operacje w ramach serwisu. ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki
swoich dziatan.

Warunkicm korzystania z serwisu jest wyrazenic zgody na przetwarzanie danych
osobowych w rozumieniu art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (t.j. Dz. U. 22002 r.. Nr 101. poz. 926 ze zm.).

Rozdzial 1V
Rejestracja
§4

Rejestracja osoby fizyeznej dokonywana jest poprzez wypelnienie .Wniosku o rejestracj¢
konta™. dostepnego na stronie glownej serwisu.
Rejestracja osoby fizyeznej przebicga w nastgpujacy sposob:
Zapoznanie si¢ z Regulaminem i jego akceptacja.
Podanie danych osobowych wymienionvch nizej, niezbednych do identyfikacji
uzytkownika serwisu:
imi¢ 1 nazwisko.
adres zameldowania (ulica. nr domu, nr mieszkania. kod pocztowy, miejscowosc),
numer dokumentu tozsamosci.
imi¢ matki., imi¢ ojca,
data i miejsce urodzenia,
numer PESEL.
adres e-mail,
numer legitymacji potwierdzajacej wykonywanie zawodu prawniczego (W przypadku
zaznaczenia opeji .petnomocnik profesjonalny™),
Fakultatywne podanie sygnatur spraw. ktore tocza si¢ z udzialem uzytkownika przed
sadem. ktory objety jest dzialaniem Portalu Informacyjnego.
Uzupetnicnie kodu z obrazka. znajdujacego si¢ na koficu .Wniosku o rejestracje konta™.
Przycisnigcie przycisku .Wyslij”. co powoduje wyswietlenic informacji o pomy$lnym
zlozeniu wniosku.
Nastgpnic nalezy zglosi¢ si¢ w punkcie informacyjnym jednego z sadéw objetych
dzialaniem Portalu Informacyjnego w celu weryfikacji danych podanych we ..Wniosku o
rejestracj¢ konta™ z waznym dokumentem tozsamosci, a w przypadku profesjonalnego
peinomocnika rowniez z legitymacjq potwierdzajaca wykonywanie zawodu prawniczego.

Do czasu dokonania weryfikacji dost¢p do konta jest niemozliwy.
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Pomysina wervfikacja konczy si¢ aktvwacja konta oraz wydrukowaniem przez
pracownikéw punktu informacyjnego Sadu potwicerdzenia zalozenia konta zawierajacego
login i haslo, ktdore otrzymuje uzytkownik.

Zweryfikowany uzyvtkownik podpisuje oswiadezenie zgodnic ze wzorem stanowigce
Zalacznik do niniejszego Regulaminu.

Sprawy na aktywnym koncie uzytkownika pojawia si¢ najwczesnicj na drugi dzien
roboczy od chwili aktywacji.

Weryfikacji sygnatur spraw, w ktdrych uzytkownik zada dost¢pu. dokonuje kierownik

wlasciwego sekretariatu wydzialu lub wskazany przez niego pracownik.

Rozdzial V
Dane osobowe
§5

Podczas rejestracji uzytkownik udzicla administratorowi danych osobowych zgody na
przetwarzanic danych osobowych w Portalu Informacyjnym.
Akceptujac niniejszy regulamin Uzytkownik wyraza réwnicz zgode na powierzenie
swych danych osobowych do przetwarzania Sadowi Apelacyjnemu w Lublinie
1 innym sadom dzialajacym na obszarze tej apelacji w celu:

a) dost¢pu do informacji o sprawach, ktorych posiadaczem jest Sad Apelacyjny w

Lublinic lub inne sady z obszaru apelacji lubelskiej.

b) zapewnienia jednolitego systemu obstugi konta na obszarze apelacji.
Dane osobowe uzytkownikow beda przetwarzane w budynkach, w ktorych ma siedzibe
Sad Rejonowy w Chetmie oraz w sicdzibie sadow, o ktorych mowa w § S ust. 2.
Administratorem danych osobowych jest Prezes Sadu Rejonowego w Chetmie, ktory
dokonuje przetwarzania danych osobowych uzytkownika zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 sicrpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (lekst jednolity Dz. U. z 2002 r.,
Nr 101, poz. 926 ze zm.) i niniejszym Regulaminem.
Dane osobowe oraz informacje zawarte we .Wniosku o rejestracje  konta”
wykorzystywanc  beda przez administratora  danych osobowych do  weryfikacji
tozsamosci osoby ubicgajace) si¢ o dostep do serwisu, identyfikacji uzytkownikéw
systemu oraz do zapewnienia jak najwyzszej jakosci obstugi uzytkownika.
Uzytkownik ma prawo wgladu do przetwarzanych jego danych osobowych w kazdym
czasie, jak rowniez ma prawo do ich poprawiania oraz do zadania ich usuniecia z bazy

Serwisll.
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Uzytkownik wyraza zgode na otrzvmywanie droga elektroniczng informacji o nowych
funkcjonalnosciach Portalu Informacyjnego wraz z mozliwoscia wyrazenia zgody na

przetwarzanie danvch w zakresie nieobjetym zgodg okreslong w § Sust. 11 2.

Rozdzial VI
Zasady korzystania z serwisu
§6
Wszelkie dzialania majgce na celu utrudnienie lub destabilizowanie dzialania serwisu
stanowig czyn zabroniony w mysl obowigzujacych przepisow prawa. W przypadku
stwierdzenia dopuszczenia si¢ takich dzialan przez uzytkownika, administrator zablokuje
konto uzytkownika oraz zglosi c¢zyn zabroniony wiasciwym organom. Administrator jest
rownicz uprawniony do podjgcia dziatan majacych na celu naprawienie poniesionej przez
niego szkody.

Akceptujac Regulamin uzytkownik zobowigzuje si¢ w szczegolnosci do zaniechania

jakichkolwiek dzialan na szkod¢ administratora oraz innych uzytkownikow.

Rozdzial VII
Obowiyzki Administratora
§7

Administrator  zobowiazuje si¢ zastosowa¢ srodki techniczne i organizacyjne,
zapewniajace ochrong przetwarzanych danych osobowych, odpowiednia do zagrozen
oraz kategorii danych objetych ochrona.

Administrator  zobowigzuje si¢  zabezpicczy¢ dane osobowe przed ich utrata,
uszkodzeniem udostgpnieniem osobom nicupowaznionym, zabraniem przez osobe
nicuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz zmiang lub zniszczeniem.

Dane osobowe zawarte w Portalu Informacyjnym podlegaja ochronic zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawic dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych. jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy

informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Rozdzial VIII

Uprawnienia Uzytkownika
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Uzytkownik nie ma prawa korzystania z kont innych uzytkownikow oraz udostepniania
swojego konta innym osobom.
Uzytkownik nie ma prawa posiadania dodatkowych kont.
W kazdym przypadku zmiany danych osobowych, wymaganych do rejestracii
uzytkownika w Portalu Informacyjnym, uzytkownik zobowiazany jest powiadomic o tym
administratora w celu aktualizacji tvch danych.
Uzytkownik ma prawo zadac¢ usunigcia swojego konta z Portalu Informacyjnego. W celu
usuniecia swojego konta uzyvtkownik zobowiazany jest powiadomié¢ pisemnie o tym
fakcie administratora na adres siedziby Sadu Rejonowego w Chelmie, podany w §2 pkt 2
Regulaminu Jub stawi¢ si¢ osobiscie z dokumentem tozsamosci w punkcie

informacyjnym sadow objetvch dziataniem Portalu Informacyjnego.

Rozdzial IX
Odpowiedzialno$¢ Administratora
§9
Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek dzialania uzytkownika lub
uzytkownika konta zaleznego.
Administrator zobowiazuje si¢ do zapewnicnia jak najwyzszej jakosci $wiadczonych
usiug.
Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci za zaklocenia w funkcjonowaniu serwisu
wywolane sita wyzsza lub awarig sprzetu.
Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci za czasowa niedostgpnosé serwisu,
wynikajacq z dokonywania zmian 1 ulepszen w serwisie. O przerwach technicznych

i czasie ich trwania uzytkownicy zostana powiadomieni na glownej stronie serwisu.

Rozdzial X
Przepisy koncowe
§ 10
Regulamin Portalu Informacyjnego dostepny jest pod adresem strony internetowej

hups://portal lublin sa. gov.pl.

Administrator zastrzega sobie prawo do jednostronnej zmiany postanowien Regulaminu

Portalu Informacyjnego w kazdym czasie.
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