ZARZADZENIE NR Prez. 021-41/20
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Chetmie z dnia 27 maja 2020r.

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1, art. 37a § 3, art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. -
Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (t.j. Dz. U. 2020 r., poz. 365) oraz § 30 ust. 1 pkt 6i 15
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 18 czerwca 2019 r. - Regulamin urzedowania
sadow powszechnych (Dz. U. 2019 r., poz. 1141 ze zm. ) i ustawy z dnia 14 maja 2020 r. o
zmianie niektérych ustaw w zakresie dziatan ostonowych w zwigzku z rozprzestrzenianiem
sie wirusa SARS CoV 2 (Dz. U. z 2020.875) z uwzglednieniem regulacji zawartych w
rozporzadzeniu Rady Ministréow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. 2020.792 ze
zm.), zarzadza sie poczgwszy od dnia 1 czerwca 2020r. co nastepuje:

§1
1. Do budynkéw Sadu wstep majg osoby zawiadomione albo wezwane na posiedzenie lub
tez wykazujgce inng niezbedna potrzebe (np. zapoznania sie z aktami sprawy).

2. Do Sadu moga wejs¢ wytacznie osoby z wtasng ostong na usta i nos (maseczka
jednorazowa lub wielokrotnego uzytku, przytbica w przypadku oséb, ktére ze wzgledow
zdrowotnych nie mogg zakrywadé ust i nosa maseczkg). Wyjatek dotyczy osoéb, o ktérych
mowa w § 17 ust.2 pkt.3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16.05.2020r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem
stanu epidemii (Dz.U.2020, poz.878). Interesanci przebywajacy w budynku korzystajg z
niezbednych wtasnych przedmiotdéw np. dtugopis.

3. Wszystkie osoby wchodzgce do budynkéw Sadu poddawane sg pomiarowi temperatury
ciata.

4. Przy wejsciu do budynkéw udostepniany jest ptyn do dezynfekcji rgk, a takze
zamieszczona jest informacja o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie
wchodzgce osoby.

5. W budynkach Sgdu znajduje sie punkt kontroli, w ktérym pracownik stuzb ochrony
dokonuje pomiaru temperatury ciata oséb wchodzacych na teren budynkéw Sadu,
sprawdza wykonanie dezynfekcji rgk, zastoniecia ust i nosa oraz potrzebe wejscia do
budynku sadu (np. posiadanie zawiadomienia/wezwania ewentualnie rowniez/lub
legitymac;ji stuzbowej (prokuratorzy, petnomocnicy stron).

6. Osoby, ktére odméwity poddaniu sie badaniu, a takze osoby, ktére nie zastosowaty sie
do wymogdw wynikajacych z pkt.2 nie bedg wpuszczone do budynkdéw Sadu.

7. W budynkach nalezy zachowaé odlegtos¢ 2 m od innej osoby. Miejsca do siedzenia sg
oznakowane i usytuowane w ten sposéb, aby miedzy osobami zachowa¢ co najmniej 2
metrowy odstep.



10.

Zakazuje sie wstepu do budynkdw sgdu oséb innych niz wzywane do udziatu w
posiedzeniu lub tez wykazujace inng niezbedng potrzebe.

Na terenie budynkéw sadow wyodrebnia sie strefy ograniczajgce mozliwosc
przemieszczania sie 0séb (np. oczekujgcych swiadkéw); strefy zlokalizowane sg w
wytyczonych miejscach ograniczajacych kontakt oséb w nich przebywajgcych z
pozostatymi osobami.

Poruszanie sie po budynkach sgdowych dopuszczalne, jest jedynie w strefach
bezposrednio zwigzanych z czynnosciami, z powodu ktérych wynikto stawiennictwo.(np.
kasa, czytelnia, boi)

§2

. Biura Obstugi Interesanta ,Biuro podawcze Sadu i Wydziatu Ksigg Wieczystych, Kasa Sadu

oraz czytelnie akt i czytelnia Wydziatu Ksigg Wieczystych przyjmujg interesantéw w
skréoconym czasie urzedowania od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00 do 14:00,
za$ Punkt Informacyjny KRK, PPOMSIG i OCI KRS w godzinach 9:00 do 13:00 :z
uwzglednieniem czasu koniecznego na dezynfekcje. Wprowadza sie ograniczenia liczby

interesantdw mogacych jednorazowo przebywaé w do 1 interesanta w okienku i 1
oczekujacego w odlegtosci wynikajacej z zasad bezpieczeistwa oraz w czytelniach do 1
interesanta przy co drugim stanowisku.

Ustala sie godziny urzedowania Sadu od godziny 7:30 do godziny 15:30 we wszystkie dni
tygodnia. Tym samym znosi sie,do odwotania, dyzury petnione w poniedziatki od godziny
15:30 do godziny 18:00.

Aby nie powodowaé nadmiernego zageszczenia oséb oczekujgcych w kolejce przed
budynkami i aby unikng¢ wydtuzenia czasu oczekiwania na zatatwienie sprawy zaleca sie
wczesniejsze e-mailowe lub telefoniczne umodwienie spotkania na stanowiskach biur
obstugi interesanta i biurze podawczym Wydziatu Ksigg Wieczystych.

Zaleca sie korzystanie z ptatnosci przelewem lub za pomoca pfatnosci w e-znakach.

Akta podlegajg udostepnieniu po wczesniejszym zamodwieniu telefonicznym lub
mailowym na okreslony dzien i godzine z uwzglednieniem czasu potrzebnego do
zapoznania sie nie dtuzej jednak niz 60 minut i sg dostepne najwczesniej dnia
nastepnego w ustalonych indywidualnie godzinach. W przypadku spraw wielotomowych
czas przegladania akt uzgadniany jest indywidualnie z pracownikiem czytelni akt. Atka
wydawane s3 do godziny 13.30.

Do budynku Sgdu w celu zapoznania sie z aktami wpuszczani bedg tylko interesanci
umodwieni na konkretng godzine.

Pracownik przy umawianiu interesantéw do czytelni akt bedzie uprzedzat o koniecznosci
posiadania wtasnych rekawiczek ochronnych i zastoniecia ust i nosa oraz dtugopisu.



7. Zobowigzuje sie Kierownikow Sekretariatow Wydziatdw do S$cistej wspotpracy z
pracownikami czytelni akt, w tym zwigzanej z udostepnieniem akt w danym dniu, do
godziny 8:00.

8. Akta nie sg udostepniane w dniu posiedzenia oraz w dniu poprzedzajgcym posiedzenie z
udziatem stron. W zwigzku z powyziszym zaleca sie odpowiednio wczesniejsze
umawianie terminu na zapoznawanie sie z aktami spraw.

9. Ostona twarzy moze by¢ zdjeta na krotki czas w celu potwierdzenia tozsamosci.

§3
Przyjmowanie interesantéw przez Prezesa Sadu, Dyrektora oraz Przewodniczgcych
Wydziatéw nastepuje wytacznie poprzez sktadanie skarg drogg elektroniczng lub na pismie, a
gdy zachodzi koniecznos¢ - wystuchanie skarzgcego takze telefonicznie.

§4
Uchyla sie:

1. Aneks nr 1 z dnia 13 maja 2020r. do Zarzadzenia Nr Prez. 021- 20/20 z dnia 13 marca
2020 .
Zarzadzenie Nr Prez.021-40/20 z dnia 22 maja 2020r.
Zarzadzenie Prez.021-22/20z 17.03.2020r.

§5
Zarzadzenie podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen w
budynku Sadu Rejonowego w Chetmie oraz przed wejsciem do budynkdéw Sadu.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 czerwca 2020 roku.

Upowazniona do wykonywania obowigzkéw Dyrektora Prezes Sadu Rejonowego

mgr Ewa Kuczyniska sedzia Ewelina Lewczuk-Zembrzycka



