zalacznik nr 1 do SIWZ

Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia dotyczacy swiadczenia ustug sprzatania

pomieszczen biurowych i posesji Sagdu Rejonowego w Chetmie

przy Al. Zotnierzy | AWP 16 w Chelmie oraz PI. Kos$ciuszki 3 w Cheimie

A. Przedmiotem zamoéwienia sg kompleksowe ustugi sprzatania pomieszczen biurowych

i terenu posesji oraz utrzymanie terenéw zielonych, wgq ponizszego zestawienia i ponizszych

zasad:
Tabelanr 1
Pozostafa
Powierzchnia | powierzchnia . .
- . . Powierzchnia Pozostafa
L archiwum wewnetrzna Powierzchnia . ; .
Lokalizacja . ; terenu parkingu powierzchnia
i objeta objeta terenu
Sadu: . X . » | samochodowego | zewnetrzna w
sprzataniem codziennym zielonego w m W m2 m?
w m? sprzataniem w
m2
C_heim,
Al. Zotnierzy 426,70 2.418,30 3.047 258 1.898
| AWP 16

Chefm, 113,96 1.580,00 402,19 301,62 229,62
Pl. Kosciuszki 3

tacznie tacznie

powierzchnia 4.538,96 powierzchnia 6.136,43
wewnetrzna: zewnetrzna:

1. Informacje ogdlne:

1) tagczna powierzchnia wewnetrzna tj.. pomieszczen biurowych wynosi 4.538,96 m?2, tgczna

powierzchnia zewnetrzna tj. teren wokot budynkow: 6.136,43 m? (w tym tereny zielone — 3.449,19

m?, powierzchnia parkingu samochodowego 559,62 m2 pozostaty teren to zewnetrzne ciggi

komunikacyjne — schody, chodniki, opaski przybudynkowe, itp. — 2.127,62 m?);

2) Rodzaje podidg, w budynku:
a) Al | Zotnierzy AWP 16, 22-100 Chetm

wyktadzina dywanowa — ok. 11%

terakota, posadzka betonowa — ok. 57%

wyktadzina PCV — ok. 32%
b) PIl. Kosciuszki 3, 22-100 Chetm
wykfadzina dywanowa — ok. 6%

terakota, posadzka betonowa — ok. 56%

wyktadzina PCV — ok. 19%
parkiet - 19%

3) Ustuga sprzgtania powinna by¢é $wiadczone 5 razy w tygodniu (w dni

Zamawiajgcego).

pracujgce dla

4) Pomieszczenia i teren zewnetrzny podlegajgce sprzgtaniu muszg byé utrzymane w biezacej

czystosci.




5)

6)

7
8)

9)

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia srodkdéw i sprzetu niezbednego do realizacii
ustugi, a takze dostaw mydfa w ptynie, papieru toaletowego, recznikow papierowych. Stosowane
przez Wykonawce $rodki myjgco-czyszczgce muszg posiadaé aktualne atesty lub certyfikaty
dopuszczajgce je do stosowania na rynku polskim lub inne dokumenty potwierdzajgce stosowanie
rozwigzan rownowaznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ codziennej oceny i okresowej kontroli ustugi bedace;j
przedmiotem zaméwienia. W zwigzku z tym Wykonawca (upowazniony pracownik) zobowigzany
jest do stawiennictwa w budynku, w okreslonym terminie w celu przeprowadzenia wspdlne;j
kontroli. Dopuszczalne formy powiadomienia Wykonawcy 0 wyznaczonym miejscu i czasie:
telefonicznie, faksem, pisemnie.

Do sprzgtania zabrania sie uzywania octu i preparatéw na jego bazie.

Budynki Sagdu Rejonowego z siedzibg w Chetmie:

a) przy Al. Zotnierzy | Armii Wojska Polskiego 16 jest budynkiem dwukondygnacyjnym (parter, |
pietro), w ktérym zatrudnionych jest ok. 70 oséb;

b) przy PI. Kosciuszki 3 jest w czesci budynkiem dwukondygnacyjnym (parter, | pietro) a w czesci
trzykondygnacyjnym (parter, | pietro, poddasze), w ktérym zatrudnionych jest ok. 70 oséb.

Osoby, ktére bedg wykonywaty bezposrednio ustugi na rzecz Zamawiajgcego (sprzatajace, a
takze sprawujgce bezposredni nadzoér) nie mogg by¢ skazane za popetnienie przestepstwa
/przestepstwa skarbowego. Do $wiadczenia ustugi nie mogg byé dopuszczone osoby, ktore

figurujg jako osoby skazane w Kartotece Krajowego Rejestru Karnego.

10) Osoby sprzatajgce, a takze sprawujgce nadzoér, zobowigzane sg do znajomosci przepiséw ustawy

z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. 2019, poz. 742 ze zm.) oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 ze

zm.).

11) Osoby, ktérymi bedzie postugiwat sie Wykonawca, przed przystgpieniem do $wiadczenia ustug

muszg zosta¢ przeszkolone w szczegdlnosci w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
przepisow pozarowych. Szkolenie Wykonawca przeprowadzi wlasnym staraniem i na wiasny

koszt.

12) Wykonawca bedzie sprawowat biezgcg kontrole jakosci wykonywanej ustugi, w szczegdlnoSci

bedzie dysponowat osoba/mi sprawujgcg/mi dozér nad wykonaniem ustugi. Obowigzkiem
osoby/oséb sprawujgcych nadzér bedzie m.in. nawigzywanie kontaktu z Z-cg Kierownika Oddz.
Finansowego (lub inng wyznaczong osobg), w celu biezgcych uzgodnien dotyczacych ustug

sprzatania.

2. Sprzatanie powierzchni wewnetrznych

Sprzatanie pomieszczen wewnatrz budynkow obejmuje swym zakresem przede wszystkim:

a) utrzymanie czystosci we wszystkich pomieszczeniach,

b) zamiatanie, zmywanie, pastowanie i froterowanie powierzchni podtég,

c¢) odkurzanie wyktadzin dywanowych, dywanéw, chodnikéw i mebli tapicerowanych,



d) wycieranie z kurzu wszystkich mebli, parapetéw, opraw oswietleniowych, gniazd elektrycznych,
wylgcznikow oswietlenia, gniazd komputerowych, likwidowanie pajeczyn,

e) wyrzucanie $mieci z koszy i pojemnikéw do tego przystosowanych,

f) mycie zlewozmywakodw i urzgdzen o podobnym przeznaczeniu,

g) wycieranie drzwi i ptytek nasciennych i ich gruntowne mycie,

h) utrzymanie czystosci w WC, tazienkach - w tym mycie ich catego wyposazenia,

i) wyktadzina dywanowa winna by¢ odkurzana odkurzaczem z filtrem wodnym,

j) podiogi z kamienia szlachetnego, posadzki betonowe, techniczne, gress, terakota powinny by¢
zamiatanie, myte przy uzyciu srodkdéw nie niszczacych powierzchni i nie powodujgcych ich
sliskosci, nadajgcych potysk oraz powlekane odpowiednim do danej powierzchni $rodkiem
konserwujgcym

k) zamiatanie, zmywanie na mokro powierzchni podtogowej przy uzyciu fagodnych srodkéw myjgcych,
odpowiednich dla danego rodzaju podtogi, nie niszczacych podtogi i nie uszkadzajgcych powtoki
akrylowej, nie pozostawiajgcych smug,

[) wycieranie kurzu z powierzchni biurek, szaf, szafek, stotdw, potek i innego sprzetu biurowego a
takze parapetéw, pulpitow przy uzyciu srodkéw czyszczacych antystatycznych, bezzapachowych
lub o delikatnym zapachu naturalnym, odpowiednich dla rodzaju powierzchni (drewno, tworzywo
sztuczne),

m) usuwanie pajeczyn ze scian i sufitow,

n) mycie drzwi wejsciowych do budynku, czyszczenie wycieraczek,

0) mycie i odkurzanie wystepow sciennych (cokoty, gzymsy, listwy przypodfogowe itp.),

p) podejmowanie przez serwis dzienny prac interwencyjnych w zakresie sprzatania zgtoszonych przez
Zamawiajgcego w terminie od 15.09.2019 do 30.04.2020 r.

= prac interwencyjnych w zakresie sprzgtania zgtoszonych przez Zamawiajgcego, w przypadku
wystgpienia warunkéw wptywajacych na zwiekszenie stopnia zanieczyszczenia (niekorzystne
warunki atmosferyczne, okresowe nasilenie ruchu uzytkownikdw) Wykonawca musi
uwzgledni¢ konieczno$¢ zwiekszenia czestotliwosci sprzatania powierzchni narazonych na
wpltyw tych warunkow (hol gtéwny, korytarz przy salach rozpraw, wejscie do budynku).
= obstugi szatni w godzinach od 8:45 do 15:00 z zachowaniem nalezytej starannosci
i dbatosci za pozostawione w miejscu przechowania rzeczy i ponoszenie odpowiedzialnosci za
ich zawiniong utrate.
r) w przypadku wystgpienia warunkéw wptywajgcych na zwiekszenie stopnia zanieczyszczenia
(niekorzystne warunki atmosferyczne, okresowe nasilenie ruchu uzytkownikéw) Wykonawca musi
uwzgledni¢ koniecznos¢ zwiekszenia czestotliwosci sprzatania powierzchni narazonych na wptyw

tych warunkow (korytarze, klatki schodowe, sale rozpraw, wejscia do budynkow).

Korytarze, klatki schodowe.
a) mechaniczne czyszczenie posadzek,

b) akrylowanie i polerowanie posadzek,
c) zamiatanie i mycie posadzek,

d) utrzymanie w czystosci wycieraczek,



e) odkurzanie, czyszczenie, mycie poreczy schodowych, balustrad,

f) utrzymanie w czystosci drzwi,

g) opréznianie koszy na $mieci i wyktadanie nowymi workami,

h) odkurzanie parapetéw oraz wszelkich sprzetéw znajdujacych sie na korytarzach, jak gabloty,
obrazy, tablice, gasnice, itp.,

i) utrzymanie w czystosci koszy na Smieci, lamp, opraw oswietleniowych, zyrandoli, kinkietow,

j) mycie kaloryferéw,

k) usuwanie biezgcych zabrudzen $cian i sufitow, mozliwych do wyczyszczenia,

[) odkurzanie wyktadzin dywanowych,

m) odkurzanie i czyszczenie odboi z desek,

n) konserwacja (akrylowanie, nabtyszczanie, froterowanie — w zaleznosci od rodzaju) posadzek
kamiennych, terakoty i innych nawierzchni,

0) sprzgtanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo — budowlanych,

p) mycie okien i ram okiennych,

g) mycie gablot, taw, stotéw na korytarzach.

Pomieszczenia biurowe.
a) zamiatanie, zmywanie, akrylowanie i froterowanie powierzchni podtdg,

b) odkurzanie i pranie wyktadzin dywanowych,

¢) odkurzanie mebli, wszelkich urzadzenh, grzejnikow,

d) opréznianie koszy na smieci (29 szt. — 5l, 22 szt.- 10l, 86 szt. — 15I, 10 szt. — 20I), niszczarek (38
szt.) - scinki z niszczarek bedg sktadowane w workach min. 120 | we wskazanym przez

Zamawiajgcego pomieszczeniu wraz z wymiang workow,

e) utrzymanie w czystosci koszy na $mieci, lamp, drzwi,

f) uzywanie srodkéw do konserwacji mebili,

g) odkurzanie mebli tapicerowanych,

h) mycie gablot i szaf przeszklonych,

i) mycie i dezynfekcja aparatow telefonicznych,

j) usuwanie biezgcych zabrudzen scian i sufitéw, mozliwych do wyczyszczenia,

k) posprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo budowlanych,

[) mycie okien, ram okiennych i parapetéw,

m) czyszczenie sprzetu komputerowego i urzadzen biurowych,

n) czyszczenie monitoréw LCD za pomocg miekkich materiatdbw nie pozostawiajgcych smug, z

wykorzystaniem srodkéw przeznaczonych do czyszczenia tego typu monitorow.

Archiwa
a) mechaniczne czyszczenie posadzek,

b) akrylowanie i polerowanie posadzek,
€) zamiatanie i mycie podtog,

d) odkurzanie regatow, potek, akt odkurzaczem plecakowym.



Toalety i tazienki
a) zamiatanie i mycie posadzek,

b) utrzymanie w czystosci umywalek, armatur, sedesow, bidetéw, luster,

c) opréznianie koszy na $mieci i wyktadanie nowymi workami,

d) mycie ptytek ceramicznych, lamperii,

e) mycie opraw oswietleniowych,

f) usuwanie biezgcych zabrudzen scian i sufitdow, mozliwych do wyczyszczenia,

g) dezynfekcja sanitariatow,

h) mycie okien (wraz z ramami), kaloryferow,

i) posprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo — budowlanych,

j) napetnianie dozownikéw na mydto oraz pojemnikéw na papier toaletowy i reczniki papierowe,

k) sanitariaty powinny by¢ sprzatane z uzyciem $rodkéw odkazajgcych, usuwajgcych kamien
i zapachowych,

[) podtogi w pomieszczeniach sanitarnych winny byé sprzatane na mokro z uzyciem piynu

antyposlizgowego

3. Utrzymanie czystosci terenéw zewnetrznych:

Do zakresu obowigzkéw oséb utrzymujgcych czysto$¢ na terenie zewnetrznym Sadu, nalezato bedzie
w szczegolnosci:

a) sprzagtanie trawnikéw, chodnikow, parkingdw,
b) grabienie lisci i wywozenie ich we wtasnym zakresie przez Wykonawce

c) koszenie trawnika za pomocg kosiarki spalinowej z koszem na trawe w okresie od kwietnia do
pazdziernika, w odstepie czasowym co dwa tygodnie, w dzien wolny od pracy Sadu, czyli w
sobote. W okresie zwiekszonego tempa wzrostu trawy czestotliwos¢ koszenia bedzie wynosita
co jeden tydzien. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek wywozenia skoszonej trawy.

d) pielegnacja drzewek i krzewéw w celu zapewnienia odpowiedniego wzrostu np. ich przecinka,
wedtug potrzeb, w ciggu 5 dni od zgtoszenia.

e) czyszczenie poreczy schodowych,
f) czyszczenie kratek kanalizacji burzowej z lisci i innych zanieczyszczen,

g) od$niezanie terenu wokot budynku — do 2 godzin od zakohczenia opaddw, w przypadku
opadow ciggltych nawierzchnie powinny by¢ od$niezane nie rzadziej niz co 2 godziny,
bezwzglednie ciggéw komunikacyjnych i schodéw zewnetrznych ze $niegu i lodu do ,czarnej
nawierzchni”,

h) odsniezanie dachu (Al. Zotnierzy | AWP 16 w Chetmie, Pl. Kosciuszki 3 w Chetmie) i usuwanie
sopli (Pl. Kosciuszki 3 w Chetmie),

i) wywodz Sniegu z posesji sadu (rowniez Sniegu zrzuconego z dachu), w czasie do 48 godzin od
powiadomienia Wykonawcy o takiej koniecznosci. Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato
zrzucanie $niegu z dachu,

j) posypywanie piachem miejsc oblodzonych (piasek zapewnia Wykonawca); na terenie posesji
sgdowej obowigzuje zakaz uzywania soli,



k) systematyczne likwidowanie oblodzonej nawierzchni ciggéw komunikacyjnych,

[) pryzmowanie $niegu do momentu wywozu z posesiji, w taki sposéb aby nie blokowaé dojs¢ do
budynkow, ciggéw komunikacyjnych, parkingdw oraz aby nie zalegat na Scianach budynkéw
oraz w taki sposob aby nie uszkodzi¢ roslinnosci,

m) monitorowanie powstania sopli lodowych i nawiséw $nieznych o raz ich natychmiastowe
usuwanie (Pl. Kosciuszki 3 w Cheimie),

n) wydzielanie, wygradzanie przej$¢ niebezpiecznych (m.in. z powodu sopli lodowych, nawiséw
$niegu, oblodzenia czy tez innych zagrozen) do chwili wyeliminowania zagrozenia

0) oproznianie koszy znajdujgcych sie na zewnatrz,
p) czyszczenie rynien, kratek rewizyjnych oraz studzienek burzowych,

g) inne drobne czynnosci zwigzane z utrzymaniem czystosci nie wptywajgce znacznie na koszt
Swiadczonej ustugi.

4. Wymagana ilos¢ osob swiadczacych ustugi sprzatania:

Zamawiajgcy wymaga aby w budynku:
1) przy Al. Zotnierzy | Armii Wojska Polskiego 16 w Chetmie ustugi sprzatania byty $wiadczone
przez:
e co hajmniej 3 osoby powinno sprzata¢ w godz. 15:30 — 19:00.
e O hajmniej 1 osoba powinna sprzata¢ w godz. 14:00 — 19:00.
e co najmniej 1 osoba powinna sprzataé teren zewnetrzny
Dodatkowo od 15.09.2019 r. do 30.04.2020 r. serwis dzienny w tym obstuga szatni przez:
e co najmniej 1 osobe w godz. 8:45 do 15:00.

Pomieszczenia: Kasy, KRK, archiwum, pomieszczenia UPS i serwerowni powinny by¢ sprzatane
w godzinach do 15:30.

2) przy Pl. Kosciuszki 3 w Chetmie ustugi sprzatania byty Swiadczone przez:
e CO hajmniej 2 osoby powinno sprzata¢ w godz. 15:30 — 19:00.
e co najmniej 1 osoba powinna sprzata¢ w godz. 14:00-19:00.
e co najmniej 1 osoba powinna sprzataé teren zewnetrzny
Pomieszczenia: archiwum, pomieszczenia UPS i serwerowni powinny by¢ sprzgtane w godzinach do
15:30.
5. Uwagqi:

1) Nieobecnos$é oséb w godzinach i ilosci okreslonej w punkcie 4, traktowana bedzie przez
Zamawiajacego jako nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

2) Oprocz wymaganej ilosci oséb sprzatajgcych Wykonawca powinien zapewni¢ dodatkowe osoby
do $wiadczenia wywozu sniegu itp.,

3) Osoby sprzatajgce w budynku Sadu Rejonowego w Chetmie nie mogg w wymaganym przez

Zamawiajgcego czasie wykonywac prac w innych instytucjach.



4)

5)

6)

7
8)

9)

Do obowigzkéw osdb sprzatajgcych naleze¢ bedzie codzienne zamykanie okien i drzwi we
wszystkich sprzgtanych pomieszczeniach oraz oddanie kluczy ochronie fizycznej.

W przypadku opaddéw $niegu wystepujacych w dni wolne od pracy, powodujgcych utrudnienia
w ruchu pieszym zagrazajgcych bezpieczenstwu, Wykonawca musi zapewni¢ w tym czasie osoby,
ktérych zadaniem bedzie wyeliminowanie zagrozen i od$niezenie ciggdéw pieszych oraz parkingu
wewnetrznego przy Pl. Kosciuszki 3 i Al. Zotnierzy | AWP 16 w Chetmie. Usuniecia nawisoéw
$niegu i sopli lodowych w w/w budynkach muszg by¢ odpowiednio zabezpieczone poprzez
wydzielenie miejsca pracy z konieczng obecnoscig osoby asekurujgcej na ziemi. Obowigzek
monitorowania zagrozen, o ktérych mowa powyzej, nalezy do obowigzkdéw Wykonawcy.

Kazda osoba wymieniona w wykazie musi posiada¢ wystawiony przez Wykonawce identyfikator.
Identyfikatory powinny byé ponumerowane i bedg upowazniaty dang osobe, do przebywania na
terenie Sadu. W przypadku zmiany osoby sprzatajacej, czy tez zapewnienia zastepstwa na czas
jej nieobecnosci Wykonawca musi nawigzaé niezwtocznie kontakt z osobg upowazniong ze strony
Zamawiajgcego i ustali¢ warunki przyjecia nowej osoby.

Osoby sprzatajgce powinny by¢ wyposazone w odziez roboczo-ochronna.

Jezeli Wykonawca do wykonania niektérych prac porzadkowych bedzie chciat skorzystac
z dodatkowych oséb musi nawigza¢ niezwiocznie kontakt z osobg upowazniong ze strony
Zamawiajgcego i ustali¢ warunki przebywania tych oséb na terenie Sadu.

Klucze do pomieszczen, w ktérych bedzie swiadczona ustuga sprzatania, zostang wydane po
uprzednim spisaniu danych osoby pobierajgcej i odnotowaniu, w ksigzce znajdujgcej sie
w pomieszczeniu ochrony, numeréw pomieszczen, do ktérych zostaty pobrane klucze. Osoba ta
bedzie zobowigzana do zwrotu pobranych kluczy. W przypadku zagubienia klucza Wykonawca
zostanie obcigzony kosztami wymiany wktadki zamkowej (zamka), w drzwiach do ktdrych klucz

zostat zagubiony.

10) Do sprzatania, Wykonawca uzyje wtasnego profesjonalnego sprzetu i profesjonalnych urzgdzen

czyszczacych.

11) Zamawiajgcy wymaga zastosowania:

a) profesjonalnych $rodkéw do konserwacji powierzchni drewnianych (deska barlinecka) oraz
z kamienia naturalnego;

b) antystatycznej pianki bakteriobdjczej do czyszczenia obuddw sprzetu komputerowego,
sprzetu biurowego, sprzetu RTV,

c) antystatycznego ptynu do czyszczenia ekranéw komputerowych,

d) profesjonalnych srodkéw do utrzymania czystosci urzgdzen sanitarnych,

e) profesjonalnych srodkéw do czyszczenia powierzchni metalowych i szklanych,

f) profesjonalnych srodkéw do pielegnacji powierzchni podtogowych, prania wyktadzin,

g) ustuga musi by¢ wykonana w sposéb umozliwiajgcy utrzymanie catej powierzchni budynku
w nalezytej czystosci i nie powodujacy nawarstwiania sie¢ brudu, zwtaszcza na podtogach
i w toaletach,



h) maszyny i urzadzenia uzywane do sprzatania musza by¢ ekologiczne, bezkurzowe, o niskim
natezeniu hatasu, ustuga ma byé wykonywana w sposob nie zaktdcajgcy funkcjonowania
obiektu.

12) Wykonawca wyznaczy osobe nadzorujgcg wykonywanie ustugi, ktéra bedzie na biezaco
utrzymywacé kontakt z Zamawiajgcym.

13) Pobierane od pracownika ochrony klucze do sprzatanych pomieszczen majg by¢é zwracane
bezposrednio po sprzatnieciu danego ciggu komunikacyjnego lub korytarza. Niedopuszczalne jest
noszenie kluczy przy sobie, ani pozostawianie ich w drzwiach. Przed zamknigciem pomieszczenia
nalezy zamkng¢ wszystkie okna.

14) Wykonawca zobowigzany jest do bezzwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o wszelkich,
dostrzezonych w czasie sprzgtania obiektu, awariach i uszkodzeniach w pomieszczeniach oraz
W wyposazeniu pomieszczen.

15) Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajgcego powstate na skutek
nie wykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia — do petnej wysokosci
szkody.

16) Wykonawca zapewnia w budynku Sgdu Rejonowego: mydto w ptynie, papier toaletowy w rolkach
(biaty, dwuwarstwowy, gofrowany, miekki), reczniki papierowe skfadane (biate, jednowarstwowe).
Mydio w ptynie powinno posiadaé¢ atest Panstwowego Zaktadu Higieny lub réwnowazny,

0 dopuszczeniu do obrotu.

llos¢ dozownikéw i pojemnikdw jest nastepujgca:

Tabelanr 2
s s llos¢
N llosé llosé . o ‘s s
Lokalizacja . L . L pojemnikoéw llosé llosé
Lp. X pojemnikéw | pojemnikéw o .
Sadu: . na reczniki | fazienek toalet
na papier na mydfto ;
papierowe
Al. Zotnierzy
1. | AWP 16 20 20 18 18 20

22-100 Cheim

Pl. Kosciuszki 3
2. 22-100 Chelm 10 10 10 10 10

B. Podstawowe czynnosci zwigzane z utrzymaniem czystosci, ktére powinny by¢ wykonywane
zgodnie z przedstawionym harmonogramem.

Tabelanr 3
Tygodniowy harmonogram podstawowych czynnosci Wykonawcy _
CZESTOTLIWOSC
Lp. OPIS PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI W CZASIE
W TYGODNIU W MIESIACU OBOWIAZYWANIA
UMOwY
1 Mycie, czyszczenie i dezynfekcja wszystkich
p i 5 X X
urzgdzen sanitarnych




Wycieranie mebli i lampek biurowych

X
Oprdznianie pojemnikéw na $mieci i
3 niszczarek, wymiana workéw plastikowych, X
wynoszenie smieci we wskazane miejsce
Odkurzanie / zamiatanie powierzchni podtdg
4 .
w tym pokrytych wyktadzing dywanowg X
5 Woycieranie poreczy i balustrad .
6 Mycie posadzek kamiennych
i wyktadzin PCV X
7 Mycie terakoty X
8 Mycie schodow «
9 Neutralizacja zapachéw w pomieszczeniach
sanitarnych X
10 Mycie luster X
11 Mycie parapetéw okiennych X
Mycie elementéw i powierzchni szklanych
12 (drzwi wejsciowych do budynku i na klatkach X
schodowych)
13 Sprzatanie archiwum X
14 Sprzagtanie korytarzy piwnicznych x
15 Sprzatanie wind X
16 Czyszczenie mebli ptynem do konserwacji
mebli X
17 Czyszczenie aparatow telefonicznych .
18 Przetarcie drzwi i framug X
Czyszczenie czesci metalowych przy
19 )
poreczach i balustradach X
20 Mycie gablot ogtoszeniowych X
21 Mycie glazury X
22 Czyszczenie sprzetu komputerowego
i urzgdzen biurowych X
23 Mycie podtég x
Mechaniczne czyszczenie, polerowanie,
froterowanie i nabtyszczanie — w zaleznosci
24 od rodzaju posadzek (terakota, kamien X
naturalny, wykfadziny pcv) przy uzyciu
odpowiedniego sprzetu
3
25 Pranie wykfadzin dywanowych (marzec, sierpien,
listopad)




Obustronne mycie okien (szyb, ram

26 okiennych) i drzwi (skrzydfa drzwiowe, X X 3
oscieznica),
27 Mycie kaloryferéw i grzejnikow X X 1
(kwiecien)
28 Dezynfekcja aparatéw telefonicznych X 2 .
29 Mycie opraw wentylacyjnych (kratek) X 1 X
Co dwa
tygodnie lub X
30 Koszenie trawy X co tydzien
(kwiecien-
pazdziernik)
. . o 3
Czyszczenie rynien, kratek rewizyjnych oraz o
31 . X X (marzec, sierpien,
studzienek burzowych, listopad)
32 Sprzatanie serwerowni, pomieszczenia UPS X X 1
Sprzatanie powierzchni zewnetrznych:
33 S : . ) 5 X
parkingi, ciagi komunikacyjne, tereny zielone X
5
34 Serwis dzienny, w tym obstuga szatni (od 15.09.2019 X X
do 30.04.2020)
e ) Czestotliwosé¢ okreslona w zatgczniku nr 1 do
35 Odsniezanie wokot budynku SIWZ cz. A ust. 3 lit. g
36 Sprzatanie po robotach remontowych, a W(g potrzeb
takze po awariach
37 Uzupetnianie wktadéw w dozownikach W(g potrzeb
(mydto, papier, reczniki , kostki WC)
Pielegnacja drzewek i krzewéw w celu W(g potrzeb
38 zapewnienia odpowiedniego wzrostu

np. ich przecinka

10




Zalacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Sad Rejonowy w Chetmie
Al. Zotnierzy | Armii Wojska Polskiego 16
22-100 Chetm

Dane Wykonawcy:

N A Z N A e
S E D Z B A ... e
ADRES DO KORESPONDENCUI ... .t ae e
TEL m e 7 FAX ;
E-maili...cccoooiiiiiii, ;. Wojewddztwo..........ocoiiiiiiiin, ;

NIP- e i REGON -, Lo ;

Nawigzujgc do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986 ze zm.) na ,Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych i terenu posesji Sadu
Rejonowego w Chetmie przy Al. Zotnierzy | AWP 16 w Chetmie oraz Pl. Kosciuszki 3 w Chetmie” (spr.
ZP-1/19) sktadam/y ponizszg oferte:

1. Oferuje/my wykonanie przedmiotu zamowienia, ktérego zakres i wymogi okreslono w zatgczniku
nr 1 do SIWZ za tgczng kwote:

] 1 o TN PLN

(€53 (011 ] 1= o PR TP UUTUP )

3 = o PLN
(STOWNIE ZE:. . ettt e et e st e e e et bt e e e e abae e e e e nees ).
2. Oferujemy czestotliwos¢ mycia okien w okresie trwania umowy................ razy.

3. Oswiadczamly, ze:

— powyzsza cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamdéwienia i realizacji przysztego
Swiadczenia umownego,

— oferuje/my termin realizacji zamowienia okreslony w SIWZ,

— akceptuje/my warunki ptatnosci znajdujgce sie we wzorze umowy,

— oferuje/my przedmiot zamodwienia zgodny z wymaganiami i warunkami opisanymi przez
Zamawiajgcego w SIWZ,

— zapoznatem/am sie/zapoznaliSmy sie z SIWZ i nie wnosze/wnosimy zadnych zastrzezen
oraz uzyskatem/am /uzyskalismy konieczne informacje do przygotowania oferty,
uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia
wyznaczonego jako termin skfadania ofert,

— zawarty w SIWZ wzér umowy (zatgcznik nr 4 do SIWZ) zostat przeze mnie/przez nas
zaakceptowany i zobowigzuje/my sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
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umowy zgodnej z tym wzorem umowy, W miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

—  Wybdr mojej/naszej* oferty prowadzi/ nie prowadzi* do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich warto$¢ bez
KWOLY POAALKUL. ...t e

— Wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO**
wobec osoéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.***

4. Podwykonawcy/om zamierzam/y zleci¢ nastepujacale czesé/ci zamowienia:****

5. W przypadku koniecznosci udzielania wyjasnien, dotyczgcych przedstawionej oferty, prosimy o
zwracanie sie do:

1) e

7. Oferta zostat zZtozonana .............. ponumerowanych stronach.

* - niepotrzebne skresli¢

** - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

*** . W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych Ilub zachodzi wylaczenie stosowania obowiagzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie
sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

*xx - Wypetnic tylko w przypadku realizacji zaméwienia przy udziale podwykonawcy

miejscowosé, data

(Podpis osoby uprawnionej lub 0séb uprawnionych do reprezentowania

Wykonawcy w dokumentach rejestrowych lub we wiasciwym upowaznieniu)
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WYKONAWCA.......ccocieeeeeenen, Zalacznik nr 3 do SIWZ
FORMULARZ CENOWY
Obliczenie kosztéw swiadczenia ustug sprzatania pomieszczen biurowych i terenu posesji Sadu Rejonowego w Chetmie
przy Al. Zotnierzy | AWP 16 w Chelmie oraz PI. Kosciuszki 3 w Chetmie (ZP-1/19)
Przewidywana
Cena netto za . _|Iosc V\{ar_tosc ne?to Wartosé W’a rt_osc bru_tto
L Rodzai ustudi 1 miesiac miesigcy przez swiadczenia Stawka VAT odatku VAT swiadczenia
P ] g éwiadczeniaquslugi jakie ma by¢é ustugi (%) P () ustugi
$wiadczona (zh) (zh
ustuga
a b c d e=cxd f g=exf h=e+g
Sprzatanie powierzchni
wewnetrznych facznie o
L 4.538,96m2w budynkach 12 23%
Sadu Rejonowego
Sprzatanie powierzchni
2. | zewnetrznych tgcznie 12 8%
6.136,43m?
3. | RAZEM:

Stownie ZIotyCh DBrutto: ... e

Informacja dla Wykonawcoéw:
- zaoferowang wartos¢ netto i brutto (poz. 3 z kolumny oznaczonej lit. ,e” i ,h”) nalezy wpisa¢ odpowiednio w pkt 1 Formularza Ofertowego.

wykonawcy w dokumentach rejestrowych lub we wtasciwym upowaznieniu)

(Podpis osoby uprawnionej lub os6b uprawnionych do reprezentowania
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. zalacznik nr 4 do SIWZ
-WZOR-
UMOWANR ............

Niniejsza umowa, zwana dalej ,,Umowa” zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania o
zamowienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Sagdem Rejonowym z siedzibg w Chetmie

22-100 Chetm, Al. Zotnierzy | Armii Wojska Polskiego 16.

NIP: 563-10-66-206, REGON: 000322985

reprezentowanym przez:

zwang/ym dalej w tresci Umowy ,,Wykonawcg”

Niniejsza umowa zawarta zostala na skutek przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego na Swiadczenie usfug sprzatania
pomieszczen biurowych i terenu posesji Sagdu Rejonowego w Chetmie przy Al. Zotnierzy | AWP
16 w Chetmie oraz PIl. Kos$ciuszki 3 w Chetmie (ZP-1/19)

§1

1. Zamawiajgcy zamawia a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi kompleksowego sprzatania

A. powierzchni wewnetrznych — pomieszczen Sadu Rejonowego w Chetmie w budynku przy
Al. Zotnierzy | Armii Wojska Polskiego 16 oraz PI. Ko$ciuszki 3 o tgcznej powierzchni 4.538,96
m?2,

B. powierzchni zewnetrznych- Sgdu Rejonowego w Chetmie potoZzonych przy Al. Zomierzy
I Armii Wojska Polskiego 16 i przy Pl. Kosciuszki 3 — tereny zielone, parkingi, schody,
chodniki, o tgcznej powierzchni 6.136,43 m2,

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania ustugi okreslonej w ust. 1 na zasadach i w sposéb
okreslony w zatgczniku nr 1 do SIWZ stanowigcym integralng czes$¢ niniejszej Umowy jako
Zatgcznik Nr 1 do niniejszej Umowy oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegoélnosci
ustawg z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach (t.j. Dz. U. z 2018
r. poz. 1454 ze zm.), innymi przepisami prawa dotyczacymi segregacji odpaddéw, przepisow BHP
i przeciwpozarowymi.

3. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem personalnym, technicznym,
ekonomicznym oraz doswiadczeniem niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu niniejszej

Umowy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ odpowiednig ilos¢ oséb gwarantujgcych rzetelnosc
wykonania ustugi, nie mniejszg niz liczba wskazana w Zatgczniku Nr 1 do niniejszej Umowy, oraz
zobowigzuje sie do poszanowania mienia Zamawiajgcego i jego pracownikéw.

Wykonawca zobowigzuje sie do poszanowania mienia Zamawiajgcego i jego pracownikéw.

W czasie realizacji ustugi Wykonawca bedzie usuwat zbedne materiaty, odpady i $mieci do
pojemnikéw wskazanych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni wlasciwg organizacje i koordynacje ustug poprzez zabezpieczenie nadzoru
ze strony Wykonawcy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé¢ za jakos¢, terminowosé oraz bezpieczehstwo
wykonywanej ustugi.

Stosowane przez Wykonawce s$rodki myjgco-czyszczgce muszg posiadac aktualne atesty lub
certyfikaty dopuszczajgce je do stosowania na rynku polskim lub inne dokumenty potwierdzajgce
stosowanie rozwigzan rownowaznych.

Wykonawca zapewnia we wlasnym zakresie i na witasny koszt wszelki sprzet i $rodki niezbedne
do realizacji przedmiotu Umowy w szczegolnosci wymienione w Zatgczniku nr 1 do niniejszej
umowy (m.in.: mydio w ptynie, papier toaletowy, $rodki zapachowe, worki jednorazowe na
Smieci) oraz zobowigzuje sie do statego uzupetniania ich stanéw.

Wykonawca wyposazy wszystkich pracownikéw zatrudnionych przy wykonywaniu ustugi bedgcej
przedmiotem Umowy w takg samg, estetyczng odziez ochronng z identyfikatorami zawierajgcymi
nazwe Wykonawcy oraz imie i nazwisko osoby wykonujgcej ustuge.

Zamawiajgcy zapewnia na wilasny koszt energie elektryczng oraz wode celem wykonania
przedmiotu niniejszej Umowy.

Wykonawca pokrywa wszelkie szkody wyrzgdzone w mieniu Zamawiajgcego z powodu
niewykonania lub nienalezytego wykonania czynnosci, o ktérych mowa w Zatgczniku Nr 1 do
niniejszej Umowy, w szczegdlno$ci poprzez zastosowanie niewtasciwych srodkéw czystosci lub
sposobu czyszczenia.

W przypadku koniecznosci zmiany osob, swiadczacych ustugi, Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia nowego wykazu osoéb, i oswiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 lit b) wzgledem
oséb, ktdre rozpoczng Swiadczenie ustugi na rzecz Zamawiajgcego. Wymagane dokumenty
powinny byé dostarczone Zamawiajagcemu przed rozpoczeciem $wiadczenia ustug przez nowg
osobe.

Wykonawca zobowigzuje sie dopuszczaé do swiadczenia ustugi przez caly okres jej realizacji
wytgcznie osoby nie karane, oraz wzgledem ktdérych nie zostato wszczete postepowanie karne

albo karno-skarbowe.

§2

Wykaz powierzchni wewnetrznych i zewnetrznych podlegajgcych sprzataniu, rodzaj, wielko$é

sprzatanej powierzchni, szczegdtowe prace oraz terminy i wymagania zwigzane z utrzymaniem

czystosci zawiera Zatgcznik Nr 1 do niniejszej Umowy.
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§3

1. Wykonawca jest zobowigzany sie do:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g9)

h)

b)

posiadania przez caly czas trwania Umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume

ubezpieczenia co najmniej 200 000,00 PLN;

przedstawiania, na kazde zgdanie Zamawiajgcego, dowodu zapfaty skiadki z tytutu zawarcia

powyzszej umowy ubezpieczenia;

zagwarantowania ze kazdy ewentualny Podwykonawca bedzie posiadat ubezpieczenie w zakresie

odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej

z $wiadczeniem ustug sprzgtania na sume ubezpieczenia co najmniej 200 000,00 PLN przez caty

czas wykonywania ustugi na rzecz Zamawiajgcego;

przestrzegania przepiséw bhp i p. poz. oraz zachowania tajemnicy stuzbowej, a takze zgtaszania

wszelkich zauwazonych uszkodzen i zagrozeh w mieniu Zamawiajgcego;

Swiadczenia ustugi objetej zakresem Umowy z nalezytg starannoscig;

ponoszenia petnej odpowiedzialnosci za dziatanie i zaniechanie oséb, ktérymi postuguje sie

w ramach wykonywania niniejszej Umowy, w tym réowniez za zachowanie w tajemnicy wszelkich

informacji, co do ktérych osoby, ktérymi postuguje sie Wykonawca, mogly powzigé wiadomosé

w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych zakresem niniejszej Umowy;

ponoszenia petnej odpowiedzialnosci za dziatanie osdb/podmiotéw, ktérym powierzy wykonanie

zamowienia w catosci lub w czesci albo okreslonych czynnosci zwigzanych z wykonywaniem

przedmiotu Umowy;

do zalgczenia do kazdej faktury dokumentu potwierdzajgcego wykonanie ustugi sprzatania

zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do niniejszej Umowy.

Wykonawca dostarcza Zamawiajgcemu w dniu zawarcia niniejszej Umowy:

polise ubezpieczeniowg potwierdzajgca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zaméwienia

na sume ubezpieczenia co najmniej 200.000,00 zt.

W przypadku, jezeli suma ubezpieczeniowa wyrazona bedzie w walucie obcej do okreslenia jej

wartosci w ztotych polskich, Strony przyjmg sredni kurs NBP obowigzujacy w dniu podpisania

umowy.

w odniesieniu do osbb, ktére bedg Swiadczyly ustugi sprzatania na rzecz Zamawiajgcego:

= pisemny wykaz osdb, ktére bedg Swiadczyty ustugi sprzatani na rzecz Zamawiajagcego — wraz
ze wskazaniem osoby, ktéra bedzie sprawowata bezposredni nadzér nad tymi osobami,

= Oswiadczenie os6éb (zgodnie z wykazem o0séb), potwierdzajgce ich niekaralnos¢ za
przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz oswiadczenie, iz nie jest prowadzone
przeciwko tym osobom postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe.

» Oswiadczenia 0s6b (zgodnie z wykazem osob), potwierdzajgce ich znajomosc¢ przepisow
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 742

tj.), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.: Dz. U.
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z 2018 r., poz. 1000 j.t.) oraz przepiséw dotyczagcych odpowiedzialnosci karnej za naruszenie
tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

= zgody oséb, ktorych dotyczg informacje wskazane w § 3 ust. 2 lit. b) oraz § 3 ust. 6 na
przetwarzanie ww. danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Dokument, o ktérym mowa w ust. 2 lit a moze by¢ ztozony w formie kserokopii poswiadczonej za

zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe, ktérej te dokumenty dotycza.

W przypadku jakichkolwiek zmian w osobach swiadczgcych ustugi sprzatania, Wykonawca

zobowigzuje sie natychmiast poinformowa¢ o tym Zamawiajgcego oraz dostarczy¢

Zamawiajgcemu aktualny wykaz osob swiadczacych ustugi sprzatania, a w stosunku do nowo

przyjmowanych oséb takze dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 lit. b, przed przystgpieniem przez

te osoby do $wiadczenia ustug objetych Umowa.

Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie osoby wykonujgce czynnosci sprzgtania, okreslone w

szczegotowym opisie przedmiotu umowy (zatgcznik nr 1), bedg zatrudnione na podstawie umowy

0 prace.

Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ w wyznaczonym terminie

dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan okreslonych w ust. 5.

§4
Zamawiajgcy zobowigzuje sie umozliwi¢ wstep osobom sprzatajgcym oraz osobom nadzorujagcym
Wykonawcy na teren obiektu oraz do sprzatanych pomieszczen, w taki sposéb aby nie utrudnia¢
prac pracownikom Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepnic na czas trwania niniejszej Umowy zamykane
pomieszczenie magazynowe, w ktorym Wykonawca bedzie mogt sktadowac sprzet, materiaty

i Srodki niezbedne do wykonania przedmiotu Umowy.

§5
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za stan utrzymania czysto$ci w sprzatanym obiekcie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé codziennej oceny lub okresowej kontroli ustugi bedace;j
przedmiotem niniejszej Umowy.
Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢ osobe wykonujgcg ustugi
sprzatania inng osobg. Ztozony przez Zamawiajgcego wniosek nie wymaga uzasadnienia.
Wykonawca zobowigzany jest pisemnie poinformowa¢ Zamawiajgcego o kazdej zmianie
podwykonawcy/ow biorgcych udziat w realizacji niniejszej Umowy, wskazanych w ust. 3
w Formularzu Ofertowym (zatgcznik nr 2 do umowy).
Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu opierat sie na
zasobach podmiotéw trzecich (ij. zasobach podwykonawcy), zmiana, o ktérej mowa w ust. 4

bedzie dopuszczalna pod warunkiem, ze nowy podwykonawca wykaze spetnianie warunkow w
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zakresie nie mniejszym niz wskazany na etapie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego dotychczasowy podwykonawca.

6. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania ewentualnych
podwykonawcow, jego przedstawicieli lub pracownikéw w takim zakresie, jak gdyby byty one
dziataniami, uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy, jego przedstawicieli lub

pracownikow.

§6
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ cywilng za wszelkie szkody wyrzgdzone w zwigzku z realizacjg

niniejszej Umowy.

§7
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych przypadkach:

a) nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, o ktérej mowa w § 1 — 3 % wartosci
brutto tej ustugi wskazanej w formularzu cenowym Wykonawcy, za kazdy przypadek
nienalezytego wykonania ustugi badz jej nie wykonania w terminie okre$lonym w Zatgczniku
Nr 1 do niniejszej Umowy,

b) rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy -
w wysokosci 5 % wartosci umowy, o ktérej mowa w § 9 ust. 1.

c) rozwigzania Umowy lub odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezgcych
po stronie Zamawiajgcego - w wysokosci 5 % wartosci umowy, o ktérej mowa w § 9 ust. 1.

d) za kazdy dzien opdznienia w zlozeniu kompletu dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 2
lit. b) lub § 3 ust. 4 lub § 3 ust. 6 — w wysokosci 500,00 zt.

2. Podstawg naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w ust. 1 lit a) bedzie protokét z kontroli ustugi
stanowigcej przedmiot niniejszej Umowy przeprowadzonej przez przedstawiciela/li
Zamawiajgcego i upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Wykonawca jest zobowigzany w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego przyby¢é do
siedziby Zamawiajgcego, po powiadomieniu przez Zamawiajgcego o0 wystgpieniu
nieprawidtowosci w wykonywaniu ustugi stanowigcej przedmiot niniejszej Umowy.

4. W przypadku nieprzybycia upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, Zamawiajgcy jest

upowazniony do jednostronnego sporzadzenia protokotu, o kibrym mowa w ust. 2.

5. Za niedopetnienie wymogu zatrudniania pracownikéw $wiadczacych ustugi na podstawie umowy
0 prace w rozumieniu Kodeksu pracy, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci iloczynu
kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepiséw o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (obowigzujgcych w chwili stwierdzenia przez Zamawiajgcego
niedopetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudniania pracownikéw s$wiadczgcych ustugi na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy) oraz liczby miesiecy w
okresie realizacji umowy, w ktérych nie dopetniono przedmiotowego wymagania — za kazdg

osobe nie zatrudniong przez Wykonawce na podstawie umowy o prace.
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6. Zamawiajgcy ma prawo rozwigzania niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy w przypadku:

a. nie wykonywania lub nienalezytego wykonywania przedmiotu niniejszej Umowy
w szczegolnosci naruszenia obowigzkéw okreslonych w § 1 lub § 3 Umowy,

b. $wiadczenia ustug nienalezytej jakosci,

c. umyslnego wyrzadzenia szkody przez osobe wykonujgcg przedmiot Umowy w imieniu
Wykonawcy lub wspodtdziatania z osobg wyrzgdzajgca szkode,

d. razagcego naruszania postanowien Umowy, przez ktére rozumie sie w szczegodlnosci
dopuszczenie sie przez Wykonawce trzykrotnie niewykonania albo nienalezytego
wykonania Umowy tj. naruszenia, o ktérym mowa w ust. 1 lit a).

€. niepowiadomienia o zmianie oso6b (w tym nie dotgczenie stosownych dokumentéw)
w trybie § 3 ust. 4 Umowy,

f. dopuszczenie osdb do Swiadczenia ustugi niezgodnie z postanowieniami § 1 ust. 15
Umowy,

g. naruszenie postanowien § 9 ust. 8 Umowy.

7. Zamawiajgcy ma prawo do naliczania kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 kumulatywnie
i niezaleznie od skorzystania z prawa rozwigzania umowy, o ktérym mowa w ust. 5, z powodu
tych samych okolicznosci, ktdre byty podstawg naliczenia kar, oraz niezaleznie od kary umownej
przystugujacej Zamawiajgcemu zgodnie z ust. 1 lit. b).

8. Zamawiajgcy moze potraci¢ nalezne mu kary umowne z wynagrodzenia przystugujgcego
Wykonawcy.

9. Jezeli wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy przekracza wysoko$¢ kar umownych, Zamawiajgcy moze

zgdaé odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdinych.

§8

1. Umowe zawiera sie na okres 12 miesiecy od dnia ............... dodnia .................

2. Termin rozpoczecia $wiadczenia ustugi stanowigcej przedmiot Umowy ustala sie na dzien.

§9
1. Maksymalna wartosc¢ brutto niniejszej Umowy wynosi

A. Ztytutu ustugi, o ktérejmowaw § 1ust. 1IitA ...l zt
(Stownie: ... 00/100),
w tym podatek VAT w wysSOKOSCi ..........ccceieiiieiiinns. zt
(Stownie: ... 00/100),

B. Z tytutu ustugi, o ktérejmowaw §1ust. 11itB ....................o... zt
(stownie: .......ccoiiiiiii 00/100),
w tym podatek VAT w wysokoSCi ..........cccoeveiinnnn. Zt
(stownie: ... 00/100)

z zastrzezeniem ust. 5.
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Strony zgodnie ustalajg, ze Wykonawca otrzymywaé bedzie wynagrodzenie za okresy
miesieczne, z zastrzezeniem, ze miesieczna wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy nie moze

by¢ wyzsza niz:

A. Z tytutu ustugi, o ktérej mowaw § 1ust. 11it A ...l zt
(Stownie: ..o 00/100),

w tym podatek VAT w wysoko$Ci ............coviiiiiinnis zt

(StOWNIE: .. 00/100),

B. Z tytutu ustugi, o ktérej mowaw § Tust. 11itB ..., zt
(stownie: ......ccooviiiiiiii 00/100),

w tym podatek VAT w WySOKOSCi ..........covvvvvninnnnnnn. Zt

(stownie: .......coviiiiiiii 00/100)

Za wykonang ustuge stanowigcg przedmiot Umowy Wykonawca bedzie wystawiat fakture VAT
uwzgledniajgcg zakres wykonanej ustugi w danym miesigcu, w ciggu siedmiu dni po zakonczeniu
miesigca, ktorego faktura dotyczy. Zamawiajgcy uisci naleznos$¢ przelewem do 30 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury wraz z zatgczonym dokumentem okreslonym w § 3
ust.1 lit h).

Nieprawidtowe wystawienie faktury nie spetnia warunku otrzymania faktury i nie rozpoczyna
biegu terminu zaptaty.

W przypadku kiedy $wiadczenie ustug nie obejmuje petnego miesigca — wynagrodzenie
Wykonawcy obliczane bedzie adekwatnie do okresu w jakim byta $wiadczona ustuga -
poczgwszy od dnia rozpoczecia swiadczenia ustugi do dnia jej zakohczenia w danym miesigcu
(wliczajgc w to dni wolne od pracy). Przyjmuje sig, ze ilo$¢ dni miesigca rozliczeniowego w takim
przypadku jest rowna ilosci dni miesigca kalendarzowego, ktérego dotyczy zaméwienie.
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek wskazany na fakturze.

Za date dokonania ptatnosci uwaza sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze dokonac cesji wierzytelnosci przystugujgcych mu wobec Zamawiajgcego
bez jego pisemnej zgody.

Wykonawca wystawiajgc faktury VAT jako odbiorce wskaze Sgd Rejonowy w Chetmie.

§ 10

Osobami do kontaktéw w zakresie niniejszej Umowy sa:
ze strony Zamawiajgcego:

P, tel..oooooeiils
P, telo.ooooeiil,
ze strony Wykonawcy:

P, L0

W przypadku zmiany oséb, o ktérych mowa w ust. 1 Zamawiajgcy i Wykonawca powiadomig
o tym fakcie drugg strone.
Zmiana, o ktérej mowa w ust. 2 nie stanowi zmiany Umowy.

§ 11

Zgodnie z art. 145 ust. 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych w razie wystgpienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym,
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czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Odbiorca moze odstgpi¢ od Umowy
w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku opisanym w ust. 1 Sprzedawca moze zgdac¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu
z tytutu wykonania czesci Umowy.

3. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

4. Strony mogg rozwigza¢ Umowe w kazdym czasie z zachowaniem dwumiesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§12
Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci
i moze byé dopuszczalne tylko w granicach unormowania art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, z wytgczeniem zaakceptowanej przez Zamawiajgcego zmiany opisanej w § 3 ust. 4
niniejszej umowy.

§13
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

§14

Integralng czes¢ Umowy stanowig:

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik nr 2 — oferta na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy — Formularz ofertowy,
Zatacznik nr 3 — oferta na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy — Formularz cenowy,
Zatacznik nr 4 — dokument odbioru ustugi sprzatania.

Zatacznik nr 5 — wykaz osob swiadczacych ustuge sprzatania

§ 15

Wszelkie ewentualne spory rozstrzygane bedg przez Sgd wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 16

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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PROTOKOL ODBIORU USLUGI SPRZATANIA
ZAMIESIAC ...,

zalacznik nr 4 do umowy

Prac wykonanych przez

Dla Sadu Rejonowego w Chetmie
Zgodnie z zawartg umowg nr ................... zdnia...............l

Osoby sprawujgce nadzér
ze strony Zamawiajgcego

ze strony Wykonawcy
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WYKAZ

pracownikow $wiadczacych ustuge sprzatania
na terenie obiektow Sadu Rejonowego w Chelmie

Lp.

Imie i nazwisko
osoby skierowanej
do realizacji ustugi

Obiekt na ktérym
bedzie osoba

wykonywata
obowiazki pracownika

Imie i nazwisko
osoby, ktora bedzie
sprawowatla
bezposredni nadzér
nad tymi osobami

Zalacznik nr 5 do Umowy nr ...
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

Zamawiajacy:
Sad Rejonowy w Chetmie
Al. Zotnierzy | AWP 16, 22-100 Chetm

(petna nazwa i adres)

Wykonawca;

(petna nazwal/firma, adres w zaleznosci
od podmiotu:NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentaciji)

Oswiadczenie Wykonawcy
skladane na podstawie art.25a ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa)

dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

na potrzeby postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest
,Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych i terenu posesji Sadu Rejonowego w
Chetmie przy Al. Zotnierzy | AWP 16 w Chetmie oraz Pl. Kosciuszki 3 w Chetmie” prowadzonego
przez Sad Rejonowy w Chetmie oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczam, Ze spetniam warunki udziatlu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajgcego w
zakresie opisanym w § 5 SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (Wskaza¢ dokument

i wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu w postepowaniu)

(miejscowosc)

(Podpis)
INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w zakresie opisanym w § 5 SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW

ZAMOWIENIA (Wskaza¢ dokument i wtasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udziatu w
postepowaniu) podlega na zasobach nastepujgcego/ych podmiotow:
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(miejscowos¢)

(Podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawdg oraz zostaly przedstawione 2z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc)

(Podpis)
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

Zamawiajacy:
Sad Rejonowy w Chetmie
Al. Zotnierzy | AWP 16, 22-100 Chetm

(petna nazwa i adres)

Wykonawca;

(petna nazwalfirma, adres w zaleznosci
od podmiotu:NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentaciji)

Oswiadczenie Wykonawcy
sktadane na podstawie art.25a ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa)

dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania

na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktdérego przedmiotem jest
,Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych i terenu posesji Sadu Rejonowego w
Chetmie przy Al. Zotnierzy | AWP 16 w Chetmie oraz Pl. Kosciuszki 3 w Chetmie” prowadzonego
przez Sad Rejonowy w Chetmie oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wkluczeniu z postepowania na podstawie art.24 ust.1 pkt.12-23
ustawy.

2. [ UWAGA: zastosowa¢ tylko wtedy, gdy zamawiajgcy przewidziat wykluczenie wykonawcy z postepowania na podstawie
Ww. przepis]
Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art.24 ust.5 ustawy Pzp.

(miejscowosc)

(Podpis)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art......... ustawy Pzp (podac’: majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia spos$réd wymienionych w art.24 ust.1
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pkt.13,14,16-20 lub art.24 ust.5 ustawy Pzp) Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na

podstawie art.24 ust.8 ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki
aE=T o] =11 o7 T PP
............................. dnia ....ccceene.
(miejscowos¢)

................................ (POdeS)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powoluje sie w niniejszym

petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdowienia.

(miejscowosc)

(Podpis)

[UWAGA: zastosowac tylko wtedy, gdy zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢, o ktérej mowa w art.25a ust.5 pkt.2 ustawy Pzp]
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO
ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmioty, bedacy/e podwykonawcg/ami:
.................................................................................................... (podac¢ petng nazwe/firme, adres,
a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie podlega/ajg wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamowienia.

(miejscowosc)

(Podpis)
OSWIADCZENIE DOTYCZACYCH PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z

prawdg oraz zostaty przedstawione z pelng $Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc)

(Podpis)
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Zatacznik Nr 7 do SIWZ

""" (pieczgd wykonawcy)
WYKAZ

wykonanych/wykonywanych ustug
w ramach kryterium ,do$wiadczenie w realizacji ustug sprzatania”

Ja (My), nizej podpisany (ni)

(adres siedziby wykonawcy)

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na
,Swiadczenie ustug sprzqtania pomieszczeri biurowych i terenu posesji Sqdu
Rejonowego w Chetmie przy Al. Zotnierzy  AWP 16 w Chetmie oraz Pl Kosciuszki 3
w Chetmie”

(nr spr.ZP- 1/19)
oswiadczam(y), Ze wykonalem/am (wykonalismy) / wykonuje (wykonujemy)
nastepujace ustugi:

(pri?izr:i::)?:iill:ji lﬁ:g"ego Termin obowigzywania umowy Wartos¢ Przedmiot ustugi
Lp. ustuga byta/jest Data rozpoczecia | Data zakohczenia brutto ustugi (zaméwienia/ Uwagi
$wiadczona) dzier/miesiac/rok|dzien/miesiac/rok| (2améwienia/umowy) umowy)
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
4.
5.

Uwaga: do wykazu nalezy dolaczy¢ dokumenty (np. referencje) potwierdzajace nalezyte
wykonanie zamoéwienia.

/podpisy osoby/oséb uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach
rejestrowych lub we wtasciwym upowaznieniu/

28



Zatacznik nr 8 do SIWZ

Ubiegajac sie o udzielenie zamo6wienia publicznego na:

,Swiadczenie ustug sprzqtania pomieszczeri biurowych i terenu posesji Sqdu
Rejonowego w Chetmie przy Al. Zotnierzy I AWP 16 w Chetmie oraz Pl. Kosciuszki 3
w Chetmie” nr spr. ZP-1/19)

- oSwiadczam, Ze nie nalezymy do grupy kapitalowej* w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz.U. z 2019r.poz.369)**

- oSwiadczam, Ze nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2019r.poz.369)** w ktérej sktad
wchodza nastepujace podmioty:

Lp. Nazwa (firma) Adres siedziby

/podpis osoby/os6b upowaznionych
do wystepowania w imieniu Wykonawcy/

*Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw (Dz. U.
z 2019 r. poz. 369) przez grupe kapitalowq rozumie sie wszystkich przedsiebiorcow, ktorzy saq
kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym rowniez tego
przedsiebiorce.

**Niepotrzebne skresli¢ lub poming¢

UWAGA: W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,
oswiadczenie sklada i podpisuje kazdy Wykonawca.
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Zalacznik nr 9 do SIWZ
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zwana dalej ,,umowg”, zawarta w dniu ... 2019 roku w Chetmie
pomigdzy:

Skarbem Panstwa — Sadem Rejonowym z siedziba w Chelmie
Al. Zotnierzy 1 Armii Wojska Polskiego 16

22-100 Chetm

NIP 563-10-66-206

reprezentowanym przez:

Eweling Lewczuk — Zembrzycka - Prezes Sadu

zwanym dalej ,,Administratorem danych”

zsiedziba W ..o

wpisang do rejestru KRS pod numerem KRS: ........... NIP: ... REGON: ...........
oraz

zsiedziba w ................. ,

wpisang do rejestru KRS pod numerem KRS: ........ NIP: ......... REGON: ..........
reprezentowanym przez petnomocnika:

zwanym dalej ,,Procesorem”

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Procesorowi, w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej zwanego RODO dane
osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje S$rodki bezpieczenstwa spelniajace
wymogi RODO.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Procesor bedzie przetwarzal powierzone na podstawie niniejszej umowy dane przekazane
przez Administratora.

2. Szczegodty w zakresie kategorii danych osobowych zostaty okreslone si¢ w Zatgczniku nr 1
do niniejszej umowy.
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3. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez
Procesora wytacznie w celu realizacji umowy $wiadczenie ustug sprzatania pomieszczen
biurowych i terenu posesji Sadu Rejonowego w Chetmie przy Al. Zohierzy I AWP 16 w
Chetmie oraz P1. Ko$ciuszki 3 w Chelmie z dnia .................. 2019 roku.

§3

Obowiazki Procesora

1. Procesor przetwarzajac powierzone dane osobowe zobowigzuje si¢ do ich wlasciwego
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw organizacyjnych i
technicznych, w tym informatycznych zapewniajacych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym =z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

2. Procesor zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych mu danych osobowych.

3. Procesor zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaty powierzone dane w celu
realizacji niniejszej umowy.

4. Procesor zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktorej mowa w art. 28
ust 3 pkt b RODO przetwarzanych danych przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zardwno Ww trakcie
zatrudnienia ich u Procesora, jak i po jego ustaniu.

5. Procesor po zakonczeniu §wiadczenia czynno$ci zwigzanych z przetwarzaniem danych
usuwa w sposob skuteczny lub zwraca Administratorowi danych wszelkie dane
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

6. W miar¢ mozliwo$ci Procesor wspiera Administratora danych w niezbednym zakresie
wywigzywania si¢ z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza
oraz wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.

7. Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zb¢dnej zwtoki
zawiadamia Administratora danych w ciagu 24 godzin.

§4

Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli
stosowanych przez Procesora s$rodkow organizacyjnych i technicznych, w tym
informatycznych stuzacych zabezpieczeniu przetwarzanych danych osobowych.

2. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Procesora
z zachowanie 1-dniowego jego uprzedzenia.

3. Procesor zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

4. Procesor udostgpnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbgdne do
wykazania spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO.
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§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Procesor moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po
obowigzkowym uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.
Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na
Procesora prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega Procesor.
W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Procesor informuje
Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca powinien zapewnia¢ takie same gwarancje i obowigzki, jakie zostaty
natozone na Procesora w niniejszej Umowie.

Procesor ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych za nie
wywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowiazkéw ochrony danych.

§6

Odpowiedzialno$¢ Procesora

Procesor jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z treScia umowy, w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Procesor zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych o
jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Procesora danych osobowych okreslonych w
umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Procesora, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych kontrolach 1 inspekcjach
dotyczacych przetwarzania U Procesora tych danych osobowych, w szczegolnosci
prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez organ nadzoru nad
przetwarzaniem danych osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wylacznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7

Czas obowiazywania umowy

. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nteekreslony/okreslony
(o] IUROTURPPRPN 2019rokudo ............. 2020 roku.

. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe¢ z zachowaniem miesi¢cznego
okresu wypowiedzenia.

§8

Rozwigzanie umowy

. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza umowe¢ ze skutkiem
natychmiastowym gdy Procesor:
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a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
nie usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa;

C) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych.

§9

Zasady zachowania poufnosci

1. Procesor zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatdéw, dokumentéw i1 danych osobowych otrzymanych od Administratora
danych i1 od wspoélpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek
inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Procesor o$wiadcza, ze w zwiazku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bgda one wykorzystywane, ujawniane ani udost¢pniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba
ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych
przepisow prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostala sporzadzona w dwodch jednobrzmiagcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg zastosowanie bgdg miaty przepisy
Kodeksu cywilnego, RODO oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujacego,
ktére chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

3. Sadem witasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie
sad wlasciwy dla Administratora danych.

Administrator danych Procesor
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Zalacznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Szczegoty w zakresie kategorii danych osobowych:
1) Dane................
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