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Znak sprawy F.250.1—407ﬁ0 Chetm, dnia 4 czerwca 2020 .

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
na swiadczenie ustugi pomocy prawnej

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Sad Rejonowy w Chetmie

Al. Zotnierzy | Armii Wojska Polskiego 16
22-100 Chetm

Tel. 82 565-53-90, 82 565-44-59

e-mail: gospodarczy@chelm.sr.gov.pl
NIP: 563-10-66-206

REGON 000322985

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.chelm.sr.gov.pl
Godziny pracy Sadu:

Od 7:30 do 18:00 (w poniedziatki)

Od 7:30 do 15:30 (od wtorku do pigtku)

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1843).

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)
79100000-5 Ustugi prawnicze

79110000-0 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

Termin wykonania zamdwienia
Termin wykonania zamowienia od 12.06.2020 r. do 11.06.2021 r.

Nazwa przedmiotu zamdwienia

,Swiadczenie ustugi pomocy prawnej jednostce przez Adwokata/Radce Prawnego
wykonujgcego zawdd w kancelarii adwokackiej/radcy prawnego lub w spétkach zgodnie z
Ustawg prawo o adwokaturze z dnia 26 maja 1982r. (Dz.U. 2019, poz. 1513 t.j. ze zm.) oraz
Ustawg o radcach prawnych z dnia 6 lipca 1982r. (Dz.U. 2020, poz. 75 t.j.)."

Ustuga pomocy prawnej bedzie obejmowata w szczegdlnosci:

1.

Udzielanie porad prawnych i konsultacji — osobiscie, telefonicznie Ilub poczta
elektroniczng e-mail;

Sporzadzanie opinii prawnych, interpretacje zapiséw aktow prawnych;

Opracowywanie lub opiniowanie wewnetrznych aktdw prawnych i regulacji
(regulamindw, zarzadzen itp.)



8.

9.

Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym zawieranych uméw lub w przypadkach
wskazanych opracowywanie projektéw uméw, w tym umow w zakresie prawo zamdwien
publicznych;

Wystepowanie w charakterze petnomocnika Skarbu Panistwa reprezentowanego przez
Prezesa lub Dyrektora Sadu Rejonowego w Chetmie przed sadami lub organami
administracji panstwowe]j i samorzadowej, ktérych jest on strong lub uczestnikiem, a
takze w postepowaniu egzekucyjnym,;

Opiniowania projektéw aktéw prawnych (w tym umodw) przedstawionych do
zaopiniowania;

Udziat w negocjacjach umownych i innych prowadzonych przez administracje Saduy;
Pomoc w redagowaniu pism o znaczeniu prawnym i urzedowym

Obstuga postepowan przetargowych, w tym weryfikowanie dokumentacji przetargowe;j.

Miejsce wykonywania pomocy:

VI.

Vil.

1.

Zamawiajgcy wymaga petnienia 2 godzinnych dyzuréw 2 razy w tygodniu w siedzibie
Zamawiajgcego (state dni do uzgodnienia), ponadto obstuga telefoniczna lub e-mailowa.

W przypadku, gdy jeden z dni ustalonych dyzuréw przypada na dzier wolny od pracy, w
drugim dniu w danym tygodniu ktéry nie jest wolny wymiar petnienia dyzuru ulega
podwojeniu.

Inne wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia:

Okres realizacji — 12 miesiecy
Forma ptatnosci — przelew — 14 dni

Opis sposobu przygotowywania ofert i Wymagane dokumenty:

Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim i podpisana
(imieniem i nazwiskiem) przez osoby upowainione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z aktualnym odpisem z wilasciwego rejestru przedsiebiorcow w Krajowym
Rejestrze Sadowym albo zaswiadczeniem z Centralnej Ewidencji i informacji o
Dziatalnoéci Gospodarczej lub udzielonym petnomocnictwem. Zamawiajgcy uznaje, ze
podpisem jest ztozony wiasnorecznie znak, z ktérego mozna odczytac imi¢ i nazwisko
osoby podpisujqcej, a jezeli znak jest nieczytelny lub nie zawiera pefnego imienia lub
nazwiska to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczeci), z ktérego mozna
odczytac imie i nazwisko podpisujqcego.

Oferta powinna by¢é kompletna, rzetelna oraz powinna odpowiada¢ wszystkim warunkom
zawartym w opisie przedmiotu zamdwienia. Wszelkie zmiany i poprawki tresci oferty
muszg byé parafowane datowane przez osobe/osoby podpisujaca/e oferte. Zamawiajacy
nie przewiduje mozliwosci uzupetniania oferty.

Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do ogtoszenia



Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzszg iloscig punktéw (gdzie 1 pkt=1%)
111. Cena powinna zawierac:

1) Wartosc ustugi okreslonej w oparciu o przedmiot zaméwienia,
2) Koszty dojazdu,

3) Materiaty potrzebne do realizacji zamdwienia,

4) Obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT.

Iv. Postanowienia koricowe
Informacja zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE znajduje sie na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.chelm.sr.gov.pl w zaktadce RODO.

Wykaz zatgcznikow:

a) nr 1 — Formularz Ofertowy;
b) nr 2 - wzdr Umowy;
c) nr 3 — umowa powierzenia danych

i/

GLOWNY SPECJALISTA Wiy
ds. zampyvied publicznych Miduialu Pinfiegwepn
4 P
Sylwia Rokicka /
........................................................................... T
(podpis Specjalisty ds. zamowieri publicznych/ (podpis Z-cy Kierowpika Oddz. Finansowego)

Osoby zajmujqcej sie zamowieniami do 30000 Euro

Uwaga: z uwagi na wysoki poziom zabezpieczenia skrzynek pocztowych, wymagane jest telefoniczne
potwierdzenie otrzymania e-maila - tel. 82 565-53-90 lub 82 565-44-59. Z przyczyn zewnetrznych
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualnie nieotrzymane w wymaganym terminie
oferty przestanej e-mailem.



5.

6.

VIIL

1.

w

b) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru sadowego albo zaswiadczenie o wpisie do
CEIDG dotyczgce Wykonawcy wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu do sktadania ofert.

c) Kserokopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem wpisu na wiasciwg liste
Adwokatow/Radcow prawnych lub kserokopie legitymacji poswiadczona za zgodnos$¢
z oryginatem.

d) Dokumenty (referencje, swiadectwa pracy) potwierdzajgce $wiadczenie ustug w
jednostkach budzetowych.

e) Oswiadczenie o0 objeciu ubezpieczeniem o odpowiedzialnosci cywilnej
adwokatéw/radcéw prawnych.

f) Podpisang zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw niniejszego
postepowania.

Oferty, ktdre zostang ztozone po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert, nie beda
oceniane przez Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w sprawie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 09.06.2020 r. do godz.
11:00. e-mailem: gospodarczy@chelm.sr.gov.pl wedtug wzoru oferty stanowigcego
zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

Zamawiajacy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty.

Osoba do kontaktéow P. Sylwia Rokicka, tel. 82 565-53-90.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego - http://chelm.sr.gov.pl/

Tryb postepowania: ROZPOZNANIE CENOWE.

KRYTERIUM OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium:

a) Cena (oferty brutto) — 80% [cena min./cena badanej oferty x 80%])

b) Doswiadczenie w doradztwie w jednostkach budzetowych — 20% [doswiadczenie oferty
badanej/ doswiadczenie max posréd ztozonych ofert x 20%]
- doswiadczenie tj. wykonywanie obstugi prawnej w jednostkach sektora publicznego nie
krécej niz 1 rok — 5 pkt.

- doswiadczenie tj. wykonywanie obstugi prawnej w jednostkach sektora publicznego nie
krécej niz 2 lata — 10 pkt.

- doswiadczenie tj. wykonywanie obstugi prawnej w jednostkach sektora publicznego nie
krécej niz 3 lata — 15 pkt.

- doswiadczenie tj. wykonywanie obstugi prawnej w jednostkach sektora publicznego nie
krocej niz 4 lata — 20 pkt.



