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Wiedza Edukacja Rozwdj

Fundusze R i . : i i 5%
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska S
E Europejskie - Polska —_— Europejski Fundusz Spoteczny e

Wykaz uzytych skrotow i symboli

U Usluga
UP Uslugi podstawowe
UP/CiG Uslugi podstawowe cywilne i gospodarcze
UP/K Ushugi podstawowe karne
(0] 0) Uslugi uzupeiajace

.../K/UP/CiG  Karta ustugi podstawowej cywilnej i gospodarczej
.../ K/UP/K Karta ustugi podstawowej karne;j
.../K/UU/SR  Karta ustugi uzupetniajacej s$wiadczonej przez sad rejonowy

KRS Krajowy Rejestr Sadowy
SR Sad Rejonowy
Dz.U. Dziennik Ustaw
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KATALOG USLUG DLA INTERESANTOW

Uslugi podstawowe

Uslugi podstawowe - cywilne i gospodarcze

Informowanie 0s6b uprawnionych o stanie postgpowania w sprawie na

LULGBLEHEILE: podstawie danych z sgdowych systemow informatycznych

Udostegpnianie osobom uprawnionym akt sprawy w celu ich przegladania

2/K/UP/CiG lub sporzadzania fotokopii

Wydawanie odpisow i kopii dokumentéw na podstawie sadowych
3/K/UP/CiG systemow
informatycznych lub akt sadowych

Wydawanie zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z posiedzenia lub
rozprawy

4/K/UP/CiG

Informacja o optatach i kosztach sgdowych, sposobie ich uiszczenia oraz

IIUHCHE, sposobie ubiegania si¢ 0 zwolnienie od kosztow sadowych

Informacja o przestankach i sposobie ustanowienia adwokata lub radcy

6/K/UP/CiG
prawnego z urzedu

7/K/UP/CiG Informacja o funkcjonujacym systemie darmowej pomocy prawne;j

8/K/UP/CIiG Informacja o zasadach usprawiedliwiania nicobecnos$ci w postgpowaniu
sadowym

Informacja o zasadach zwrotu kosztow podrozy i utraconych zarobkoéw

IK/UPIGIG lub dochodéw dla $wiadkow

Informacja o uzyskaniu klauzuli wykonalnosci lub stwierdzenia
prawomocnosci orzeczenia

10/K/UP/CiG

11/K/UP/CiG Informacja o Portalu Informacyjnym

12/K/UP/CiG Informacja o skardze na przewlekto$¢ postgpowania sadowego

Informacja o wykazie szczegdlnych kategorii spraw z obszaru catego
13/K/UP/CiG kraju,
rozpoznawanych przez wyznaczony sad powszechny
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§ Informacja o mozliwosci zakonczenia sporu w drodze mediacji
14/K/UP/CiG A w poszczeg6lnych rodzajach spraw, zasadach i procedurze mediacji oraz
—>

sposobie kontaktu z mediatorem

Informacja o lekarzach sagdowych, biegtych sagdowych, thumaczach

LSS, przysigglych wpisanych na liste¢ Ministra Sprawiedliwo$ci

Uslugi podstawowe - karne

Informowanie 0s6b uprawnionych o stanie postgpowania w sprawie na

U S podstawie danych z sadowych systemow informatycznych

Udostegpnianie osobom uprawnionym akt sprawy w celu ich przegladania

17/K/UP/K lub sporzadzania fotokopii

18/K/UP/K Wydawanie odpiséw i kopii dokumentéw z akt sadowych

Wydawanie zapisu dzwicku albo obrazu i dzwigku z posiedzenia lub
rozprawy

19/K/UP/K

Informacja o optatach i kosztach sagdowych, sposobie ich uiszczenia oraz

LSO < sposobie ubiegania si¢ 0 zwolnienie od kosztow sagdowych

Informacja o przestankach i sposobie wyznaczenia pelnomocnika/obroncy
z urzgdu

21/K/UP/K

22/K/UP/K Informacja o funkcjonujagcym systemie darmowej pomocy prawne;j

Informacja o zasadach usprawiedliwiania nicobecnosci w postepowaniu

23/K/UP/K
sadowym

24/K/UP/K \L(%)
25/K/UP/K @
=N

Informacja o zasadach zwrotu kosztow podrézy i utraconych zarobkoéw
lub dochodow dla swiadkow

Informacja o uzyskaniu klauzuli wykonalno$ci lub stwierdzenia
prawomocnosci orzeczenia

l'_
26/K/UP/K Informacja o Portalu Informacyjnym

27/K/UP/K g § Informacja o skardze na przewlekto$¢ postepowania sgdowego
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28/K/UP/K

w poszczegdlnych rodzajach spraw, zasadach i procedurze mediacji oraz

§ Informacja o mozliwosci zakonczenia sporu w drodze mediacji
«— . .
— sposobie kontaktu z mediatorem

29/K/UP/K 8§ Informacja o lekarzach sgdowych, biegtych sadowych, thtumaczach

przysiegtych wpisanych na liste¢ Ministra Sprawiedliwos$ci

Informacje o osobach oraz o podmiotach zbiorowych na podstawie
8 danych zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym (elektroniczny

dostep do KRK) oraz zasady uzyskiwania informacji z KRK droga
tradycyjna

30/K/UP/K

Uslugi uzupelniajace Swiadczone przez sad rejonowy

Ushugi uzupelniajace swiadczone przez sad rejonowy
(wydzial cywilny — sprawy nieprocesowe)

31/K/UU/SR Informacja o stwierdzeniu nabycia spadku

32/K/UU/SR Informacja o otwarciu i ogloszeniu testamentu

33/K/UU/SR Informacja o przyjeciu lub odrzuceniu spadku

34/K/UU/SR Informacja o dziale spadku

35/K/UU/SR Informacja o zniesieniu wspotwiasnosci

36/K/UU/SR Informacja o podziale majatku wspolnego

37/K/UU/SR s Informacja o zasiedzeniu

oo
o000
Uslugi uzupelniajace Swiadczone przez sad rejonowy
(wydzial cywilny — sprawy procesowe)

$ & Informacja o zachowku

o
39/K/UU/SR |’—)@ Informacja o eksmisji z lokalu mieszkalnego
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I ~
§ S I Informacja o pozwie o zaptatg (wartos¢ przedmiotu sporu do 75.000 zt)

Informacja o pozwie o zaptatg w postgpowaniu uproszczonym

Fundusze R . MINISTERSTWO ) )
oS . zeczpospolita S - Unia Europejska
E Europejskie posp SPRAWIEDLIWOSCI pej

Uslugi uzupeklniajace Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial cywilny — $rodki zaskarzenia)

42/K/UU/SR ﬁ U Apelacja

43/K/UU/SR U § Zazalenie
o
44/K/UU/SR § u Sprzeciw od wyroku zaocznego
] o

h
45/K/UU/SR U . Sprzeciw od nakazu zaptaty wydanego w postepowaniu upominawczym
=]
o

*
46/K/UU/SR * $ : Sprzeciw od europejskiego nakazu zaptaty

N
47/K/UU/SR . Zarzuty od nakazu zaptaty wydanego w postgpowaniu nakazowym

48/K/UU/SR U @ Skarga na orzeczenie referendarza sadowego
o
49/K/UU/SR § '

 a t
50/K/UU/SR § Skarga na czynnosci komornika
o

Skarga o wznowienie postgpowania

) § Informacja o prywatnym akcie oskarzenia

Q ;"i Informacja o subsydiarnym akcie oskarzenia
Ve

Informacja o wyroku tacznym
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54/K/UU/SR Informacja o odroczeniu wykonania kary pozbawienia wolnosci

55/K/UU/SR Informacja o zatarciu skazania

56/K/UU/SR Informacja o odroczeniu wykonania kary ograniczenia wolnosci

Informacja o roztozeniu grzywny na raty lub zamianie na prace

57/K/UU/SR Lo
spotecznie uzyteczne

Uslugi uzupelniajace Swiadczone przez sad rejonowy
(wydzial karny — Srodki zaskarzenia)

U Apelacja
-

Zazalenie

60/K/UU/SR @ U Sprzeciw od wyroku nakazowego
o

Uslugi uzupekniajace Swiadczone przez sad rejonowy
(wydzial rodzinny i nieletnich)

58/K/UU/SR

59/K/UU/SR

&
!

61/K/UU/SR § C 3 Informacja o obowigzku alimentacyjnym

62/K/UU/SR § m || ? Informacja o mozliwosci podwyzszenia alimentow

§ (OJ ||| G Informacja o mozliwosci obnizenia alimentow

64/K/UU/SR C j ® Informacja o wygasnieciu obowiazku alimentacyjnego

65/K/UU/SR § Informacja o pozbawieniu lub ograniczeniu wladzy rodzicielskiej

Informacja o zezwoleniu na dokonanie czynnos$ci przekraczajacej zakres
66/K/UU/SR o .
zwyklego zarzadu majatkiem dziecka

AT Informacja o roz.strzygnie;ciu w istotnych sprawach matoletniego (np.
zgoda na wydanie paszportu)

Projekt Wdrozenie standarddéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $rodkéw europejskich oraz srodkéw krajowych
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o
[MI @ Informacja o uregulowaniu kontaktow z dzieckiem
O
[m @ Informacja o ustaleniu ojcostwa
e e
A
® % Informacja o zaprzeczeniu ojcostwa

e e
@) (©3)  Informacja o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej
L v ey
e
§ @ D Informacja o przywrdcenie wladzy rodzicielskiej
L -

O Informacja o zezwolenie na zawarcie zwigzku matzenskiego
{ :) z cudzoziemcem

O
Q Informacja o zezwolenie na zawarcie zwigzku matzenskiego przez
matoletnig powyzej lat 16

Uslugi uzupekniajace Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial pracy, ubezpieczen spolecznych)

Informacja o odwotlaniu od decyzji organdéw rentowych lub orzeczen

(LI wojewodzkich zespolow do spraw orzekania o niepetnosprawnosci

76/K/UU/SR Informacja o pozwie o zaptate wynagrodzenia

77/K/UU/SR Informacja o sprostowaniu §wiadectwa pracy

78/K/UU/SR Informacja o ustaleniu istnienia stosunku pracy

79/K/UU/SR

 —
§
Informacja o pozwie o zaptat¢ odszkodowania w zwigzku
80/K/UU/SR % ® z nieuzasadnionym lub niezgodnym z prawem rozwigzaniem przez
pracodawce umowy o prace
f —
- b

Informacja o pozwie o zaptat¢ wynagrodzenia za godziny nadliczbowe

81/K/UU/SR

Informacja o pozwie o przywrdcenie do pracy
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Uslugi uzupelniajace Swiadczone przez sad rejonowy
(wydzial gospodarczy)

Informacja o pozwie o zaptate pomiedzy przedsigbiorcami (warto$¢
przedmiotu sporu do 75.000zt)

Informacja o pozwie o zaptate pomigdzy przedsigbiorcami
W postgpowaniu uproszczonym

Uslugi uzupelniajace Swiadczone przez sad rejonowy
(wydzial gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego)

Informacja o uzyskiwaniu odpisow, wyciagow 1 zaswiadczen oraz
T poswiadczonych odpisow statutow w sadzie oraz uzyskiwaniu informacji
z Krajowego Rejestru Sadowego za posrednictwem Centralnej Informacji

Krajowego Rejestru Sadowego

85/K/UU/SR Informacja o elektronicznym dostepie do KRS
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. MINISTERSTWO . .

Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita as SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
— Europejski Fundusz Spot

Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska s gov uropejski Fundusz Spoteczny

arty uslug podstaw

W
Karty uslug podstawowych - cywilne i gospodarcze
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita
Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

SPRAWIEDLIWOSCI
—_——

NAZWA USLUGI INFORMOWANIE OSOB UPRAWNIONYCH O STANIE
SYMBOL POSTEPOWANIA W SPRAWIE NA PODSTAWIE DANYCH
Z SADOWYCH SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH
1/K/UP/CiG

KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIAEU sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjny
SYMBOL PROCEDURY 1/P/UP/CiG
SLEOWA KLUCZE postepowanie, informacja, systemy informatyczne
PODMIOTY UPRAWNIONE » powdd
(KOGO DOTYCZY) > pozwany

» wnioskodawca

» uczestnik postepowania

» przedstawiciel ustawowy

» interwenient glowny

» interwenient uboczny

» pelnomocnik
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory prowadzi
USLUGI sprawe
(GDZ-IE I W JAKI SPOSOB Sposéb zlozenia dokumentow:
7ZY.0ZYC DOKUMENTY) > bi dawezvm sadu

w biurze po ym s3
lub

» dorgczenie wniosku za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe - obecnie Poczta Polska S.A.,

b. placowki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),

c. innego podmiotu (np. firmy kurierskiej), w tym wypadku
skutek wniesienia pisma do sadu nastgpuje dopiero z datg
jego ztozenia we wlasciwym sadzie przez firme kurierska.

SPOSOB POSTEPOWANIA » Osobiscie — poprzez uzyskanie w pierwszej kolejnosci
DLA REALIZACJI USLUGI informacji

(JAK SIE PRZYGOTOWAC DO w Biurze Obstugi Interesantow, a w razie jego braku w sadzie
SPRAWY) w sekretariacie wlasciwego wydziatu.

» Telefonicznie — w pierwszej kolejnosci w Biurze Obstugi
Interesantow, a w razie jego braku w sadzie w sekretariacie
wiasciwego wydziatu, jezeli w aparacie telefonicznym sadu
wyswietla si¢ numer telefonu, o ktorym pracownicy sadu maja
wiedze, ze nalezy do oznaczonej osoby uprawnionej do
uzyskania informacji o toku postepowania w sprawie oraz po
potwierdzeniu jej tozsamosci za pomoca danych takich jak
numer PESEL, NIP, REGON, KRS oraz za pomoca innych
danych z akt sprawy znanych osobie wystepujacej o udzielenie
informacji.

» Pisemnie — poprzez:

e zlozenie zapytania skierowanego drogg elektroniczna,
podpisanego za pomoca kwalifikowanego podpisu
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Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska A Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu
osobistego,

e przeslanie zapytania z adresu poczty elektronicznej, ktéry
zostal uprzednio wskazany przez t¢ osobe osobiscie przed
sadem albo urzgdnikiem sagdowym jako adres stuzacy do
otrzymywaniu informacji jawnych o toczacych si¢
sprawach, badz w piSmie procesowym jako adres stuzacy
do otrzymywania informacji jawnych o sprawie
wskazanej w pismie,

e zlozenie wniosku/zapytania, z podpisem wlasnorgcznym
osobiscie w sadzie albo dor¢gczenie do sadu za
posrednictwem placowki pocztowej lub innego podmiotu.

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» pocztg elektroniczng
» telefonicznie
» doreczenie przez sad
WYMAGANE DOKUMENTY » Aby uzyska¢ informacje osobiScie w Biurze Obstugi
Interesantow,
aw razie jego braku w sadzie w sekretariacie wlasciwego
wydziatu, nalezy posiada¢ wazny dokument tozsamosci.
OPLATY » Udzielanie informacji o stanie postgpowania nie podlega
oplacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca
2019 r. — Regulamin urzedowania sagdéw powszechnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielne;j
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty
ustugi i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem
(dot. wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i
aktualizacji kart ustug oraz procedur $§wiadczenia ustug.
INFORMACJE DODATKOWE » Informacja telefoniczna jest ograniczona do informacji jawnych

o0 toczacych si¢ postepowaniach.

» W przypadku zapytan telefonicznych, bez ustalania tozsamosci
0sob telefonujacych albo zapytan skierowanych do sadu droga
elektroniczna, jezeli zapytanie jest podpisane innym rodzajem
podpisu  elektronicznego niz  kwalifikowany  podpis
elektroniczny, podpis zaufany albo podpis osobisty (chyba, ze
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Fundusze R i . : i i 5%
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska S
E Europejskie - Polska e Europejski Fundusz Spoteczny e

Wiedza Edukacja Rozwdj

istnieje pewno$¢ co do tozsamosci osoby zwracajacej si¢
z zapytaniem z okre§lonego adresu poczty elektronicznej) sad
udziela jedynie informacji jawnych, tozsamych
z udostgpnionymi na wokandzie sadowej oraz o terminie
1 sposobie rozstrzygnigcia sprawy.

» Udzielenie informacji, o ktorych mowa tuz powyzej, nastepuje
po wskazaniu przez osobg¢ telefonujaca sygnatury albo
oznaczenia stron lub co najmniej jednego uczestnika
postepowania nieprocesowego i przedmiotu sprawy.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady

prawne;j.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — Wzor wniosku o udzielenie informacji
(WZORY/FORMULARZE) o stanie postgpowania w sprawie na podstawie danych z sadowych

systemow informatycznych.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty uslugi 1/K/UP/CiG:
Wzor wniosku o udzielenie informacji o stanie post¢powania w sprawie na podstawie
danych z sadowych systemow informatycznych

~WZOR-

e e——————————— ,dnia .o,
(miejscowosc 1 data)
Sad ..ol W ottt
Wydziat ...
Whioskodawca:
(imi¢ i nazwisko / nazwa)
(adres zamieszkania / siedziba)
Sygn. akt: ..cccoevvieriiiieeieeeeeee,
Whiosek

(whasnorgczny podpis)

Strona 3 1
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Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI/ UDOSTEPNIANIE OSOBOM UPRAWNIONYM AKT SPRAWY

SYMBOL W CELU ICH PRZEGLADANIA LUB SPORZADZANIA FOTOKOPII
2/K/UP/CiG

KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa

OZNACZENIE sad rejonowy, sad okrego sad apelacyjn

SYMBOL PROCEDURY 2/P/UP/CiG

SEOWA KLUCZE akta, udostepnianie, kopie, fotokopie

PODMIOTY powdd

UPRAWNIONE pozwany

(KOGO DOTYCZY) wnioskodawca

uczestnik postepowania

przedstawiciel ustawowy

interwenient gldowny

interwenient uboczny

petnomocnik

inne osoby, jezeli wykaza uprawnienie wynikajace z przepisow

YVVVVVYVYVVYYY

prawa

MIEJSCE REALIZACJI czytelnia akt, BOI lub wydzial sadu rejonowego, sadu okregowego lub

USLUGI ) sadu apelacyjnego, ktory prowadzi sprawe

(GDZ.IE I W JAKI SPOSOB

71.02YC DOKUMENTY)

SPOSOB » Zamodwienie akt sprawy do czytelni moze nastapi¢ osobiscie,
POSTEPOWANIA DLA pisemnie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
REALIZACJI USLUGI » Celem przegladania akt sprawy i sporzadzania ich fotokopii osoba
(JAK SIE uprawniona musi stawic si¢ osobiscie w czytelni akt.
PRZYGOTOWAC DO » Przegladanie akt spraw oraz samodzielne utrwalanie ich obrazu
SPRAWY) odbywa si¢ w obecnosci pracownika sadowego, a akt, do ktorych

ztozono testament, pod jego kontrola.

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI

FORMA ODBIORU » osobiscie

USLUGI > poczta elektroniczna

» telefonicznie

WYMAGANE » Celem otrzymania akt do przegladania i sporzadzania fotokopii nalezy

DOKUMENTY posiada¢  wazny  dokument  potwierdzajacy  tozsamo$é
oraz pelmomocnictwo do zapoznania si¢ z aktami (dla
petnomocnikow).

OPLATY » Udostepnianie akt celem ich przegladania lub sporzadzania fotokopii

nie podlega optacie.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego,

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r.

— Regulamin urzgdowania sadéw powszechnych.
AKTUALIZACJA/ o Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE » Na wniosek 0s6b uprawnionych przewodniczacy wydzialu moze

DODATKOWE zarzadzié przestanie akt do sadu rejonowego whasciwego dla miejsca
zamieszkania tych osob w celu ulatwienia im przejrzenia akt
i sporzadzania z nich odpisow.

» Jezeli osoba uprawniona do przejrzenia akt jest pozbawiona wolnosci,
przewodniczacy wydziatu moze zarzadzi¢, na jej wniosek, przestanie
akt do zaktadu karnego lub aresztu $ledczego, chyba ze szczegdlne
wzgledy przemawiajg za umozliwieniem tej osobie przejrzenia akt w
sekretariacie. Przegladanie akt w zakladzie karnym lub areszcie
$ledczym odbywa si¢ w oddzielnym pomieszczeniu pod nadzorem
funkcjonariusza Stuzby Wiezienne;.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI > nie dotyczy
(WZORY/FORMULARZE)

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

—— Europejski Fundusz Spoteczny

(GDZIE 1 W JAKI SPOSOB
Z1.0Z2ZYC DOKUMENTY)

NAZWA USLUGI/ WYDAWANIE ODPISOW I KOPII DOKUMENTOW NA PODSTAWIE
SYMBOL SADOWYCH SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH LUB AKT
SADOWYCH
3/K/UP/CiG

KATEGORIA USLUGI Ushluga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjn
SYMBOL PROCEDURY 3/P/UP/CiG
SLOWA KLUCZE odpisy, kopie, udostgpnianie, dokumenty
PODMIOTY » powadd
(KOGO DOTYCZY) » wnioskodawca

» uczestnik postepowania

» petlomocnik

» przedstawiciel ustawowy

» interwenient glowny

» interwenient uboczny

» inne osoby, jezeli wykaza uprawnienie wynikajace z przepisOw prawa
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, w ktérym znajduja si¢
USLUGI akta

Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu

lub
» dorgczenie wniosku za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora  wyznaczonego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
- obecnie Poczta Polska S.A.,

b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej
(dla 0sob przebywajacych za granica),

c. innego podmiotu (np. firmy kurierskiej), w tym wypadku skutek
whniesienia pisma do sadu nastgpuje dopiero z datg jego ztozenia we
wlasciwym sadzie przez firme kurierska.

SPOSOB POSTEPOWANIA » Przygotowanie wniosku o wydanie odpiséw lub kopii dokumentow
DLA REALIZACJI USLUGI z akt sprawy.
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » Ztozenie wniosku o wydanie odpisow lub kopii dokumentéw z akt
DO SPRAWY) sprawy.
» Dokumenty zostang przestane przez sad, chyba ze wskaze si¢ odbior
osobisty.
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI

» doreczenie przez sad

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

WYMAGANE Whiosek o wydanie odpisow lub kopii dokumentow wraz z dowodem optaty.
DOKUMENTY W przypadku podmiotéw niewystepujacych w postgpowaniu nalezy wykazad
ponadto istnienie uprawnienia wynikajgcego z przepiséw prawa.
OPLATY » Optate od wniosku o wydanie na podstawie akt:
e poswiadczonego odpisu, wypisu lub wyciagu,
e odpisu orzeczenia ze stwierdzeniem prawomocnosci,
e odpisu orzeczenia ze stwierdzeniem wykonalno$ci,
e zaSwiadczenia
pobiera si¢ w kwocie 20 zlotych za kazde rozpoczete 10 stron wydanego
dokumentu.

» Nie pobiera si¢ optaty od pierwszego wniosku o wydanie na podstawie
akt odpisu orzeczenia konczacego postepowanie z klauzulg
wykonalnosci, ztozonego przez strong, ktora wszczeta postgpowanie.

» Opfate od wniosku o wydanie kopii dokumentu znajdujacego sie¢
w aktach sprawy, pobiera si¢ w kwocie 20 zlotych za kazde rozpoczete
20 stron wydanej kopii.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych w sprawach
cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. —
Regulamin urzgdowania sadow powszechnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016 r.
w sprawie sposobu uiszczania optat sgdowych w sprawach cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiagzku
DODATKOWE z pytaniem interesanta pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady prawne;.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o wydanie odpiséw lub kopii
(WZORY/FORMULARZE) dokumentéw.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 3/K/UP/CiG:
WYDAWANIE ODPISOW I KOPII DOKUMENTOW NA PODSTAWIE SADOWYCH SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH LUB AKT SADOWYCH

—WZOR -
.............................. ,dnia s
(miejscowosc i data)

Sad ....coviniinnnl. Wit

Wydziat ...

Whioskodawca:

............... (1m1¢1nazwlsk0/nazwa)
Sygn. akt: ..cevviniiiiiiiiniiiniinnn.

Whiosek

Wnosze¢ o wydanie odpisu/kopii* dokumentow z akt sprawy, nr kart ...........................
W zataczeniu przedktadam dowod uiszczenia optaty sadowej w kwocie ...................... zk.

Wskazane odpisy/kopie odbiore osobiscie/proszg przesta¢ na w/w adres™.
W/w odpis/kopie otrzymatem/am.

(wlasnoreczny podpis)
* niepotrzebne skresli¢
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
5 U ot

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / WYDAWANIE ZAPISU DZWIEKU ALBO OBRAZU
SYMBOL I DZWIEKU Z POSIEDZENIA LUB ROZPRAWY
4/K/UP/CiG

KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjn
SYMBOL PROCEDURY 4/P/UP/CiG
SEOWA KLUCZE dzwigk, obraz, nagranie, posiedzenie sadu
PODMIOTY » powdd
UPRAWNIONE >  pozwany
(KOGO DOTYCZY) » wnioskodawca

» uczestnik postepowania

» pelnomocnik

» przedstawiciel ustawowy

» interwenient glowny

» interwenient uboczny

» inne osoby, jezeli wykaza uprawnienie wynikajace z przepisow

prawa

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, w ktérym sporzadzono
USLUGI zapis elektroniczny

(GDZIE I W JAKI SPOSOB

Sposob zlozenia dokumentéw:

ZLOZYC DOKUMENTY) » w biurze podawczym sadu
lub
» dorgczenie wniosku za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe - obecnie Poczta Polska S.A.,

b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej
(dla 0s6b przebywajacych za granica),

c. innego podmiotu (np. firmy kurierskiej), w tym wypadku skutek
whniesienia pisma do sadu nastepuje dopiero z datg jego ztozenia
we wlasciwym sadzie przez firme kurierska.

SPOSOB » Przygotowanie wniosku o wydanie zapisu dzwigku albo obrazu
POSTEPOWANIA DLA i dzwieku z posiedzenia lub rozprawy.

REALIZACJT USLUGI » Zlozenie wniosku o wydanie zapisu dzwieku albo obrazu i dzwicku
(JAK SIE z posiedzenia lub rozprawy.

PRZYGOTOWAC DO » Zapis zostanie przestany przez sad, chyba ze wskazano odbior
SPRAWY) osobisty.

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy

USLUGI

WYMAGANE » wniosek o wydanie zapisu

DOKUMENTY

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

OPLATY » Optata od wniosku o wydanie na podstawie akt zapisu dzwigku albo
obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzenia wynosi 20 ztotych za kazdy
wydany informatyczny no$nik danych.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r.
— Regulamin urzgdowania sadow powszechnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 21 marca 2016 r.
W sprawie sposobu uiszczania optat sgdowych w sprawach cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE » Zapoznanie si¢ przez stron¢ lub uczestnika postgpowania

DODATKOWE nieprocesowego z zapisem dzwicku albo obrazu i1 dzwicku
z posiedzenia, rozprawy lub innej czynno$ci procesowej moze
nastgpi¢ w siedzibie sadu w przeznaczonym do tego pomieszczeniu
po wykazaniu przez nich tozsamosci, a co do innych 0séb — po
wykazaniu  ponadto  istnienia  uprawnienia  wynikajacego
z przepisow prawa. Niedopuszczalne jest samodzielne kopiowanie
tego zapisu.

»  Na wniosek uprawnionej osoby sad, przewodniczacy lub kierownik
sekretariatu  wydaje, stosownie do przepisOw postgpowania
sadowego, zapis badz kopig¢ zapisu dzwicku albo obrazu i dzwigku na
no$niku danych, chyba ze przepisy postgpowania sadowego stanowia
inaczej. Jezeli zostaly sporzadzone adnotacje, zapis wydaje si¢ wraz
z adnotacjami.

» Wydanie kopii zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku nastepuje po
uiszczeniu opfaty, chyba ze wedlug przepisow postgpowania
sadowego czynnos$¢ ta nie podlega oplacie, albo wnioskodawca zostat
zwolniony od obowiazku jej uiszczenia.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku

z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zatgcznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o wydanie zapisu dzwigku
(WZORY/FORMULARZE) | albo obrazu i dzwigku.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty uslugi 4/K/UP/CiG:
WYDAWANIE ZAPISU DZWIEKU ALBO OBRAZU I DZWIEKU Z POSIEDZENIA LUB ROZPRAWY

~WZOR —
............................ dnia ..o
(miejscowosc 1 data)

Sad ..ol W ottt

Wydzial ...

Whnioskodawca:

............ ( 1 ml@ e nazwa adres) e

Sygn. akt: ..ooevieiiiiee,
Whiosek

Wnosze o wydanie zapisu dzwieku/obrazu 1 dzwigku* z rozprawy/posiedzenia z dnia .........
....................... r. W zalgczeniu przedkladam dowdd uiszczenia optaty sadowej w kwocie
............... zt.
Wskazane zapisy odbiore osobiscie/prosze przesta¢ na adres.............cooovviiiiiiiiiiiin *

(wlasnorgczny podpis)
* niepotrzebne skresli¢
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Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGV/ INFORMACJA O OPLATACH I KOSZTACH SADOWYCH,
SYMBOL SPOSOBIE ICH UISZCZENIA ORAZ SPOSOBIE UBIEGANIA SIE
O ZWOLNIENIE OD KOSZTOW SADOWYCH
5/K/UP/CiG
KATEGORIA USLUGI Ushluga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjn
SYMBOL PROCEDURY 5/P/UP/CiG
SLOWA KLUCZE opflaty, koszty, zwolnienie od optat i kosztow
PODMIOTY » powod
(KOGO DOTYCZY) » wnioskodawca
» uczestnik postepowania
» interwenient glowny
» interwenient uboczny
MIEJSCE REALIZACIJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, w ktorym
USLUGI . .
] sprawa sie¢ toczy lub ma by¢ wytoczona
(GDZIE I W JAKI SPOSOB
7£.02YC DOKUMENTY , . . . . . C
)| Osoba fizyczna, ktora nie ma miejsca zamieszkania w siedzibie
tego sadu, moze zlozyé wniosek o przyznanie zwolnienia od
kosztow sadowych w sadzie rejonowym wiasciwym ze wzgledu
na miejsce swego zamieszkania. Sad przesyla niezwlocznie ten
wniosek wlasciwemu sgdowi.
Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu,
» ustnie do protokotu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalgcznikami listem poleconym
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego (obecnie
Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora §wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),
c¢. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB » Uiszczenie oplaty sadowej moze nastapi¢ gotowka w kasie sadu,
POSTEPOWANIA DLA przelewem na rachunek bankowy sadu badz za pomoca znakoéw optaty
REALIZACJI USLUGI sad ;
adowej.
(JAK SIE » Wysokos$¢ optat jest zalezna od rodzaju sprawy, reguluja ja przepisy
PRZYGOTOWAC DO szczegolne.
SPRAWY)

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

» Zwolnienia od kosztow sadowych moze si¢ domagac osoba fizyczna,
jezeli zlozy oswiadczenie na urzedowym formularzu, z ktorego
wynika, ze nie jest w stanie ich ponie$¢ bez uszczerbku utrzymania
koniecznego dla siebie i rodziny.

» Osobie prawnej lub jednostce organizacyjnej niebgdacej osoba
prawna, ktorej ustawa przyznaje zdolno§¢ prawna, moze zostac
przyznane zwolnienie od kosztow sadowych, jezeli wykaze, ze nie ma
dostatecznych $rodkéw na ich uiszczenie.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU
USLUGI

» osobiscie
» pocztg elektroniczng
» telefonicznie

WYMAGANE
DOKUMENTY

» Wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych, w przypadku osoby
fizycznej wraz z o$wiadczeniem o stanie rodzinnym, majatku,
dochodach i zrédtach utrzymania, a w przypadku osoby prawnej lub
jednostki  organizacyjnej niebgdacej osoba prawng wraz
z dokumentami potwierdzajacymi okolicznosci, na ktére wnioskujacy
powotuje si¢ w celu uzyskania zwolnienia od kosztéw sadowych, poza
przypadkami, w ktérych wniosek sktadany jest ustnie do protokotu.

OPLATY

» nie dotyczy

PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r.
— Regulamin Urzedowania Sagdéw Powszechnych,

» Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016 r.
W sprawie sposobu uiszczania oplat sadowych w sprawach cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 stycznia 2006 .
w sprawie okreS§lenia wzoru o$wiadczenia o stanie rodzinnym,
majatku, dochodach i zrédtach utrzymania osoby fizycznej
ubiegajacej si¢ o zwolnienie od kosztow sagdowych w postepowaniu
cywilnym,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 kwietnia 2010 r.
w sprawie okreslenia wzoru oswiadczenia o stanie rodzinnym,
majatku, dochodach i zrédtach utrzymania osoby fizycznej ubiegajacej
si¢ 0 o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi

1 zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska [Sa
Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny F

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwigzku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zalacznik nr 1 do Karty ushugi — wzoér Wniosku o zwolnienie od kosztow
(WZORY/FORMULARZE) | sadowych.

Zatacznik nr 2 do Karty ustugi — wzor oswiadczenia o stanie rodzinnym,
majatku, dochodach i zrédiach utrzymania osoby fizycznej ubiegajacej si¢
o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze R i : . i i o
P zeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska R
Europejskie - 5 &
—— E ki Fundusz Spot Pk
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska uropejski Fundusz spoteczny *
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 5/K/UP/CiG:
INFORMACJA O OPLATACH I KOSZTACH SADOWYCH, SPOSOBIE ICH UISZCZENIA ORAZ
SPOSOBIE UBIEGANIA SIE O ZWOLNIENIE OD KOSZTOW SADOWYCH

~ WZOR -
(dla osoby fizycznej)
e ——————— ,dnia .o,
(miejscowosc 1 data)
NF:Te R W ottt
e Wydzial oo
Whnioskodawca:

(adres zamieszkania)

Sygn. akt: ..occoevvieriiiieiieeieeee,

Whiosek o zwolnienie od kosztow sadowych
Wnosze o zwolnienie od kosztow sagdowych w catosci / w czesci® (jezeli w czesci, nalezy
okresli¢, w jakim zakresie wnioskodawca domaga sie zwolnienia od kosztow sgdowych, np. od
oplaty od pozwu lub oplaty od WRHIOSKU)..............ccooiiiii i,

z uwagi na niemozno$¢ ich poniesienia bez uszczerbku w utrzymaniu koniecznym dla siebie
i rodziny'*(niepotrzebne skresli¢).

(wlasnorgczny podpis)

Zatacznik:
— o$wiadczenie o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrédtach utrzymania.

U Wzér oswiadczenia o stanie rodzinnym, majgtku, dochodach i Zrédlach utrzymania stanowiqcy zatgcznik nr 2 stanowi
obligatoryjny zalqcznik do wniosku.
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Zalacznik nr 2 do Karty ustugi 5/K/UP/CiG:

INFORMACJA O OPEATACH I KOSZTACH SADOWYCH, SPOSOBIE ICH UISZCZENIA ORAZ
SPOSOBIE UBIEGANIA SIE O ZWOLNIENIE OD KOSZTOW SADOWYCH 5/UP/A
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OSWIADCZENIE O STANIE RODZINNYM, MAJATKU, DOCHODACH
1 ZRODEACH UTRZYMANIA

POUCZENIE
1) Druk nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujgc wpisow bez skreslen i poprawek.
2) Kazda rubryke niezacieniowang nalezy wypeic przez wpisanie odpowiedniej tresci.
3) Jezeli wniosek o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego jest sktadany wraz z wnioskiem o zwolnienie
od kosztéw sadowych, dotacza si¢ tylko jedno oswiadczenie.
4) Jezeli oswiadczenie nie bedzie zawierato wszystkich wymaganych danych, wnioskodawca zostanie

zobowiazany do poprawienia lub uzupetienia oSwiadczenia w terminie tygodniowym od dnia otrzymania
wezwania. Po bezskutecznym uptywie terminu przewodniczacy zwraca wniosek o ustanowienie adwokata
lub radcy prawnego lub wniosek o zwolnienie od kosztow sagdowych.

5) Jezeli nie jest mozliwe wpisanie wszystkich danych w druku, nalezy umiesci¢ te dane na dodatkowej karcie
formatu A4, ze wskazaniem uzupetnianej rubryki. Pod dodang trescig nalezy ztozy¢ podpis.

6) Dane w o$wiadczeniu nalezy wpisa¢ wedtug stanu istniejacego w dniu jego sporzadzenia.

7) Sad moze zarzadzi¢ stosowne dochodzenie, jezeli na podstawie okolicznosci sprawy lub o$wiadczen strony

przeciwnej powzigt watpliwosci co do rzeczywistego stanu majatkowego strony domagajacej si¢
ustanowienia lub zastgpowanej przez ustanowionego adwokata lub radce prawnego badz strony domagajacej
sie zwolnienia od kosztow sadowych lub z niego korzystajacej (art. 119! ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
— Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 101, z p6zn. zm.); art. 109 ust. 1 ustawy z dnia 28
lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 90, poz. 594, z p6zn. zm.)).

8) Strone, ktora uzyskata zwolnienie od kosztow sadowych na skutek swiadomego podania nieprawdziwych
okolicznosci, sad, cofajac zwolnienie, skazuje na grzywne w wysokosci do 1.000 ztotych. Niezaleznie od
obowiazku uiszczenia grzywny strona powinna uisci¢ wszystkie przepisane optaty i pokry¢ obcigzajace ja
wydatki. Osobg, ktora ponownie zglosita wniosek o zwolnienie od kosztow sagdowych, swiadomie podajac
nieprawdziwe okolicznosci o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrodtach utrzymania, sad, odrzucajac
wniosek, skazuje na grzywne w wysokosci do 2.000 ztotych (art. 111 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o
kosztach sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 90, poz. 594, z p6zn. zm.)).

9) Strone, ktora uzyskata ustanowienie adwokata lub radcy prawnego na skutek §wiadomego podania
nieprawdziwych okolicznos$ci, sad skaze na grzywne w wysokosci do 5.000 ztotych, niezaleznie od jej
obowigzku uiszczenia wynagrodzenia adwokata lub radcy prawnego (art. 120 § 4 w zw. z art. 163 § 1 ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 101, z p6zn. zm.)).

1. Sad, do ktorego jest skladane oswiadczenie
(nazwa i siedziba sadu, ewentualnie rowniez wiasciwy wydziat)

2. Sygnatura sprawy

(wpisuyje sie, gdy oSwiadczenie jest sktadane po ztozeniu pozwu lub wniosku)

3. Dane osoby skladajacej wniosek

Imig¢ i nazwisko, numer PESEL, a w wypadku przedsiebiorcow dodatkowo NIP
(w razie nieposiadania numeru PESEL nalezy poda¢ imi¢ ojca i imi¢ matki; w razie nieposiadania NIP-u nalezy
poda¢ informacje o jego braku)

4. Stan rodzinny
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(nalezy wpisac¢ dane 0sob pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym z wnioskodawca: matzonka lub
osoby pozostajacej we wspolnym pozyciu z wnioskodawca, wstepnych, zstepnych i 0s6b pozostajacych w
stosunku przysposobienia lub pod opieka wnioskodawcy, powinowatych)

Imie¢ i nazwisko Data urodzenia Rodzaj stosunku laczacego
wskazang osobe z wnioskodawca

5. Majatek

(nalezy wpisac stan majatkowy wnioskodawcy, wskazujac jednoczesnie tytut prawny (np. wiasnosc, uzytkowanie
wieczyste); jezeli przedmioty wchodzace w sktad majatku sa przedmiotem wspotwiasnosci lub wspotuzytkowania
wieczystego, nalezy w stosunku do kazdego z nich poda¢ udziat lub zaznaczy¢, ze wchodza w sktad majatku
objetego matzenska wspolnoscia majatkowa)

Nieruchomosci

nieruchomos$¢ przeznaczona do statlego zamieszkiwania przez wnioskodawce (nieruchomos¢

zabudowana domem mieszkalnym lub mieszkanie)
(nalezy poda¢ adres, powierzchnig dziatki, domu, mieszkania w m? i szacunkowg warto$¢)

nieruchomos¢ rolna

(nalezy poda¢ adres, powierzchni¢ w hektarach, szacunkowa warto$¢ i sposob rolniczego wykorzystania; jezeli
nieruchomos$¢ stanowi gospodarstwo rolne, nalezy wskazac¢ osobno powierzchnie gruntéw rolnych i lesSnych,
liczbe budynkéw, liczbe i rodzaj urzadzen stuzacych do produkeji, liczbe i rodzaj inwentarza zywego)

inne nieruchomosci

(nalezy poda¢ adres, powierzchnie w hektarach lub w m?, szacunkowa warto$¢ i sposob wykorzystania)

Pozostaly majatek
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6. Dochody i zrodla utrzymania wnioskodawcy i 0osob pozostajacych we wspolnym
gospodarstwie domowym

(nalezy wpisa¢ odrebnie dla kazdej osoby wszystkie dochody i zrédta utrzymania np. z tytutu wynagrodzenia za
prace, emerytury, renty, dziatalno$ci wykonywanej osobiscie - w tym z wykonania umow cywilnoprawnych,
petienia obowigzkow spotecznych lub obywatelskich, zasiadania w zarzadach, radach nadzorczych i komisjach
0sOb prawnych, z praw autorskich, pokrewnych, praw wtasnosci przemystowej oraz innych praw tworcy, z najmu,
dzierzawy, dywidend, doptat do produkcji rolniczej i dziatéw specjalnych produkcji rolnej, alimentow)

Imig¢ i nazwisko Z jakiego tytulu Dochdd miesieczny/roczny

netto
(nalezy poda¢ wysoko$¢ dochodu
1 wlasciwy okres rozliczeniowy)

7. Zobowiazania i stale wydatki

(nalezy wpisa¢ np. kredyty, pozyczki, raty leasingowe, alimenty, czynsze najmu, dzierzawy, koszty ponoszone na
mieszkanie, optaty za media, koszty leczenia, rehabilitacji, ubezpieczenia majatku)

8. Inne dane, ktore wnioskodawca uwaza za istotne

9. Miejscowos¢ i data

10. Podpis wnioskodawcy

Strona 5 4‘



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita
Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

SPRAWIEDLIWOSCI
—_—

NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O PRZESEANKACH I SPOSOBIE USTANOWIENIA
SYMBOL ADWOKATA LUB RADCY PRAWNEGO Z URZEDU
6/K/UP/CiG
KATEGORIA USLUGI Ushluga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjn
SYMBOL PROCEDURY 6/P/UP/CiG
SEOWA KLUCZE pelnomocnik, pelnomocnictwo, pelnomocnik z urzedu
PODMIOTY » powadd
UPRAWNIONE > pozwany
(KOGO DOTYCZY) » interwenient glowny
» interwenient uboczny
» wnioskodawca
» uczestnik postgpowania
» przedstawiciel ustawowy
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, w ktérym sprawa ma
USLUGI by¢ wytoczona lub juz si¢ toczy
(GDZIE T W JAKL Osoba fizyczna, ktdra nie ma miejsca zamieszkania w siedzibie tego sadu,
SPOSOB ZL.OZYC . A . .
moze ztozy¢ wniosek o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego w sadzie
DOKUMENTY) . .. .. . . .
rejonowym wilasciwym ze wzgledu na miejsce swego zamieszkania, ktory
niezwlocznie przesyla ten wniosek sadowi wlasciwemu.
Sposéb zlozenia dokumentow:
» W biurze podawczym sadu,
» ustnie do protokotu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalgcznikami listem poleconym
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placowki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),
¢. innego podmiotu $§wiadczacego ushugi dorgczeniowe (np.
kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB » Przygotowanie wniosku o ustanowienie adwokata Iub radcy
POSTEPOWANIA DLA prawnego z urzedu. Osoba fizyczna dotacza do wniosku
REALIZACJT USLUGI o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego z urzgdu o§wiadczenie
(JAK SIE (na urzgdowym formularzu wg ustalonego wzoru) obejmujace

PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)

szczegblowe dane o swoim stanie rodzinnym, majatku, dochodach
izrodlach utrzymania. Osoba prawna lub inna jednostka
organizacyjna, ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢ sagdowa, dotacza do
wniosku dokumenty w celu potwierdzenia faktdow wskazanych
w uzasadnieniu.
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Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

» Ztozenie wniosku.

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI

FORMA ODBIORU » osobi$cie

USLUGI > poczta elektroniczng

» telefonicznie

WYMAGANE » Whniosek o zwolnienie od kosztow sadowych, w przypadku osoby
DOKUMENTY fizycznej wraz z oswiadczeniem o stanie rodzinnym, majatku,
dochodach i zrédtach utrzymania, a w przypadku osoby prawnej lub
jednostki  organizacyjnej niebedacej osobg prawna wraz
z dokumentami  potwierdzajacymi  okoliczno$ci, na  ktoére
wnioskujacy powotuje si¢ w celu uzyskania zwolnienia od kosztow
sadowych, poza przypadkami, w ktérych wniosek skladany jest
ustnie do protokotu oraz o ile strona nie zostala juz zwolniona od
kosztow sadowych w catosci lub w czgéci.

OPLATY » Whniosek o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego z urz¢du nie
podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r.
— Regulamin urzedowania sadéw powszechnych,

» Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016 r.
w sprawie sposobu uiszczania optat sadowych w sprawach
cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 kwietnia 2010
r. w sprawie okres$lenia wzoru oswiadczenia o stanie rodzinnym,
majatku, dochodach i zrédlach utrzymania osoby fizycznej
ubiegajacej si¢ o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego,

» Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o prawie pomocy w postepowaniu
w sprawach cywilnych prowadzonym w panstwach cztonkowskich
Unii Europejskiej oraz o prawie pomocy w celu ugodowego
zatatwienia sporu przed wszczgciem takiego postepowania.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

1 zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.
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Fundusze R i . : i ;

Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska o

Europejskie e 3
—— E ki Fundusz Spot *ax
ﬁ Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropejski Fundusz spoteczny *

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwigzku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zatagcznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o ustanowienie adwokata lub

(WZORY/FORMULARZE) | radcy prawnego z urzgdu.
Zatacznik nr 2 do Karty ushugi — wzor Os$wiadczenia o stanie rodzinnym,

majatku, dochodach i zrédtach utrzymania.
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Unia Europejska [

Fundusze Rzeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI
——— Europejski Fundusz Spoteczny *

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 6/K/UP/CiG:
INFORMACJA O PRZESEANKACH I SPOSOBIE USTANOWIENIA ADWOKATA
LUB RADCY PRAWNEGO Z URZEDU

—~WZOR -
............................ ANIA e,
(miejscowos¢ i data)
Sad ....coviniinnnl. W ottt
Wydzial ...
Whnioskodawca:

(imi¢ i nazwisko / nazwa, adres)

Sygn. akt (o ile jest znana):

Whiosek o ustanowienie

adwokata lub radcy prawnego z urzedu
Wnosze o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego z urzedu w niniejszej sprawie z uwagi
na niemozno$¢ poniesienia kosztow wynagrodzenia adwokata lub radcy prawnego.

Uzasadnienie

(nalezy przytoczy¢ okolicznosci dotyczace potrzeby udzialu w sprawie profesjonalnego
petnomocnika)

(wlasnoreczny podpis)
Zalaczniki:
1. dowody jak w tresci*
2. o$wiadczenie o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrodtach utrzymania*
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 do Karty ustugi 6/K/UP/CiG:
INFORMACJA O PRZESEANKACH I SPOSOBIE USTANOWIENIA ADWOKATA

LUB RADCY PRAWNEGO Z URZEDU

—~ WZOR —
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OSWIADCZENIE O STANIE RODZINNYM, MAJATKU, DOCHODACH
1 ZRODEACH UTRZYMANIA

POUCZENIE
1) Druk nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujgc wpisow bez skreslen i poprawek.
2) Kazda rubryke niezacieniowang nalezy wypeic przez wpisanie odpowiedniej tresci.
3) Jezeli wniosek o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego jest sktadany wraz z wnioskiem o zwolnienie
od kosztow sadowych, dotacza si¢ tylko jedno o§wiadczenie.
4) Jezeli oswiadczenie nie bedzie zawieratlo wszystkich wymaganych danych, wnioskodawca zostanie

zobowiazany do poprawienia lub uzupetnienia oswiadczenia w terminie tygodniowym od dnia otrzymania
wezwania. Po bezskutecznym uptywie terminu przewodniczacy zwraca wniosek o ustanowienie adwokata
lub radcy prawnego Iub wniosek o zwolnienie od kosztow sagdowych.

5) Jezeli nie jest mozliwe wpisanie wszystkich danych w druku, nalezy umiesci¢ te dane na dodatkowe;j karcie
formatu A4, ze wskazaniem uzupethianej rubryki. Pod dodang trescig nalezy ztozy¢ podpis.

6) Dane w o$wiadczeniu nalezy wpisa¢ wedlug stanu istniejagcego w dniu jego sporzadzenia.

7) Sad moze zarzadzi¢ stosowne dochodzenie, jezeli na podstawie okolicznosci sprawy lub oswiadczen strony

przeciwnej powzigt watpliwosci co do rzeczywistego stanu majatkowego strony domagajacej si¢
ustanowienia lub zastgpowanej przez ustanowionego adwokata lub radce prawnego badz strony domagajace;j
sie zwolnienia od kosztéw sagdowych lub z niego korzystajacej (art. 119! ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
— Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 101, z p6zn. zm.); art. 109 ust. 1 ustawy z dnia 28
lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1025 z p6zn. zm.)).

8) Strone, ktora uzyskata zwolnienie od kosztow sadowych na skutek swiadomego podania nieprawdziwych
okolicznos$ci, sad, cofajac zwolnienie, skazuje na grzywne w wysokosci do 1000 zt. Niezaleznie od
obowigzku uiszczenia grzywny strona powinna uisci¢ wszystkie przepisane optaty i pokry¢ obcigzajace ja
wydatki. Osobg, ktora ponownie zgtosita wniosek o zwolnienie od kosztow sagdowych, §wiadomie podajac
nieprawdziwe okolicznoS$ci o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrédtach utrzymania, sad, odrzucajac
wniosek, skazuje na grzywne w wysokosci do 2000 zt (art. 111 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach
sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1025 z p6zn. zm.)).

9) Strong, ktora uzyskata ustanowienie adwokata lub radcy prawnego na skutek $swiadomego podania
nieprawdziwych okolicznosci, sad skaze na grzywne w wysokosci do 5000 zlotych, niezaleznie od jej
obowiazku uiszczenia wynagrodzenia adwokata lub radcy prawnego (art. 120 § 4 w zw. z art. 163 § 1 ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks post¢powania cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 101, z p6zn. zm.)).

1. Sad, do ktorego jest skladane oswiadczenie
(nazwa i siedziba sadu, ewentualnie rowniez wlasciwy wydziat)

2. Sygnatura sprawy

(wpisuyje sie, gdy oSwiadczenie jest sktadane po ztozeniu pozwu lub wniosku)

3. Dane osoby skladajacej wniosek

Imi¢ i nazwisko, numer PESEL, a w wypadku przedsi¢biorcow dodatkowo NIP
(w razie nieposiadania numeru PESEL nalezy poda¢ imi¢ ojca i imi¢ matki; w razie nieposiadania NIP-u nalezy
poda¢ informacje o jego braku)

4. Stan rodzinny

(nalezy wpisa¢ dane 0s6b pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym z wnioskodawca: matzonka lub
0soby pozostajacej we wspolnym pozyciu z wnioskodawca, wstepnych, zstepnych i 0s6b pozostajacych w stosunku
przysposobienia lub pod opicka wnioskodawcy, powinowatych)
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Imieg i nazwisko Data urodzenia Rodzaj stosunku laczacego
wskazang osobe z wnioskodawca

5. Majatek

(nalezy wpisa¢ stan majatkowy wnioskodawcy, wskazujac jednoczesnie tytut prawny (np. wlasnos¢, uzytkowanie
wieczyste); jezeli przedmioty wchodzace w sktad majatku sg przedmiotem wspotwlasnosci lub wspotuzytkowania
wieczystego, nalezy w stosunku do kazdego z nich poda¢ udziatl lub zaznaczy¢, ze wchodza w sktad majatku
objetego matzenska wspolnoscig majatkowa)

Nieruchomosci

nieruchomo$¢ przeznaczona do stalego zamieszkiwania przez wnioskodawce (nieruchomos¢
zabudowana domem mieszkalnym lub mieszkanie)

(nalezy podaé adres, powierzchnie dziatki, domu, mieszkania w m? i szacunkowa warto$¢)

nieruchomos¢ rolna

(nalezy poda¢ adres, powierzchni¢ w hektarach, szacunkowg warto$¢ i sposob rolniczego wykorzystania; jezeli
nieruchomos$¢ stanowi gospodarstwo rolne, nalezy wskazaé osobno powierzchni¢ gruntéw rolnych
i le$nych, liczbg budynkow, liczbe i rodzaj urzadzen stuzacych do produkceji, liczbe i rodzaj inwentarza zywego)

inne nieruchomosci

(nalezy podaé adres, powierzchnie w hektarach lub w m?, szacunkowa warto$¢ i sposob wykorzystania)

Pozostaly majatek

oszczednosci

(nalezy wpisa¢ warto$¢ nominalng i walute kwot znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych oraz posiadanych
zasobow pienigznych w gotowce)
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papiery wartosciowe i inne prawa majatkowe, np. udziaty, polisy inwestycyjne, jednostki
uczestnictwa w funduszach inwestycyjnych, polisolokaty

(nalezy wpisa¢ rodzaj i warto§¢ nominalng lub szacunkowg)

wierzytelnosci

(w przypadku wierzytelno$ci pieni¢znych nalezy wpisa¢ nalezno$é (kwote pieniezna) przypadajaca od innej osoby
lub 0s6b oraz termin, w jakim powinna by¢ zaptacona; w przypadku wierzytelnosci niepienigznych nalezy podac¢
obowiazek niepieni¢zny, ktory ma spetni¢ inna osoba lub osoby, jego warto$¢ szacunkows i termin jego spetnienia;
nalezy takze poda¢ sposOb zabezpieczenia wierzytelnosci, np. weksel, hipoteka, przewlaszczenie na
zabezpieczenie)

inne przedmioty wartosciowe (ruchomosci) o warto$ci wyzszej niz 5000 zt, np. samochody 1
inne pojazdy mechaniczne, maszyny, urzadzenia elektroniczne, bizuteria, sprzet RTV i AGD

(nalezy wpisac¢ nazwe, rodzaj/typ, rok produkcji oraz szacunkowa wartos¢ kazdego przedmiotu odrgbnie)

6. Dochody i zrodla utrzymania wnioskodawcy i 0oséb pozostajacych we wspélnym
gospodarstwie domowym

(nalezy wpisa¢ odrgbnie dla kazdej osoby wszystkie dochody i Zrodta utrzymania np. z tytutu wynagrodzenia za
prace, emerytury, renty, dzialalnoSci wykonywanej osobi$cie — w tym z wykonania umow cywilnoprawnych,
petnienia obowigzkow spotecznych lub obywatelskich, zasiadania w zarzadach, radach nadzorczych i komisjach
0s0b prawnych, z praw autorskich, pokrewnych, praw wtasnosci przemystowej oraz innych praw tworcy, z najmu,
dzierzawy, dywidend, doptat do produkc;ji rolniczej i dziatow specjalnych produkcji rolnej, alimentow)

Imi¢ i nazwisko Z jakiego tytulu Dochdd miesi¢gczny/roczny
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netto
(nalezy poda¢ wysoko$¢ dochodu
i wlasciwy okres rozliczeniowy)

7. Zobowiazania i stale wydatki

(nalezy wpisac np. kredyty, pozyczki, raty leasingowe, alimenty, czynsze najmu, dzierzawy, koszty ponoszone na
mieszkanie, optaty za media, koszty leczenia, rehabilitacji, ubezpieczenia majatku)

8. Inne dane, ktore wnioskodawca uwaza za istotne

9. Miejscowos¢ i data

10. Podpis wnioskodawcy
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O FUNKCJONUJACYM SYSTEMIE DARMOWEJ
SYMBOL POMOCY PRAWNEJ
7/K/UP/CiG
KATEGORIA USLUGI ustuga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjn
SYMBOL PROCEDURY 7/P/UP/CiG
SEOWA KLUCZE nieodptatna pomoc prawna, nieodptatne poradnictwo obywatelskie,
nieodptatna mediacja, darmowa pomoc prawna
PODMIOTY Uprawnionym do uzyskania nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego
UPRAWNIONE poradnictwa obywatelskiego jest kazdy, kto ztozy oswiadczenie, Ze nie jest
(KOGO DOTYCZY) w stanie ponies¢ kosztow odplatne] pomocy prawnej oraz przedsw;blorc?y
prowadzacy jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza, gdy dodatkowo ztozg
o$wiadczenie o niezatrudnianiu innych oséb w ciaggu ostatniego roku
W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu
epidemii albo wprowadzenia stanu nadzwyczajnego udzielanie nieodptatne;j
pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
moze odbywaé si¢ za posrednictwem $rodkéw porozumiewania si¢ na
odleglo$¢ oraz poza lokalem punktu. W takiej sytuacji, ze wzgledow
bezpieczenstwa, nie jest wymagane zlozenie przez osobe uprawniong
oswiadczenia o niemozno$ci poniesienia kosztow odplatnej pomocy prawne;j
oraz — jeSli chodzi o przedsigbiorcow prowadzacych jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarcza — oswiadczenia o niezatrudnianiu innych o0séb
W ciggu ostatniego roku.
Uprawniony moze rowniez zainicjowaé przeprowadzenie nieodptatnej
mediacji.
MIEJSCE REALIZACJI Punkty, w ktorych udzielana jest nieodptatna pomoc prawna lub
USLUGI $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie sa zlokalizowane na
(GDZIE T W JAKI terenie catego kraju, w kazdym powiecie. Nie obowigzuje rejonizacja.
SPOSOB ZLOZYC o . o .
DOKUMENTY) Wykaz punktéw nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego wraz z telefonami do zapiséw mozna znalez¢ na stronach
internetowych poszczegélnych powiatow.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnos$cig ruchowa, ktore nie moga stawic sie
w punkcie  osobiscie, oraz osobom doswiadczajagcym  trudnosci
w komunikowaniu si¢ moze by¢ $wiadczona pomoc prawna takze poza
punktem albo za posrednictwem $rodkow porozumiewania si¢ na odlegtos¢.

W czasie trwania stanu epidemii nieodplatna pomoc moze by¢ udzielana za
posrednictwem srodkow porozumiewania si¢ na odlegtos¢ oraz poza lokalem
punktu. W takiej sytuacji osoba uprawniona, przed uzyskaniem nieodptatne;j
pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, nie sktada
pisemnego oswiadczenie, ze nie jest w stanie ponie$s¢ kosztow odplatnej
pomocy prawnej, za$ od przedsigbiorcy nie pobiera si¢ o$wiadczenia
o0 niezatrudnianiu innych oséb w ciagu ostatniego roku
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SPOSOB
POSTEPOWANIA DLA
REALIZACJI USLUGI

(JAK SIE ,
PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)

» Ustalenie terminu porady za posrednictwem telefonu wyznaczonym do
zapisow w danym powiecie lub za posrednictwem srodkéw komunikacji
elektronicznej. Przygotowanie dokumentéw zwigzanych z zakresem
udzielanej pomocy prawnej lub $wiadczonego poradnictwa
obywatelskiego.

» Osobiste zgloszenie si¢ do punktu

lub
»> gotowos¢ przeprowadzania rozmowy telefonicznej w umoéwionym

terminie.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU
USLUGI

» Telefonicznie w celu zapisu na wizytg.

» Osobiscie w punkcie w celu uzyskania porady.
Wizyta w miejscu zamieszkania (dotyczy wylacznie osdb ze znaczng
niepelnosprawnoscia ruchowa, ktére nie moga stawi¢ si¢ w punkcie
osobiscie, a chca uzyska¢ nieodptatng pomoc prawng lub nieodptatng
porade obywatelska).

» Poza punktem w miejscu wyposazonym w urzadzenie, utawiajace
porozumiewanie si¢ z osobami doswiadczajagcymi  trudnosci
w komunikowaniu si¢ lub z dostepnym wsparciem tlumacza jezyka
migowego.
Za pomocg S$rodkéw porozumiewania si¢ na odleglos¢ dla osob
niepelnosprawnych z trudno$ciami w komunikacji lub trudno$ciami
W poruszaniu si¢.
W przypadku pomocy udzielanej w trybie zdalnym za posrednictwem
srodkow porozumiewania si¢ na odlegto$¢ oraz poza lokalem punktu.

WYMAGANE
DOKUMENTY

» Przed uzyskaniem pomocy osoba zainteresowana sklada pisemne
oswiadczenie, Ze nie jest w stanie ponies¢ kosztow odplatnej pomocy,
aosoba fizyczna-przedsiebiorca, dodatkowo sktada os$wiadczenie
o niezatrudnianiu innych oséb w ciggu ostatniego roku.

» Oswiadczenie takie sktada si¢ osobie udzielajacej pomocy.

» W przypadku pomocy udzielanej w trybie zdalnym z powodu trwania
epidemii nie jest wymagane zlozenie oswiadczen.

OPLATY

nie dotyczy

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej,
niecodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U.
72019 r. poz. 294 oraz z 2020 r. poz. 875 1 1086)

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 6 8



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska [
RHEAME S

Polska Europejski Fundusz Spoteczny oty

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE Dodatkowe informacje na temat nieodplatnej pomocy prawnej,
DODATKOWE nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz nieodptatnej mediacji
mozna uzyskac na stronie internetowe;j:
https:/np.ms.gov.pl/
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI nie dotyczy
(WZORY/FORMULARZE)
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NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O ZASADACH USPRAWIEDLIWIANIA
SYMBOL NIEOBECNOSCI W POSTEPOWANIU SADOWYM
8/K/UP/CiG
KATEGORIA USLUGI Ushluga podstawowa
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjny
SYMBOL PROCEDURY 8/P/UP/CiG
SLOWA KLUCZE nieobecno$¢, zwolnienie lekarskie, lekarz sagdowy
PODMIOTY > powod
UPRAWNIONE > pozwany
» wnioskodawca
(KOGO DOTYCZY) » uczestnik postepowania
» pelnomocnik
» przedstawiciel ustawowy
» interwenient glowny
» interwenient uboczny
> S$wiadek
> biegly sadowy
» thumacz przysiggly
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory prowadzi
USLUGI Sprawe
(GDZIE 1 W JAKI Sposéb zlozenia dokumentow:
SPOSOB ZLOZYC » w biurze podawczym sadu,
DOKUMENTY) > ustnie do protokotu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalgcznikami listem poleconym
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowe] operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora §wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kurier),
przy czym wytacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB » Zawiadomienie wlasciwego sadu i wydzialu wraz z podaniem
POSTEPOWANIA DLA sygnatury akt sprawy o niemoznoS$ci stawienia si¢ na wyznaczone
REALIZACJI USLUGI posiedzenie lub rozprawe wraz z podaniem przyczyny. W celu
(JAK SIE potwierdzenia niemoznosci stawienia si¢ na posiedzenie lub
PRZYGOTOWAC DO rozpraw¢ w razie choroby, wymagane jest przedstawienie
SPRAWY) zaswiadczenia, potwierdzajacego niemozno$¢ stawienia si¢ na

wezwanie lub zawiadomienie sadu, wystawionego przez lekarza
sadowego.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 7 1



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

» nie dotyczy

TERMIN REALIZACJI

USLUGI

FORMA ODBIORU > osobiscie

USLUGI » pocztg elektroniczng

» telefonicznie

WYMAGANE > Usprawiec?li.wi'enie niestawiennictwa z p(')wodu chproby st.r(.)n, ich

DOKUMENTY przedstawicieli ustawowych, pelnomocnikéw, swiadkdw i innych
uczestnikow postgpowania, wymaga przedstawienia zaswiadczenia
potwierdzajacego niemozno$¢ stawienia si¢ na wezwanie lub
zawiadomienie sadu, wystawionego przez lekarza sgdowego.

» W innych przypadkach — inny dokument potwierdzajacy
wystapienie okolicznosci niezaleznych od osoby wezwanej do
stawiennictwa, z ktorego wynika¢ bedzie niemoznos¢ stawienia si¢
na posiedzenie lub rozprawe w danym dniu.

OPLATY » nie dotyczy
PODSTAWA PRAWNA > Usta.wa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 15 czerwca 2007 1. o lekarzu sgdowym.

AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawie.dliwos'ci w przypadku kazdorazowej zmiany: .
ODPOWIEDZIALNOSC zamleszczenle pa st.rome MS aktualnego formularza I.(arty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

» O niemozno$ci stawienia si¢ na posiedzenie/rozprawe nalezy

INFORMACJE . . . .
DODATKOWE zawiadomi¢ przed planowang datg posiedzenia/rozprawy

wskazujac przyczyny niestawiennictwa oraz w miar¢ mozliwosci
wskaza¢  terminy, w ktérych ~mozna stawi¢ si¢ na
posiedzenie/rozprawe; dokument moze by¢ przestany roéwniez
faksem pod warunkiem wplyniecia faksu do wlasciwego wydzialu
przed planowana godzing rozpoczecia posiedzenia lub rozprawy w
danej sprawie.

» W przypadku $wiadkéw i bieglych, ktoérzy nie stawig si¢ na
wyznaczone posiedzenie/rozprawe, moze zosta¢ natozona grzywna,
anadto w przypadku §wiadka moze zosta¢ zarzadzone przymusowe
sprowadzenie go na posiedzenie/rozprawg przez policje.

> Swiadek/biegly, ktoremu dorgczono postanowienie o natozeniu
grzywny w terminie tygodnia od dnia dorgczenia lub na pierwszym
posiedzeniu, na ktore zostanie wezwany, moze usprawiedliwi¢ swe
niestawiennictwo.
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» W razie usprawiedliwienia niestawiennictwa sad zwolni
swiadka/biegtego od grzywny i od przymusowego sprowadzenia.
Postanowienia sadu moga zapas¢ na posiedzeniu niejawnym.

» Jezeli $wiadek z powodu choroby lub kalectwa nie moze stawic si¢
w sadzie, moze zosta¢ przestuchany w miejscu aktualnego pobytu.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady prawnej.

ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o usprawiedliwienie

(WZORY/ nieobecnosci na posiedzeniu sadowym
FORMULARZE) P o
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 8/K/UP/CiG:
INFORMACJA O ZASADACH USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI
W POSTEPOWANIU SADOWYM

— WZOR -
.............................. ,dnia
(miejscowosc i data)
Sad ....coviniinnnl. Wit
Wydziat ...
Whnioskodawca:

(imig i nazwisko)

Sygn. akt: ...ccoovvveviieieeiieieeee

Whiosek o usprawiedliwienie nieobecnosci
Wnosze o usprawiedliwienie mojej nieobecnosci na posiedzeniu/rozprawie sagdu w dniu

Uzasadnienie

(Nalezy dokiadnie opisac przyczyny swojej nieobecnosci i zalgczy¢ dokumenty na poparcie
swoich twierdzen, np. potwierdzenie optaty wycieczki, zwolnienie lekarskie wystawione przez
lekarza sqgdowego itp.)

(wlasnorgczny podpis)
Zakacznik:
— dowody jak w tresci.

Strona 7 5



@ Nn euo.ans



Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
- R i

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGV/ INFORMACJA O ZASADACH ZWROTU KOSZTOW PODROZY
SYMBOL I UTRACONYCH ZAROBKOW LUB DOCHODOW DLA
SWIADKOW
9/K/UP/CiG
KATEGORIA USLUGI Ushluga podstawowa
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjny
SYMBOL PROCEDURY 9/P/UP/CiG
SLOWA KLUCZE $wiadek, osoba towarzyszaca koszty, zarobki, podr6z, dochody
PODMIOTY » osoba bedaca $wiadkiem w postgpowaniu sgdowym
UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy albo sad apelacyjny, ktory prowadzi sprawe
USLUGI (GrDZIE I W . Sposob zlozenia dokumentéw:
JAKI SPOSOB Z1.0ZYC > bi d m : d
DOKUMENTY) W biurze podawezym sadu,
» ustnie do protokotu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami listem poleconym
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora §wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0osob przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu §wiadczacego ustugi doreczeniowe (np.
kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB » Przygotowanie wniosku o zwrot kosztow podrdzy i utraconego
POSTEPOWANIA DLA zarobku lub dochodu.
REALIZACJI USLUGI »  Ztozenie wniosku o zwrot kosztow podrozy i utraconego zarobku lub
dochodu ustnie do protokotu lub na piSmie w sadzie prowadzacym
(JAK SIE , postepowanie w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnoS$ci
PRZYGOTOWAC DO z udzialem osoby uprawnionej do tych naleznosci. Roszczenie
SPRAWY) o zwrot kosztow podrdézy i utraconego zarobku lub dochodu
przedawnia si¢ z uptywem lat trzech, liczac od dnia powstania tego
roszczenia. Prawo do zadania zwrotu kosztow podrozy i utraconego
zarobku lub dochodu stuzy osobie wezwanej w charakterze §wiadka,
jezeli si¢ stawita, chocby nie zostata przestuchana. W przypadku gdy
osoba uprawniona do otrzymania zwrotu kosztow podrozy
iutraconego zarobku lub dochodu zostanie wezwana w charakterze
swiadka w kilku sprawach na ten sam dzien, przyznaje si¢ jej te
naleznosci tylko raz. Swiadkowi, ktory zglosit sic bez wezwania
sadu, naleznosci (tj. zwrot kosztéw podrozy i utraconego zarobku lub
dochodu) moga by¢ przyznane tylko wtedy, gdy zostat przestuchany
przez sad.
» Przewodniczacy moze przyzna¢ $wiadkowi zaliczke na koszty
podrézy i na utrzymanie w miejscu przestuchania.
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» nie dotyczy

TERMIN REALIZACJI
USLUGI
FORMA ODBIORU i osobiscie
USLUGI pocztg elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE > Wysok'osc . p9n1e51onych 1.<osztow trzeba nalezycie wykazac
DOKUMENTY odpowiednimi dokumentami, np. : rachunek za usluge hotelowa,
paragon lub  faktura za paliwo, Dbilet za przejazd
pociagiem/autobusem, potwierdzenie poniesienia optat za przejazd
autostradami, zaswiadczenie o zarobkach, itp..
OPLATY » nie dotyczy
PODSTAWA PRAWNA > Ust%wa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACIA | romie M aktualnego fonmatarsa Karty uslugi
ODPOWIEDZIALNOSC ) fa strofie & Aty ustugl,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE > Sw1z.1dk0w1 .przyslugllljé zwrot kosztow .podrozy - z miejsca .]ego
DODATKOWE zamieszkania do miejsca wykonywania czynno$ci sadowej na

wezwanie sadu — w wysokoSci rzeczywiscie poniesionych,
racjonalnych i celowych kosztéw przejazdu wlasnym samochodem
lub innym odpowiednim $§rodkiem transportu. Gérng granice ww.
naleznoSci  stanowi  wysoko$¢  kosztow  przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze
kraju.

» Wedlug tych samych zasad $§wiadkowi przystuguje zwrot kosztow
noclegu oraz utrzymania w miejscu wykonywania czynnosci
postepowania.

»  Wysokos¢ kosztow poniesionych $wiadek powinien nalezycie
wykazac.

> Swiadkowi przystuguje zwrot zarobku lub dochodu utraconego
z powodu stawiennictwa na wezwanie sagdu. Wynagrodzenie za
utracony zarobek lub dochod za kazdy dzien udziatu w czynnosciach
sadowych przyznaje si¢ Swiadkowi w wysokosci jego przecigtnego
dziennego zarobku lub dochodu. W przypadku $wiadka
pozostajacego w stosunku pracy przecigtny dzienny utracony
zarobek oblicza si¢ wedlug zasad obowigzujacych przy ustalaniu
naleznego pracownikowi ekwiwalentu pieni¢znego za urlop. Gorng
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granic¢ nalezno$ci stanowi réwnowartos¢ 4,6% kwoty bazowej dla
os6b  zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe, ktorej
wysoko$§¢, ustalong wedlug odrebnych zasad, okresla ustawa
budzetowa. W przypadku gdy ogloszenie ustawy budzetowej nastapi
po dniu 1 stycznia roku, ktérego dotyczy ustawa budzetowa,
podstawe obliczenia naleznosci za okres od 1 stycznia do dnia
ogloszenia ustawy budzetowej stanowi kwota bazowa w wysokosci
obowiazujacej w grudniu roku poprzedniego. Utrat¢ zarobku lub
dochodu oraz ich wysoko$¢ §wiadek powinien nalezycie wykazac.
Prawo do zadania zwrotu: kosztow podrézy, kosztow noclegu,
kosztéw utrzymania w miejscu wykonywania czynno$ci sadowej
iutraconego zarobku lub dochodu sluzy osobie wezwanej
w charakterze $wiadka, jezeli si¢ stawila, choéby nie zostata
przestuchana.

» W przypadku gdy osoba uprawniona do otrzymania ww. naleznos$ci
zostanie wezwana w charakterze $wiadka w kilku sprawach na ten
sam dzien, przyznaje si¢ jej te naleznosci tylko raz.

> Swiadkowi, ktory zglosit si¢ bez wezwania sadu, ww. naleznosci
moga by¢ przyznane tylko wtedy, gdy zostal przestuchany przez sad.
» Powyzsze zasady stosuje si¢ odpowiednio do osoby towarzyszacej

swiadkowi, jezeli §wiadek nie mogt stawic si¢ na wezwanie sadu bez
opieki tej osoby.

» Powyzszych zasad nie stosuje si¢ do swiadka zatrudnionego
w organie wtadzy publicznej, jezeli powotany zostat do zeznawania
w zwigzku z tym zatrudnieniem. W tym przypadku §wiadkowi stuzy
prawo do nalezno$ci na zasadach okreSlonych w przepisach
regulujacych ~ wysoko$¢ i warunki  ustalania  nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowe]j jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy
stuzbowej na obszarze kraju.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

(Z‘;VA;JSIC“Z(TIKI Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — wzér Wniosku o zwrotu kosztow podrézy
FORMULARZE) i utraconych zarobkéw lub dochodéw dla swiadkow.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 9/K/UP/CiG: ) o
WZOR WNIOSKU O ZWROTU KOSZTOW PODROZY I UTRACONYCH
ZAROBKOW LUB DOCHODOW DLA SWIADKOW

— WZOR -
.............................. ,dnia
(miejscowos¢ i data)
Sad ..., W ottt
Wydziat ...
Whnioskodawca:

(imie¢ i nazwisko)

Sygn. akt: ..ccovveeiieeiieeeeee e

Whiosek swiadka o zwrot kosztow stawiennictwa

w sadzie
W zwiazku ze stawiennictwem w sgdzie w dniu ..............coooiiiiiiii w charakterze
swiadka wnosze¢ o:

1. zwrot kosztOw przejazdu Na traSiC..........coeeiuiiniiitiit ettt eae e
................................................................................... samochodem marki
........................................................ nr 1€j. ................... pojemnos$¢ silnika
.............. cm®nrrej. .....ooeeevnnnn....... wg wyliczenia (podac rzeczywiscie poniesione

koszty, wskazujac ilo$¢ przejechanych kilometréw i koszty poniesione na przejazd, jak
benzyna, koszt optat drogowych itp.):

e e WRWOCT® L zt, zgodnie

z zalaczonymi biletami, *

3. wyplacenie wynagrodzenia za utracony zarobek lub dochod w kwocie ................. zt
na podstawie przedlozonego zaswiadczenia z zaktadu pracy / oswiadczenia.

Nalezno$¢ proszg wyptaci¢ gotowka w kasie / przekaza¢ na adres zamieszkania / przekaza¢ na
mdj rachunek bankowy w banku

(wlasnoregczny podpis)
* niepotrzebne skresli¢

Strona 8 1



Zatacznik:
dokumenty wymienione w tresci wniosku (jezeli w tresci wniosku nie zostaly wskazane Zadne dowody i nie sq

one zalqczane, punkt ten nalezy przekreslic)
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
5 U ot

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O UZYSKANIU KLAUZULI WYKONALNOSCI LUB
SYMBOL STWIERDZENIA PRAWOMOCNOSCI ORZECZENIA
10/K/UP/CiG
KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjny
SYMBOL PROCEDURY 10/P/UP/CiG
SLOWA KLUCZE wykonalnoérc',. prawomocnos$¢, klauzula .wy.konalnoéci, stwie?dzenie
prawomocnosci, wyrok, nakaz, postanowienie, tytut egzekucyjny, tytut
wykonawczy
PODMIOTY > powod
UPRAWNIONE > pozwany
(KOGO DOTYCZY) » wnioskodawca
» uczestnik postepowania
» petlomocnik
» przedstawiciel ustawowy
» interwenient glowny
» interwenient uboczny.
MIEJSCE REALIZACJI ;&l;((:arejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, w ktorym znajdujq sie
USLUGI
(GDZIE 1 W JAKI Sposéb zlozenia dokumentow:
SPOSOB ZLOZYC » w biurze podawczym sadu
DOKUMENTY) lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami listem poleconym
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora Wwyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0so6b przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB > Przygotowan%e ’ wni‘osku 0 . nadanie klauzuli
POSTEPOWANIA DLA wykonalno$ci/stwierdzenia prawomocnosci.
REALIZACJI USLUGI » Zlozenie wniosku o nadaniu klauzuli wykonalnosci/stwierdzenia
(JAK SIE prawomoc.:no.éci or.zec.zenia srqdowego. (Wyr01.<, nak.az zap%a.ty,
PRZYGOTOWAC DO postanowienie). Jezeli skladajacy wniosek nie posiada odpisu
SPRAWY) orzeczenia sagdowego wraz z wnioskiem nalezy zlozy¢ wniosek
o0 jego wydanie, a nastepnie zaopatrzenie w klauzule wykonalnosci/
stwierdzenie prawomocnosci.
» Dokumenty zostang przestane przez sad, chyba ze wskaze si¢ odbior
osobisty.
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE > Jezeli wykonanie tytulu egzekucyjnego jest uzaleznione od

DOKUMENTY zdarzenia, ktore udowodni¢ powinien wierzyciel, sad nada klauzule
wykonalnosci po dostarczeniu dowodu tego zdarzenia w formie
dokumentu urzgdowego lub prywatnego z podpisem urzedowo
poswiadczonym.

» Jezeli obowiazek wyptaty wynagrodzenia zasadzonego w orzeczeniu
przywracajacym do pracy lub ustalonego w ugodzie jest uzalezniony
od podjgcia przez pracownika pracy, klauzulg wykonalno$ci w czgsci
dotyczacej tego wynagrodzenia nadaje si¢ po stwierdzeniu, ze
pracownik podjat prace.

» Jezeli uprawnienie lub obowiazek po powstaniu tytutu
egzekucyjnego lub w toku sprawy przed wydaniem tytutu przeszly
na inng osobeg, sad nada klauzule wykonalnosci na rzecz Iub
przeciwko tej osobie, gdy przejscie to bedzie wykazane dokumentem
urzedowym lub prywatnym z podpisem urzgdowo poswiadczonym.

» W razie potrzeby prowadzenia egzekucji na rzecz kilku osob lub
przeciwko kilku osobom albo z kilku sktadowych cze$ci majatku
tego samego dtuznika, sad oprocz pierwszego tytulu wykonawczego
moze wydawac dalsze tytuly, oznaczajac cel, do ktorego maja stuzy¢é,
iich liczbe porzadkowa.

» Tytulowi egzekucyjnemu wydanemu przeciwko osobie pozostajacej
w zwigzku matzenskim sad nada klauzule wykonalnosci takze
przeciwko jej malzonkowi z ograniczeniem jego odpowiedzialnosci
do majatku objetego wspolnoscia majatkowa, jezeli wierzyciel
wykaze dokumentem urzgdowym lub prywatnym, ze stwierdzona
tytutem egzekucyjnym wierzytelno§é powstata z czynnosci prawne;j
dokonanej za zgoda matzonka dtuznika.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

OPLATY

» Oplate kancelaryjng od wniosku o wydanie na podstawie akt: odpisu
orzeczenia ze stwierdzeniem prawomocnosci/odpisu orzeczenia ze
stwierdzeniem wykonalno$ci pobiera si¢ w kwocie 20 zlotych za
kazde rozpoczete 10 stron wydanego dokumentu.

»  Opfate stata w kwocie 50 zt pobiera sad od wniosku o:

e nadanie klauzuli wykonalnosci tytutowi egzekucyjnemu,
innemu niz orzeczenie sadu, ugoda sagdowa, nakaz zaplaty
albo ugoda zawarta przed mediatorem w wyniku
prowadzenia mediacji na podstawie postanowienia sadu
kierujacego strony do mediacji,

e nadanie klauzuli wykonalnosci przeciwko matzonkowi
dluznika,

e nadanie klauzuli wykonalno$ci przeciwko lub na rzecz
osoby innej niz wskazana w tytule egzekucyjnym, na ktorg
przeszty uprawnienie lub obowigzek po powstaniu tytutu
lub w toku sprawy przed wydaniem tytutu,

e nadanie klauzuli wykonalnos$ci przeciwko wspolnikowi
ponoszacemu odpowiedzialnosé bez ograniczenia catym
swoim majatkiem za zobowigzania spoiki.

W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia oplacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek do sadu o zwolnienie od kosztow.

PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r.
— Regulamin urzgdowania sagdéw powszechnych.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

i zastgpienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE
DODATKOWE

» Orzeczeniom sgdow, ktore podlegaja wykonaniu w drodze egzekucji,
nadaje si¢ klauzule wykonalno$ci, natomiast w przypadku orzeczen
niepodlegajacych wykonaniu stwierdza si¢ ich prawomocnosc.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI
(WZORY/
FORMULARZE)

Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o uzyskaniu klauzuli
wykonalnosci lub stwierdzenia prawomocnosci orzeczenia.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 10/K/UP/CiG:
INFORMACJA O UZYSKANIU KLAUZULI WYKONALNOSCI LUB
STWIERDZENIA PRAWOMOCNOSCI ORZECZENIA

—~WZOR -
............................ ANiA e,
(miejscowosc i data)
Sad ..., W ottt
Wydzial ...
Whnioskodaweca:

(adres zamieszkania / siedziba)

Sygn. akt: ..cccvveeiieeiieeeee e,
WNIOSEK

Wnosz¢ o nadanie klauzuli wykonalno$ci wyrokowi/nakazowi zaptaty/ postanowieniu/
stwierdzenie prawomocnosci wyroku/nakazu zaplaty/postanowienia z dnia .................
(jezeli wniosek dotyczy tylko niektorych punktow orzeczenia, nalezy je wskazac).

W zatgczeniu przedktadam dowdd uiszczenia optaty w kwocie .............. zt.

(wlasnoreczny podpis)

Zakacznik:
— dowdd uiszczenia oplaty kancelaryjnej
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita Unia Europejska

SPRAWIEDLIWOSCI
—_—

- Polska Europejski Fundusz Spoteczny
NAZWA USLUGI / INFORMACJA O PORTALU INFORMACYJNYM
SYMBOL 11/K/UP/CiG
KATEGORIA USLUGI Ushluga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjn
SYMBOL PROCEDURY 11/P/UP/CiG
SLEOWA KLUCZE Portal Informacyjny
PODMIOTY UPRAWNIONE > powod
» pozwany
(KOGO DOTYCZY) » wnioskodawca
» uczestnik postepowania
» petlomocnik
» przedstawiciel ustawowy
» interwenient glowny
» interwenient uboczny
MIEJSCE REALIZACJI Portal Informacyjny
USLUGI
(GDZIE I W JAKI SPOSOB
7Z10ZYC DOKUMENTY)
SPOSOB POSTEPOWANIA » Zlozenie wniosku o rejestracje konta w Portalu Informacyjnym za
DLA REALIZACJI USLUGI posrednictwem strony internetowe;j:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC https://portal.miasto_sqdu_apelacyjnego.sa.gov.pl
DO SPRAWY) (adresy portali danej apelacji dostepne sa pod adresem:
https://arch.ms.gov.pl/pl/sady-w-internecie/portal-informacyjny/).
» Weryfikacja uzytkownika przez pracownika BOI w dowolnym
sadzie apelacji, w ktorej ztozono wniosek, albo poprzez ztozenie
oswiadczenia podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP.
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Celem weryfikacji uzytkownika w Biurze Obshugi Interesantow nalezy
DOKUMENTY posiada¢ wazny dowod tozsamosci, w przypadku adwokatow/radcow
prawnych — legitymacj¢ stuzbowa.
OPLATY Uzyskanie dostgpu do Portalu Informacyjnego nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sagdow

powszechnych,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca
2019 r. — Regulamin urzedowania sagdow powszechnych.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatlu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej), naniesienie stosownej adnotacji w tabeli
przegladu i aktualizacji kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE

DODATKOWE » Sposob dostepu do portali okreslaja regulaminy sadow.

» Aktywacja konta w danej apelacji nie uprawnia uzytkownika do
automatycznego dostgpu do portali informacyjnych prowadzonych
przez inne apelacje. W przypadku aktywacji konta w portalu
informacyjnym danej apelacji, uzytkownik moze jednak uzyskaé
dostep do portali innych apelacji bez konieczno$ci ponownego
potwierdzenia swoich danych (brak obowiazku ponownego
osobistego stawiennictwa w BOI). W tym celu uzytkownik winien
w ustawieniach uzytkownika (zaktadka imi¢ i nazwisko), wybra¢
zaktadke ,,Utworz konto w Portalu Informacyjnym innej apelacji”
i postegpowac zgodnie z instrukcja.

» Pelna procedura rejestracyjna dostgpna jest pod kazdym z 11
dostepnych adresow:

(np. dla apelacji wroctawskiej
https://portal.wroclaw.sa.gov.pl/#/help, a dla apelacji
warszawskiej https://portal.warszawa.sa.gov.pl/#/help)

» Wsparcie dla systemu Portal Informacyjny §wiadczone jest przez
Centrum Pomocy Systemow Informatycznych we Wroctawiu
Tel. 71 748 96 00 (grupa systemoéw nr 3)

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI )
(WZORY WNIOSKOW/ » nie dotyczy
FORMULARZE)

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze R . v . . .
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Europejskie ni;
—_———— Ei ki Fundusz Spots
E Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska uropejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGL/ INFORMACJA O SKARDZE NA PRZEWLEKLOSC
SYMBOL POSTEPOWANIA SADOWEGO
12/K/UP/CiG
KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjn
SYMBOL PROCEDURY 12/P/UP/CiG
SLEOWA KLUCZE przewleklos¢ postgpowania
PODMIOTY > powdd
UPRAWNIONE > pozwany
» wnioskodawca
(KOGO DOTYCZY) » uczestnik postgpowania
» petnomocnik
» przedstawiciel ustawowy
» interwenient uboczny
W postepowaniu egzekucyjnym oraz w innym postgpowaniu dotyczacym
wykonania orzeczenia sagdowego skarge na przewleklos¢ postepowania moze
ztozy¢ strona oraz inna osoba realizujgca swoje uprawnienia w tym
postepowaniu.
MIEJSCE REALIZACJI 1faidem wlascnyym do rozpoznania skargi jest sad przetozony nad sadem, przed
USLUGI torym toczy si¢ postepowanie.

» Jezeli skarga dotyczy przewlektosci postepowania przed sagdem
(GDZIE I W JAKI SPOSOB rejonowym i sagdem okregowym — wiaéciwy do jej rozpoznania
7x.0ZYC DOKUMENTY) w calosci jest sad apelacyjny.

» Jezeli skarga dotyczy przewlektosci postepowania przed sagdem
okregowym i sagdem apelacyjnym — wlasciwy do jej rozpoznania
w calosci jest sad apelacyjny.

» Jezeli skarga dotyczy przewleklosci postgpowania przed sagdem
apelacyjnym lub Sadem Najwyzszym — wlasciwy do jej rozpoznania
jest Sad Najwyzszy.

Sadem wilasciwym do rozpoznania skargi dotyczacej przewlektosci
postepowania egzekucyjnego lub innego postepowania dotyczacego
wykonania orzeczenia sgdowego jest sad okregowy, w ktorego okregu
prowadzona jest egzekucja lub wykonywane s3 inne czynno$ci, a gdy
egzekucja lub inne postepowanie dotyczace wykonania orzeczenia sadowego

prowadzone jest w dwu lub wigcej okregach — sad, w okrggu ktérego dokonano
pierwszej czynnosci.

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» doregczenie do sadu skargi wraz z zalgcznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe - obecnie Poczta Polska S.A.,

b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej
(dla 0s6b przebywajacych za granica),
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c. innego podmiotu (np. firmy kurierskiej), w tym wypadku skutek
whniesienia pisma do sadu nastgpuje dopiero z datg jego ztozenia
we wlasciwym sadzie przez firm¢ kurierska.

SPOSOB ZloZgnie ska.rgi na pismie do sadu prowadzacego postgpowanie. Skarga

POSTEPOWANIA DLA powima e , . .

REALIZACJI USEUGI oznacze.me sadu, do kt.orego skierowana jest skarga oraz sadu za
posrednictwem ktorego jest ona wnoszona,

(JAK SIE i » imie, nazwisko lub nazwe wnoszacego skargg,

ls’ll}g‘(;(;;[‘OWAC DO » oznaczenie . r’(,)dzaju pisma stowami ,Skarga na przewleklos¢
postgpowania”,

» wskazanie sygnatury akt sprawy, ktorej skarga dotyczy,

» zadanie stwierdzenia przewlekloSci postgpowania w sprawie, ktorej
skarga dotyczy,

» przytoczenie okolicznosci uzasadniajgcych zadanie,

» podpis skarzacego albo jej przedstawiciela ustawowego lub
pelnomocnika,

» wlasnor¢czny podpis,

» wymienienie zaltacznikow.

Skarga moze zawieraé zadanie wydania sgdOwi rozpoznajacemu sprawe
zalecenia podjecia w wyznaczonym terminie odpowiednich czynno$ci oraz
zasadzenia odpowiedniej sumy pieni¢zne;j.
Uwzgledniajac skargg, sad na zadanie skarzacego przyznaje od Skarbu
Panstwa, a w przypadku skargi na przewlekto$¢ postgpowania prowadzonego
przez komornika - od komornika, sume pienigzng w wysokosci od 2000 do
20 000 ztotych. Wysoko$¢ sumy pieni¢znej, w granicach wskazanych
w zdaniu pierwszym, wynosi nie mniej niz 500 zlotych za kazdy rok
dotychczasowego trwania postepowania, niezaleznie od tego, ilu etapodw
postepowania dotyczy stwierdzona przewlektos¢ postepowania. Sad moze
przyzna¢ sumeg pienigzng wyzsza niz 500 zlotych za kazdy rok
dotychczasowego trwania postgpowania, jezeli sprawa ma szczegoélne
znaczenie dla skarzacego, ktory swoja postawa nie przyczynit si¢ w sposob
zawiniony do wydhuzenia czasu trwania postgpowania. Na poczet tej sumy
zalicza si¢ kwoty przyznane juz skarzacemu tytulem sumy pieni¢znej w tej
samej sprawie.
Sumy pieni¢znej nie przyznaje si¢ w razie uwzglednienia skargi wniesionej
przez Skarb Panstwa albo panstwowe jednostki sektora finanséw publicznych.
TERMIN REALIZACJT > Skarg@. o stwierdzenie, ze w post@l')owaniu? k't(')rego skarga dotycz?/,
USLUGI nastgpita przewleklo$¢ postepowania, wnosi si¢ w toku postgpowania

W sprawie.

» Nowa skarge w tej samej sprawic mozna ztozy¢ po uptywie 12
miesiecy, a w postgpowaniu przygotowawczym, w ktorym stosowane
jest tymczasowe aresztowanie, oraz w sprawie egzekucyjnej lub innej
dotyczacej wykonania orzeczenia sadowego — po uplywie 6 miesigcy,
od daty wydania przez sad orzeczenia oddalajacego lub
uwzgledniajacego wcezesniejszg skarge.

FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczna

» telefonicznie

» doreczenie przez sad
]‘)Vg%ﬁﬁgf‘{ » Dowdd uiszczenia oplaty od skargi.
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» Skarga podlega stalej optacie w wysokosci 200 zt.
> Jesli skarge wniosto kilka o0sob, kazda z nich uiszcza opftate
oddzielnie.

OPLATY

» W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia uiszczenie
optaty, moze ona ztozy¢ wniosek wraz z uzasadnieniem do sadu
o zwolnienie od obowiazku jej uiszczenia.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 cz'erwca 2004 r. o skardze.na naruszenie prawa
strony do rozpoznania sprawy w postgpowaniu przygotowawczym
prowadzonym lub nadzorowanym przez prokuratora i postepowaniu

sagdowym bez nieuzasadnionej zwtoki.

Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE > Dla stwierdzenia, czy w sprawie doszto do przewlektosci
DODATKOWE postepowania, nalezy w szczegdlno$ci oceni¢ terminowo$é
i prawidtowo$¢ czynnosci podjetych przez sad w celu wydania
rozstrzygnigcia konczacego postepowanie w  sprawie albo
czynnosci podjetych przez prokuratora prowadzacego lub
nadzorujacego  postgpowanie przygotowawcze w celu
zakonczenia postgpowania przygotowawczego lub czynnosci

podjetych przez sad w celu przeprowadzenia i zakonczenia sprawy
egzekucyjnej albo innej sprawy dotyczacej wykonania orzeczenia

sadowego. Dokonujac tej oceny, uwzglednia si¢ taczny
dotychczasowy czas postepowania od jego wszczecia do chwili
rozpoznania skargi, niezaleznie od tego, na jakim etapie skarga
zostala wniesiona, atakze charakter sprawy, stopien faktycznej
i prawnej jej zawito$ci, znaczenie dla strony, ktéra wniosta skarge,
rozstrzygnietych w niej zagadnien oraz zachowanie si¢ stron,
aw szczegdlnosci  strony, ktora  zarzucita  przewlektosé
postepowania.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI
(WZORY/
FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Skargi na naruszenie prawa do
rozpoznania sprawy bez nieuzasadnionej zwtoki.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 12/K/UP/CiG:

Wzor skargi na przewleklos¢ postepowania sadowego

~WZOR -
............................ dnia ..o

(miejscowosc i data)

Sad ..o Wotteieeeieeien e

Wydziat

za posrednictwem

Sadu ....cooviiiinnal. W ottt

. Wydziat
Wnoszacy skarge:

(imig¢ i nazwisko/nazwa/ adres)

Sygn. akt: ...ccoovieeiieieeiieeee

1)

2)

3)
4)

Skarga
na przewleklos¢ postepowania przed Sgadem .......cccoveviiniiiniiiiniiiniiiieienns

SYZN. aKt cevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineinne.

W imieniu wlasnym wnosz¢ o:

stwierdzenie, ze w postgpowaniu przed Sadem ...l ,
nastapita przewlektos¢ postepowania;

wydanie Sagdowi rozpoznajacemu wskazang sprawg zalecenia

(opis czynnosci, ktorg powinien podjq¢ sqd prowadzqgcy postepowanie);,

przyznanie od Skarbu Panstwa na rzecz skarzacego kwoty .............cooviiiiiiiin... ;
zasadzenie od Skarbu Panstwa —Sadu ... — kosztow niniejszego
postepowania.

Uzasadnienie



(doktadne uzasadnienie stanu faktycznego ze wskazaniem, iz postegpowanie trwa diuzej, niz
Jjest to wymagane do zatatwienia sprawy).

(wlasnorgczny podpis)

Zataczniki:
dowod uiszczenia oplaty sadowe;.
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NAZWA USLUGY/ INFORMACJA O WYKAZIE SZCZEGOLNYCH KATEGORII
SYMBOL SPRAW Z OBSZARU CALEGO KRAJU, ROZPOZNAWANYCH
PRZEZ WYZNACZONY SAD POWSZECHNY

13/K/UP/CiG

KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa

OZNACZENIE sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjn

SYMBOL PROCEDURY 13/P/UP/CiG

SLOWA KLUCZE sprawy szczegodlne rozpoznawane przez sad powszechny, wykaz

szczegolnych kategorii spraw rozpoznawanych przez sad powszechny

PODMIOTY » kazdy zainteresowany

UPRAWNIONE

(KOGO DOTYCZY)

MIEJSCE REALIZACJI Isﬂlz?ze\;vzvnsllzgz?eklgitkergec;rlle ssl()ira\(;vwzz :(E)hsiaru catego kraju rozpoznawane

USLUGI ap y ysadp Y.

(GDZIE I W JAKI SPOSOB | Sad Rejonowy Lublin-Zachéd w Lublinie VI Wydziat Cywilny (e-sad) jest

7£.02YC DOKUMENTY) wlasciwy do rozpoznawania:

» spraw w elektronicznym postepowaniu upominawczym.

Sad Rejonowy dla Warszawy-Mokotowa w Warszawie jest wlasciwy
do rozpoznawania:
» wnioskow o nadanie klauzuli wykonalno$ci decyzjom wydanym

przez Rade, Komisje Europejska, Europejski Bank Centralny, Urzad
Harmonizacji w ramach Rynku Wewnetrznego oraz wyrokom
Trybunalu  Sprawiedliwo$ci  Unii  Europejskiej  nalezacych
do wtasciwosci innych sadéw rejonowych.

Sad Okregowy w Gdansku jest wiasciwy dla rozpoznawania:
» postgpowan w sprawach o ustanowienie i podzial funduszu
ograniczenia odpowiedzialno$ci za roszczenia morskie oraz
o roszczenia odszkodowawcze dochodzone na podstawie przepisow
tytutu VII dziatu 11T kodeksu morskiego.

Sad Okregowy w Lublinie (II Wydziat Cywilny Odwotawczy) jest wlasciwy
do rozpoznawania:
» srodkow odwotawczych w elektronicznym postgpowaniu

upominawczym.

Sad Okr¢gowy w Poznaniu jest wlasciwy do rozpoznawania spraw, o ktorych
mowa w art. 110'* ust. 113 oraz art. 110'7 ust. 6 ustawy z dnia 4 lutego 1994
r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Wojskowy Sad Okregowy w Poznaniu jest wlasciwy do wydawania zgody na
udostepnianie wynikow badan okolicznosci i przyczyn zaistnialych wypadkow
i incydentéw lotniczych, zebranych podczas prowadzenia badania zdarzenia
lotniczego na podstawie art. 134a w zwigzku z art. 140 ustawy
z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze.
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Wojskowy Sad Okregowy w Warszawie jest wlasciwy dla wydania
postanowienia o zarzadzeniu kontroli operacyjnej w trybie ustawy o Shizbie
Kontrwywiadu Wojskowego oraz Stuzbie Wywiadu Wojskowego.

Sad Okregowy w Warszawie VII Wydzial Cywilny Rodzinny i Rejestrowy
jest wasciwy dla:
» rozpoznawania spraw z zakresu ewidencji partii politycznych,

» rozpoznawania spraw rejestrowych z zakresu rejestru funduszy
emerytalnych,

» rozpoznawania spraw rejestrowych z zakresu rejestru funduszy
inwestycyjnych.

Sad Okregowy w Warszawie VIII Wydzial Karny jest wlasciwy do
rozpoznawania:
» wydawania postanowien o zarzadzeniu kontroli operacyjnej na

podstawie ustawy o szczegdélnych formach sprawowania nadzoru
przez ministra wilasciwego do spraw wewnetrznych oraz ustawy
o Krajowej Administracji Skarbowej

» rozpatrywania wniosku o udzielenie zgody na przestuchanie osob
obowigzanych do zachowania tajemnicy notarialnej, adwokackiej,
radcy prawnego, lekarskiej lub dziennikarskiej co do faktow objetych
ta tajemnica oraz dla rozpoznawania wniosku o zastosowanie kary
porzadkowe;.

Sad Okregowy w Warszawie XVII Wydziat Ochrony Konkurencji
i Konsumentow jest wlasciwy do rozpoznawania:
» odwotan od decyzji zakazujacych wykonywania dziatalnosci

gospodarczej w zakresie matych instalacji, odwotan od postanowien
o odmowie wydania urzgdowego potwierdzenia efektu zachety dla
projektowanej inwestycji, zazalen na postanowienie o odmowie
wydania zaswiadczenia o dopuszczeniu do aukcji na wytwarzanie
energii z odnawialnych zrédet energii, zazalen na postanowienie
Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki o braku mozliwosci
zakwalifikowania kwestionowanej ilosci energii elektrycznej jako
energii elektrycznej wytworzonej z odnawialnych zrdédet energii
w instalacji odnawialnego zrdodia energii, zazalen na odmowe
wydania lub uznania gwarancji pochodzenia, odwotan od decyzji
Prezesa Urzgdu Regulacji Energetyki naktadajacych karg pienig¢zng na
podstawie ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrodtach
energii (,

» odwotan od decyzji Prezesa Urzgdu Regulacji Energetyki
ustalajacych zaktualizowang na dany rok ,i” kwote kosztow
osieroconych na podstawie ustawy z dnia 29 czerwca 2007 r.
o zasadach pokrywania kosztow powstatych u wytworcow w zwigzku
z przedterminowym rozwigzaniem umoéw dlugoterminowych
sprzedazy mocy i energii elektrycznej,

» odwotan od decyzji Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki,

» spraw z zakresu ochrony konkurencji i konsumentéw przedstawione
z odwolaniami od decyzji Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw 1 sprawy przedstawione z zazaleniami na
postanowienia wydawane przez Prezesa Urzgdu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw,

» spraw w postepowaniu egzekucyjnym wszczynanym w celu
wykonania obowigzkéw wynikajacych z decyzji i postanowien
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wydawanych przez Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentow,

» spraw z zakresu przepisOw o transporcie kolejowym przedstawionych
z odwotaniami od decyzji Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego,

» spraw z zakresu prawa telekomunikacyjnego 1 pocztowego
przedstawionych z odwotaniami od decyzji Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej,

» rozpoznawania zazalen wniesionych na czynnosci kontrolne
wykraczajgce poza zakres przedmiotowy kontroli lub inne czynnosci
kontrolne podjete z naruszeniem przepisOw na podstawie ustawy
zdnia 15 grudnia 2016 r. o przeciwdziataniu nieuczciwemu
wykorzystywaniu przewagi kontraktowej w obrocie produktami
rolnymi i spozywcezymi (Dz. U. z 2017 r. poz. 67).

Sprawy wilasnosci intelektualnej oraz sprawy z zakresu ochrony unijnych
znakow towarowych i wzorow wspolnotowych rozpoznawane sg w
nastgpujacych sadach okregowych: Gdansku, Katowicach, Lublinie, Poznaniu
i Warszawie.

Sad Okregowy w Warszawie — Sad Gospodarczy jest wiasciwy do:
» rozpoznawania odwotan od decyzji Przewodniczacego Krajowej

Rady Radiofonii i Telewizji wydanych na podstawie art. 10 ust.
4 oraz art. 53-54 ustawy o radiofonii i telewiz;i,

» rozpoznawania spraw spornych wynikajacych ze stosunkow miedzy
Narodowym Bankiem Polskim a innymi bankami na tle rezerwy
obowiazkowej, rozrachunkéw miedzybankowych i obrotu papierami
warto$ciowymi.

Sad Okregowy w Warszawie — Sad Pracy i Ubezpieczen Spolecznych jest
wlasciwy dla rozpoznawania:
» odwotania stron od odmowy rejestracji uktadu ponadzaktadowego

oraz dla rozpoznania wniosku o stwierdzenie reprezentatywnosci
ponadzaktadowej organizacji zwiazkowe;j.

Sad Okregowy w Warszawie jest wltasciwy ponadto do:
» wydawania postanowien o zarzadzeniu lub przedtuzeniu kontroli

operacyjnej na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2016 r.
o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. poz. 1947, z p6zn. zm.),
» wydawania zgody na udostepnianie wynikow badan okolicznosci
iprzyczyn zaistniatych wypadkow 1 incydentow lotniczych,
zebranych podczas prowadzenia badania zdarzenia lotniczego na
podstawie ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze,
» wydania postanowienia o zarzadzeniu kontroli operacyjne;.

Sad Okregowy w Warszawie — Sad Zamowien Publicznych (od 01.01.2021)
jest wlasciwy do:
» rozpoznawania spraw z zakresu zaméwien publicznych z obszaru

catego kraju - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. poz. 2019)

» skargi na orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej

» skargi na postanowienia Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej

Sad Apelacyjny w Warszawie — Sad Pracy 1 Ubezpieczen Spotecznych jest
wiasciwy do rozpoznawania:
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» odwotania od prawomocnego orzeczenia komisji dyscyplinarnej
drugiej instancji w sprawach dyscyplinarnych nauczycieli
akademickich,

» od prawomocnego orzeczenia komisji dyscyplinarnej drugiej instancji
w sprawach dyscyplinarnych pracownikow naukowych lub
badawczo-technicznych,

» odwotania od orzeczenia sadu dyscyplinarnego drugiej instancji
w sprawach dot. kuratoréw sadowych.

Sad Apelacyjny w Warszawie jest ponadto sadem II instancji w sprawach
o odebranie osoby podlegajacej wladzy rodzicielskiej lub pozostajacej pod
opieka, toczacych si¢ na podstawie Konwencji haskiej z 1980 r.

Rodzaj wymaganych dokumentow i sposob postgpowania zalezy od rodzaju

SPOSOB Soraw

POSTEPOWANIA DLA prawy.

REALIZACJI USLUGI

(JAK SIE

PRZYGOTOWAC DO

SPRAWY)

TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU > osobiscie

USLUGI » pocztg elektroniczng

» telefonicznie

WYMAGANE Wymagane dokumenty zalezg od rodzaju sprawy.

DOKUMENTY
Wysoko$¢ optaty zalezy od rodzaju sprawy.

OPLATY . k . s . .
W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie kosztow,
moze ona ztozy¢ wniosek do sadu o zwolnienie od kosztow.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 18 wrze$nia 2001 r. — Kodeks morski,

» Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o partiach politycznych,

» Ustawa z dnia 28 sierpnia 1997 r. o organizacji i funkcjonowaniu
funduszy emerytalnych,

» Ustawa z dnia 27 maja 2004 o funduszach inwestycyjnych
i zarzadzaniu alternatywnymi funduszami inwestycyjnymi,

» Ustawa z dnia 21 czerwca 1996 r. o szczegdlnych formach

sprawowania nadzoru przez ministra wlasciwego do spraw

wewnetrznych,

Ustawa z dnia 21 stycznia 1999 r. o sejmowej komisji sledczej,

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrédtach energii,

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne,

Ustawa z dnia 29 czerwca 2007 r. o zasadach pokrywania kosztow

YV V VYV

powstatych u wytwoércow w zwigzku z przedterminowym
rozwigzaniem umow dhugoterminowych sprzedazy mocy i energii
elektrycznej,

» Ustawa z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej,

» Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 — Kodeks postgpowania cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym,

» Ustawa z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne,
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» Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,

» Ustawa z dnia 15 grudnia 2016 r. o przeciwdziataniu nieuczciwemu

wykorzystywaniu przewagi kontraktowej w obrocie produktami

rolnymi i spozywczymi,

Ustawa z dnia z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadow

powszechnych,

Ustawa z dnia 29 grudnia 1992 r. o radiofonii i telewizji,

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe,

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,

Ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji

Skarbowej,

Ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze,

Ustawa z dnia 9 czerwca 2006r . o Shluzbie Kontrwywiadu

Wojskowego oraz Stuzbie Wywiadu Wojskowego, Ustawa z dnia 9

czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym,

Ustawa z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa

Wewngtrznego oraz Agencji Wywiadu,

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk,

Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach sadowych,

Ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o zwiazkach zawodowych

Ustawa z dnia 26 stycznia 2018 r. o wykonywaniu niektorych

czynnosci organu centralnego w sprawach rodzinnych z zakresu

obrotu prawnego na podstawie prawa Unii Europejskiej i umow
migdzynarodowych,

» Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. poz. 2019),

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 29 listopada 2012 r.
w sprawie przekazania rozpoznawania spraw w elektronicznym
postepowaniu upominawczym,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 maja 2012 r.
w sprawie ustalenia sadu rejonowego, ktoremu przekazuje sig¢

Y V YV VYV V A\

Y

YV VVYVYVYVYV

rozpoznawanie wnioskéw o nadanie klauzuli wykonalnos$ci decyzjom
wydanym przez Rade, Komisje¢ Europejska, Europejski Bank
Centralny, Urzad Harmonizacji w ramach Rynku Wewngtrznego oraz
wyrokom Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej nalezacych
do wtasciwosci innych sadéw rejonowych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 lutego 2011 r.
w sprawie wyznaczenia sadu okregowego wlasciwego do
rozpoznawania niektorych spraw z zakresu prawa autorskiego i praw
pokrewnych,

» Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 22 grudnia 2009 r.
w sprawie wskazania wydziatu sagdu okrggowego rozpoznajacego
srodki odwotawcze w elektronicznym postgpowaniu upominawczym.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
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» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej uslugi udzielana jest w zwiazku

INFORMACJE z pytaniem interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawnej
DODATKOWE ) .
ZALACZNIKI .

(WZORY/FORMULARZE) > nie dotyczy

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 1 O 2



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

NAZWA USLUGV/ INFORMACJA O MOZLIWOSCI ZAKONCZENIA SPORU
SYMBOL W DRODZE MEDIACJI W POSZCZEGOLNYCH RODZAJACH
SPRAW, ZASADACH I PROCEDURZE MEDIACJI ORAZ SPOSOBIE
KONTAKTU Z MEDIATOREM
14/K/UP/CiG
KATEGORIA USLUGI Ushuga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjny
SADU/WYDZIALU
SYMBOL PROCEDURY 14/P/UP/CiG
SLEOWA KLUCZE mediacja, mediator, ugoda
PODMIOTY > powdd
UPRAWNIONE » pozwany
(KOGO DOTYCZY) » wnioskodawca
» uczestnik postepowania
» przedstawiciel ustawowy
» interwenient glowny
» interwenient uboczny
MIEJSCE REALIZACJI » Wniosek o skierowanie sprawy do postegpowania mediacyjnego
USLUGI nalezy ztozy¢ w sadzie, w ktorym toczy sie sprawa.
(GDZIE I W JAKI SPOSOB » Spotkania z mediatorem (posiedzenia mediacyjne) odbywaja si¢
7Z10ZYC DOKUMENTY) w miejscu wskazanym przez mediatora (dot. rowniez e-mediacji).
SPOSOB Uzyskanie zgody kazdej ze stron na mediacj¢. Przebieg postepowania
POSTEPOWANIA DLA mediacyjnego organizuje mediator. Wigcej informacji na stronie internetowej:
REALIZACJI USLUGI https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/mediacje.
(JAK SIE
PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)
TERMIN REALIZACJI » Czas postepowania mediacyjnego nie dtuzej niz 3 miesiace (termin
USLUGI moze by¢ wydtuzony jezeli jest to celowe ).
FORMA ODBIORU Osobiscie
USLUGI . . o
W wyjatkowych sytuacjach mediacja moze by¢ prowadzona za
posrednictwem $rodkdéw porozumiewania si¢ na odleglos¢ np.
telefon, Skype, Teams, mail.
WYMAGANE » nie dotyczy
DOKUMENTY
OPLATY » W sprawach cywilnych, w postgpowaniu mediacyjnym ze

skierowania sagdu, w sporach niemajatkowych oraz w sporach o prawa
majatkowe, w ktorych wartosci przedmiotu sporu nie da si¢ ustalic,
wynagrodzenie mediatora wynosi:

e 150 zI za pierwsze posiedzenie mediacyjne,
e zakazde kolejne — 100 zt (tacznie nie wigcej niz 450 zt).
» Jesli postgpowanie dotyczy spraw majatkowych, wynagrodzenie
mediatora wynosi 1% wartosci przedmiotu sporu (nie mniej niz 150 zt
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i nie wiecej niz 2000 zt za cato$¢ postepowania mediacyjnego).
Zwrotowi podlegaja tez wydatki mediatora poniesione w zwigzku
z przeprowadzeniem mediacji (w tym m.in. oplata za wynajem
pomieszczenia do 70 zt za jedno posiedzenie oraz koszty
korespondencji w wysokosci nieprzekraczajacej 30 zt).

» Jesli mediator jest podatnikiem zobowigzanym do rozliczenia podatku
od towardw i ushug, do kosztéw mediacji dolicza si¢ podatek VAT.

» Jesli dojdzie do zawarcia ugody przed rozpoczgciem rozprawy przed
sadem pierwszej instancji, strona otrzyma zwrot 100% oplaty
sadowej, ktorg zaptacita, wnoszac sprawe do sadu. Jesli do zawarcia
ugody przed mediatorem dojdzie na po6zniejszym etapie postgpowania
sadowego (po rozpoczgciu rozprawy), strona otrzyma zwrot 75%
oplaty sadowe;j.

» Zwolnienie strony od kosztow sadowych rozciaga si¢ réwniez na
postgpowanie mediacyjne.

» W  przypadku mediacji pozasgdowej wysokosc
wynagrodzenia mediatora 1 zwrot jego wydatkow
poniesionych w zwigzku z przeprowadzeniem mediacji
wynikaja z cennika os$rodka mediacyjnego lub strony

uzgadniajg je z mediatorem przed rozpoczeciem mediacji.

PODSTAWA PRAWNA Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego,
Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 czerwca 2016 1.
w sprawie wysokos$ci wynagrodzenia i podlegajacych zwrotowi
wydatkéw mediatora w postgpowaniu cywilnym.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE Wyczerpujace informacje mozna uzyskaé za posrednictwem strony
DODATKOWE internetowe;j: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/mediacje
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;.
ZALACZNIKI > nie dotyczy
(WZORY/FORMULARZE)
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NAZWA USLUGV/ INFORMACJA O LEKARZACH SADOWYCH, BIEGLYCH
SYMBOL SADOWYCH, TLUMACZACH PRZYSIEGLYCH WPISANYCH NA
LISTE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
15/K/UP/CiG
KATEGORIA USLUGI Ushluga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjny
SADU/WYDZIALU
SYMBOL PROCEDURY 15/P/UP/CiG
SLOWA KLUCZE lekarze, zwolnienia, biegli sadowi, thumacze, thumaczenia
PODMIOTY » powadd
(KOGO DOTYCZY) » wnioskodawca
» uczestnik postepowania
» petlomocnik
» przedstawiciel ustawowy
»> $wiadek
» mediator
MIEJSCE REALIZACJI » Whniosek o powolanie bieglego sadowego/ttumacza przysi¢gtego nalezy
USLUGI ztozy¢ w toku postgpowania przed sadem prowadzacym postgpowanie
(GDZIE I W JAKI lub przed wniesieniem pisma wszczynajacego spraweg. We wniosku
SPOSOB ZLOZYC nalezy okresli¢ dziedzing, z ktorej biegly ma zosta¢ powotany oraz
DOKUMENTY) okoliczno$¢ na jakg ma by¢ przeprowadzony dowdd — co do jakich
okolicznosci biegly ma si¢ wypowiedzie¢ lub jakie dokumenty
przeanalizowac.
» Whniosek o powotanie biegltego sadowego/thumacza przysigglego mozna
ztozy¢ przed wszczgciem postepowania cywilnego (art. 310 k.p.c.).
SPOSOB » W przypadku koniecznosci skorzystania z ustug lekarza sagdowego lub
POSTEPOWANIA DLA biegtego sadowego nalezy ustali¢ liste lekarzy lub biegtych prowadzona
REALIZACJI USLUGI przez prezesa wlasciwego sadu okregowego.
(JAK SIE » W przypadku koniecznosci skorzystania z ustug ttumacza przysigglego
PRZYGOTOWAC DO mozna skorzysta¢ z wyszukiwarki ttumaczy zamieszczonej na stronie:
SPRAWY)
https://www.arch-bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-ewidencje/tlumacze-
przysiegli/lista-tltumaczy-przysieglych/search.html
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczna
» telefonicznie
WYMAGANE » nie dotyczy
DOKUMENTY
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OPLATY

Za wystawienie zaswiadczenia przez lekarza sadowego nie jest
pobierana optata od badanego uczestnika postgpowania. Koszty
wystawienia zaswiadczenia sg finansowane z budzetu panstwa.
Biegtemu oraz tlhumaczowi przysigglemu powotanemu przez sad
przystuguje wynagrodzenie za wykonana praceg, zwrot poniesionych
przez niego wydatkow niezbednych dla wydania opinii/sporzadzenia
tlumaczenia oraz zwrot kosztow podrozy.

Wysokos¢ wynagrodzenia bieglego za wykonang pracg ustala sig,
uwzgledniajac wymagane kwalifikacje, potrzebny do wydania opinii
czas 1 naktad pracy, a wysoko$¢ wydatkow na podstawie ztozonego
rachunku.

Wynagrodzenie biegtych oblicza si¢ wedlug stawki wynagrodzenia za
godzing pracy albo wedlug taryfy zryczattowanej okreslonej dla
poszczegolnych kategorii biegtych ze wzglgdu na dziedzine, w ktdrej sa
oni specjalistami. Podstaw¢ obliczenia stawki wynagrodzenia za
godzing pracy i taryfy zryczaltowanej stanowi utamek kwoty bazowe;j
dla o0s6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe, ktorej
wysoko$¢ okre§la ustawa budzetowa. Wynagrodzenie bieglego
bedacego podatnikiem obowigzanym do rozliczenia podatku od
towarow i ustug podwyzsza si¢ o kwote podatku od towardéw i ustug,
okreslong zgodnie ze stawka tego podatku obowigzujaca w dniu
orzekania o tym wynagrodzeniu.

Stawki wynagrodzenia za czynno$ci ttumacza przysiegtego, wykonane
na zadanie sadu, prokuratora, Policji oraz organdéw administracji
publicznej okreslone sa w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwos$ci
z dnia 24 stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzenia za czynno$ci
tlumacza przysigglego, ktore dostgpne jest na stronie:
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/akty-prawne

PODSTAWA PRAWNA

Y

Ustawa z dnia 17 listopada 1964r. — Kodeks postgpowania cywilnego,
Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,

Ustawa z dnia 15 czerwca 2007 r. o lekarzu sadowym,

Ustawa z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysigglego,

Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24 stycznia 2005 r.
w sprawie wynagrodzenia za czynno$ci thumacza przysiegltego.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

>
>

zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku - Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

>

wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nicaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej), naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu
i aktualizacji kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.
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INFORMACJE > Wykaz .lelfarzy sadowych ora.lz biegtych se%do.wych d(?ste;pny jest w. BOI,
DODATKOWE a w razie jego braku w sadzie w sekretariacie wydziatu oraz na listach
prowadzonych przez prezeséw sadow okregowych, dostepnych na
stronach internetowych sadow lub na tablicach informacyjnych
w sadach.
» Wykaz tlumaczy przysigglych znajduje si¢ na stronie internetowej
Ministerstwa Sprawiedliwos$ci:
https://www.arch-bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-ewidencje/tlumacze-
przysiegli/lista-tlumaczy-przysieglych/search.html
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZAYL.ACZNIKI > nie dotyczy
(WZORY/FORMULARZE)
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NAZWA USLUGI/ INFORMOWANIE OSOB UPRAWNIONYCH

SYMBOL O STANIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE

NA PODSTAWIE DANYCH Z SADOWYCH
SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH

16/K/UP/K
KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa
OZNACZENIE drei d okr d anelacyi
SADU/WYDZIAEU sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny
SYMBOL PROCEDURY 16/P/UP/K
SLEOWA KLUCZE postgpowanie, informacja, systemy informatyczne
PODMIOTY UPRAWNIONE Osoby uprawnione do uzyskania informacji o stanie postgpowania
sadowego to:
(KOGO DOTYCZY) > pokrzywdzony
» oskarzony
» obronca
» obwiniony
» oskarzyciel publiczny
» oskarzyciel positkowy
» oskarzyciel prywatny
» powdd cywilny (adhezyjny)
» pelnomocnik
» skazany (rowniez ukarany w sprawach o wykroczenie)
» podmiot pociagniety do odpowiedzialno$ci positkowe;j
na podstawie przepisow Kodeksu karnego skarbowego
» interwenient
» przedstawiciel ustawowy
» przedstawiciel spoteczny
» podmiot zobowigzany
» wilasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem
» podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialno$ci
podmiotéw zbiorowych
MIEJSCE REALIZACJI Sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje
USLUGI sprawe.
(GDZIE I W JAKI SPOSOB Sposob ztozenia dokumentow:
71.0ZYC DOKUMENTY) P . :
» w biurze podawczym sadu
lub
» doreczenie wniosku za posrednictwem:

>

a. operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe - obecnie Poczta Polska
S.A.,

b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica),

c. innego podmiotu (np. firmy kurierskiej), w tym wypadku
skutek wniesienia pisma do sadu nastepuje dopiero z datg
jego ztozenia we wlasciwym sadzie przez firme kurierska.
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SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI

(JAK SIE PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)

>

>

Osobiscie — poprzez uzyskanie w pierwszej kolejnosci
informacji w Biurze Obshugi Interesantow, a w razie jego braku
w sadzie w sekretariacie wlasciwego wydziahu.

Telefonicznie — w pierwszej kolejnosci w Biurze Obstugi
Interesantow, a w razie jego braku w sadzie w sekretariacie
wlasciwego wydziatu, jezeli w aparacie telefonicznym sadu
wyswietla si¢ numer telefonu, o ktorym pracownicy sadu maja
wiedzg, ze nalezy do oznaczonej osoby uprawnionej do
uzyskania informacji o toku postepowania w sprawie oraz po
potwierdzeniu jej tozsamo$ci za pomocg danych takich jak
numer PESEL, NIP, REGON, KRS oraz za pomoca innych
danych z akt sprawy znanych osobie wystepujacej o udzielenie
informacji.

Pisemnie — poprzez:

e zlozenie zapytania skierowanego droga elektroniczna,
podpisanego za pomoca kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu
osobistego,

e  przeslanie zapytania z adresu poczty elektronicznej, ktory
zostal uprzednio wskazany przez t¢ osobe osobiscie przed
sadem albo urzednikiem sadowym jako adres sthuzacy do
otrzymywaniu informacji jawnych o toczacych si¢
sprawach, badz w pi$mie procesowym jako adres stuzacy
do otrzymywania informacji jawnych o sprawie
wskazanej w pismie,

e zlozenie wniosku/zapytania, z podpisem wlasnorgcznym
osobiscie w sadzie albo dorgczenie do sadu za
posrednictwem placowki pocztowej lub innego podmiotu.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

nie dotyczy

FORMA ODBIORU USLUGI

YV V VYV

osobiscie

poczta elektroniczng
telefonicznie
doreczenie przez sad

WYMAGANE DOKUMENTY

Aby uzyska¢ informacje osobiscie w Biurze Obstugi Interesantow,
a w razie jego braku w sadzie w sekretariacie wlasciwego wydziahu,
nalezy posiada¢ wazny dokument tozsamosci.

OPLATY

>

Udzielanie informacji o stanie postgpowania nie podlega
opfacie.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania
karnego,

Ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,
Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania

w sprawach o wykroczenia,

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,
Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,
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» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 18 czerwca
2019 r. — Regulamin urzedowania sadéw powszechnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty

usthugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.

INFORMACJE DODATKOWE » Informacja o stanie postgpowania moze zosta¢ przekazana
podmiotowi uprawnionemu osobiscie, elektronicznie Iub
pisemnie.

» Informacja telefoniczna jest ograniczona do informacji jawnych
o toczacych si¢ postgpowaniach. W przypadku zapytan
telefonicznych, bez ustalania tozsamosci osob telefonujacych
albo zapytan skierowanych do sadu droga elektroniczna, jezeli
zapytanie jest podpisane innym rodzajem  podpisu
elektronicznego niz kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis
zaufany albo podpis osobisty (chyba, Ze istnieje pewnos¢ co do
tozsamosci osoby zwracajacej si¢ z zapytaniem z okreslonego
adresu poczty elektronicznej) sad udziela jedynie informacji
jawnych, tozsamych z udostgpnionymi na wokandzie sadowe;j
oraz o terminie i sposobie rozstrzygnigcia sprawy.

» Udzielenie informacji, o ktorych mowa tuz powyzej, nastgpuje
po wskazaniu przez osobe telefonujaca sygnatury albo
oznaczenia stron i przedmiotu sprawy.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady

prawne;.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — wzor Wniosku o udzielenie informacji
(WZORY/FORMULARZE) o0 stanie postepowania w sprawie na podstawie danych z sadowych

systemow informatycznych.
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 16/K/UP/K:
INFORMOWANIE OSOB UPRAWNIONYCH O STANIE POSTEPOWANIA
W SPRAWIE NA PODSTAWIE DANYCH Z SADOWYCH SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH

-WZOR-
............................ dnia ..ocooveevieeieeeeee,
(miejscowosc i data)
Sad ....coviniinnnl. Wt
Wydziat Karny
Whnioskodawca:
(imig¢ 1 nazwisko/nazwa)
Sygn. akt: ..ccovveeiieeiieeeeee
Whiosek

Wnosze o udzielenie informacji w zakresie

(whasnorgczny podpis)
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NAZWA USLUGI/ UDOSTEPNIANIE OSOBOM UPRAWNIONYM AKT SPRAWY
SYMBOL W CELU ICH PRZEGLADANIA LUB SPORZADZANIA FOTOKOPII

17/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa

OZNACZENIE

SADU/WYDZIALU sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny

SYMBOL PROCEDURY 17/P/UP/K

SLEOWA KLUCZE akta, udostepnianie, kopie, fotokopie

PODMIOTY Osoby uprawnione do przegladania akt i sporzadzania fotokopii to:
UPRAWNIONE pokrzywdzony

(KOGO DOTYCZY)

A\

oskarzony

obronca

obwiniony

oskarzyciel publiczny

oskarzyciel positkowy

oskarzyciel prywatny

powod cywilny (adhezyjny)

petnomocnik

skazany (réwniez ukarany w sprawach o wykroczenie)
podmiot pociagnicty do odpowiedzialnosci positkowej na podstawie
przepisow Kodeksu karnego skarbowego

interwenient

przedstawiciel ustawowy

VVVYVYVYVYVVYYVYYVYVY

przedstawiciel spoteczny

podmiot zobowigzany

wiasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem
podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci

YVVVYVYYYVYV

podmiotéw zbiorowych
inna osoba, ktora uzyska zgode prezesa sadu (np. dziennikarz,
policjant, pracownik naukowy)

Y

MIEJSCE REALIZACJI Czytelnia akt lub wydzial sadu rejonowego, sadu okregowego lub sadu

USLUGI apelacyjnego, ktory prowadzi sprawe.

(GDZIE I W JAKI SPOSOB

Z10ZYC DOKUMENTY)

SPOSOB » Zamowienie akt sprawy do czytelni moze nastapi¢ osobiscie,
POSTEPOWANIA DLA pisemnie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.
REALIZACJI USLUGI » Celem przegladania akt sprawy i sporzadzania ich fotokopii osoba
(JAK SIE uprawniona musi stawi¢ si¢ osobi$cie w czytelni akt.

PRZYGOTOWAC DO » Przegladanie akt spraw oraz samodzielne utrwalanie ich obrazu
SPRAWY) odbywa si¢ w obecnosci pracownika sgdowego.

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy

USLUGI
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FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI

Y

poczty elektroniczng
» telefonicznie

WYMAGANE » Celem otrzymania akt do przegladania i sporzadzania fotokopii nalezy
DOKUMENTY posiada¢ ~ wazny  dokument  stwierdzajagcy  tozsamo$¢
oraz pelnomocnictwo do zapoznania si¢ z aktami (dla
petnomocnikow/obroncow).

OPLATY » Udostepnianie akt celem ich przegladania lub sporzadzania fotokopii
nie podlega opflacie.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,

» Ustawa z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,

» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania
w sprawach o wykroczenia,

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,

» Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r.
— Regulamin urzgdowania sadéw powszechnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE » Przeglada¢ akta i sporzadza¢ z nich fotokopie moze tylko osoba

DODATKOWE uprawniona.

» Jezeli osoba uprawniona do przejrzenia akt jest pozbawiona wolnosci,
przewodniczacy wydzialu moze zarzadzi¢, na jej wniosek, przestanie
akt do zaktadu karnego lub aresztu $ledczego, chyba ze szczegdlne
wzgledy przemawiaja za umozliwieniem tej osobie przejrzenia akt
w sekretariacie. Przegladanie akt w zakladzie karnym lub areszcie
$ledczym odbywa si¢ w oddzielnym pomieszczeniu pod nadzorem
funkcjonariusza Stuzby Wigzienne;.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI

N
(WZORY/FORMULARZE) nie dotyczy
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NAZWA USLUGI/ WYDAWANIE ODPISOW I KOPII
SYMBOL DOKUMENTOW Z AKT SADOWYCH

18/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa

OZNACZENIE

SADU/WYDZIALU sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny

SYMBOL PROCEDURY 18/P/UP/K

SLEOWA KLUCZE odpisy, kopie, udostgpnianie, dokumenty

PODMIOTY Osoby uprawnione do uzyskania odpisow i kopii dokumentow:
UPRAWNIONE » pokrzywdzony

(KOGO DOTYCZY) oskarzony

obronca

obwiniony

oskarzyciel publiczny

oskarzyciel positkowy

oskarzyciel prywatny

powod cywilny (adhezyjny)

petnomocnik

skazany (réwniez ukarany w sprawach o wykroczenie)
podmiot pociagnicty do odpowiedzialnosci positkowej na podstawie
przepisow Kodeksu karnego skarbowego

interwenient

przedstawiciel ustawowy

przedstawiciel spoleczny

VVVVYVYVVYYVYYVYVY

podmiot zobowiazany
wlasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem
podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci

YVVYVYVVYVY

podmiotéw zbiorowych
podmioty niebgdgce strong na zasadach okreslonych w odrebnych

Y

przepisach (np. Policja, inny sad, urzad skarbowy itp.).

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktdry rozpoznaje sprawe
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
Z1.0ZYC DOKUMENTY)

Sposob ztozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu

lub
» dorgczenie wniosku za posrednictwem:

a. operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe - obecnie Poczta Polska
S.A.,

b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica),

¢. innego podmiotu (np. firmy kurierskiej), w tym wypadku
skutek wniesienia pisma do sadu nast¢puje dopiero z data
jego ztozenia we wlasciwym sadzie przez firme kurierska.
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SPOSOB 1. Przygotowanie wniosku o wydanie odpiséw lub kopii dokumentow

POSTEPOWANIA DLA z akt sprawy.

REALIZACJI USLUGI 2. Ztozenie/przestanie wniosku o wydanie odpisow lub kopii dokumentéw
z akt sprawy do wlasciwego sadu.

(JAK SIE . 3. Dokumenty zostang przestane przez sad, chyba ze wskaze si¢ odbior

PRZYGOTOWAC DO . ’

SPRAWY) osobisty.

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU » osobiscie

USLUGI >  doreczenie przez sad

WYMAGANE » Wniosek o wydanie odpiséw lub kopii dokumentéw wraz z dowodem

DOKUMENTY optaty,

» w przypadku podmiotéw niewystepujacych w postepowaniu nalezy
wykazaé ponadto istnienie uprawnienia wynikajacego z przepisow
prawa.

OPLATY » Oplate za wydanie z akt sprawy:

e uwierzytelnionego odpisu z akt sprawy — pobiera si¢ w wysokos$ci
6 zt za kazda strong uwierzytelnionego odpisu,

e kopii dokumentow z akt sprawy pobiera si¢ w wysokos$ci 1 zt za
kazda  strong¢  kopii;w przypadku  wydania  kopii na
informatycznym nos$niku danych optate te powigksza si¢ o 6 zt za
kazdy wydany nosnik kopii dokumentow elektronicznych na
informatycznym no$niku danych — pobiera si¢ w wysokosci 6 zt
za kazdy wydany no$nik.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,

» Ustawa z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,

» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania
w sprawach o wykroczenia,

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,

» Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r.
— Regulamin urzgdowania sadéw powszechnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 25 wrzesnia 2015 r.
w sprawie wysoko$ci optaty za wydanie kopii dokumentéw oraz
uwierzytelnionych odpiséw z akt sprawy.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
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» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o wydanie odpiséw lub kopii

(WZORY/FORMULARZE) | dokumentow z akt sgdowych.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi: 18/K/UP/K
WYDAWANIE ODPISOW I KOPII DOKUMENTOW Z AKT SADOWYCH

-WZOR-

Sad ....ccviiianl. W ot
Wydzial Karny

Whnioskodawca:

(imi¢ i nazwisko / nazwa)

Sygn. akt: ...ccoovieeiieieeiieee e

WNIOSEK
Wnosz¢ o wydanie odpisu/kopii* dokumentéw z ww. akt sprawy nastepujacych kart.........
W zataczeniu przedktadam dowod uiszczenia optaty sadowej w kwocie ................. zk.
Wskazane odpisy / kopie odbiorg osobiscie / prosze przesta¢ na w/w adres*.
Ww. odpis / kopie otrzymatem/am.
..... (W%asnorqcznyp()dpls)
*niepotrzebne skresli¢
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Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

NAZWA USLUGI/ WYDAWANIE ZAPISU DZWIEKU ALBO OBRAZU
SYMBOL I DZWIEKU Z POSIEDZENIA LUB ROZPRAWY
19/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI Ushluga podstawowa
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny
SYMBOL PROCEDURY 19/P/UP/K
SLOWA KLUCZE dzwigk, obraz, nagranie, posiedzenie sadu
PODMIOTY Osoby uprawnione do uzyskania zapisu dzwieku lub obrazu i dzwieku:
UPRAWNIONE » pokrzywdzony
(KOGO DOTYCZY) > oskarzony

» obronca

» obwiniony

» oskarzyciel publiczny

» oskarzyciel positkowy

» oskarzyciel prywatny

» powdd cywilny (adhezyjny)

» pelnomocnik

» skazany (rowniez ukarany w sprawach o wykroczenie)

» podmiot pociagniety do odpowiedzialno$ci positkowej na podstawie

przepisow Kodeksu karnego skarbowego

» interwenient

» przedstawiciel ustawowy

» przedstawiciel spoleczny

» podmiot zobowigzany

» wilasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem

» podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci

podmiotéw zbiorowych
» inne osoby za zgodg prezesa sadu.

MIEJSCE REALIZACJI

sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje sprawe

USLUGI
(GDZIE I W JAKI SpOS(;b zlozema dokumentow:
SPOSOB ZLOZYC w biurze podawczym sadu
DOKUMENTY) lub
» doreczenie wniosku wraz z zalacznikami za posrednictwem:

a. operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe - obecnie Poczta Polska
S.A.,

b. placowki pocztowej operatora S$wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie czlonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica),

c. innego podmiotu (np. firmy kurierskiej), w tym wypadku
skutek wniesienia pisma do sadu nastepuje dopiero z data
jego ztozenia we wlasciwym sadzie przez firme kurierska.

SPOSOB » Przygotowanie wniosku o wydanie zapisu dzwigku albo obrazu
POSTEPOWANIA DLA i dzwicku z posiedzenia lub rozprawy,
REALIZACJI USLUGI

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 1 2 5



Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

(JAK SIE » zlozenie/przestanie wniosku o wydanie zapisu dzwigku albo obrazu
PRZYGOTOWAC DO i dzwieku z posiedzenia lub rozprawy do whasciwego sadu.
SPRAWY)

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU » osobiscie

USLUGI >  doreczenie przez sad

WYMAGANE » wniosek o wydanie zapisu

DOKUMENTY

OPLATY » Optfata za sporzadzenie i wydanie kopii zapisu uprawnionemu przez

organ prowadzacy postgpowanie karne wynosi:

» 6zt za kazdy przekazany nos$nik w przypadku przekazania zapisu na
informatycznym no$niku danych,

» 20 zt za kazdy przekazany nos$nik w przypadku przekazania zapisu na
nosniku  analogowym  (np. kaseta  magnetofonowa  lub
magnetowidowa).

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,

» Ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,

» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postepowania w sprawach
o wykroczenia,

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,

» Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwea 2019 r. —
Regulamin urzedowania sadow powszechnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 11 stycznia 2017 r.
w sprawie utrwalania obrazu lub dzwigku dla celow procesowych
w postgpowaniu karnym.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE » Zapoznanie si¢ przez strong z zapisem dzwieku albo obrazu i dzwicku

DODATKOWE z posiedzenia, rozprawy lub innej czynnosci procesowej moze nastapic
takze w siedzibie sadu w przeznaczonym do tego pomieszczeniu po
wykazaniu przez nich tozsamosci, a co do innych 0séb — po wykazaniu
ponadto istnienia uprawnienia wynikajacego z przepisOw prawa.

» Niedopuszczalne jest przekazanie zapisu na nosniku dostarczonym
przez wnioskodawce oraz samodzielne kopiowanie przez podmiot

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska [Sa
Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny F ek

uprawniony zapisu udostepnionego mu w siedzibie organu
prowadzacego postepowanie.

» Kopia zapisu moze by¢ przekazana za pomoca konta w systemie
teleinformatycznym, jezeli zapis przechowywany jest w tym systemie
i pozwalaja na to warunki techniczne.

» Konto w systemie teleinformatycznym w celu przekazywania kopii
zapisu obrazu lub dzwigku zaklada si¢ na wniosek zlozony za
posrednictwem tego systemu.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawnej.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o wydanie zapisu dzwigku lub
obrazu i dzwigku.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 1 2 7



Fundusze R i : . i i 5
P zeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska
Europejskie e 5 &
—— E ki Fundusz Spot Pk
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropejski Fundusz spoteczny *

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 1 2 8



Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 19/K/UP/K:
WYDAWANIE ZAPISU DZWIEKU ALBO OBRAZU I DZWIEKU Z POSIEDZENIA
LUB ROZPRAWY

-WZOR-
............................ dnia ...oooeiiiii,
(miejscowosc i data)
NF:Te R W ot
Wydzial Karny
Whnioskodawca:
............... (1m1@1nazw1sko/nazwa)
Sygn. akt: ...ccoovieeiieieeiieee e
Whiosek
Wnoszg o wydanie kopii zapisu dzwicku/obrazu i dzwigku* na no$niku informatycznym
z rozprawy/posiedzenia z dnia ........................ r. W zalagczeniu przedktadam dowod
uiszczenia oplaty sadowej w kwocie ..... zt.

Wskazane kopie odbiorg osobiscie/prosze przesta¢ na w/w adres™.

(whasnorgczny podpis)
*niepotrzebne skresli¢
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O OPLATACH I KOSZTACH SADOWYCH,

SYMBOL SPOSOBIE ICH UISZCZENIA ORAZ SPOSOBIE UBIEGANIA SIE
O ZWOLNIENIE OD KOSZTOW SADOWYCH

20/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI Ushluga podstawowa

OZNACZENIE sad rejonowy, sad okrego sad apelacyjn

SYMBOL PROCEDURY 20/P/UP/K

SEOWA KLUCZE optaty koszty, zwolnienie od optat i kosztow

PODMIOTY UPRAWNIONE | Osoby, ktore moga by¢ zobowiazane do ponoszenia oplat i kosztow

(KOGO DOTYCZY) sadowych, to:

» pokrzywdzony

oskarzony

obronca

obwiniony

oskarzyciel positkowy

oskarzyciel prywatny

powod cywilny (adhezyjny)

petnomocnik

skazany (réwniez ukarany w sprawach o wykroczenie)
podmiot pociggnicty do odpowiedzialnosci positkowej na
podstawie przepiséw Kodeksu karnego skarbowego
interwenient

YVVVVYVYVVYVYY

podmiot zobowigzany

wlasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem
podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych

biegly

thumacz

specjalista

YV V V VY

Y V V

MIEJSCE REALIZACJI

sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje

USLUGI ] sprawe danego rodzaju
(GDZ.IE I W JAKI SPOSOB
7¥.0ZYC DOKUMENTY) Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz zatacznikami za posrednictwem:
a. podmiotu zajmujacego si¢ dor¢czaniem korespondencji na
terenie Unii Europejskiej, listem poleconym,
b. polskiego urzedu konsularnego,
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe
(np. kurier).
» przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotom wskazanym
w pkt a i b jest rOwnoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB POSTEPOWANIA » przygotowanie wniosku o zwolnienie od kosztow,
DLA REALIZACJI USLUGI

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

(JAK SIE PRZYGOTOWAC » zlozenie/przestanie wniosku o zwolnienie od kosztow do
DO SPRAWY) wlasciwego sadu.

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie

» pocztg elektroniczng
» telefonicznie

WYMAGANE » dokumenty potwierdzajace okolicznosci, na ktore wnioskujacy
DOKUMENTY powoluje si¢ w celu uzyskania zwolnienia od kosztow.

OPLATY » nie dotyczy

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,

» Ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,

» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania
w sprawach o wykroczenia,

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca
2019 r. — Regulamin Urzedowania Sadéw Powszechnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie niecaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.

INFORMACJE » Uiszczenie oplaty sagdowej moze nastgpi¢ gotdwka w kasie sadu,
DODATKOWE przelewem na rachunek bankowy sadu badz za pomocg znakow
optaty sadowe;.
» Wysokos¢ optat jest zalezna od rodzaju sprawy, reguluja ja przepisy
szczegblne.

» W postgpowaniu karnym sad lub referendarz sadowy zwalnia osobe
w cato$ci lub w cze$ci od wylozenia kosztow podlegajacych
uiszczeniu przy wnoszeniu pisma procesowego, jezeli wykazata ona,
ze ze wzgledu na swoja sytuacje rodzinng, majatkowa i wysoko$¢é
dochodow wytozenie ich byloby zbyt uciazliwe. Sad moze zwolnic¢
oskarzonego lub oskarzyciela positkowego w catosci lub w czesci od
zaptaty na rzecz Skarbu Panstwa kosztow sagdowych, jezeli istnieja
podstawy do uznania, ze uiszczenie ich byloby dla nich zbyt
ucigzliwe ze wzgledu na sytuacj¢ rodzinng, majatkowa i wysokos¢
dochodow, jak réwniez wtedy, gdy przemawiaja za tym wzgledy
shusznosci.

» Osobie prawnej lub jednostce organizacyjnej niebedacej osoba
prawna, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, moze zostaé

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze R i . : i ; *
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska o
Europejskie e 3

—— E ki Fundusz Spot Fax

Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropejski Fundusz spoteczny *

przyznane zwolnienie od kosztow sadowych, jezeli wykaze, ze nie
ma dostatecznych $rodkéw na ich uiszczenie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiagzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawnej.

ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o zwolnienie od kosztéw
(WZORY/FORMULARZE) sadowych.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 1 3 3



Fundusze R i : . i i 5
P zeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska
Europejskie e 5 &
—— E ki Fundusz Spot Pk
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropejski Fundusz spoteczny *

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 1 3 4‘



Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 20/K/UP/K:
INFORMACJA O OPLATACH I KOSZTACH SADOWYCH, SPOSOBIE ICH UISZCZENIA ORAZ

SPOSOBIE UBIEGANIA SIE O ZWOLNIENIE OD KOSZTOW SADOWYCH

-WZOR-
............................ dnia ......ooooeviiiieiieee
(miejscowosc i data)
Sad ....ccviniiannl. W ottt
Wydzial Karny
Whnioskodawca:

(imig i nazwisko / nazwa oraz adres)

Sygn. akt: ...ccoovieeiieieeiieeee

Whiosek o zwolnienie od kosztow

Wnosze¢ o zwolnienie mnie od kosztow w catosci/w czgSci w zakresie
................................. (nalezy wskazac¢ konkretny koszt, ktorego wniosek dotyczy™®)

zuwagi na niemozno$¢ ich poniesienia bez uszczerbku w utrzymaniu koniecznym siebie

i rodziny.
Uzasadnienie

(nalezy opisac¢ swojq sytuacje rodzinng np. liczbe 0sob na utrzymaniu, zdrowotng, dochody,

zobowigzania majgtkowe)

(wlasnoreczny podpis)
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Zalaczniki:

1.

2.

3.

4.

(dokumenty obrazujqce sytuacje rodzinng, zdrowotng i majgtkowg)
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita

& SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O PRZESLANKACH I SPOSOBIE WYZNACZENIA
SYMBOL PELNOMOCNIKA/OBRONCY Z URZEDU
21/K/UP/K
KATEGORIA USELUGI Usluga podstawowa
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny
SYMBOL PROCEDURY 21/P/UP/K
SEOWA KLUCZE pelnomocnik, pelnomocnictwo, obronca z urzedu
PODMIOTY UPRAWNIONE | Osoby uprawnione do wystapienia o wyznaczenie pelnomocnika/obroncy
(KOGO DOTYCZY) z urzedu to:
» oskarzony
» obwiniony
» pokrzywdzony
» oskarzyciel positkowy
» oskarzyciel prywatny
» powdd cywilny (adhezyjny)
» osoba niebedaca strona, jezeli wymagaja tego jej interesy
w toczacym si¢ postgpowaniu (np. Swiadek)
» skazany
» podmiot pociaggniety do odpowiedzialnosci positkowej na
podstawie przepiséw Kodeksu karnego skarbowego
» podmiot zobowigzany
» wilasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem
» podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje sprawe
USLUGI ) danego rodzaju
(GDZIE I W JAKI SPOSOB Sposob ztozenia dokumentow:
7X.0ZYC DOKUMENTY) » w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi doreczeniowe (np.
kurier).
» przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotom wskazanym
w pkt a i b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB POSTEPOWANIA » Przygotowanie wniosku o wyznaczenie pelnomocnika/obroncy
DLA REALIZACJI USLUGI z urzedu; wskazanie w nim powoddéw, na podstawie ktorych strona
(JAK SIE PRZYGOTOWAC domaga si¢ wyznaczenia petlnomocnika/obroncy z urzgdu, wraz
DO SPRAWY)

zalgczeniem dokumentéw w celu potwierdzenia faktow wskazanych
w uzasadnieniu.
»  Zlozenie wniosku we wlasciwym sadzie.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

TERMIN REALIZACJI
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» pocztg elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE » wniosek o wyznaczenie pelnomocnika/obroncy z urzedu
DOKUMENTY
OPLATY » Wniosek o wyznaczenie petlnomocnika/obroncy z urzedu nie
podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,
» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania w
sprawach o wykroczenia,
» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 31 stycznia 2006
r. w sprawie okreslenia wzoru o$wiadczenia o stanie rodzinnym,
majatku, dochodach 1 zrédlach utrzymania osoby fizycznej
ubiegajacej si¢ 0 zwolnienie od kosztow sadowych w postepowaniu
cywilnym.
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 kwietnia 2010
r. w sprawie okreslenia wzoru o§wiadczenia o stanie rodzinnym,
majatku, dochodach i zrédlach utrzymania osoby fizycznej
ubiegajacej si¢ o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
1 zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE 1) W sprawach karnych sad albo prezes sadu Iub referendarz,
DODATKOWE przewodniczacy sktadu orzekajacego) ma obowiazek wyznaczyé
obronce z urzedu w przypadku, gdy:

e oskarzony nie ukonczyt 18 lat,

e oskarzony jest gluchy, niemy lub niewidomy,

e zachodzi uzasadniona watpliwos¢, czy zdolno$¢ oskarzonego
rozpoznania znaczenia czynu lub kierowania swoim
postepowaniem nie byla w czasie popetnienia tego czynu
wylaczona lub w znacznym stopniu ograniczona,

e zachodzi uzasadniona watpliwo$é, czy stan zdrowia
psychicznego oskarzonego pozwala na udziat w postepowaniu
lub prowadzenie obrony w sposob samodzielny oraz rozsadny,

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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e gdy sad uzna to za konieczne ze wzglgdu na inne okolicznosci
utrudniajace obrone,
e w postepowaniu przed sadem okregowym, jesli oskarzonemu
zarzuca si¢ popetnienie zbrodni.

2) W powyzszych sytuacjach sad albo prezes sadu (przewodniczacy
wydziatu, przewodniczacy sktadu orzekajacego) wyznacza obronce bez
wniosku oskarzonego; sad samodzielnie ocenia powyzsze przestanki.
3) W pozostatych sytuacjach ztozenie wniosku moze nastagpi¢ w formie
pisemnej zaréwno przed, jak i na etapie postgpowania oraz ustnej (do
protokotu). Wyznaczenie pelnomocnika/obroncy z urzedu nastgpuje
wylacznie dla osob, ktére wykaza, iz ich stan materialny nie pozwala na
poniesienie kosztow pelnomocnika/obroncy bez uszczerbku dla
niezbednego utrzymania siebie i swojej rodziny, o ile nie zachodzi
przypadek obligatoryjnej obrony w postgpowaniu karnym. Oskarzony
moze zada¢ réwniez wyznaczenia obroncy do dokonania okreslonej
czynnosci prawnej (np. przestuchania go przed sadem, zlozenia
zazalenia, apelacji itp.). Koszty pelnomocnika/obroncy z urzedu w razie
wyznaczenia ponosi w catosci Skarb Panstwa. Wniosek o wyznaczenie
obroncy z urzedu w sprawie karnej powinien by¢ ztozony najpézniej
w terminie 7 dni od daty dorgczenia wezwania albo zawiadomienia
o terminie rozprawy albo posiedzenia, o ktorym mowa w art. 341 lub art.
343; co istotne, w zalezno$ci od wyniku procesu oskarzony moze by¢
obcigzony kosztami wyznaczenia obroncy z urzedu (dotyczy jedynie
oskarzonego).
4) W sprawie wykroczeniowej obwiniony, gdy wymaga tego dobro
wymiaru sprawiedliwos$ci, ktéry nie ma obroncy z wyboru, moze ztozy¢
wniosek o wyznaczenie obroncy z urzedu, jezeli w sposob nalezyty
wykaze, ze nie jest w stanie ponie$¢ kosztow obrony bez powaznego
uszczerbku dla niezbednego utrzymania siebie i rodziny.
5) Na zarzadzenie prezesa sadu lub przewodniczacego wydziatu
o odmowie wyznaczenia obroncy przystuguje zazalenie do sadu
wiasciwego do rozpoznania sprawy, a na postanowienie sadu o odmowie
wyznaczenia obroncy — zazalenie do innego rownorzgdnego sktadu tego
sadu. Zazalenie dotyczy wytacznie sytuacji opisanej w pkt 31 4.
6) Sad moze cofna¢ wyznaczenie obroncy, jezeli okaze sig, ze nie istnieja
okolicznosci, na podstawie ktorych go wyznaczono. Na postanowienie
o cofnigciu wyznaczenia obroncy przystuguje zazalenie do innego
rownorzednego sktadu tego sadu. Zazalenie dotyczy wylacznie sytuacji
opisanej w pkt 3.
7) W sprawach cywilnych strona zwolniona przez sad od kosztow
sadowych w catoéci lub cze$ci, moze domagaé si¢ ustanowienia
adwokata lub radcy prawnego. Osoba fizyczna, niezwolniona przez sad
od kosztow sadowych, moze si¢ domagac ustanowienia adwokata lub
radcy prawnego bez uszczerbku utrzymania koniecznego dla siebie
i rodziny. Wniosek o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego strona
zglasza wraz z wnioskiem o zwolnienic od kosztow sadowych Iub
osobno, na pi$mie lub ustnie do protokotu, w sadzie, w ktorym sprawa
ma by¢ wytoczona lub juz sie toczy. Osoba fizyczna, ktéra nie ma
miejsca zamieszkania w siedzibie tego sadu, moze zlozy¢ wniosek
o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego w sadzie rejonowym
wlasciwym ze wzgledu na miejsce swego zamieszkania, ktéry
niezwlocznie przesyla ten wniosek sadowi wiasciwemu. Sad uwzgledni
wniosek, jezeli udzial adwokata lub radcy prawnego w sprawie uzna za
potrzebny. O wyznaczenie adwokata lub radcy prawnego sad zwraca si¢
do wiasciwej okregowej rady adwokackiej lub rady okrggowej izby
radcoéw prawnych.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
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ZALACZNIKI Zatgcznik nr 1 do Karty ustugi— wzér Wniosku o wyznaczenie

(WZORY/FORMULARZE) pelnomocnika/ obroncy z urzedu,
Zatacznik nr 2 do Karty ustugi — wzor Oswiadczenia o stanie rodzinnym,

majatku, dochodach i zrodtach utrzymania osoby fizycznej ubiegajacej si¢
o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 21/K/UP/K: )
INFORMACJA O PRZESLANKACH I SPOSOBIE WYZNACZENIA PELNOMOCNIKA/OBRONCY
7. URZEDU

-WZOR-
............................ ANIA e,
(miejscowosc i data)
Sad ..o, W ot
Wydzial Karny
Whnioskodawca:

(imi¢ i nazwisko / nazwa)

Sygn. akt: ..ccovveeiieeiieeeee e

Whiosek o wyznaczenie pelnomocnika/obroncy z urzedu*
Wnosze o ustanowienie pelnomocnika/obroncy* z urzgdu w niniejszej sprawie z uwagi na
niemozno$¢ poniesienia kosztow bez uszczerbku w utrzymaniu koniecznym dla siebie
i rodziny.

Uzasadnienie
(Nalezy doktadnie opisac¢ swojq sytuacje rodzinng i majgtkowq, zrodta i wielkosé dochodow, koszty utrzymania
siebie i rodziny, dolgczajgc stosowne dokumenty potwierdzajqgce otrzymywane dochody i ponoszone wydatki.
W przypadku wniosku o ustanowienie pelnomocnika/obroncy nalezy zalgczyé dodatkowo oswiadczenie o stanie
rodzinnym, majqtku, dochodach i zrodlach utrzymania zgodne z wzorem.)

(whasnorgczny podpis)

Zalacznik:
1. dowody wymienione w treSci uzasadnienia
2. o$wiadczenie o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrodtach utrzymania*

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 do Karty ushugi:

WZOR OSWIADCZENIA O STANIE RODZINNYM, MAJATKU, DOCHODACH I ZRODELACH
UTRZYMANIA OSOBY FIZYCZNEJ UBIEGAJACEJ SIE O USTANOWIENIE ADWOKATA LUB

RADCY PRAWNEGO

Strona 1 4‘ 3
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OSWIADCZENIE O STANIE RODZINNYM, MAJATKU, DOCHODACH I

ZRODEACH UTRZYMANIA
POUCZENIE
1) Druk nalezy wypehi¢ czytelnie, dokonujac wpisow bez skreslen i poprawek.
2) Kazda rubryke niezacieniowang nalezy wypetni¢ przez wpisanie odpowiedniej tresci.
3) Jezeli oswiadczenie nie bedzie zawierato wszystkich wymaganych danych, wnioskodawca zostanie

zobowiazany do poprawienia lub uzupetnienia o§wiadczenia w terminie tygodniowym od dnia otrzymania
wezwania. Po bezskutecznym uptywie terminu przewodniczacy zwraca wniosek o zwolnienie od kosztow

sadowych.

4) Jezeli nie jest mozliwe wpisanie wszystkich danych w druku, nalezy umiesci¢ te dane na dodatkowej karcie
formatu A4, ze wskazaniem uzupetnianej rubryki. Pod dodang trescig nalezy ztozy¢ podpis.

5) Dane w o$wiadczeniu nalezy wpisa¢ wedlug stanu istniejagcego w dniu jego sporzadzenia.

6) Sad moze zarzadzi¢ stosowne dochodzenie, jezeli na podstawie okolicznosci sprawy lub oswiadczen strony

przeciwnej powziagt watpliwosci co do rzeczywistego stanu majatkowego strony domagajacej si¢ zwolnienia
od kosztow sadowych lub z niego korzystajacej (art. 109 ust. 1 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach
sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 90, poz. 594, z p6zn. zm.)).

7) Strong, ktora uzyskata zwolnienie od kosztow sadowych na skutek §wiadomego podania nieprawdziwych
okolicznosci, sad skaze na grzywne w wysokosci do 1.000 ztotych; niezaleznie od jej obowigzku uiszczenia
grzywny strona powinna ui§ci¢ wszystkie przepisane optaty i pokry¢ obcigzajace ja wydatki. Osobg, ktora
ponownie zglosita wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych, $wiadomie podajac nieprawdziwe
okolicznosci o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrédtach utrzymania, sad, odrzucajac wniosek, skazuje
na grzywne w wysokosci do 2000 zt (art. 111 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych w sprawach
cywilnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 90, poz. 594, z p6zn. zm.)).

1. Sad, do ktorego jest skladane oswiadczenie
(nazwa i siedziba sadu, ewentualnie rowniez wiasciwy wydziat)

2. Sygnatura sprawy

(wpisuyje sie, gdy oSwiadczenie jest sktadane po ztozeniu pozwu lub wniosku)

3. Dane osoby skladajacej wniosek

Imie¢ i nazwisko, numer PESEL, a w wypadku przedsiebiorcow dodatkowo NIP

(w razie nieposiadania numeru PESEL nalezy poda¢ imi¢ ojca i imi¢ matki; w razie nieposiadania NIP-u nalezy podaé
informacje o jego braku)

4. Stan rodzinny

(nalezy wpisa¢ dane osob pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym z wnioskodawca: matzonka lub
osoby pozostajacej we wspdolnym pozyciu z wnioskodawca, wstepnych, zstgpnych i 0sob pozostajacych w stosunku
przysposobienia lub pod opieka wnioskodawcy, powinowatych)

Imieg i nazwisko Data urodzenia Rodzaj stosunku laczacego
wskazana osobe¢ z wnioskodawca
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5. Majatek

(nalezy wpisa¢ stan majatkowy wnioskodawcy, wskazujac jednoczesnie tytul prawny (np. wiasno$é, uzytkowanie
wieczyste); jezeli przedmioty wchodzace w sktad majatku sg przedmiotem wspotwiasnosci lub wspoétuzytkowania
wieczystego, nalezy w stosunku do kazdego z nich podaé udziat lub zaznaczy¢, ze wchodza w sktad majatku objetego
matzenska wspolnoscig majatkowa)

Nieruchomosci

nieruchomo$¢ przeznaczona do statego zamieszkiwania przez wnioskodawce (nieruchomos¢
zabudowana domem mieszkalnym lub mieszkanie)

(nalezy poda¢ adres, powierzchnie dziatki, domu, mieszkania w m? i szacunkowg warto$¢)

nieruchomos¢ rolna

(nalezy poda¢ adres, powierzchni¢ w hektarach, szacunkowa warto$¢ i sposob rolniczego wykorzystania; jezeli
nieruchomos$¢ stanowi gospodarstwo rolne, nalezy wskaza¢ osobno powierzchni¢ gruntow rolnych i lesnych, liczbe
budynkow, liczbe i rodzaj urzadzen stuzacych do produkcji, liczbe i rodzaj inwentarza zywego)

inne nieruchomosci

(nalezy poda¢ adres, powierzchnie w hektarach lub w m?, szacunkowa warto$¢ i sposob wykorzystania)

Pozostaly majatek

oszczednosci

(nalezy wpisa¢ wartos¢ nominalng i walute kwot znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych oraz posiadanych
zasobOw pienieznych w gotowce)

papiery wartoSciowe 1 inne prawa majatkowe, np. udziaty, polisy inwestycyjne, jednostki
uczestnictwa w funduszach inwestycyjnych, polisolokaty

(nalezy wpisa¢ rodzaj i warto§¢ nominalng lub szacunkowa)
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wierzytelnosci

(w przypadku wierzytelnosci pienieznych nalezy wpisaé¢ nalezno$¢ (kwote pienigzng) przypadajacg od innej osoby
lub 0s6b oraz termin, w jakim powinna by¢ zaptacona; w przypadku wierzytelnosci niepieni¢znych nalezy podad
obowigzek niepieni¢zny, ktory ma spetnic¢ inna osoba lub osoby, jego warto$¢ szacunkows i termin jego spetnienia;
nalezy takze wskaza¢ sposOb zabezpieczenia wierzytelno$ci, np. weksel, hipoteka, przewlaszczenie na
zabezpieczenie)

inne przedmioty warto§ciowe (ruchomosci) o wartosci wyzszej niz 5000 zt, np. samochody i inne
pojazdy mechaniczne, maszyny, urzadzenia elektroniczne, bizuteria, sprzet RTV i AGD

(nalezy wpisa¢ nazwe, rodzaj/typ, rok produkcji oraz szacunkowa warto$¢ kazdego przedmiotu odrgbnie)

6. Dochody i zrodla utrzymania wnioskodawcy i oséb pozostajacych we wspolnym
gospodarstwie domowym

(nalezy wpisac¢ odrebnie dla kazdej osoby wszystkie dochody i zrodta utrzymania np. z tytulu wynagrodzenia za prace,
emerytury, renty, dzialalnoSci wykonywanej osobiscie — w tym z wykonania umow cywilnoprawnych, petnienia
obowiazkow spotecznych lub obywatelskich, zasiadania w zarzadach, radach nadzorczych i komisjach 0sob
prawnych, z praw autorskich, pokrewnych, praw wiasnosci przemystowej oraz innych praw tworcy, z najmu,
dzierzawy, dywidend, doptat do produkcji rolniczej i dziatéw specjalnych produkcji rolnej, alimentow)

Imie i nazwisko Z jakiego tytulu Dochéd miesieczny/roczny netto

(nalezy poda¢ wysokos¢ dochodu i1 whasciwy
okres rozliczeniowy)

7. Zobowiazania i stale wydatki

(nalezy wpisa¢ np. kredyty, pozyczki, raty leasingowe, alimenty, czynsze najmu, dzierzawy, koszty ponoszone na
mieszkanie, oplaty za media, koszty leczenia, rehabilitacji, ubezpieczenia majatku)
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8. Inne dane, ktore wnioskodawca uwaza za istotne

9. Miejscowos¢ i data

10. Podpis wnioskodawcy
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O FUNKCJONUJACYM SYSTEMIE DARMOWEJ
SYMBOL POMOCY PRAWNEJ
22/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI ustuga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjn;
SYMBOL PROCEDURY 22/P/UP/K
SEOWA KLUCZE nieodptatna pomoc prawna, nieodptatne poradnictwo obywatelskie,

nieodptatna mediacja, darmowa pomoc prawna
PODMIOTY UPRAWNIONE | Uprawniony do uzyskania nieodplatnej pomocy prawnej i nieodplatnego
(KOGO DOTYCZY) poradnictwa obywatelskiego jest kazdy, kto ztozy o§wiadczenie, Ze nie jest

w stanie ponie$¢ kosztéw odplatnej pomocy prawnej oraz przedsigbiorcy
prowadzacy jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, gdy dodatkowo ztoza
o$wiadczenie o niezatrudnianiu innych osob w ciggu ostatniego roku

W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu
epidemii albo wprowadzenia stanu nadzwyczajnego udzielanie nicodptatnej
pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
moze odbywaé si¢ za posrednictwem $rodkow porozumiewania si¢ na
odleglos¢ oraz poza lokalem punktu. W takiej sytuacji, ze wzgledow
bezpieczenstwa, nie jest wymagane zlozenie przez osob¢ uprawniong
oswiadczenia o niemozno$ci poniesienia kosztow odptatnej pomocy prawnej
oraz — jeSli chodzi o przedsigbiorcow prowadzacych jednoosobowa
dzialalno$¢ gospodarcza — o$wiadczenia o niezatrudnianiu innych oséb w
ciaggu ostatniego roku.

Uprawniony moze rowniez zainicjowaé przeprowadzenie nieodplatnej
mediacji.

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
Z1.0ZYC DOKUMENTY)

Punkty, w ktorych udzielana jest nieodptatna pomoc prawna lub §wiadczone
nicodptatne poradnictwo obywatelskie sg zlokalizowane na terenie calego
kraju, w kazdym powiecie. Nie obowigzuje rejonizacja.

Wykaz punktéw nicodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego wraz z telefonami do zapisbw mozna znalez¢ na stronach
internetowych poszczegdlnych powiatow.

Osobom ze znaczng niepelnosprawnoscia ruchowa, ktére nie moga stawic sig
w punkcie osobiscie, oraz osobom do$wiadczajacym  trudnosci
w komunikowaniu si¢ moze by¢ $wiadczona pomoc prawna takze poza
punktem albo za posrednictwem $rodkow porozumiewania si¢ na odlegtos¢.

W czasie trwania stanu epidemii nieodptatna pomoc moze by¢ udzielana za
posrednictwem $rodkdw porozumiewania si¢ na odlegtos$¢ oraz poza lokalem
punktu. W takiej sytuacji osoba uprawniona, przed uzyskaniem nieodptatnej
pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, nie sktada
pisemnego oswiadczenie, ze nie jest w stanie ponies¢ kosztow odplatnej
pomocy prawnej, zas od przedsigbiorcy nie pobiera si¢ o$wiadczenia o
niezatrudnianiu innych 0séb w ciggu ostatniego roku.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI

»  Ustalenie terminu porady za posrednictwem telefonu wyznaczonym
do zapisow w danym powiecie lub za posrednictwem S$rodkow

komunikacji  elektronicznej.  Przygotowanie = dokumentow

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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zwigzanych z zakresem udzielanej pomocy prawnej lub
$wiadczonego poradnictwa obywatelskiego.

» Przygotowanie dokumentéw zwigzanych z zakresem udzielanej
pomocy prawnej lub $wiadczonego poradnictwa obywatelskiego.

»  Osobiste zgtoszenie si¢ do punktu

lub
» gotowo$¢ przeprowadzanie rozmowy telefonicznej w uméwionym

terminie.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

nie dotyczy

FORMA ODBIORU USLUGI

Y V

Telefonicznie w celu zapisu na wizyte

Osobiscie w punkcie w celu uzyskania porady.

Wizyta w miejscu zamieszkania

(dotyczy wylacznie 0s6b ze znaczng niepelnosprawnoscia ruchowa, ktore
nie moga stawi¢ si¢ w punkcie osobiscie, a chcag uzyskaé nicodptatng
pomoc prawng lub nieodptatng porade obywatelska).

Poza punktem w miejscu wyposazonym w urzadzenie, ulawiajace

porozumiewanie si¢ z osobami do$wiadczajacymi  trudnosci
w komunikowaniu si¢ lub z dostepnym wsparciem tlumacza jezyka
migowego.

Za pomoca s$rodkéw porozumiewania si¢ na odleglos¢ dla osob
niepetnosprawnych z trudno$ciami w komunikacji lub trudnosciami
W poruszaniu sig.

W przypadku pomocy udzielanej w trybie zdalnym za posrednictwem
srodkéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢ oraz poza lokalem punktu.

WYMAGANE
DOKUMENTY

Przed uzyskaniem pomocy osoba zainteresowana sklada pisemne
oswiadczenie, ze nie jest w stanie ponie$¢ kosztow odptatnej pomocy,
a osoba fizyczna-przedsigbiorca, dodatkowo sklada o$wiadczenie
o niezatrudnianiu innych oséb w ciagu ostatniego roku. Oswiadczenie
takie sktada osobie udzielajacej pomocy.

Oswiadczenie takie sktada si¢ osobie udzielajacej pomocy.

W przypadku pomocy udzielanej w trybie zdalnym nie jest wymagane
zlozenie o$wiadczen.

OPLATY

nie dotyczy

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nicodptatnej pomocy prawnej,
nicodptatnym poradnictwic obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U.
72019 r. poz. 294 oraz z 2020 r. poz. 875 i 1086).

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwos$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:

» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
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» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur $§wiadczenia ustug.

Dodatkowe informacje na temat nieodptatnej pomocy prawnej,
INFORMACJE . : . . . D

nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz nieodptatnej mediacji
DODATKOWE mozna uzyskac¢ na stronie internetowe;j:

https://np.ms.gov.pl/

Informacja dodatkowa dotyczaca danej uslugi udzielana jest w zwiazku

z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI nie dotvez
(WZORY/FORMULARZE) tyezy
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Polska
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SPRAWIEDLIWOSCI
—_—

NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O ZASADACH USPRAWIEDLIWIANIA
SYMBOL NIEOBECNOSCI W POSTEPOWANIU SADOWYM
23/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI Ushluga podstawowa
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny
SYMBOL PROCEDURY 23/P/UP/K
SLOWA KLUCZE nieobecno$¢, zwolnienie lekarskie, lekarz sagdowy
PODMIOTY Osoby wezwane do stawiennictwa na posiedzenie/rozprawe:
UPRAWNIONE » pokrzywdzony
(KOGO DOTYCZY) > oskarzony

» obronca

» obwiniony

» oskarzyciel positkowy

» oskarzyciel prywatny

» powdd cywilny (adhezyjny)

» pelnomocnik

» skazany (rowniez ukarany w sprawach o wykroczenie)

» podmiot pociagniety do odpowiedzialno$ci positkowej na podstawie

przepiséw Kodeksu karnego skarbowego

» interwenient

» przedstawiciel ustawowy

» podmiot zobowigzany

» wilasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem

» podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci

podmiotéw zbiorowych

> s$wiadek

> biegly

» thumacz

» specjalista.
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje sprawe
USLUGI
(GDZIE I W JAKI Sposci) zlozepla dokumentow:
SPOSOB ZLOZYC w biurze podawczym sadu,
DOKUMENTY) lub

»  doreczenie do sadu wniosku wraz z zatacznikami za posrednictwem:

>

a. operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe - obecnie Poczta Polska
S.A.,

b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie czlonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0os6b przebywajacych za granicg),

c. innego podmiotu (np. firmy kurierskiej), w tym wypadku
skutek wniesienia pisma do sadu nastepuje dopiero z data jego

ztozenia we wlasciwym sadzie przez firme kurierska.
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—_——

- Polska Europejski Fundusz Spoteczny
SPOSOB » Zawiadomienie wlasciwego sadu i wydzialu wraz z podaniem
POSTEPOWANIA DLA sygnatury postepowania o niemozno$ci stawienia si¢ na wyznaczone
REALIZACJT USLUGI posiedzenie lub rozprawe wraz z podaniem przyczyny.
(JAK SIE » W celu potwierdzenia niemoznos$ci stawienia si¢ na posiedzenie lub
PRZYGOTOWAC DO rozprawe w razie choroby, nalezy uzyska¢ zaswiadczenie od lekarza
SPRAWY) sadowego i dostarczy¢ do sadu i wydziatu prowadzacego sprawg.

» W przypadku koniecznos$ci skorzystania z ushug lekarza sadowego
nalezy ustali¢ list¢ lekarzy prowadzona przez prezesa wtasciwego sadu
okrggowego.

» Za wystawienic zaswiadczenia przez lekarza sgdowego nie jest
pobierana optata od badanego uczestnika postgpowania. Koszty
wystawienia zaswiadczenia sg finansowane z budzetu panstwa.

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU » osobiscie

USLUGI » poczta elektroniczng

» telefonicznie

WYMAGANE » W razie choroby zas§wiadczenie od lekarza sadowego,

DOKUMENTY > w innych przypadkach — inny dokument potwierdzajacy wystapienie
okoliczno$ci niezaleznych od osoby wezwanej do stawiennictwa,
z ktorego wynika¢ bedzie niemoznos¢ stawienia si¢ na posiedzenie lub
rozpraw¢ w danym dniu.

OPLATY » nie dotyczy

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,

» Ustawa z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,

» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania w sprawach
o wykroczenia,

» Ustawa z dnia 15 czerwca 2007 r. o lekarzu sagdowym.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
1 zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE » O niemoznosci stawienia si¢ na rozprawe lub posiedzenie sadu nalezy
DODATKOWE zawiadomi¢ przed planowang data rozprawy lub posiedzenia,

wskazujac przyczyny niestawiennictwa, oraz w miar¢ mozliwosci
wskaza¢ terminy, w ktorych mozna stawi¢ si¢ na rozprawe lub
posiedzenie; dokument moze by¢ przestany rowniez faksem pod
warunkiem wptyniecia faksu do wlasciwego wydziatu sadu przed
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planowang godzing rozpoczecia posiedzenia lub rozprawy w danej
sprawie.

» W przypadku niestawiennictwa na rozprawie lub posiedzeniu
z przyczyn niezaleznych od osoby nalezy wykaza¢ przyczyny
niestawiennictwa.

» Na s$wiadka, obronce, petnomocnika, thumacza, bieglego, specjaliste,
ktorzy nie stawia si¢ na rozprawe lub posiedzenie sadu, gdy ich udziat
jest obowigzkowy, moze zosta¢ nalozona kara pieni¢zna do 3000 zi,
atakze przymusowe doprowadzenie przez Policj¢. Osoba, ktorej
dorgczono postanowienie o natozeniu kary pieni¢znej, w terminie
tygodnia od daty dorgczenia postanowienia moze usprawiedliwi¢ swoja
nieobecnos¢ oraz wnosi¢ o uchylenie kary.

» Jezeli swiadek z powodu choroby, kalectwa lub innej niedajacej si¢
pokona¢ przeszkody nie moze stawi¢ si¢ w sadzie, moze zostac
przestuchany w miejscu aktualnego pobytu.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZAYLACZNIKI Zatgcznik nr 1 do Karty ushugi — wzor Wniosku o usprawiedliwienie
(WZORY/FORMULARZE) | nieobecnosci na rozprawie lub posiedzeniu sgdowym.
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 23/K/UP/K:
INFORMACJA O ZASADACH USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI
W POSTEPOWANIU SADOWYM

-WZOR-
............................ dnia ...coooeeeeiiieeeeieee,
(miejscowosc i data)
Sad ....coviniinnnl. Wttt
Wydziat Karny
Whnioskodawca:

(imie¢ i nazwisko, adres)

Sygn. akt: ..ccovveeiieeiieeeeee e

Whiosek o usprawiedliwienie

nieobecnosci
Wnosze¢ o usprawiedliwienie mojej nieobecnosci na posiedzeniu sagdu w dniu ........... (podac
date rozprawy lub posiedzenia)

Uzasadnienie
(Nalezy doktadnie opisac przyczyny swojej nieobecnosci i zalgczy¢ dokumenty na poparcie
swoich twierdzen, np. potwierdzenie optaty wycieczki, zwolnienie lekarskie potwierdzone przez
lekarza sqgdowego itp.)

(whasnorgczny podpis)

Zalacznik:
1. dowody jak w tresci.
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ZASADACH ZWROTU KOSZTOW PODROZY
SYMBOL I'UTRACONYCH ZAROBKOW LUB DOCHODOW DLA
SWIADKOW
24/K/UP/K
KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjn;
SYMBOL PROCEDURY 24/P/UP/K
SLOWA KLUCZE swiadek, osoba towarzyszaca koszty, zarobki, podr6z, dochody
PODMIOTY » kazda osoba bedaca $wiadkiem w postepowaniu sadowym lub
UPRAWNIONE postepowaniu  przygotowawczym albo osobg towarzyszaca
swiadkowi, jezeli $wiadek nie mogt stawi¢ si¢ na wezwanie sadu lub
(KOGO DOTYCZY)
organu prowadzacego postepowanie przygotowawcze bez opieki tej
osoby
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktdry rozpoznaje sprawe
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB

Sposob ztozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu

7Z1.0ZYC DOKUMENTY) b
» dorgczenie do sadu wniosku wraz z zatgcznikami za posrednictwem:

a. operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawyz dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe - obecnie Poczta Polska S.A.,

b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej
(dla 0sob przebywajacych za granica),

c. innego podmiotu (np. firmy kurierskiej), w tym wypadku skutek
whniesienia pisma do sadu nast¢puje dopiero z datg jego ztozenia
we wlasciwym sadzie przez firme kurierska.

SPOSOB » Przygotowanie wniosku o zwrot kosztow podroézy i utraconych
POSTEPOWANIA DLA zarobkow.
?Ili?(LSIIZ];CJI USLUGI » Ztozenie wniosku ustnie do protokotu lub na pismie w sadzie

PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)

prowadzacym postgpowanie po zlozeniu zeznan lub po zakonczeniu
posiedzenia, na ktore swiadek zostal wezwany, takze w przypadku,
w ktorym swiadek stawit si¢, jednak nie ztozyt zeznan, wzglednie na
pismie do 3 dni od dnia rozprawy lub posiedzenia, na ktore swiadek
zostal wezwany, pod rygorem utraty uprawnien do zgdania zwrotu
kosztow. Warunkiem ubiegania si¢ o zwrot kosztow jest uprzedni
obowigzek stawiennictwa na wezwanie sadu. Zawiadomienie
o terminie nie jest tutaj skuteczne, chyba ze sad uzna obecno$¢ za

obowiazkowa.
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU osobiscie
USLUGI

poczta elektroniczng
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> telefonicznie

WYMAGANE » Wysokos¢ poniesionych kosztow nalezy wykazac¢, dokumentujac
DOKUMENTY poniesione koszty, np. bilet, rachunek za ustugg hotelowa, paragon lub
fakture¢ za paliwo, potwierdzenie poniesienia oplat za przejazd
autostradami, zaswiadczenie o zarobkach.

OPLATY » nie dotyczy

PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:

ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku - Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE > Swiadkowi przystuguje zwrot kosztéow podrézy — z miejsca jego
DODATKOWE zamieszkania do miejsca wykonywania czynno$ci postepowania na
wezwanie sagdu lub organu prowadzacego postepowanie
przygotowawcze — W wysokosci rzeczywiscie poniesionych

racjonalnych i celowych kosztow przejazdu wlasnym samochodem
lub innym odpowiednim $rodkiem transportu. Goérng granice
nalezno$ci,  stanowi  wysoko$¢  kosztow  przyshugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrdzy stuzbowej na obszarze
kraju.

> Swiadkowi przystuguje réwniez zwrot kosztow noclegu oraz
utrzymania w miejscu wykonywania czynnosci postepowania,
wedlug zasad jak wyzej.

» Wysokos¢ powyzszych kosztow s$wiadek powinien nalezycie
wykazac.

> Swiadkowi przystuguje takze zwrot zarobku lub dochodu utraconego
z powodu stawiennictwa na wezwanie sagdu lub organu prowadzacego
postepowanie przygotowawcze. Wynagrodzenie za utracony zarobek
lub dochod za kazdy dzien udzialu w czynno$ciach postgpowania
przyznaje si¢ $wiadkowi w wysokosci jego przecigtnego dziennego
zarobku lub dochodu. W przypadku $wiadka pozostajacego
w stosunku pracy przecig¢tny dzienny utracony zarobek oblicza sig¢
wedlug zasad obowigzujacych przy ustalaniu  naleznego
pracownikowi ekwiwalentu pieni¢znego za urlop. Utrate zarobku lub
dochodu oraz ich wysoko$¢ §wiadek powinien nalezycie wykazac.
Goérng granice nalezno$ci, stanowi réwnowarto$¢ 4,6% kwoty
bazowej dla os6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe,
ktorej wysoko$é, ustalong wedlug odrgbnych zasad, okresla ustawa
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budzetowa. W przypadku gdy ogloszenie ustawy budzetowej nastapi
po dniu 1 stycznia roku, ktérego dotyczy ustawa budzetowa, podstawe
obliczenia nalezno$ci za okres od 1 stycznia do dnia ogloszenia
ustawy budzetowej stanowi kwota bazowa w wysokosci
obowiazujacej w grudniu roku poprzedniego.

» Prawo do zadania naleznosci przystuguje  osobie wezwanej
w charakterze $wiadka, jezeli si¢ stawita, chocby nie zostala
przestuchana.

» W przypadku, gdy osoba uprawniona do otrzymania ww. naleznosci
zostanie wezwana w charakterze $swiadka w kilku sprawach na ten
sam dzien, przyznaje si¢ jej te naleznosci tylko raz.

> Swiadkowi, ktory zglosil si¢ bez wezwania sadu lub organu
prowadzacego postepowanie przygotowawcze, naleznosci moga by¢
przyznane tylko wtedy, gdy zostal przestuchany.

» Powyzsze zasady stosuje si¢ odpowiednio do osoby towarzyszacej
swiadkowi, jezeli swiadek nie mogt stawi¢ si¢ na wezwanie sadu lub
organu prowadzacego postgpowanie przygotowawcze bez opieki tej
osoby.

» Prawa do zadania naleznosci, wymienionych wyzej, nie stosuje si¢ do
$wiadka zatrudnionego w organie wtadzy publicznej, jezeli powotany
zostal do zeznawania w zwigzku z tym zatrudnieniem. W tym
przypadku $wiadkowi shuzy prawo do nalezno$ci na zasadach
okreslonych w przepisach regulujacych wysokosc¢ i warunki ustalania
nalezno$ci  przystugujacych ~ pracownikowi  zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrdzy stuzbowej na obszarze kraju.

» Naleznosci $wiadka, osoby mu towarzyszacej, ustala i przyznaje sad.

» Przyznang nalezno$¢ nalezy wyptaci¢ niezwlocznie. W przypadku
braku takiej mozliwos$ci nalezno$¢ przekazuje si¢ przekazem
pocztowym lub przelewem bankowym bez obcigzania osoby
uprawnionej optata pocztowa lub kosztami przelewu.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI Zalacznik nr 1 do Karty ushugi — wzoér Wniosku o zwrot kosztéw podrdzy
(WZORY/FORMULARZE) | iutraconych zarobkéw lub dochodow dla §wiadkow.
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 24/K/UP/K:
INFORMACJA O ZASADACH ZWROTU KOSZTOW PODROZY I UTRACONYCH
ZAROBKOW LUB DOCHODOW DLA SWIADKOW

-WZOR-
............................ dnia ......ooooeviiiieiieee
(miejscowosc i data)
Sad ....ccviniiannl. W ottt
Wydziat Karny
Whnioskodawca:

(imi¢ i nazwisko, adres)

Sygn. akt: ...ccoovieeiieieeiieeee
Whiosek swiadka o zwrot kosztow stawiennictwa
w sadzie
Z uwagi na wykonanie obowigzku stawiennictwa w sgdzie w dniu ...
WNOSZ¢ O:

4. zwrot Kosztow przejazdu Na trasie ........o.oiieiii i e
wilasnym samochodem marki ............................ 5 11 (<] R , pojemnos¢
silnika .............. CM3, NI T€]. vevvvivniiiinninnnnn. wg wyliczenia (podac rzeczywiscie
poniesione koszty, wskazujqc ilos¢ przejechanych kilometrow i koszty poniesione na
przejazd jak benzyna, koszt optat drogowych itp.):

e nenreeineen. WRWOCI® Lo zt, zgodnie
z zalaczonymi biletami*.
6. wyplacenie wynagrodzenia za utracony zarobek/dochdd w kwocie ................. ztna

postawie przedtozonego zaswiadczenia z zaktadu pracy/oswiadczenia.

Nalezno$¢ prosze wyptaci¢ gotowka w kasie/przekazac na adres zamieszkania/przekaza¢ na
mdj rachunek bankowy w banku

(wlasnorgczny podpis)
*niepotrzebne skresli¢
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Fundusze
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Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O UZYSKANIU KLAUZULI WYKONALNOSCI LUB
SYMBOL STWIERDZENIA PRAWOMOCNOSCI ORZECZENIA
25/K/UP/K
KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny
SYMBOL PROCEDURY 25/P/UP/K
SLOWA KLUCZE wykonalnos$¢, prawomocnos¢, klauzula wykonalno$ci, stwierdzenie
prawomocnosci, wyrok, wyrok nakazowy, postanowienie, tytut egzekucyjny,
tytut wykonawczy
PODMIOTY Osoby uprawnione do uzyskania klauzuli wykonalno$ci lub stwierdzenia
UPRAWNIONE prawomocnosci orzeczenia:
(KOGO DOTYCZY) » pokrzywdzony
» oskarzony
» obronca
» obwiniony
» oskarzyciel publiczny
» oskarzyciel positkowy
» oskarzyciel prywatny
» powdd cywilny (adhezyjny)
» pelnomocnik
» skazany (rowniez ukarany w sprawach o wykroczenie)
» podmiot pociagni¢ty do odpowiedzialnos$ci positkowej na podstawie
przepisow Kodeksu karnego skarbowego
»> interwenient
» przedstawiciel ustawowy
» podmiot zobowigzany
» wlasciciel przedsiebiorstwa zagrozonego przepadkiem
» podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnos$ci
podmiotéw zbiorowych.
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, ktory rozpoznaje sprawe
USLUGI
(GDZIE I W JAKI SPOSOB Sposob z1ozepla dokumentow:
ZLOZYC DOKUMENTY) > rlvl;nurze podawczym sadu
»  dorgczenie do sadu wniosku wraz z zatacznikami za posrednictwem:
a. operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe - obecnie Poczta Polska S.A.,
b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe ushugi
powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej
(dla 0sob przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu (np. firmy kurierskiej), w tym wypadku skutek
whniesienia pisma do sadu nastgpuje dopiero z datg jego ztozenia
we wlasciwym sadzie przez firm¢ kurierska.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita

Unia Europejska

SPRAWIEDLIWOSCI
—_——

- Polska Europejski Fundusz Spoteczny
SPOSOB » Przygotowanie wniosku o nadanie klauzuli wykonalnos$ci/
POSTEPOWANIA DLA stwierdzenia prawomocno$ci.
REALIZACJT USLUGI » Ztozenie wniosku o nadanie klauzuli wykonalno$ci/stwierdzenia
(JAK SIE prawomocnosci na orzeczenie sadowe (wyrok, wyrok nakazowy,
PRZYGOTOWAC DO postanowienie). Jezeli skladajacy wniosek nie posiada orzeczenia
SPRAWY) sadowego, wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ wniosek o wydanie jego
odpisu, a nastepnie zaopatrzenie w klauzule
wykonalnosci/stwierdzenie prawomocnosci.
» Dokumenty zostang przestane przez sad, chyba ze wskaze si¢ odbior
osobisty.
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI > poczt elektroniczng
» telefonicznie
» doreczenie przez sad
WYMAGANE » nie dotyczy
DOKUMENTY
OPLATY » Wydanie odpisu orzeczenia ze stwierdzeniem wykonalnosci/
stwierdzeniem prawomocnosci podlega optacie kancelaryjnej
w wysokosci 6 zt za kazdg rozpoczeta stronice wydanego dokumentu.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego,
» Ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy,
» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postepowania
w sprawach o wykroczenia,
» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r.
— Regulamin urzgdowania sadéw powszechnych,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 25 wrzes$nia 2015 r.
w sprawie wysokosci optaty za wydanie kopii dokumentéw oraz
uwierzytelnionych odpisoéw z akt sprawy.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatlu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty uslugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE » Na orzeczenia sadow, ktore podlegaja wykonaniu w drodze egzekucji,
DODATKOWE nadaje si¢ klauzulg¢ wykonalnosci, natomiast w przypadku orzeczen

niepodlegajacych wykonaniu stwierdza si¢ ich prawomocnos¢.
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Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

Zalgcznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o uzyskaniu klauzuli
wykonalnosci lub stwierdzenia prawomocnos$ci orzeczenia.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 25/K/UP/K:
INFORMACJA O UZYSKANIU KLAUZULI WYKONALNOSCI

LUB STWIERDZENIA PRAWOMOCNOSCI ORZECZENIA
-WZOR-

Sad ..., W ot
Wydziat Karny
Whnioskodawca:

(imi¢ i nazwisko, adres)

Sygn. akt: ...ccoovviiiieieeiieeee

Whiosek

Wnosz¢ o nadanie klauzuli wykonalno$ci / stwierdzenie prawomocnosci wyroku /

postanowienia z dnia ....................... W zataczeniu przedktadam dowod uiszezenia optaty
w kwocie .............. zt.

(wlasnoreczny podpis)
Zalacznik:

1. dowdd uiszczenia opflaty .
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita

& SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O PORTALU INFORMACYJNYM
SYMBOL 26/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa

OZNACZENIE sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjn;

SYMBOL PROCEDURY 26/P/UP/K

SLOWA KLUCZE Portal Informacyjny

PODMIOTY UPRAWNIONE Osoby uprawnione do dostgpu do danych o sprawie, tresci protokotow oraz
(KOGO DOTYCZY) pism sadowych 1 procesowych za posrednictwem system kont

teleinformatycznych:
» pokrzywdzony

oskarzony

obronca

obwiniony

oskarzyciel publiczny

oskarzyciel positkowy

oskarzyciel prywatny

powod cywilny (adhezyjny)

petnomocnik

skazany (réwniez ukarany w sprawach o wykroczenie)
podmiot pociggnicty do odpowiedzialnosci positkowej na
podstawie przepiséw Kodeksu karnego skarbowego
interwenient

VVVVYVYVVYYYVYYVY

przedstawiciel ustawowy

przedstawiciel spoteczny

podmiot zobowigzany

wlasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem
podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych

YVVVVYYVYYV

MIEJSCE REALIZACJI

Portal Informacyjny

USLUGI )

(GDZIE 1 W JAKI SPOSOB

7£.072YC DOKUMENTY)

SPOSOB POSTEPOWANIA » Zlozenie wniosku o rejestracje konta w Portalu Informacyjnym za

DLA REALIZACJI USLUGI posrednictwem strony internetowe;.

(JAK SIE PRZYGOTOWAC > Weryfikacja uzytkownika przez pracownika BOI w dowolnym

DO SPRAWY) sadzie, w okregu apelacji ktorego ztozono wniosek, albo poprzez
ztozenie o$wiadczenia podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym  albo  podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym e-PUAP.

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie

» poczta elektroniczng
» telefonicznie

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Wiedza Edukacja Rozwdj

WYMAGANE DOKUMENTY

» Celem weryfikacji uzytkownika w Biurze Obstugi Interesantow
nalezy posiada¢ wazny dowod tozsamosci, w przypadku
adwokatow/radcow prawnych — legitymacje stuzbowa.

OPLATY

» Uzyskanie dostgpu do Portalu Informacyjnego nie podlega
opflacie.

PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sagdow

powszechnych,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca

2019 r. — Regulamin urzedowania sagdow powszechnych.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwos$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej), naniesienie stosownej adnotacji w tabeli
przegladu i aktualizacji kart uslug oraz procedur §wiadczenia
ushug.

INFORMACJE
DODATKOWE

»  Sposob dostepu do portali okreslaja regulaminy sadow.

» Aktywacja konta w danej apelacji nie uprawnia uzytkownika do
automatycznego  dostepu  do  portali  informacyjnych
prowadzonych przez inne apelacje. W przypadku aktywacji konta
w portalu informacyjnym danej apelacji uzytkownik moze jednak
uzyska¢ dostgp do portali innych apelacji bez koniecznosci
ponownego potwierdzenia swoich danych (brak obowigzku
ponownego osobistego stawiennictwa w BOI). W tym celu
uzytkownik winien w ustawieniach uzytkownika (zaktadka imi¢
inazwisko) wybra¢ =zakladke ,Utwoérz konto w Portalu
Informacyjnym innej apelacji” i postepowac zgodnie z instrukcja.

» pelna procedura rejestracyjna dostgpna jest pod adresem
https://arch.ms.gov.pl/pl/sady-w-internecie/portal-informacyjny/

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI (WZORY
WNIOSKOW/FORMULARZE)

» nie dotyczy
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NAZWA USLUGI/
SYMBOL

INFORMACJA O SKARDZE NA PRZEWLEKLOSC
POSTEPOWANIA SADOWEGO

27/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI

Ushuga podstawowa

OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU

sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny

SYMBOL PROCEDURY

27/P/UP/K

SEOWA KLUCZE

Przewlekto$¢ postgpowania

PODMIOTY UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

Skarge na przewleklos¢ postgpowania moze ztozy¢:

>

>
>

W postepowaniu w sprawach o skarbowe
i wykroczenia skarbowe — strona,

W postepowaniu w sprawach o wykroczenia — strona,

w postepowaniu w przedmiocie odpowiedzialno$ci podmiotéw

zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary — strona lub

przestepstwa

wnioskodawca,

w postgpowaniu karnym — strona oraz pokrzywdzony, nawet jesli
nie jest strona,

w postgpowaniu egzekucyjnym oraz w innym postgpowaniu
dotyczacym wykonania orzeczenia sagdowego — strona oraz inna
osoba realizujgca swoje uprawnienia w tym postepowaniu.

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
7E£.02YC DOKUMENTY)

Sadem wiasciwym do rozpoznania skargi jest sad przetozony nad
sadem, przed ktorym toczy si¢ postepowanie.

Jezeli skarga dotyczy przewleklos$ci postepowania przed sadem
rejonowym 1 sadem okrggowym — wilasciwy do jej rozpoznania
w calosci jest sad apelacyjny.

Jezeli skarga dotyczy przewleklosci postgpowania przed sadem
okrggowym i sagdem apelacyjnym — wiasciwy do jej rozpoznania
w calosci jest sad apelacyjny.

Jezeli skarga dotyczy przewleklosci postgpowania przed sadem
apelacyjnym lub Sadem Najwyzszym — wtasciwy do jej rozpoznania
jest Sad Najwyzszy.

Sadem wtasciwym do rozpoznania skargi dotyczacej przewlektosci
postepowania egzekucyjnego lub innego postepowania dotyczacego
wykonania orzeczenia sagdowego jest sad okregowy, w ktorego
okregu prowadzona jest egzekucja lub wykonywane sa inne
czynnosci, a gdy egzekucja lub inne postgpowanie dotyczace
wykonania orzeczenia sadowego prowadzone jest w dwu lub wigcej
okregach — sad, w okregu ktorego dokonano pierwszej czynnosci.
Jezeli skarga dotyczy przewlektosci postepowania
przygotowawczego, wilasciwy do jej rozpoznania jest sad
przelozony nad sadem, ktory bylby wiasciwy rzeczowo do
rozpoznania sprawy. Skarge dotyczaca przewleklosci postepowania
przygotowawczego wnosi si¢ do prokuratora prowadzacego lub
nadzorujacego to postepowanie.

Jezeli skarga dotyczy przewlektosci postgpowania w sprawach

o przestepstwa skarbowe i wykroczenia skarbowe lub
postepowania karnego, ktore toczy si¢ przed sadem - sad
przetozony nad sagdem, przed ktérym toczy sie postepowanie, jest
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wlasciwy do rozpoznania skargi takze w zakresie przewlektosci
postepowania przygotowawczego.
Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu

lub
» doreczenie do sadu skargi wraz z zatacznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora Wwyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe - obecnie Poczta Polska S.A.,

b. placowki pocztowe]j operatora §wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie czlonkowskim Unii
Europejskiej (dla osob przebywajacych za granica),

c. innego podmiotu (np. firmy kurierskiej), w tym wypadku
skutek wniesienia pisma do sadu nastgpuje dopiero z datg jego
ztozenia we wlasciwym sadzie przez firme kurierskg.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

Ztozenie skargi na pismie do sadu prowadzacego postepowanie. Skarga
powinna zawieraé:
» oznaczenie sadu, do ktorego skierowana jest skarga oraz sadu za
posrednictwem ktorego jest ona wnoszona,
» imie, nazwisko lub nazwe wnoszacego skarge,
» oznaczenie rodzaju pisma slowami ,Skarga na przewleklos¢
postepowania”,
» wskazanie sygnatury akt sprawy, ktorej skarga dotyczy,
» zadanie stwierdzenia przewlektosci postepowania w sprawie, ktorej
skarga dotyczy,
» przytoczenie okoliczno$ci uzasadniajacych zadanie,
» wilasnorgczny podpis skarzacego albo jej przedstawiciela
ustawowego lub pelnomocnika/obroncy,
» wymienienie zatgcznikow.

Skarga moze zawiera¢ zadanie wydania $§dOWw1i rozpoznajacemu sprawe
albo prokuratorowi prowadzacemu lub nadzorujacemu postepowanie

przygotowawcze zalecenia podjgcia w  wyznaczonym terminie
odpowiednich czynnosci oraz zasadzenia odpowiedniej sumy pieni¢znej.
Uwzgledniajac skarge, sad na zadanie skarzacego przyznaje od Skarbu
Panstwa, a w przypadku skargi na przewlekto$¢ postepowania prowadzonego
przez komornika - od komornika, sume pieni¢zng w wysokosci od 2000 do
20 000 ztotych. Wysoko$¢ sumy pienieznej, w granicach wskazanych w
zdaniu pierwszym, wynosi nie mniej niz 500 ztotych za kazdy rok
dotychczasowego trwania postepowania, niezaleznie od tego, ilu etapow
postepowania dotyczy stwierdzona przewleklo$¢ postepowania. Sad moze
przyzna¢ sume¢ pienigzng wyzsza niz 500 zlotych za kazdy rok
dotychczasowego trwania postepowania, jezeli sprawa ma szczegdlne
znaczenie dla skarzacego, ktory swojg postawg nie przyczynit si¢ w sposdb
zawiniony do wydtuzenia czasu trwania postepowania. Na poczet tej sumy
zalicza si¢ kwoty przyznane juz skarzgcemu tytutem sumy pieni¢znej w tej
samej sprawie. Sumy pieni¢znej nie przyznaje si¢ w razie uwzglednienia
skargi wniesionej przez Skarb Panstwa albo panstwowe jednostki sektora
finans6w publicznych.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» Skarge o stwierdzenie, ze w postgpowaniu, ktorego skarga dotyczy,
nastgpita przewlekto$¢ postepowania, wnosi si¢ w toku
postepowania w sprawie.
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» Nowa skarge w tej samej sprawie mozna zlozy¢ po uplywie
12 miesiccy, a w postgpowaniu przygotowawczym,
w ktérym stosowane jest tymczasowe aresztowanie, oraz w sprawie
egzekucyjnej lub innej dotyczacej wykonania orzeczenia sgdowego
— po uplywie 6 miesi¢cy, od daty wydania przez sad orzeczenia
oddalajacego lub uwzgledniajacego wczesniejsza skargg.

FORMA ODBIORU USLUGI

osobiscie

pocztg elektroniczng
telefonicznie
dorgczenie przez sad

YV V VYV

WYMAGANE
DOKUMENTY

Y

dowdd uiszczenia oplaty od skargi

OPLATY

» Skarga podlega statej optacie w wysokosci 200 zt.

»  Jesli skarge wniosto kilka 0sob, kazda z nich uiszcza optate
oddzielnie.

» W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia
uiszczenie optaty, moze ona ztozy¢ wniosek wraz z uzasadnieniem
do sadu o zwolnienie od obowiazku jej uiszczenia.

PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 17 czerwca 2004 r. o skardze na naruszenie prawa
strony do rozpoznania sprawy w postepowaniu przygotowawczym
prowadzonym lub nadzorowanym przez prokuratora i postgpowaniu
sadowym bez nieuzasadnionej zwloki.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ushigi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE
DODATKOWE

> Dla stwierdzenia, czy w sprawie doszto do przewlektosci
postepowania, nalezy w szczegdlnoSci oceni¢ terminowosé
i prawidlowos$¢ czynnosci podjetych przez sad w celu wydania
rozstrzygniecia konczacego postgpowanie w sprawie albo
czynnosci podjetych przez prokuratora prowadzacego Iub
nadzorujacego postgpowanie przygotowawcze w celu
zakoficzenia ~ postgpowania  przygotowawczego, lub
czynnosci podjetych przez sad w celu przeprowadzenia
i zakonczenia sprawy egzekucyjnej albo innej sprawy dotyczacej
wykonania orzeczenia sgdowego.
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» Dokonujgc tej oceny, uwzglednia si¢ taczny dotychczasowy czas
postepowania od jego wszczecia do chwili rozpoznania skargi,
niezaleznie od tego, na jakim etapie skarga zostala wniesiona,
a takze charakter sprawy, stopien faktycznej i prawnej jej zawitosci,
znaczenie dla strony, ktéra wniosta skarge, rozstrzygnietych w niej
zagadnien oraz zachowanie si¢ stron, a w szczegodlno$ci strony,
ktora zarzucita przewlekto$¢ postepowania.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Skargi na naruszenie prawa do
(WZORY/FORMULARZE) rozpoznania sprawy bez nieuzasadnionej zwloki.
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi 27/K/UP/K:
INFORMACJA O SKARDZE NA PRZEWLEKLOSC POSTEPOWANIA
SADOWEGO

-WZOR-
............................ dnia ..o,
(miejscowos¢ i data)
Sad ............... W ettt
Wydzial ...
za posrednictwem
Sadu ........ceeinnll. W ot
Wydzial ...
Wnoszacy skarge:
(1m1e; 1nazw1sko/nazwa)1 ...............
Sygn. akt: ..ocoeieviiiiieeee,
Skarga
na przewleklo$¢ postepowania przed Sadem ..........c.cooovenriiiniinnnnnn..
)44 1 T 1 Qe
W imieniu wlasnym wnosz¢ o:
1) stwierdzenie, ze w postepowaniu przed Sadem ..............cooiiiiiiiiiiiiiiiii ,

nastgpita przewlekto$¢ postepowania;
2) wydanie Sadowi rozpoznajacemu wskazang sprawe zalecenia

..... (opis czynnosci, ktora powinien podjac sad prowadzacy postepowanie);
3) przyznanie od Skarbu Panstwa na rzecz skarzacego kwoty .............ooooiiiiiiiiiin.. ;
4) zasadzenie od Skarbu Panstwa — Sadu ... — kosztow niniejszego
postepowania.
UZASADNIENIE

! Whnoszacy skarge jest obowigzany oznaczy¢ sad wlasciwy zgodnie z pouczeniem zawartym w karcie.



(doktadne uzasadnienie stanu faktycznego ze wskazaniem, iz postepowanie trwa dtuzej, niz jest
to wymagane do zalatwienia sprawy/)

(wlasnoreczny podpis)

Zalaczniki:
1) odpis skargi,
2) dowdd uiszczenia optaty sadowe;.

Strona 1 7 8



Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O MOZLIWOSCI ZAKONCZENIA SPORU
SYMBOL W DRODZE MEDIACJI W POSZCZEGOLNYCH RODZAJACH
SPRAW, ZASADACH I PROCEDURZE MEDIACJI ORAZ SPOSOBIE
KONTAKTU Z MEDIATOREM
28/K/UP/K
KATEGORIA USLUGI Ushuga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny
SADU/WYDZIALU
SYMBOL PROCEDURY 28/P/UP/K
SLEOWA KLUCZE mediacja, mediator, ugoda
PODMIOTY Osoby uprawnione do mediacji to:
UPRAWNIONE » pokrzywdzony
(KOGO DOTYCZY) > Oskarjony
» obronca
» obwiniony
» oskarzyciel positkowy
» oskarzyciel prywatny
» powdd cywilny (adhezyjny)
» pelnomocnik
» przedstawiciel ustawowy
MIEJSCE REALIZACJI » Wniosek o skierowanie sprawy do postgpowania mediacyjnego
USLUGI ) nalezy zlozy¢ w sadzie, w ktorym toczy sie sprawa.
(GDZIE I W JAKI SPOSOB » Spotkania z mediatorem (posiedzenia mediacyjne) odbywaja si¢
71.02YC DOKUMENTY) . . p L
w miejscu wskazanym przez mediatora (dot. rowniez e-mediacji).
SPOSOB » Uzyskanie zgody kazdej ze stron na mediacje. Zgode na
POSTEPOWANIA DLA uczestniczenie w postgpowaniu mediacyjnym odbiera organ kierujacy
?Ii?(L§%€CJ T'USLUGI spraw¢ do mediacji lub mediator. Przebieg postgpowania
PRZYGOTOWAC DO medl.acyjnego orgflnlzuje me(yatlc?r. Wigcej . 1nformacp na stronie:
SPRAWY) https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/mediacje.
» W postgpowaniu karnym sad lub referendarz  sadowy,
a w postepowaniu przygotowawczym prokurator lub inny organ
prowadzacy to postgpowanie, moze z inicjatywy lub za zgoda
oskarzonego i pokrzywdzonego skierowaé sprawe do instytucji lub
osoby do tego uprawnionej w celu przeprowadzenia postgpowania
mediacyjnego miedzy pokrzywdzonym i oskarzonym.
» Mediacja jest dobrowolna.
TERMIN REALIZACJI » Miesigc (termin moze by¢ wydtuzony jezeli jest to celowe).
USLUGI
FORMA ODBIORU » Osobiscie
USLUGI > W wyjatkowych sytuacjach mediacja moze byé prowadzona za
posrednictwem $rodkow porozumiewania si¢ na odlegtosc np. telefon,
Skype, Teams, mail.
WYMAGANE » nie dotyczy
DOKUMENTY
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OPLATY » W sprawach karnych oraz w sprawach nieletnich koszty
postgpowania mediacyjnego nie obcigzajg stron — ponosi
je Skarb Panstwa.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

» Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. — Kodeks wykroczen,

» Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach
nieletnich,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 maja 2001 r.
w sprawie postegpowania mediacyjnego w sprawach nieletnich

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 13 czerwca 2016 r.
w sprawie wysokos$ci i szczegdtowych zasad ustalania kosztow
postepowania w sprawach nieletnich,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 maja 2015 r.
w sprawie postepowania mediacyjnego w sprawach karnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE Wyczerpujace informacje uzyska¢ mozna za posrednictwem strony

DODATKOWE internetowe;j: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/mediacje.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem interesanta pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;.
ZALACZNIKI » nie dotyczy
(WZORY/FORMULARZE)
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NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O LEKARZACH SADOWYCH, BIEGLYCH
SYMBOL SADOWYCH, TLUMACZACH PRZYSIEGLYCH WPISANYCH NA
LISTE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
29/K/UP/K
KATEGORIA USLUGI Ushluga podstawowa
OZNACZENIE sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny
SADU/WYDZIALU
SYMBOL PROCEDURY 29/P/UP/K
SLOWA KLUCZE lekarze, zwolnienia, biegli sadowi, thumacze, thumaczenia
PODMIOTY » pokrzywdzony
UPRAWNIONE > oskarzony
(KOGO DOTYCZY) > obrofica
» obwiniony
» oskarzyciel positkowy
» oskarzyciel prywatny
» powdd cywilny (adhezyjny)
» pelnomocnik
» skazany (rowniez ukarany w sprawach o wykroczenie)
» podmiot pociagniety do odpowiedzialno$ci positkowej na podstawie
przepiséw Kodeksu karnego skarbowego
» interwenient
» podmiot zobowigzany
» wilasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem
» podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych
» S$wiadek
> biegly
» thumacz
» specjalista
MIEJSCE REALIZACJI » Wniosek o powolanie bieglego sadowego/ttumacza przysiegtego nalezy
USLUGI ztozy¢ w toku postgpowania przed sadem prowadzacym postgpowanie
(GDZIE I W JAKI lub przed wniesieniem pisma wszczynajacego sprawe¢. We wniosku
SPOSOB ZLOZYC nalezy okresli¢ dziedzineg, z ktorej biegly ma zosta¢ powotany oraz
DOKUMENTY) okoliczno$¢, na jakg ma by¢ przeprowadzony dowod — co do jakich
okoliczno$ci biegly ma si¢ wypowiedzie¢ lub jakie dokumenty
przeanalizowac.
SPOSOB » W przypadku koniecznosci skorzystania z ustug lekarza sagdowego lub
POSTEPOWANIA DLA biegtego sadowego nalezy ustali¢ liste lekarzy lub biegtych prowadzona
REALIZACJI USLUGI przez prezesa wlasciwego sadu okrggowego.
(JAK SIE » W przypadku koniecznosci skorzystania z ushug ttumacza przysiggtego
PRZYGOTOWAC DO mozna skorzysta¢ z wyszukiwarki thumaczy zamieszczonej na stronie:
SPRAWY)
https://www.arch-bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-ewidencje/tlumacze-
przysiegli/lista-tltumaczy-przysieglych/search.html
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TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI »  poczty elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE » nie dotyczy
DOKUMENTY
OPLATY Za wystawienie zaswiadczenia przez lekarza sadowego nie jest

pobierana optata od badanego uczestnika postgpowania. Koszty
wystawienia za§wiadczenia sg finansowane z budzetu panstwa.
» Bieglemu oraz tlumaczowi przysiggtemu powotanemu przez sad

przystuguje wynagrodzenie za wykonang praceg, zwrot poniesionych
przez niego wydatkow niezbednych dla wydania opinii/sporzadzenia
tlhumaczenia oraz zwrot kosztow podrozy.

» Wysoko$¢ wynagrodzenia za wykonang prace bieglego 1 specjalisty
niebedacego funkcjonariuszem organéw procesowych ustala si¢
uwzgledniajagc wymagane kwalifikacje, potrzebny do wydania opinii
czas i naklad pracy, a wysoko$¢ wydatkow poniesionych przez
bieglego, niezbednych dla wydania opinii, w tym w szczegdlnosci
wydatki materiatlowe, amortyzacj¢ aparatury badawczej oraz koszty
dojazdu na miejsce wykonania czynno$ci, na podstawie
przedstawionych przez biegtego faktur lub rachunkéw albo kopii tych
dokumentdw, a w razie ich braku — o§wiadczenia biegtego.

» Wynagrodzenie bieglych oblicza si¢ wedtug stawki wynagrodzenia za
godzing pracy albo wedhlug taryfy zryczaltowanej okreslonej dla
poszczegolnych kategorii biegtych ze wzgledu na dziedzing, w ktorej sa
oni specjalistami. Podstawe obliczenia stawki wynagrodzenia za
godzing pracy i taryfy zryczaltowanej stanowi utamek kwoty bazowe;j
dla 0s6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe, ktorej
wysoko$¢ okre$la ustawa budzetowa. Stawka wynagrodzenia bieglych
powotanych przez sad lub organ postepowania przygotowawczego za
kazda rozpoczgta godzing pracy, zwana dalej "stawka", wynosi —
w zaleznos$ci od stopnia ztozono$ci problemu bedacego przedmiotem
opinii, naktadu pracy oraz warunkow, w jakich opracowano opini¢ - od
1,28% do 1,81% kwoty bazowej dla 0séb zajmujacych kierownicze
stanowiska panstwowe, ktorej wysoko$¢ okres$la ustawa budzetowa,
zwanej dalej "kwota bazowa".

» Wynagrodzenie biegtego i specjalisty niebedacego funkcjonariuszem
organéw procesowych, bedacych podatnikami obowigzanymi do
rozliczenia podatku od towardéw i ustug, podwyzsza si¢ o kwote podatku
od towarow i ustug, okreslona zgodnie ze stawka tego podatku
obowigzujacg w dniu orzekania o tym wynagrodzeniu.

» Stawki wynagrodzenia za czynnosci thumacza przysieglego wykonane
na zadanie sadu, prokuratora, Policji oraz organdéw administracji
publicznej okreslone sg w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 24 stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzenia za czynno$ci
thumacza przysigglego, ktore dostepne jest na stronie:
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/akty-prawne
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PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dn?a 06 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,
» Ustawa z dnia 15 czerwca 2007 r. o lekarzu sgdowym,
» Ustawa z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie thumacza przysieglego,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 24 stycznia 2005 r.
w sprawie wynagrodzenia za czynnosci ttumacza przysigglego,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia z dnia 24 kwietnia
2013 r. w sprawie okre$lenia stawek wynagrodzenia biegtych, taryf
zryczattowanych  oraz  sposobu  dokumentowania  wydatkow
niezbednych dla wydania opinii w postgpowaniu karnym.
Ministerstwo Sprawiedliwos$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
AKTUALIZACJA/ -~ > zamieszczenie na stroniengpaktualnego formul;rza Kar}tly ustugi,
ODPOWIEDZIALNOSC > inf( ie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
poinformowanie Kierow , przyp jeg
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku - Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej), naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu
i aktualizacji kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE » Wykaz .1e1.<arzy sadowych OI‘?Z biegtych sgd(?wych df)stc;pny jest w. BOI,
DODATKOWE a w razie jego braku w sadzie w sekretariacie wydziatu oraz na listach
prowadzonych przez prezesow sadow okregowych, dostgpnych na
stronach internetowych sadow lub na tablicach informacyjnych
w sadach.
» Wykaz tlumaczy przysigglych znajduje si¢ na stronie internetowej
Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://www.arch-bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-ewidencje/tlumacze-
przysiegli/lista-tlumaczy-przysieglych/search.html
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI .
(WZgRY/FORMULARZE) > mie dotyezy
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NAZWA USLUGI / INFORMACJE O OSOBACH ORAZ O PODMIOTACH
SYMBOL ZBIOROWYCH NA PODSTAWIE DANYCH ZGROMADZONYCH
W KRAJOWYM REJESTRZE KARNYM (ELEKTRONICZNY
DOSTEP DO KRK) ORAZ ZASADY UZYSKIWANIA
INFORMACJI Z KRK DROGA TRADYCYJNA

30/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa

OZNACZENIE sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny

SADU/WYDZIALU

SYMBOL PROCEDURY 30/P/UP/K

SLEOWA KLUCZE rejestr, rejestr karny, zaswiadczenie

PODMIOTY Prawo do uzyskania informacji z Krajowego Rejestru Karnego

UPRAWNIONE przystuguje:

(KOGO DOTYCZY) » wnioskodawcy: osoba fizyczna, podmiot zbiorowy,

» pelomocnikowi, Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej,

» Marszatkowi Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu
do postow,

» Marszatkowi Senatu Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu
do senatoréw,

» Marszatkowi Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu
do postow do Parlamentu Europejskiego,

» Panstwowej Komisji Wyborczej w odniesieniu do kandydatow
na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

» okregowym komisjom wyborczym w odniesieniu do kandydatow
na postow i senatorow oraz kandydatéw na postow do Parlamentu
Europejskiego,

» terytorialnym komisjom wyborczym w odniesieniu do kandydatéw na
radnych,

» gminnym komisjom wyborczym w odniesieniu do kandydatow
na wojta, burmistrza i prezydenta miasta,

» sadom sprawujacym w  Rzeczypospolitej Polskiej wymiar
sprawiedliwosci w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

» Trybunatowi Stanu i Trybunatowi Konstytucyjnemu w zwigzku
z prowadzonymi postgpowaniami,

» prokuratorom, Policji i innym organom  uprawnionym
do prowadzenia postgpowania przygotowawczego w sprawach
karnych i1 karnych skarbowych oraz czynnosci sprawdzajacych
w sprawach o wykroczenia, w zwiazku 2z prowadzonym
postepowaniem,

» Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Shuzbie Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzbie Ochrony Panstwa, Krajowej Administracji
Skarbowej, Strazy Marszalkowskiej, Centralnemu  Biuru
Antykorupcyjnemu i Biuru Nadzoru Wewngtrznego, w zakresie,
w jakim jest to konieczne dla wykonania natozonych na nie zadan
okreslonych w ustawie,

» Przewodniczacemu  Komisji ~ Nadzoru  Finansowego  lub
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi, w zwigzku
z wykonywaniem czynnosci w ramach nadzoru sprawowanego
przez Komisj¢ Nadzoru Finansowego,
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Komisji do spraw reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich,
w zwigzku z prowadzonymi czynnosciami sprawdzajacymi,
postepowaniem rozpoznawczym lub ogdlnym,

organom wykonujagcym orzeczenia w postgpowaniu karnym,
w sprawach o przestgpstwa skarbowe 1 wykroczenia skarbowe,
w sprawach o wykroczenia oraz

w sprawach nieletnich, w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem
wykonawczym, w zakresie, w jakim jest to konieczne do wykonania
orzeczenia,

organom administracji rzadowej, organom samorzadu terytorialnego

oraz innym organom wykonujacym zadania  publiczne,
w przypadkach kiedy jest to uzasadnione potrzeba wykonania
natozonych na nie zadan, okreslonych w ustawie,

pracodawcom, w zakresie niezb¢dnym dla zatrudnienia pracownika,
co do ktorego z przepisow ustawy wynika wymog niekaralnosci,
korzystania z pelni praw publicznych, a takze ustalenia uprawnienia
do zajmowania okre$lonego stanowiska, wykonywania okreslonego
zawodu lub prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej,
osobom prawnym oraz jednostkom organizacyjnym niebedacym
osobami prawnymi, ktérym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna,
w przypadkach, w ktorych z przepisow ustawy wynika wymog
niekaralnosci cztonkéw ich organow, wspolnikow lub prokurentow,
w odniesieniu do czlonkow lub kandydatow na czlonkéw tych
organ6éw, wspolnikéw lub prokurentow,

wiladzom panstw obcych, jezeli wynika to z ratyfikowanej umowy
migdzynarodowej, a w przypadku braku takiej umowy,
pod warunkiem wzajemnosci,

organom centralnym panstw czlonkowskich Unii Europejskiej
w terminie nieprzekraczajagcym 10 dni roboczych od dnia otrzymania
zapytania, a w przypadku, gdy zapytanie zostalo zlozone w celu
udzielenia przez te organy informacji osobie fizycznej na jej temat, w
terminie nieprzekraczajacym 20 dni roboczych od dnia otrzymania
zapytania.

MIEJSCE REALIZACJI

Biuro

Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego oraz Punkty

USLUGI Informacyjne przy sadach powszechnych
(GDZ-IE I WJAKI SPOSOB Sposob zlozenia dokumentéw:
71.02YC DOKUMENTY) .
> elektronicznie,
»  w biurze podawczym,
» nadanie wniosku wraz zalacznikami listem  poleconym
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0osob przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kuriera).
SPOSOB »  zlozenie zapytania lub wniosku albo wniosku wraz z wnioskiem
POSTEPOWANIA DLA o wydanie wieloj¢zycznego formularza w formie pisemnej

lub
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REALIZACJI USLUGI » zlozenie wniosku lub zapytania albo wniosku wraz z wnioskiem o
wydanie wielojezycznego formularza poprzez elektroniczny dostep

(JAK SIE do Krajowego Rejestru Karnego,

PRZYGOTOWAC DO » zlozenie wniosku o wydanie wielojezycznego formularza po

SPRAWY) uzyskaniu zaswiadczenia o niekaralno$ci osoby, do ktérego ma by¢

dotaczony formularz.

W celu elektronicznego uzyskania za§wiadczenia nalezy:

» zarejestrowal si¢ na stronie ekrk.ms.gov.pl lub ems.ms.gov.pl,
zaktadajgc konto na e-Platformie MS,

» nastepnie wybra¢ zaktadke Krajowy Rejestr Karny, gdzie znajdujg si¢
sg dwie aplikacje:

e  pierwsza dla oséb fizycznych,
e druga dla firm, instytucji (np. sadow),

» zaktadkach znajduja si¢ Formularze Rejestracyjne — nalezy wybierac
ten, ktory nas dotyczy:

e formularz dla oséb fizycznych,

e formularz dla podmiotéw instytucjonalnych (np. firm, sadow,
urzedoéw, Policji i innych organoéw S$cigania, a takze innych
uprawnionych podmiotow),

» w celu skorzystania z e-ushug (e-Zaswiadczen) nalezy posiadac
kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany, albo podpis
osobisty.

» Utworzy¢ konto:
e  osoby fizycznej:

= konto zaktada si¢ na e-Platformie MS poprzez
wypelnienie formularza na stronie e-KRK,

= po wypelieniu potwierdza zapoznanie si¢
z Zakresem i Warunkami korzystania z systemu
e-KRK, a takze wyraza zgod¢ na przetwarzanie
danych osobowych,

= po wykonaniu tych czynnosci uzytkownik
otrzymuje mail zawierajacy link aktywacyjny,

e podmiotu instytucjonalnego (dla firm, sadéw, Policji oraz innych
uprawnionych podmiotdw i organow):

=  wyznaczony  pracownik  podmiotu  (osoba
wyznaczona na administratora konta) wypeknia
formularz rejestracyjny dla podmiotu
instytucjonalnego, po czym otrzymuje mailem link
aktywacyjny,
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=  kolejnym krokiem jest wprowadzenie danych oséb
uprawnionych do reprezentacji danej instytucji,
osoby te takze otrzymuja link aktywacyjny,

= ostatnim krokiem jest wyslanie pisemnego
zgloszenia utworzenia konta do Biura —
w zgloszeniu  podaje  si¢  dane  instytucji,
administratora oraz 0s6b uprawnionych do
reprezentacji podmiotu,

= po weryfikacji i potwierdzeniu danych Biuro
wykonuje utworzenie konta instytucjonalnego.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

nie dotyczy

FORMA ODBIORU
USLUGI

osobiscie
poczta elektroniczng

WYMAGANE
DOKUMENTY

Dokument potwierdzajacy tozsamo$¢ wnioskodawcy lub dokument
potwierdzajacy interes prawny podmiotu sktadajacego zapytanie
oraz dowdd uiszczenia oplaty.

OPLATY

Za wydanie z Rejestru informacji o osobie oraz informacji
o podmiocie zbiorowym na zapytanie lub wniosek nadestany droga
pocztowa lub ztozony osobiscie w punkcie informacyjnym albo
w Biurze Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego pobierana jest
optata w wysokosci 30 zt.

Za wydanie z Rejestru informacji o osobie oraz o podmiocie
zbiorowym na zapytanie lub wniosek zlozony za posrednictwem
systemu teleinformatycznego e-KRK pobierana jest optata
w wysokosci 20 zt.

Za wydanie z Rejestru wielojezycznego formularza w postaci
papierowej i elektronicznej pobierana jest optata w wysokosci 17 zt.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym,
rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania informacji o osobach oraz o podmiotach
zbiorowych na podstawie danych zgromadzonych w Krajowym
Rejestrze Karnym,

rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2014 r.
w sprawie trybu udzielania z Krajowego Rejestru Karnego informacji
0 osobach oraz o podmiotach zbiorowych za posrednictwem systemu
teleinformatycznego,

ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektorych
dokumentéw urzedowych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej,

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/1191
z dnia 6 lipca 2016 r. w sprawie promowania swobodnego przepltywu
obywateli  poprzez  uproszczenie  wymogdéw  dotyczacych
przedktadania okreslonych dokumentow urzedowych w  Unii
Europejskiej 1 zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 1024/2012.
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AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE > Wykaz punl?téw i.nformacyjnych .dos’.[e;pny q’est na stronie

DODATKOWE internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/krajowy-rejestr-karny/.

» Zapytanie lub wniosek mozna ztozy¢ w postaci elektroniczne;j
za posrednictwem strony https://ekrk.ms.gov.pl/ lub
https://ems.ms.gov.pl, przy czym do uzyskania e-Zaswiadczenia
nalezy posiada¢ kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis
zaufany albo podpis osobisty.

» Whniosek o wydanie wielojezycznego formularza osoba uprawniona
(obywatel polski) do uzyskania za§wiadczenia o niekaralnosci swojej
osoby z Krajowego Rejestru Karnego moze ztozy¢:

1) jednoczesnie z wnioskiem o wydanie za§wiadczenia z Krajowego
Rejestru Karnego o niekaralno$ci swojej osoby, do ktorego ma by¢
zalgczony wielojezyczny formularz;
2) po uzyskaniu z Krajowego Rejestru Karnego zaswiadczenia o
niekaralno$ci swojej osoby, do ktdrego ma by¢ zataczony
wielojezyczny formularz.

» Jezeli podmiotem kierujagcym zapytanie lub wniosek jest podmiot

wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) dane
identyfikujace ten podmiot podaje si¢ na podstawie aktualnego odpisu
z KRS, a w przypadku, gdy dane wpisane do KRS nie odpowiadaja
aktualnemu stanowi prawnemu oraz w przypadku podmiotu
niewpisanego do KRS, dane identyfikujace podmiot podaje sig¢
na podstawie innego dokumentu zawierajacego te dane. W podpisie
powinna figurowaé osoba badz osoby uprawnione do reprezentacji
podmiotu. Jezeli zapytanie sktada inna osoba niz wymieniona
w Krajowym Rejestrze Sadowym, powinna posiadaé stosowne
petnomocnictwo.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI » Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor wniosku Zapytanie o udzielenie
(WZORY/FORMULARZE) informacji o osobie.

» Zaltacznik nr 2 do Karty ustugi— wzoér wniosku Zapytanie
o udzielenie informacji o podmiocie zbiorowym.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 1 8 9



Unia Europejska [

Fundusze Rzeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI
——— Europejski Fundusz Spoteczny *

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 1 9 O



ZALACZNIK NR 1 DO KARTY USLUGI 30/K/UP/K
WZOR WNIOSKU - ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O OSOBIE

WZOR
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
BIURO INFORMACYJNE
KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO Data wplywu
Nazwa i adres podmiotu kierujacego
zapytanie oraz numer urzadzenia
stuzacego do automatycznego
odbioru informacji miejsce na znaki oplaty sadowej*

Data wystawienia ...........coocoomrvceenreen.
ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O OSOBIE**)

Numer PESEL

""" numer paszportu albo innego dokumentu

stwierdzajgcego tozsamo§é***)
1. NAZWISKO TOAOWE ...ttt bbb et et eb e e bt e b s bt st et e bt e bt es Henteteseeneebeeb et e ntennenee
2. NazZWISKO (W LY PIZYDIANE) ...evvievieiiiiieiieieciieie ettt et et e etesetesteeseessesseens seseeseessensesssesseassessensesssessesssensesssnssenseessensennes
31 IITHOMIA itk h et h et b bttt b s et h e h bt e h b b a s a e 4ot ea e ea e eh e e be bbb et et e aeeh bt b et et enee
4. TMIQ 0JCA cuveuvieiieiieeee e 5.0 TMIEQ MALKT evviviieiiieiieciee et et
6. Data urodzenia .........cccceveveenenieienieeeeeeee 7. Nazwisko rodowe mMatki .........cocceeviiieiiriiiieieeecee e
8. Miejsce urodzenia .........ccceeeeeveereeeienieenienieeeeens 9. ODYWALCISTWO ..eeiiiieiieiieiierie ettt ettt
10. MI@JSCE ZAMICSZKANIA ......eevieiieiiieiieiieiiete et eteteete bt et esteeseestesbeessasseessesseeseessesseensesseessenseessessesseansesseensansennsen saeeseensensennes

11. Wskazanie postgpowania, w zwigzku z ktorym zachodzi potrzeba uzyskania informacji o osobie

12. Rodzaj danych, ktére maja by¢ przedmiotem informacji o osobie:****

U 1. Kartoteka karna O 2. Kartoteka nieletnich
U 3. Kartoteka osob pozbawionych wolnosci oraz poszukiwanych listem gonczym

Zakres danych, ktore maja by¢ przedmiotem informacji o osobie

(podpis osoby uprawnionej)

*) Jezeli zapytanie podlega oplacie i jest ona wnoszona znakami optaty sadowe;j.

*#%)  Dane osobowe nalezy poda¢ na podstawie dokumentéw stwierdzajacych tozsamo$é.

*#%)  Nalezy wypetni¢, w przypadku gdy zapytanie dotyczy osoby nieposiadajacej numeru PESEL.

*##%) W punkcie 12 nalezy wstawi¢ X w odpowiednim kwadracie.

Pouczenie

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego jest zagrozone grzywna, kara ograniczenia wolnosci albo kara
pozbawienia wolnosci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym).






ZALACZNIK NR 2 DO KARTY USLUGI - 30/K/UP/K
WZOR WNIOSKU - ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O PODMIOCIE
ZBIOROWYM
WZOR
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

BIURO INFORMACYJNE
KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO

Data wptywu
Nazwa i siedziba podmiotu kierujacego
zapytanie oraz numer urzadzenia
stuzacego do automatycznego
odbioru informacji miejsce na znaki oplaty sadowej*

Data wyStawienia ........c..ccooveeeermereeennnn.

ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O PODMIOCIE ZBIOROWYM**)

HEEEEEEEEE

NUMER KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

1.OZNACZENIE PODMIOTU ZBIOROWEGO

Nazwa/firma

2. SIEDZIBA PODMIOTU ZBIOROWEGO KT8]t
MIETSCOWOSE ..vvevreniiiieiesiieeest ettt eeeees UL e
WOJEWOAZEWO ...t POWIAL .ot

3. WSKAZANIE POSTEPOWANIA, w zwigzku z ktorym zachodzi potrzeba uzyskania informacji o
podmiocie zbiorowym

(podpis osoby uprawnionej)

*) Jezeli zapytanie podlega opfacie i jest ona wnoszona znakami optaty sadowe;j.

**)  Dane identyfikujace podmiot zbiorowy nalezy poda¢ na podstawie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Karnego Sadowego. Jesli dane wpisane
do Krajowego Rejestru Sadowego nie odpowiadaja aktualnemu stanowi prawnemu albo podmiot nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego,
dane identyfikujace podmiot zbiorowy nalezy poda¢ na podstawie innego dokumentu, ktory je zawiera.

**%) - Wypetni¢, jesli podmiot podlega wpisowi do innego rejestru niz Krajowy Rejestr Sadowy.

Pouczenie

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o podmiocie zbiorowym z Krajowego Rejestru Karnego jest zagrozone grzywna, kara ograniczenia wolnosci

albo karg pozbawienia wolnosci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym).
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Karty ushug uzupelniajacych swiadczone przez sad rejonowy

Karty uslug uzupelniajacych Swiadczone przez sad rejonowy
(wydzial cywilny - sprawy nieprocesowe)
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O STWIERDZENIU NABYCIA SPADKU
SYMBOL 31/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca
OZNACZENIE dre ' wvdgial iy / )
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / sprawy nieprocesowe
SYMBOL PROCEDURY 31/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE spadek, nabycie spadku, prawo do spadku
523:&%1;51\“3 > sp'adkob'iercy (oraz ich nastepcy prawn.i)
» wierzyciele spadkodawcy lub spadkobiercow
(KOGO DOTYCZY) » kazdy, czyich praw lub obowiazkow dotyczy wynik postepowania
spadkowego
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI
(GDZIE 1 W JAKI » Wilasciwy dla ostatniego miejsca zwyklego pobytu zmartego —
SPOSOB ZLOZYC spadkodawcy (tj. miejsca, w ktorym zmarly zazwyczaj przebywat
DOKUMENTY) i w ktérym znajdowato si¢ jego gtowne centrum egzystencji), a jezeli
jego ostatniego miejsca zwyktego pobytu w Polsce nie da si¢ ustalié,
sad miejsca, w ktorym znajduje si¢ majatek spadkowy lub jego czesc.
W przypadku braku powyzszych podstaw sadem spadku jest sad
rejonowy dla m.st. Warszawy.
Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z =zalacznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora Wwyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora §wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie czlonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),
c¢. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kurier).
Przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
1. Przygotowanie wniosku o stwierdzenie nabycia spadku, ktéry powinien
zawierac:
SPOSOB » oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy wniosek o stwierdzenia nabycia
POSTEPOWANIA DLA spadku,
REALIZACJI USLUGI » imig, nazwisko lub nazwe wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL
(JAK SIE lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast wnioskodawca nie jest
PRZYGOTOWAC DO osobg fizyczna, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym,
SPRAWY) a w przypadku jego braku — numer w innym wiasciwym rejestrze,
» imiona, nazwiska, adresy, numery PESEL (jezeli sa znane) uczestnikow
postepowania, jezeli natomiast uczestnik postepowania nie jest osoba
fizyczna, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym,
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a w przypadku jego braku — numer w innym wilasciwym rejestrze —
wszyscy pozostali spadkobiercy,

oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy przedstawicieli
ustawowych i pelnomocnikow stron,

oznaczenia rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o stwierdzenie nabycia
spadku”,

uzasadnienie, w ktorym nalezy wskazac:

e datg¢ Smierci/znalezienia zwlok i imi¢ i nazwisko spadkodawcy

oraz ostatnie miejsce jego zwyktego pobytu,

o krag spadkobiercow wraz z okresleniem pokrewienstwa ze

spadkodawca,

e jezeli wnioskodawca nie jest spadkobiercag podstawe

faktyczng posiadania statusu podmiotu zainteresowanego
w stwierdzeniu nabycia spadku,

e date i opisa¢ tre$¢ testamentu, jezeli zostal sporzadzony,
aw przypadku, w ktérym wnioskodawca nie posiada testamentu,
podaé, gdzie on si¢ znajduje (jezeli przed ztozeniem wniosku nie
otwarto i nie ogloszono testamentu wraz z wnioskiem o stwierdzenie
nabycia spadku, nalezy zlozy¢ testament oraz wnie$¢ o otwarcie
i ogloszenie testamentu),
wlasnorgezny podpis,
petnomocnictwo (jezeli dotyczy),
spis zatacznikdw — dokumentow, na jakie powotano si¢ we wniosku.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpisow wraz z zalacznikami
dla uczestnikéw postepowania.

3. Zloienie / przeslanie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikow wraz
z odpisami dla uczestnika / uczestnikow postepowania (jeden egzemplarz
nalezy pozostawié dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do vsgliozku 0 stw‘ierdzel'lie nabycia spadku nalezy dolaczy¢: ‘ '
DOKUMENTY owdd uiszczenia optaty sadowej oraz optaty za wpis w Rejestrze
Spadkowym,

» odpis skrocony aktu zgonu spadkodawcy, a w przypadku braku aktu
zgonu i niemoznosci jego uzyskania z urzgdu stanu cywilnego (USC) —
wniosek o zwrocenie si¢ przez sad do USC o sporzadzenie i przestanie
do sadu odpisu ww. aktu zgonu,

» odpis skrocony aktu urodzenia (dotyczy osob, ktore nie zmieniaty
nazwiska na skutek zawarcia zwigzku malzenskiego) lub aktu
matzenstwa (dotyczy osob, ktore zmienity nazwisko na skutek zawarcia
zwigzku matzenskiego) wnioskodawcy, jezeli jest spadkobiercs,
i pozostatych uczestnikdw postgpowania bedacych spadkobiercami,
jezeli akty te sg w posiadaniu wnioskodawcy,

» oryginal decyzji administracyjnej wydanej w przedmiocie zmiany
imienia lub nazwiska (dla os6b, ktére zmienity imi¢ lub nazwisko na
drodze decyzji administracyjne;j),

» oryginat testamentu (jezeli zostat sporzadzony) albo wskazanie miejsca

iosoby posiadajacej oryginal dokumentu, jezeli testament zostat
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sporzadzony w formie notarialnej — wszystkie znane dane, jak dzien
i miejsce sporzadzenia, dane notariusza oraz repertorium i numer aktu
notarialnego.

OPLATY > ()1plata sadowa od wniosku o stwierdzenie nabycia spadku wynosi 100
zt.

» Dodatkowo kazdy ze spadkobiercow, jezeli stwierdzenie nabycia
spadku ma nastapi¢ w okresie 6 miesigcy od daty $mierci spadkodawcy,
obowigzany jest uisci¢ 100 zt tytutem optaty sadowej od oswiadczenia
o przyjeciu lub odrzuceniu spadku

»  Opfata za wpis w Rejestrze Spadkowym w wysokosci 5 zt.

W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie kosztow,
moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych w catosci lub
W czeSci.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dn%a 23 k.wietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, . .

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych

» Ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 7 wrzeénia 2016 r.
w sprawie sposobu uiszczania 1 wysokos$ci oplat za wpisy dokonywane
w Rejestrze Spadkowym przez notariusza albo sad.

AKTUALIZACJA / Mini;terstwo.Sprawie.dliwoéci w przypadku kazdorazowej zmiany: .
ODPOWIEDZIALNOSC zar@eszczeme pa str.ome MS aktualnego formularza KarFy ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej usthugi udzielana jest w zwiazku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI (WZORY » Zalacznik nr 1 do Karty ushugi — wzor Wniosku o stwierdzenie
WNIOSKOW / .

FORMULARZE) nabycia spadku.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O STWIERDZENIU NABYCIA SPADKU 31/K/UU/SR

—~WZOR -
............................ , dnia
""""" (micjscowost i data)
Sad Rejonowy w ......ooviiiiiiiiiiiiin..
Wydziat Cywilny
Whnioskodawca:

(PESEL/NIP/KRS)

Uczestnik postgpowania:

. (adres zamieszkania / siedziba)

Whiosek o stwierdzenie nabycia spadku
z ustawy / testamentu*

Wnoszg o stwierdzenie nabycia spadku po ...........................(imi¢ i nazwisko zmartego

spadkodawcy) zmartym w dniu ..................... Wt (data i miejsce
smierci/ewentualnie  data  znalezienia  zwlok), przed  S$miercia = zamieszkatym
KA (doktadny adres

ostatniego miejsca zwyklego pobytu zmartego) na podstawie ustawy
/ testamentu™® (niepotrzebne skreslic).
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Uzasadnienie

Spadkodaweca ...l (imie¢ nazwisko zmarfego) ostatnio stale zamieszkaty
W oo (doktadny adres spadkodawcy, miejscowos¢ iulica) zmart w dniu
......................... (data Smierci/ewentualnie data znalezienia zwlok).

W dniu $mierci byk(a) ....................... (poda¢ stan cywilny).

Zwiazek matzenski zawierat .......................L (podac ile razy).

Spadkodawca wystgpit/nie wystgpit o orzeczenie rozwodu lub separacji. (niepotrzebne skreslic).
Po Smierci pozostawil: ... e e
.................................................................................................... (nalezy
zwiezle opisac sytuacje rodzinng spadkodawcy, wymieniajqc z imienia i nazwiska jego dzieci

i matzonka, a w przypadku braku dzieci dane rodzicow spadkodawcy, a w przypadku ich braku
rowniez  rodzenstwo  spadkodawcy  lub  ich  spadkobiercow, lub  dalszych
spadkobiercow wprzypadku braku osob wczesniej wskazanych)

Zmarty(a) sporzadzil(a) / nie sporzadzit(a) testament(u). *(niepotrzebne skreslic)

W testamencie jako spadkobiercow/e wskazal: ...

wskazac osoby / podmioty wymienione w testamencie)

Zgodnie z moja wiedza nie toczylo si¢ wczesniej postepowanie o stwierdzenie nabycia spadku
oraz nie dokonano po$wiadczenia dziedziczenia w drodze aktu notarialnego.

W sklad spadku wchodzi / nie wchodzi *(niepotrzebne skresli¢) gospodarstwo rolne
opowierzchni ......................... potozone W ...l (miejsce potozenia)
......................... na terenie gminy......... (informacje te nalezy umiesci¢ wylgcznie
w przypadku spadkodawcow zmartych przed dniem 14 lutego 2001 r.)

(wlasnorgczny podpis)
1. Zalaczniki:
1. dowod uiszczenia oplaty sadowej od wniosku oraz oplaty za wpis do Rejestru Spadkowego,
2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu Zzadne dowody
i nie sa one zalaczane, punkt ten nalezy przekreslic),
2. 3. pelnomocnictwo (jezeli dotyczy),
4. odpis wniosku (w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow postepowania)
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O OTWARCIU I OGLOSZENIU TESTAMENTU
SYMBOL 32/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ushluga uzupeiajaca
OZNACZENIE
sad rejonowy / wydziat cywilny
SADU/WYDZIALU
SYMBOL PROCEDURY 32/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE Testament, otwarcie testamentu, ogloszenie testamentu
{)Jggzll/l\i’?\lTlgNE » osoby, ktorych rozrzadzenia testamentowe dotycza
» wykonawca testamentu

(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny):
USLUGI wlasciwy dla ostatniego miejsca zwyklego pobytu zmartego —
(GDZIE I W JAKI spadkodawcy (tj. miejsca, w ktorym zmarly zazwyczaj przebywat i w
SPOSOB ZLOZYC ktérym znajdowato si¢ jego gtowne centrum egzystencji), a jezeli jego
DOKUMENTY) ostatniego miejsca zwyklego pobytu w Polsce nie da sie ustali¢, sad

miejsca, w ktérym znajduje si¢ majatek spadkowy lub jego czgsc. W

przypadku braku powyzszych podstaw sadem spadku jest sad

rejonowy dla m.st. Warszawy.

Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub

» nadanie wniosku wraz z zatacznikami listem poleconym za

posrednictwem:
a. polskiej placoéwki pocztowej operatora  wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica),
¢. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB 1. PrZ)ig(.)towani.e wn’iosku o otwarcie i ogloszenie testamentu, ktory
POSTEPOWANIA DLA powinien zawierac:
REALIZACJI USLUGI » oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy wniosek,

»  imig, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL lub NIP dla
osoby fizycznej, jezeli natomiast wnioskodawca nie jest osobag
fizyczna, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym,
a w przypadku jego braku — numer w innym wiasciwym rejestrze,

» oznaczenia rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o otwarcie i ogloszenie
testamentu”,

» wniosek o otwarcie i ogloszenie testamentu,

» wlasnorgczny podpis,

»  spis zalgcznikdw — dokumentow, na jakie powotano si¢ we wniosku.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku zalacznikow.
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3. Zlozenie/przestanie do sadu wniosku i zalacznikéw (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do wniosku o otwarcie i ogloszenie testamentu nalezy dolaczy¢:
DOKUMENTY » skrocony odpis aktu zgonu spadkodawcy,
» oryginal testamentu (w przypadku testamentu sporzadzonego
w formie aktu notarialnego — wypis aktu notarialnego).
OPLATY » Whniosek o otwarcie i ogloszenie testamentu nie podlega optacie
sadowe;.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r.
— Regulamin urzedowania sagdéw powszechnych.
Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
35;3323;;%1?& 05C » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
:)Nggfx(%c\;g z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o otwarcie i ogloszenie
(WZORY/FORMULARZE) | testamentu.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O OTWARCIU I OGLOSZENIU TESTAMENTU 32/K/UU/SR

-WZOR -

(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy W ......oovviiiiiiiiiiiinnnnn.
..... Wydziat Cywilny

Whnioskodawca:

(PESEL / NIP / KRS)

Whiosek o otwarcie i ogloszenie testamentu

Wnoszg o otwarcie 1 ogloszenie testamentu z dnia .........cccoeceevvvervenciiennnene , sporzadzonego
Woatteiiieaieeaaans przez  spadkodawee . ,  zmarlego
dnia..................... , do chwili $mierci majacego miejsce zwyklego pobytu
W ot , W ktorym to testamencie spadkodawca do spadku powotal
nastepujacych spadkobiercOw: .........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e,

(wlasnorgczny podpis)
Zalaczniki:
1. skrocony odpis aktu zgonu spadkodawecy,
2. oryginatl testamentu (w przypadku testamentu sporzadzonego w formie aktu notarialnego — wypis aktu
notarialnego).

StronaZ O 5



@ o N euo.as



Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
- R i

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O PRZYJECIU LUB ODRZUCENIU SPADKU
SYMBOL 33/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE drei  wvdyial .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny
SYMBOL PROCEDURY 33/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE spadek, przyjecie spadku, odrzucenie spadku
{)J(P?gz/l\i’?\lTlgNE » spadkobierca powolany do spadku na podstawie ustawy lub

testamentu
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI > Sadrei taciwy dla miei eszkania lub bob

ad rejonowy wlasciwy dla miejsca zamieszkania lub pobytu osoby

(GDZIE I W JAKI SPOSOB sktadajacej o$wiadczenie.
7+.0ZYC DOKUMENTY) » Oswiadczenie moze by¢ rowniez ztozone w sadzie spadku w toku

postepowania o stwierdzenie praw do spadku.

Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub

» nadanie wniosku wraz z zalacznikami listem poleconym za

posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placowki pocztowej operatora S$wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),
c. innego podmiotu $wiadczacego ushugi dorgczeniowe (np.
kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB 1. Przygotowanie wniosku o odebranie oSwiadczenia o przyjeciu lub
POSTEPOWANIA DLA odrzuceniu spadku, ktéry powinien zawieraé:
REALIZACJI USLUGI » oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy wniosek,

» imig¢, nazwisko wnioskodawcy, jego miejsce zamieszkania i adres
oraz nr PESEL lub NIP jezeli jest obowigzany do jego posiadania lub
posiada go nie majac takiego obowigzku,

» w przypadku reprezentowania wnioskodawcy przez przedstawicieli
ustawowych lub pelnomocnikéw, ich wskazanie wraz z oznaczeniem
ich miejsca zamieszkania i adresow,

» oznaczenia rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o odebranie
oswiadczenia
o przyjeciu spadku” Iub ,Wniosek o odebranie o$wiadczenia
o odrzucenie spadku”,

» imi¢ i nazwisko spadkodawcy, date i miejsce jego $mierci oraz
miejsce jego ostatniego zamieszkania,

» tytut powotania do spadku (z ustawy lub z testamentu),
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» informacj¢ o przyjeciu spadku bez ograniczenia odpowiedzialnosci za
dlugi (tzw. przyjecie proste) lub informacje o przyjeciu spadku
z ograniczeniem odpowiedzialno$ci (przyjecie z dobrodziejstwem
inwentarza), lub informacje o odrzuceniu spadku,

» wymienienie wszelkich wiadomych o0s6b nalezacych do kregu
spadkobiercéw ustawowych, jak réowniez testamentoéw, chociazby
sktadajacy o$wiadczenie uwazal je za niewazne, oraz danych
dotyczacych tresci i miejsca przechowania testamentow,

» wlasnorgczny podpis,

»  spis zatacznikow — dokumentow, na jakie powotano si¢ we wniosku.

2. Przygotowanie wniosku i zalacznikéw.
3. Zlozenie/przeslanie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikéw (jeden

egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

4. Termin zlozenia wniosku o odebranie o§wiadczenia o przyjeciu lub

odrzuceniu spadku (w ciggu sze$ciu miesiecy od dnia, w ktérym
spadkobierca dowiedzial si¢ o tytule swego powolania).

TERMIN REALIZACJI > nic dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE l,?:l ev;;’nigzll(;c;)y(glebranie oSwiadczenia o przyjeciu lub odrzuceniu spadku
DOKUMENTY » dowdd optaty od wniosku,

» odpis aktu zgonu spadkodawcy albo odpis prawomocnego orzeczenia
sadu o uznaniu za zmartego lub o stwierdzeniu zgonu,

» jesli byl sporzadzony testament — oryginal testamentu
wlasnorgeznego lub wypis aktu notarialnego, albo protokét z otwarcia
testamentu,

» w przypadku odrzucenia spadku w imieniu maloletniego — odpis
prawomocnego postanowienia sadu zezwalajacego na taka czynnosé
oraz odpis aktu urodzenia matoletniego.

OPLATY » Optata sq.dowa od WIliOSkl'l o0 odebranie o$§wiadczenia o przyjeciu lub
odrzuceniu spadku wynosi 100 zt.
W przypadku gdy strona nie jest w stanie ponies¢ kosztow sadowych bez
uszczerbku utrzymania koniecznego dla siebie i rodziny lub ich poniesienie
narazi ja na taki uszczerbek, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od
kosztow sadowych w calosci lub w czgsci.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 23 kwiet.nia 1964 r. — Kodeks cywilny, '

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawie’dliwos'ci w przypadku kazdorazowej zmiany: '
ODPOWIEDZIALNOSC zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
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» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

» Whniosek o odebranie o$wiadczenia o przyjeciu lub odrzuceniu spadku

INFORMACJE . . . )
DODATKOWE moze zosta¢ ztozony takze przed notariuszem.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI . . , . L .
(WZORY/FORMULARZE) Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — wzér Wniosku o odebranie o§wiadczenia

0 przyjeciu
lub odrzuceniu spadku.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O PRZYJECIU LUB ODRZUCENIU SPADKU 33/K//UU/SR

- WZOR -
............................ dnia ......ooovveeieeiiieeeee.
(miejscowosc¢ i data)
Sad Rejonowy w .....ooovviiiiiiiiiiii..
Wydziat Cywilny
Whnioskodawca:

(PESEL lub NIP)

Whiosek o odebranie oSwiadczenia o przyjeciu/odrzuceniu spadku®

Wnosz¢ o odebranie przed sadem o$wiadczenia o przyjeciu/odrzuceniu *(niepotrzebne

skreslic) przeze mnie spadku PO
(imie i nazwisko) zmartym(ej) w dniu ......................l S ,
ostatnio zamieszkatego(ej) W...............l na podstawie ustawy/testamentu*

(niepotrzebne skresli¢) i wyznaczenie w tym celu posiedzenia.
Do kregu spadkobiercow ustawowych / testamentowych *(niepotrzebne skresli¢) naleza:
L

Posiadam dzieci (imig i nazwisko oraz wiek i adres — wypetnic tylko w przypadku odrzucenia
spadku).

Nie jest mi wiadomo, by spadkodawca pozostawit testament / z wiedzy posiadanej przeze
mnie wynika, ze testament znajduje si¢ ........................ *(niepotrzebne skreslic).

(wlasnorgczny podpis)

Zalacznik:

1. dowdd optaty od wniosku,

2. odpis aktu zgonu spadkodawcy albo odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o uznaniu za zmartego lub o
stwierdzeniu zgonu,

3. oryginat testamentu wtasnor¢cznego lub wypis aktu notarialnego, albo protokot z otwarcia testamentu,
4. w przypadku odrzucenia spadku w imieniu matoletniego odpis prawomocnego postanowienia sadu
zezwalajacego na taka czynnos¢ oraz odpis aktu urodzenia matoletniego.
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Rzeczpospolita
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SPRAWIEDLIWOSCI
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NAZWA USLUGI / SYMBOL INFORMACJA O DZIALE SPADKU
34/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca

OZNACZENIE SADU /
WYDZIAL

sad rejonowy / wydziat cywilny / sprawy nieprocesowe

71.0ZYC DOKUMENTY)

SYMBOL PROCEDURY 34/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE spadek, dziat spadku
PODMIOTY UPRAWNIONE » spadkobiercy (oraz ich nastepcy prawni)
(KOGO DOTYCZY) » wierzyciele spadkodawcy lub spadkobiercow
» kazdy, czyich praw lub obowiazkow dotyczy wynik
postepowania spadkowego
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI » Wiasciwy dla ostatniego miejsca zwyklego pobytu zmarlego
(GDZIE I W JAKI SPOSOB — spadkodawcy (tj. miejsca, w ktorym zmarly zazwyczaj

przebywatl i w ktérym znajdowalo si¢ jego glowne centrum
egzystencji), a jezeli jego ostatniego miejsca zwyklego pobytu
w Polsce nie da si¢ ustali¢, sad miejsca, w ktorym znajduje sig¢
majatek spadkowy lub jego czes¢. W przypadku braku
powyzszych podstaw sadem spadku jest sad rejonowy dla m.st.
Warszawy.

Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalgcznikami
za posrednictwem:

listem poleconym

a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),

b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica),

c. innego podmiotu §wiadczacego ustugi doreczeniowe (np.
kurier),

przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI

(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie wniosku o dzial spadku, ktéry powinien zawiera¢:
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» oznaczenie sadu, do ktorego wnosimy wniosek,

» imig, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL lub NIP
dla osoby fizycznej, jezeli natomiast wnioskodawca nie jest osoba
fizyczna, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym,
a w przypadku jego braku — numer w innym wtasciwym rejestrze,

» imiona, nazwiska, adres, numery PESEL (jezeli sa znane)
uczestnikOw postgpowania (wszyscy pozostali spadkobiercy),
jezeli natomiast uczestnikiem nie jest osoba fizyczna, nalezy
poda¢ nazwe oraz adres i (jezeli jest znany) numer w Krajowym
Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer w innym
wlasciwym rejestrze,

» okreslenie wartosci przedmiotu sprawy (taczng wartos$¢
przedmiotéw wchodzacych w sktad spadku),

» oznaczenia rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o dziat spadku”,

» okreslenie sktadnikéw masy spadkowej (przedmioty wchodzace
w sktad spadku) i ich szacunkowa wartos¢,

» propozycje dzialu spadku ze wskazaniem, jakie sktadniki
wchodzace w sklad spadku maja przypas¢ poszczegdlnym
uczestnikom (wraz z ich warto$cig) z zaznaczeniem, czy podziat
spadku ma si¢ odby¢ ze splatami na rzecz uczestnikéw
postepowania (nalezy wskaza¢ wysokos¢ splaty), czy bez splaty.
Dodatkowo nalezy poda¢ sygnatur¢ akt sprawy o stwierdzenie
nabycia spadku,

» informacj¢, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

» wlasnoreczny podpis,

»  spis zatgcznikow — dokumentow, na jakie powotano si¢ w sprawie.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpiséw wraz
z zalacznikami dla uczestnikow postepowania.

3. Zlozenie / przestanie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikéw wraz
z odpisami wniosku dla wszystkich uczestnikow postepowania (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie). W przypadku zgodnego
dzialu spadku wniosek wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w jednym
egzemplarzu, podpisany przez wszystkich uczestnikow postepowania.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU USLUGI

> osobiscie
» poczta elektroniczng
» telefonicznie
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WYMAGANE DOKUMENTY Do wniosku o dzial spadku nalezy dolaczy¢:

» tytul wiasnosci do nieruchomosci (aktualny odpis ksiegi
wieczystej, a jezeli nieruchomo$¢ nie ma zalozonej ksiggi
wieczystej, dokument potwierdzajacy tytul prawny), jezeli
wchodzi w sktad masy spadkowe;j,

» odpis postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku albo wypis
zarejestrowanego aktu poswiadczenia dziedziczenia,

»  wypis 1 wyrys z rejestru gruntow,

» mapa z projektem podzialu nieruchomosci (w przypadku
zgodnego dziatlu spadku),

» inne dokumenty $wiadczgce o wiasnosci ruchomosci
i nieruchomosci (wypis aktu notarialnego).

OPLATY » Optata sagdowa od wniosku o dziat spadku wynosi 500 zt, a jezeli
zawiera on zgodny projekt dziatu, optata od wniosku wynosi
300 zt.
W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia oplacenie
kosztow, moze ona zlozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w catosci lub w czegscei.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia.23 kwifetnia 1964 r. — Kodeks cywilny, .

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
AKTUALIZACJA/ ‘s > zamiefzczenie na stroniengpaktualnego formuleﬂrza Kar}tly ushugi,
ODPOWIEDZIALNOSC » poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
1 zastgpienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.

INFORMACJE Informa?cja dodatkowa dotyczaca dgnej L'lsiu.gi udziela‘na jest w zwigzku .
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;.
ZALACZNIKI (WZORY

WNIOSKOW / Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o dziat spadku.
FORMULARZE)
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Zalgcznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O DZIALE SPADKU 34/K//UU/SR

-WZOR-

(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy w ......oovviiiiiiiiiiiin.,
Wydziat Cywilny

Whnioskodawca:

(PESEL / NIP / KRS)
Uczestnik postgpowania:

(adres zamieszkania / siedziba)

Warto$¢ przedmiotu sporu

Whiosek o dzial spadku

Wnoszg o:
1. Ustalenie, ze w sktad masy spadkowej po zmarkym ....................cooL.

wchodzi:

(sktadniki majgtku spadkowego i ich wartosc)
2. Dokonanie dziatu spadku po zmartym .................... W nastepujacy

Sposob:
.......................................................................... (proponowany
sposob podziatu np. poprzez podziatl fizyczny sktadnikow, a w przypadku
niemoznoSci  podziatu, poprzez przyznanie ich na wlasnos¢ jednemu
z uczestnikow lub kilku z obowigzkiem sptaty na rzecz innych lub bez sptat albo
poprzez ich sprzedaz i podzial Srodkow uzyskanych ze sprzedazy)

Ponadto o$wiadczam, iz strony:
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* podjety proby mediacji z wynikiem ............ooiiiiiiii e ,
* nie podjety mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

Uzasadnienie

(wlasnoreczny podpis)?

Zalaczniki:

1. dowdd optaty od wniosku,

2. dowody potwierdzajace prawo wlasnosci przedmiotéw wchodzacych w sktad masy spadkowe;,

np. nieruchomosci, pojazdéw itp. (jezeli w sktad masy spadkowej wchodza nieruchomosci: aktualny odpis ksiggi
wieczystej, a jezeli ksigga wieczysta nie zostata zatozona — akt wlasnosci ziemi),

3. odpis postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku albo wypis zarejestrowanego aktu poswiadczenia
dziedziczenia,

4. wypis 1 wyrys z rejestru gruntow,

5. mapa z projektem podziatu (w przypadku zgodnego dziatu spadku),

6. inne dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne inne
dowody i nie s3 one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

7. odpis wniosku (w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych uczestnikéw postgpowania, chyba ze wniosek
dotyczy zgodnego podziatu spadku, wtedy nie ma potrzeby dolaczania dodatkowych odpiséw wniosku).

3 Jezeli wniosek dotyczy zgodnego dziatu spadku, winien on zosta¢ podpisany przez wszystkich spadkobiercow.
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NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O ZNIESIENIU WSPOLWLASNOSCI
SYMBOL 35/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca
OZNACZENIE . . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny
SYMBOL PROCEDURY 35/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE wspotwlasnosc¢, zniesienie wspotwlasnosci
PODMIOTY > kazdy ze wspotwlascicieli
UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI » Sad rejonowy wlasciwy dla miejsca potozenia rzeczy.
adre) y y Jsca p y
(GDZIE 1 W JAKI SPOSOB | Sposob zlozenia dokumentow:
7¥.07ZYC DOKUMENTY) » w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowe] operatora $§wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0osob przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu w pkt a lub
b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB ;;ws;zr);gé(:)towanie wniosku o zniesienie wspétwlasnosci, ktory powinien
POSTEPOWANIA DLA » oznaczenie sgdu, do ktorego wnosimy wniosek
REALIZACJI USLUGI . o i 7. .
» imie, nazwisko lub nazwe¢ wnioskodawcy, jego przedstawicieli
ustawowych i pelnomocnikow,
» oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adres wnioskodawcy,
jego przedstawicieli ustawowych i pelnomocnikow,
» numer PESEL Iub numer NIP wnioskodawcy w przypadku osoby
fizycznej,
» numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym, a w przypadku jego braku
—numer w innym witasciwym rejestrze lub ewidencji lub numer NIP,
jezeli wnioskodawca nie jest osoba fizyczna,
» imiona, nazwiska lub nazwe¢ uczestnikow postepowania, ich adresy
(wszystkich pozostatych wspotwlascicieli) oraz, o ile s3 znane, nr
PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast uczestnik
postepowania nie jest osoba fizyczna, nalezy podaé numer
w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer
w innym wilasciwym rejestrze lub ewidencji lub numer NIP,
» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o zniesienie
wspotwiasnosci”,
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» doktadne okreslenie rzeczy majacej ulec podziatowi. W przypadku
nieruchomosci nalezy poda¢ miejsce jej potozenia (miejscowosé,
adres, numer ksiegi wieczystej, numer ewidencji gruntu i budynkow,
oznaczenie obszaru, powierzchni¢ i obrgb dziatki, oznaczenie czesci
sktadowych (w tym praw zwigzanych =z wlasnoscig) oraz
przeznaczenie gospodarcze. Je§li w sktad nieruchomos$ci wchodza
budynki nalezy wskaza¢ ich potozenie, przeznaczenie, funkcje
uzytkowe oraz — w miar¢ potrzeby — ogolne dane techniczne.
W przypadku gruntéow nalezy poda¢ powierzchni¢ i rodzaj uzytkow.
W przypadku rzeczy nalezy wskaza¢ jej cechy szczegolne
i charakterystyczne (w miar¢ moznosci numeréw seryjnych
i identyfikacyjnych) oraz poda¢ dat¢ (rok) i miejsca wytworzenia.
Nalezy takze okresli¢ miejsce, w ktorym rzecz si¢ znajduje, oraz
wskaza¢ osobg¢ posiadacza,

» przedstawienie dowodow prawa wilasnosci,

» okreslenie sposobu zniesienia wspotwilasnosci (np. poprzez podziat,
przyznanie wiasnosci jednemu/kilku wspotwlascicielom, sprzedaz
i podziat srodkow uzyskanych ze sprzedazy),

» wskazanie wysokosci ewentualnych sptat lub doptat,

» uzasadnienie zadan przedstawionych we wniosku oraz wskazanie
dowodow na poparcie twierdzen,

» informacjg, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu, a w przypadku gdy takich
prob nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich niepodjecia,

» wilasnorgczny podpis wnioskodawcy albo jego przedstawiciela
ustawowego lub pelnomocnika,

> spis zatacznikow — dokumentdw, na jakie powotano si¢ we wniosku.

2. Przygotowanie i dotaczenie do wniosku jego odpiséw wraz z zatacznikami
dla uczestnika/uczestnikow postepowania. W przypadku zgodnego zniesienia
wspotwlasnosci wniosek wraz z zalacznikami nalezy ztozy¢ w jednym
egzemplarzu podpisany przez wszystkich uczestnikow postgpowania.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginatu wniosku i zalacznikéw wraz
z odpisami dla uczestnika/uczestnikow postgpowania (jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dlasiebic). W przypadku zgodnego zniesienia
wspotwlasnosci wniosek wraz z zalagcznikami nalezy ztozy¢é w jednym
egzemplarzu podpisany przez wszystkich uczestnikow postepowania.

» nie dotyczy

TERMIN REALIZACJI
USLUGI
FORMA ODBIORU i osobicie
USLUGI poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do w;nozl::v (g) ;r(l)lis;n:)ed v:;lﬂglsvl:lllasnOSCI nalezy dolaczy¢:
DOKUMENTY platy oc WIOSsKL, . o
» dowody potwierdzajace prawo wilasnosci, np. odpis ksiggi
wieczystej, dokumenty wskazujace na zroédto powstania
wspolwiasnosci.
OPLATY » Optlata sadowa od wniosku o zniesienie wspoOtwlasnosci wynosi

300 zt w przypadku, w ktérym wspotwtasciciele sg zgodni co do
sposobu zniesienia wspotwlasnosci, ub 1000 zt w sytuacji, gdy
zgody takiej nie ma.
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W przypadku gdy strona nie jest w stanie ponies¢ kosztow sadowych bez
uszczerbku utrzymania koniecznego dla siebie i rodziny lub ich poniesienie
narazi ja na taki uszczerbek, moze ona zlozy¢ wniosek o zwolnienie od
kosztow sadowych w catosci lub w czescei.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 23 kwiet.nia 1964 r. — Kodeks cywilny, .
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo.Sprawie.dliwos'ci w przypadku kazdorazowej zmiany: .
- » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
ODPOWIEDZIALNOSC > f e Ki ka BOI dku i braku —
poinformowanie Kierownika , a w przypadku jego braku
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACIE 7 pytaniom Inercsants, pod warankiom 2 ie anoi ons porady prawnel
(Z\iiélcl\z{l/\g(l)(lllMUL ARZE) Zatgcznik nr 1 do Karty ustugi — wzor wniosku o zniesienie wspotwlasnosci.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O ZNIESIENIU WSPOLWEASNOSCI 35/K//UU/SR

-WZOR-

(miejscowos$¢ i data)
Sad Rejonowy w .....ooovvviiiiiiiiiiia .
Wydziat Cywilny

Whnioskodawca:

(PESEL / NIP / KRS)
Uczestnik postepowania:

(adres zamieszkania / siedziba)

Whiosek o zniesienie wspolwlasnosci

Wnosze¢ o zniesienie wspotwlasnosci
............................................................ (nalezy okresli¢ rzecz podlegajgcg

...................................................................... (okreslic sposob podziatu
oraz ewentualne splaty lub doptaty pomiedzy uczestnikami lub inne czynnosci, ktorych

domaga si¢ wnioskodawca).

Ponadto o$wiadczam, iz strony:

* podjety proby mediacji z wynikiem ... ,
* nie podjely mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu z powodu
........................................ (niepotrzebne skreslic).

Uzasadnienie



(wtasnoreczny podpis)*

Zalaczniki:

1. dowod optaty od wniosku,

2. dowody potwierdzajace prawo wtasnosci, jak np. odpis ksiegi wieczystej,

3. dokumenty dotyczace zrodta wspotwiasnosci,

4. inne dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaty wskazane w uzasadnieniu zadne
inne dowody i nie sg one zataczane, punkt ten nalezy przekreslic),

5. odpis wniosku (w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postepowania, chyba ze wniosek
dotyczy zgodnego zniesienia wspotwlasnosci, wtedy nie ma potrzeby dotaczania dodatkowych
odpiséw wniosku).

4 Jezeli wniosek dotyczy zgodnego zniesienia wspotwlasno$ci, wniosek winien zosta¢ podpisany przez
wszystkich wspotwiascicieli.
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O PODZIALE MAJATKU WSPOLNEGO
SYMBOL 36/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca
OZNACZENIE . . . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / sprawy nieprocesowe
SYMBOL PROCEDURY 36/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE majatek wspolny, podzial majatku
PODMIOTY > byli lub.aktualni r.na120nkowie
UPRAWNIONE » spadkobiercy matzonkow
» nabywca spadku lub udziatu w spadku
(KOGO DOTYCZY) » nastepcy prawni malzonkow i ich spadkobiercy
» wierzyciel kazdego z matzonkow
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI » W sprawie o podzial majatku wspdlnego po ustaniu wspdlnosci
(GDZIE 1 W JAKI SPOSOB majatkowej migdzy matzonkami wiasciwy jest sad rejonowy
ZL0ZYC DOKUMENTY) miejsca potozenia majatku,a jezeli wspolnos¢ ustata przez §mieré
jednego z matzonkow — sad spadku.

» Jezeli majatek wspolny malzonkéw znajduje si¢ w okregu kilku
sadow rejonowych wnioskodawcy stuzy wybor wiasciwego sadu
rejonowego.

Sposob zlozenia dokumentéw:

» w biurze podawczym sadu

lub

» nadanie wniosku wraz z zatacznikami listem poleconym za
posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),
¢. innego podmiotu §wiadczacego ustugi doreczeniowe (np.
kurier),
przy czym wyltacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a Iub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB 1. Przygotowanie wniosku o podzial majatku wspolnego wraz
POSTEPOWANIA DLA z uzasadnieniem, ktéry powinien zawiera¢:
REALIZACJI USLUGI » oznaczenie sadu, do ktorego wnosimy wniosek,
(JAK SIE > imig, nazwisko lub nazwe wnioskodawcy, jego pelnomocnikow,
PRZYGOTOWAC > oznaczenie miejsca zamieszkania lub  siedziby i adres
DO SPRAWY) wnioskodawcy, jego pelnomocnikdw,

» oraz numer PESEL lub NIP wnioskodawcy w przypadku osoby
fizyczne;j,

» numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku
— numer w innym wlasciwym rejestrze lub ewidencji lub numer
NIP, jezeli wnioskodawca nie jest osobg fizyczna,
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» imig, nazwisko uczestnika(6w) postgpowania, jego adres oraz, jesli
sa znane, nr PESEL lub NIP (jezeli wnioskodawcg jest matzonek,
uczestnikiem postgpowania jest drugi malzonek, w przypadku
natomiast gdy wniosek nie jest sktadany przez jednego
z malzonkoéw, nalezy wskaza¢ jako uczestnikdéw postgpowania
oboje malzonkow),

» oznaczenia rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o podzial majatku
wspolnego”,

» wskazanie podstawy ustania wspdlnosci majatkowej malzenskie;j,

» doktadne okreslenie zadania wraz ze wskazaniem (opisem
i warto$cia) majatku podlegajacego podziatowi,

» przytoczenie okolicznoséci faktycznych uzasadniajacych zadanie
oraz przedstawienie dowoddw na poparcie tych okolicznosci,

» informacje, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu, a w przypadku gdy
takich préb nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich niepodjgcia,

» wlasnoreczny podpis wnioskodawcy albo jego petnomocnika,

> spis zalacznikéw — dokumentdw, na jakie powotano si¢ we
whniosku.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpisu wraz
z zalacznikami dla uczestnika postepowania. W przypadku zgodnego
podzialu majatku wniosek wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w jednym
egzemplarzu, podpisany przez wnioskodawce i wszystkich uczestnikow
postepowania.

3. Zlozenie / przestanie do sadu oryginalu wniosku i zalagcznikéw wraz
z odpisem dla uczestnika postepowania (jeden egzemplarz nalezy
pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do vv;iozku ° podzial mathk}l wspolnego nalezy dolaczyé:
DOKUMENTY owad optaty sadowe;j, . ‘ o ‘

» dokument, z ktérego wynika ustanie wspolnos$ci majatkowej (np.
odpis wyroku rozwodowego, odpis malzenskiej umowy
majatkowej w formie aktu notarialnego, odpis wyroku sadu
ustanawiajacy rozdzielno$¢ majatkowg w trakcie trwania
matzenstwa),

» dokumenty potwierdzajace tytul prawny do poszczegdlnych
sktadnikéw majatku (sktad majatku ustala si¢ wedtug stanu na dzien
ustania wspolnosci majatkowej, za$ jego wartos¢ wedtug cen
rynkowych z daty podziatu).

OPLATY » Oplata sadowa od wniosku o podziat majatku wynosi 1000 zt. Jesli

wniosek o podzial majatku wspdlnego zawiera zgodny projekt
podzialu tego majatku wowczas optata wynosi 300 zi.
W przypadku gdy strona nie jest w stanie ponies¢ kosztow sadowych bez
uszczerbku utrzymania koniecznego siebie i rodziny lub ich poniesienie
narazi j3 na taki uszczerbek, moze ona zlozy¢ wniosek o zwolnienie od
kosztéw sadowych w catosci lub w czgsci.
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PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dn?a 25 lute.go .1964 r. — Kodeks rodzinr.ly i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo'Sprawie'dliwos'ci w przypadku kazdorazowej zmiany: .
iy zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
ODPOWIEDZIALNOSC > . Lo . . -
poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.
INFORMACJE Informgcja dodatkowa dotyczaca Qanej. us%ugi udzic?lana jest w zwia,zky
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zalgcznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o podziat majatku
(WZORY/FORMULARZE) | wspolnego.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O PODZIALE MAJATKU WSPOLNEGO 36/K/UU/SR

-WZOR-

(miejscowos$¢ i data)
Sad Rejonowy w ......ooevvviiiiiiinnnnn..
Wydzial Cywilny

Whnioskodaweca:

(PESEL / NIP / KRS)
Uczestnik postgpowania:

(adres zamieszkania)
Warto$¢ przedmiotu Sprawy: .........ceevvevereireinnennnn..

Whiosek o podzial majatku wspolnego
Wnosze o:

1) Ustalenie, ze w sklad majatku wspolnego wnioskodawcy (wnioskodawczyni)
............................... 1 uczestnika (uczestniczki) postepowania ...............cccceeeenee.
wchodza nastgpujace sktadniki majatku (nieruchomosci, rzeczy ruchome i inne)

(nalezy wymieni¢ tu wszystkie przedmioty i prawa, ktore skladajg sie na majgtek
wspolny matzonkow, a wiec te, ktore zostaly nabyte w trakcie trwania matzenstwa, oraz
wskaza¢ ich aktualng wartosc)

2) Dokonanie podziatu majatku wspolnego w nastgpujacy sposob:

(poda¢ proponowany sposob podziatu np. poprzez przyznanie wymienionych
sktadnikow majgtkowych w punkcie 1 wniosku, podpunkt od........ do.......
wnioskodawcy,

a pozostale przyznaé na wlasnosé¢ uczestnikowi postepowania, ewentualnie przyznac
wszystkie sktadniki jednemu z matzonkow)

3) Zasadzenie od ................ NATZECZ oveneaneenannnnn, doptaty w kwocie ..................
tytutem wyrdéwnania wartosci jego udziatu / zasadzenie od..... na rzecz....... sptaty
w kwocie ........ (w przypadku przyznania skiadnikow majgtku na rzecz jednego

z matzonkow z obowigzkiem sptaty na rzecz drugiego) *(niepotrzebne skresli¢)

Ponadto o$wiadczam, iz strony:

* podjely proby mediacji z wynikiem ... ,

* nie podjely mediacji lub innego pozasgdowego sposobu rozwigzania sporu z powodu
........................................ *(niepotrzebne skreslic)
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Uzasadnienie
(opisac sytuacje, powolac wszystkie dowody, np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy
swiadkow  potwierdzajgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)

(wlasnoreczny podpis)®

Zalaczniki:

1. dowdd optaty od wniosku,

2. dowody potwierdzajace prawo wlasnosci poszczegdlnych sktadnikéw majatku,

3. odpis wyroku rozwodowego (badz sygnature akt sprawy) lub innego dokumentu, z ktérego wynika
ustanie wspolnosci majatkowej matzenskie;j,

4. inne dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne
inne dowody i nie sg one zataczane, punkt ten nalezy przekreslic),

5. odpis wniosku i zatacznikow dla uczestnikow postgpowania.

> W przypadku zgodnego podzialu majatku wniosek wraz z zatacznikami nalezy ztozyé w jednym
egzemplarzu podpisany przez wnioskodawcg 1 uczestnikdw postepowania.
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NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O ZASIEDZENIU
SYMBOL 37/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupekniajaca
OZNACZENIE . . . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / sprawy nieprocesowe
SYMBOL PROCEDURY 37/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE zasiedzenie
PODMIOTY » kazdy zainteresowany
UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI » Sad rejonowy wlasciwy dla miejsca potozenia nieruchomosci,
(GDZIE I W JAKI SPOSOB a w przypadku ruchomosci sad rejonowy wilasciwy dla miejsca
71.02YC DOKUMENTY) polozenia rzeczy.
Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub

» nadanie wniosku wraz z zalacznikami listem poleconym

za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora §wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej (dla oso6b przebywajacych za
granicy),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe
(np. kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
. 1. Przygotowanie wniosku o stwierdzenie zasiedzenia wraz
]S)I;gslgg AE?;i%ﬁ?l‘ySiTjg z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:

» oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy wniosek,

(JAK SIE PRZYGOTOWAC » imie, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL lub

DO SPRAWY) NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast wnioskodawca nie jest
osobg fizyczng, nalezy poda¢ nazwe numer w Krajowym
Rejestrze Sagdowym, a w przypadku jego braku — numer w innym
wlasciwym rejestrze,

» imiona, nazwiska uczestnikow postgpowania, ich adres oraz,
jezeli sg znane, nr PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli
natomiast uczestnik nie jest osoba fizyczng i jest znany, nalezy
poda¢ nazwe¢, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym,
aw przypadku jego braku — numer w innym wlasciwym
rejestrze,
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» oznaczenia tre$ci pisma stowami ,,Wniosek o stwierdzenie
zasiedzenia”,

» oznaczenie nieruchomosci / ruchomosci podlegajacej
zasiedzeniu,

» date, z ktorg nastgpito zasiedzenie,

» uzasadnienie wniosku zawierajgce opis sposobu nabycia
posiadania nieruchomosci / ruchomosci i wiladania jak
wlasciciel,

» dowody potwierdzajace posiadanie nieruchomosci / ruchomosci
(np. rachunki za naklady, dowody optaty podatku
od nieruchomo$ci, umowy najmu lub umowy dzierzawy
nieruchomosci, co do ktorej wnioskodawca domaga si¢
zasiedzenia),

» wlasnorgczny podpis,

» spis zalgcznikow — dokumentdéw, na jakie powolano si¢
we wniosku.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpisu wraz
z zalacznikami dla uczestnika/uczestnikow postepowania.

3. Zlozenie/przestanie do sadu wniosku i zalacznikéw wraz
z odpisami dla uczestnika/uczestnikow postepowania (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

» nie dotyczy

TERMIN REALIZACJI

USLUGI

FORMA ODBIORU > osobiscie

USLUGI » poczta elektroniczng

» telefonicznie
WYMAGANE Do vs;ﬁosku .nale.iy .dohczyc': ' ' o .
DOKUMENTY odp1§ kSngl wieczystej w przypadku zasiedzenia nieruchomosci,
»  Wwypis z rejestru gruntow,
» mape nieruchomosci,
» odpis skrocony aktu matzenstwa przy zasiedzeniu na rzecz
maltzonkow,
» dowody potwierdzajace  sposob  nabycia  posiadania
i nieprzerwane samoistne posiadanie (tak jak wtasciciel) przez
wymagany prawem okres (np. nieformalna umowa kupna,
dowody optacania podatku od nieruchomosci itp.),
» dowdd uiszczenia optaty od wniosku.

OPLATY > Op%ata. od wniosku o stwierdzenie zasiefilzenia'nieruchomoéc%
wynosi 2000 zi. W przypadku zasiedzenia stuzebnoS$ci
gruntowe]j optata wynosi 200 zt. W przypadku zasiedzenia
stuzebnosci przesyhu oraz rzeczy ruchomej optata wynosi 100 zt.
zt.

W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona ztozy¢é wniosek o zwolnienie od kosztoéw sagdowych
w catosci lub w czescei.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
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AKTUALIZACJA/ MlnliterstwolSpraw1e.d11wosci w przy;\;/;{z;dkukfazldorazozvej Zr?lany.K t
ODPOWIEDZIALNOSC lzlaslﬁlgeszczeme na stronie aktualnego formularza Karty
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.
INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem Ze nie stanowi ona porady
prawne;.
ZALACZNIKI . » Zalacznik nr 1 do Karty ushugi — wzor Wniosku o stwierdzenie
(WZORY WNIOSKOW . .
/FORMULARZE) zasiedzenia.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O ZASIEDZENIU 37/K//UU/SR

— WZOR -
............................. dnia .....ooovieeeiieeiee,
(miejscowos$¢ i data)
Sad Rejonowy W ......oovviiiiiiiiiiiinnnnn.
Wydzial Cywilny
Whnioskodawca:

(PESEL / NIP / KRS)
Uczestnik postepowania:

Whiosek o stwierdzenie zasiedzenia nieruchomosci/ruchomosci*

Wnosze o stwierdzenie NabyCla PIZEZ ...........iiiiiiiiriiiniiiit i e eareeanans
(imig i nazwisko / imiona i nazwiska) z dniem ....................... przez zasiedzenie wtasnosci
(opisac przedmiot zasiedzenia)

a)* nieruchomosci 0 powierzchni ...l potozonej
W e , dla  ktorej A4 Sadzie Rejonowym
IV ettt e prowadzona jest ksiega wieczysta

1] S

b)* rzeczy ruchomej w | J1EY £ T N

1 przeprowadzenie wskazanych we wniosku dowodow z dokumentow na okoliczno$ci w nim
wskazane. * (niepotrzebne skreslic¢)

Ponadto wnosz¢ o wezwanie na rozprawe §wiadkow:

(nalezy wskaza¢ imie, nazwisko i adres zamieszkania $wiadka)

Uzasadnienie

(opisac¢ sytuacje, powotac¢ wszystkie dowody, np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy
swiadkow potwierdzajgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)
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(wlasnorgczny podpis)
Zalaczniki:
. dowod oplaty od wniosku,
. Wypis z rejestru gruntéw (dla nieruchomosci),
. mapa nieruchomosci,
. odpis z ksiegi wieczystej dla nieruchomosci, co do ktdrej ztozono wniosek o zasiedzenie,
. odpis skrécony aktu matzenstwa przy zasiedzeniu na rzecz malzonkow,
6. . dowody potwierdzajace sposob nabycia posiadania i nieprzerwane posiadanie przez wymagany prawem
okres,
7. inne dowody wymienione w tre$ci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu Zadne inne
dowody i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),
8. odpis wniosku (w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postgpowania).

wn A W=
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. MINISTERSTWO . .
gl Fundusze Rzeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
—_———

' Europejskie .
Polska Europejski Fundusz Spotec:
Wiedza Edukacja Rozwdj - uropejski Fundusz spoteczny

wwms.gov.pl

Ushugi uzupelniajgce Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial cywilny — sprawy procesowe)
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ZACHOWKU
SYMBOL 38/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca

OZNACZENIE SADU /

sad rejonowy / wydziat cywilny

(GDZIE 1 W JAKI SPOSOB
7Z1.0Z2ZYC DOKUMENTY)

WYDZIALU
SYMBOL PROCEDURY 38/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE sad rejonowy, sad okregowy, wydziat cywilny, sprawy procesowe
PODMIOTY .
UPRAWNIONE > zstqpm spadkodawcy
» rodzice spadkodawcy
(KOGO DOTYCZY) » matzonek spadkodawcy
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy, sad okregowy (wydzial cywilny) — stosownie do wartosci
USLUGI przedmiotu sporu

» Wiasciwy dla ostatniego miejsca zwyktego pobytu spadkodawcy.
Jezeli nie da si¢ ustali¢ ostatniego miejsca zwyklego pobytu
spadkodawcy w Polsce, pozew sktada si¢ w sadzie wlasciwym dla
miejsca potozenia majatku spadkowego lub jego czgsci.

Pozew sktada si¢ do sadu rejonowego, a jezeli warto$¢ przedmiotu sporu —
zadana kwota zachowku — przekraczataby 75 000 zt, to pozew o zachowek
nalezy zlozy¢ w sadzie okregowym.
Sposob zlozenia dokumentéw:

» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie pozwu wraz z zalgcznikami listem poleconym za

posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),

b. placéwki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0so6b przebywajacych za granica),

¢. innego podmiotu §wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kurier),

przy czym wytacznie oddanie pozwu podmiotowi wskazanemu
w pkt a Iub b jest rownoznaczne z wniesieniem pozwu do sadu.

SPOSOB
POSTEPOWANIA DLA
REALIZACJI USLUGI

1. Przygotowanie pozwu o zachowek, ktéry powinien zawiera¢:
» oznaczenie sadu, do ktdrego wnoszony jest pozew,
» imig 1 nazwisko lub nazwe¢ powoda, jego adres oraz nr PESEL lub
NIP,
> imi¢ i nazwisko lub nazwe pozwanego/pozwanych, jego adres oraz,
o ile sa znane, nr PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli
natomiast pozwany nie jest osoba fizyczna, o ile s3 znane, nalezy
poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego
braku — numer w innym wiasciwym rejestrze,
» oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy
przedstawicieli ustawowych i pelnomocnikéw stron,
> wartos¢ przedmiotu sporu — wysokos¢ dochodzonego zachowku,

> oznaczenie daty wymagalno$ci roszczenia,
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» oznaczenia rodzaju pisma stowami ,,Pozew o zachowek”,

» doktadne okreslenie zadania (wskazanie dochodzonej kwoty
i ewentualnie odsetek — tj. daty poczatkowe;j i koncowej naliczania
odsetek oraz ich rodzaju),

» przytoczenie okolicznoéci faktycznych uzasadniajacych zadanie,
w szczeg6lnosci okolicznos$ci, ktére zdaniem powoda uprawniajg
go do zachowku ze wskazaniem skladnikow majatkowych iich
wartosci, na podstawie ktorych wyliczono kwote zachowku,

» informacj¢, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu, a w przypadku gdy
takich prob nie podj¢to, wyjasnienie przyczyn ich niepodjecia,

» wlasnoreczny podpis,

» pelnomocnictwo (jezeli dotyczy),

»  spis zalacznikéw — dokumentow, na jakie powolano si¢ w pozwie.

Pozew o zachowek moze zawiera¢ takze:
» wniosek o zabezpieczenie powddztwa,

» wniosek o nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej
wykonalnosci, przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda
i wydanie wyroku zaocznego

oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnosci wnioski
o:
» wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda $wiadkow
i biegtych,

» dokonanie ogledzin,

» polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu, lub przedmiotu ogledzin,

> zazadanie na rozpraw¢ dowodow znajdujacych si¢ w sadach,
urzedach Iub u oséb trzecich, wraz z uprawdopodobnieniem, ze
strona sama nie moze ich uzyskac.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanego/pozwanych.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikow wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego/pozwanych.

» nie dotyczy

TERMIN REALIZACJI
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobicie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WG DO ey S
DOKUMENTY , 2 OPTLy 0F POZWH, ,
» odpis postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku lub akt
poswiadczenia dziedziczenia,
» odpisy aktéw stanu cywilnego wykazujace pokrewienstwo powoda
ze spadkodawca.
OPLATY » Optata od pozwu uzalezniona jest od wartosci przedmiotu sporu

i wynosi przy wartosci przedmiotu sporu:
-do 500 zt — 30 zt;

- ponad 500 zt do 1.500 zt — 100 zt;

- ponad 1.500 zt do 4.000 zt — 200 zt;

- ponad 4.000 zt do 7.500 zt — 400 zt;
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- ponad 7.500 zt do 10.000 zt — 500 zt;
- ponad 10.000 zt do 15.000 zt — 750 zt;
- ponad 15.000 zt do 20.000 zt — w kwocie 1.000 zt;
- ponad 20.000 zt — 5% warto$ci przedmiotu sporu, nie wigcej
jednak niz 200.000 zt.
W sprawach, w ktorych powdd przed wytoczeniem powddztwa wzigt udziat
w mediacji prowadzonej na podstawie umowy o mediacj¢ zgodnie z ustawa
Kodeks postepowania cywilnego, optata od pozwu podlega obnizeniu o dwie
trzecie, nie wigcej jednak niz o 400 ztotych.
W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia opftacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w catosci lub w czescei.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia.23 kwiétnia 1964 r. — Kodeks cywilny, .
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawie.dliwoéci w przypzi(dkulkazdofrazowlej zmiany: o
ODPOWIEDZIALNOSC < zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,
poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE infoimz.lcja Id(zdatkovtva do(‘;yczqcak(.ianej. uslkugit udzit.:lana jestdw zwiqzk.u
DODATKOWE pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;.
(Z\;&é;él(iSZ{l/\IFIglI{MUL ARZE) Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Pozwu o zachowek.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O ZACHOWKU 38/K/UU/SR

-WZOR-

(miejscowosc¢ i data)
Sad-Rejonowy/Okregowy (niepotrzebne
skreslic¢)

. (PESEL / NIP)
Pozwany:

(adres zamieszkania / siedziby)
Warto$¢ przedmiotu sporu

Pozew o zachowek

Wnosze o:

1. zasadzenie od pPOZWaANEZO ........c.eeeiiiiiiiiiniinnnn. na rzecz powoda
................................... kwoty.....................zl z ustawowymi odsetkami za
opoznienic od dnia ................oeiiiiinnnan.. do dnia zaptaty;

2. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda zwrotu kosztow postepowania wedhug
norm przepisanych.

Ponadto o$wiadczam, iz strony:
* podjely probe mediacji z wynikiem ...
* nie podjety mediacji lub innego pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu,
z POWOAU e
(niepotrzebne skreslic¢),
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UZASADNIENIE

(opisac sytuacje, powotac wszystkie dowody, np. dokumenty, swiadkow (podac imiona,
nazwiska i adresy swiadkow) potwierdzajgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu

(wlasnorgczny podpis)

3. Zalaczniki:
1. dowod oplaty od pozwu,
2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu
zadne dowody
i nie s one zalaczane, punkt ten nalezy przekresli¢),
3. odpis postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku albo wypisu zarejestrowanego aktu
poswiadczenia dziedziczenia,
4. odpis aktu urodzenia lub malzenstwa powoda (dla wykazania pokrewienstwa lub
pozostawania
w zwiagzku malzenskim ze spadkodawcy),

4. S. pelnomocnictwo (jezeli dotyczy),
6. odpis pozwu i zalacznikéw (w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostalych stron
postepowania).
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O EKSMISJI Z LOKALU MIESZKALNEGO

SYMBOL 39/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca

OZNACZENIE . . .

SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny

SYMBOL PROCEDURY 39/P/UU/SR

SLOWA KLUCZE eksmisja z lokalu mieszkalnego

PODMIOTY » Wiasciciel lub Wspéhvlas'ciciel lokalu rr.lic?szkalnego zajmowgn?go

UPRAWNIONE przez osobe niemajaca wzgledem wiasciciela lub wspotwlasciciela
skutecznego uprawnienia do wtadania lokalem.

(KOGO DOTYCZY) > Spoldzielnia mieszkaniowa — w stosunku do osoby (i jej
domownikdéw), co do ktorej zostala podjeta uchwata o wygasnieciu
spotdzielczego lokatorskiego prawa do lokalu mieszkalnego.

» Inne podmioty okreslone w obowiazujacych przepisach: (katalog
przyktadowy)
o wspollokator — w stosunku do malzonka, rozwiedzionego
malzonka lub innego wspodtlokatora tego samego lokalu
(cztonka rodziny, konkubenta czy innej osoby wspolnie
zamieszkujacej), jezeli ten swoim razaco nagannym
postepowaniem uniemozliwia wspdlne zamieszkiwanie,
o inny lokator lub wlasciciel innego lokalu w tym budynku
w stosunku do lokatora, jezeli wykracza on w sposob
razagcy lub  uporczywy przeciwko porzadkowi
domowemu, czynigc ucigzliwym korzystania z innych
lokali w budynku.

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)

USLUGI ) »  Wiasciwy dla miejsca potozenia nieruchomosci (lokalu

(GDZIE ,I W JAKI SPOSOB mieszkalnego).

71.0ZYC DOKUMENTY)

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalgcznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0osob przebywajacych za granicg),
c¢. innego podmiotu §wiadczacego ustugi doreczeniowe (np.
kurier),
przy czym wylacznie oddanie pozwu podmiotowi wskazanemu w pkt a
lub b jest rownoznaczne z wniesieniem pozwu do sadu.

SPOSOB 1. Przygotowanie pozwu o eksmisj¢ z lokalu mieszkalnego, ktory powinien

POSTEPOWANIA DLA zawierac:

REALIZACJI USLUGI > oznaczenie sgdu, do ktdrego wnoszony jest pozew,

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze i . , P i 1
Qe e i e R

» imig¢ 1 nazwisko lub nazwe powoda, jego adres, nr PESEL lub NIP
dla osoby fizycznej, jezeli natomiast powod nie jest osoba fizyczna,
nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym,
a w przypadku jego braku — numer w innym wiasciwym rejestrze,

» imie¢ i nazwisko, nazwe pozwanego/pozwanych, adres oraz, jezeli
jest znany, nr PESEL lub NIP, a w przypadku pozwanego
niebedacego osobg fizycznag— numer KRS,

» oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy
przedstawicieli ustawowych i pelnomocnikow stron,

» warto$¢ przedmiotu sporu (sum¢ odpowiadajaca 3-miesigcznemu
czynszowi najmu),

» oznaczenia rodzaju pisma slowami ,,Pozew o eksmisj¢ z lokalu
mieszkalnego”,

» doktadne okreslenie zadania (w szczegdlnosci wskazanie miejsca
potozenia lokalu),

» przytoczenie okoliczno$ci faktycznych uzasadniajacych zadanie
pozwu, Ww szczegolnosci wskazanie na podstawie jakich
okoliczno$ci powod domaga si¢ eksmisji,

» informacj¢, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

> wilasnoreczny podpis,

» pelnomocnictwo (jezeli dotyczy),

»  spis zalacznikéw — dokumentow, na jakie powotano si¢ w pozwie.

Pozew moze zawiera¢ takze:
» wnioski o zabezpieczenie powddztwa,
» wniosek o nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej

wykonalnosci, przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda
i wydanie wyroku zaocznego

oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegolnosci wnioski

o:
>

wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda swiadkow,
dokonanie ogledzin,

polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu, lub przedmiotu ogledzin,

zazadanie na rozprawg¢ dowoddéw znajdujacych si¢ w sadach,

urzgdach Iub u oséb trzecich, wraz z uprawdopodobnieniem, ze
strona sama nie moze ich uzyskacé.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanego/pozwanych.

3. Zlozenie/przestanie do sadu pozwu i zalgcznikow wraz z odpisami
dla pozwanego/pozwanych (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla

siebie).
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
> telefonicznie
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska
Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

WYMAGANE
DOKUMENTY

Do pozwu o eksmisje nalezy dolaczyé¢:
» dowody potwierdzajace zasadno$¢ zadania eksmisji,
» tytul prawny do nieruchomosci / lokalu,
» dowdd uiszczenia optaty od pozwu.

OPLATY

»  Oplata sadowa od pozwu o eksmisj¢ z lokalu mieszkalnego wynosi
200 zt.

W sprawach, w ktorych powod przed wytoczeniem powddztwa wzigt udziat
w mediacji prowadzonej na podstawie umowy o mediacje zgodnie z ustawg
Kodeks postgpowania cywilnego lub podjat probe rozwigzania sporu przez
ztozenie wniosku o rozpatrzenie sporu przez wilasciwy sad polubowny
ustanowiony ustawg w celu rozpatrywania sporéw konsumenckich albo
wniosku o wszczecie postgpowania w sprawie pozasadowego rozwigzania
sporu konsumenckiego, optata stala lub stosunkowa od pozwu podlega
obnizeniu o dwie trzecie, nie wigcej jednak niz o 400 zlotych.

W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztéw sadowych

w catosci lub w czgécei.

PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,

» Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych,

» Ustawa z dnia 28 maja 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA /
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE
DODATKOWE

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI
(WZORY /
FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Pozwu o eksmisj¢ z lokalu
mieszkalnego.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
Informacja o eksmisji z lokalu mieszkalnego 39/K/UU/SR

“WZOR-

(miejscowos$¢ i data)

Sad Rejonowy w

(PESEL / NIP / KRS)
Pozwany:

(adres zamieszkania / siedziba)
Warto$¢ przedmiotu sporu

Pozew o eksmisje¢ z lokalu mieszkalnego

W imieniu wlasnym wnoszg o:
1. nakazanie pozwanemu/pozwanym by opuscit, oproéznit i wydal powodowi lokal

mieszkalny polozony W e przy
Ulicy oo

2. Zasadzenie od pozwanego/ych na rzecz powoda kosztéw procesu wedlug norm
przepisanych.

Ponadto o$wiadczam, iz strony:
- * podjely probe mediacji z wynikiem ...
- * nie podjety mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,
Z POWOAU o
(*niepotrzebne skreslic).

Uzasadnienie
(opisac sytuacje, powotac wszystkie dowody, np. dokumenty, swiadkow (podac imiona,
nazwiska i adresy swiadkow) potwierdzajgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)
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(wlasnorgczny podpis)

Zakaczniki:

1. dowdd optaty od pozwu,

2. tytut prawny do nieruchomosci/lokalu,

3. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaty wskazane w uzasadnieniu zadne
dowody i nie sg one zalaczane, punkt ten nalezy przekreslic),

4. pelnomocnictwo (jezeli dotyczy),

5. odpis pozwu wraz z zalacznikami (w liczbie odpowiadajacej ilosci pozostatych stron postgpowania).
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Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita
Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

SPRAWIEDLIWOSCI
—_——

NAZWA USLUGI/ SYMBOL

INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE (WARTOSC
PRZEDMIOTU SPORU DO 75.000 Z¥.)

40/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI

Ustuga uzupetniajaca

OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU

sad rejonowy / wydziat cywilny / sprawy procesowe

SYMBOL PROCEDURY

40/P/UU/SR

SLEOWA KLUCZE

pozew o zaptate

PODMIOTY UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

» wierzyciel

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI (GDZIE I W JAKI
SPOSOB ZL.OZYC
DOKUMENTY)

sad rejonowy (wydzial cywilny)
» Wilasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedziby
pozwanego (wlasciwosé ogdlna).
» Wiasciwy ze wzgledu na (wlasciwos¢ przemienna):
e miejsce wykonania umowy,
e miejsce, w ktorego okregu znajduje si¢ zaktad gtdéwny lub
oddziat przedsigbiorcy, jezeli roszczenie pozostaje
w zwigzku z dziatalno$cig tego zaktadu lub oddziahu,
e miejsce polozenia nieruchomosci, jezeli roszczenie
dotyczy stosunku najmu lub dzierzawy,
e miejsce ptatnosci weksla lub czeku.

Jezeli pozwu nie wnosimy do sadu miejsca zamieszkania (siedziby)
pozwanego (wlasciwo$¢ ogolna), nalezy w jego tresci podac
okoliczno$¢, ktéra uzasadnia wniesienie pozwu do innego sadu
(whasciwos¢ przemienna).

Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami listem poleconym

za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego
(obecnie Poczta Polska S.A.),

b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie
cztonkowskim Unii  Europejskiej (dla osob
przebywajacych za granicg),

¢. innego podmiotu $wiadczgcego ustugi dorgczeniowe
(np. kurier),

przy czym wylacznie oddanie pozwu podmiotowi
wskazanemu w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem
pozwu do sadu.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI

1. Przygotowanie pozwu o zaplate, ktory powinien zawieraé:
» oznaczenie sadu, do ktorego wnoszony jest pozew,

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

(JAK SIE PRZYGOTOWAC » imi¢ i nazwisko lub nazwe¢ powoda/powodow, adres oraz

DO SPRAWY) nr PESEL Iub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast
powod nie jest osobg fizyczng, nalezy podaé¢ numer
w Krajowym Rejestrze Sagdowym, a w przypadku jego braku
— numer w innym wtasciwym rejestrze,

» imig¢ i nazwisko lub nazwe pozwanego / pozwanych, adres
oraz, o ile s3 znane, nr PESEL lub NIP dla osoby fizycznej,
jezeli natomiast pozwany nie jest osoba fizyczna, o ile sa
znane, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym,
aw przypadku jego braku — numer w innym wilasciwym
rejestrze,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Pozew o zaplate”,

» wartos¢ przedmiotu sporu,

» doktadne okreslenie zgdania (wskazanie dochodzonej kwoty
i ewentualnie odsetek),

» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajacych
zadanie, a w miar¢ potrzeby uzasadniajacych réwniez
wlasciwos$¢ sadu,

» informacj¢, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu, a w przypadku
gdy takich prob nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich
niepodjecia,

» wlasnoreczny podpis,

» spis zalgcznikow — dokumentéw, na jakie powolano si¢
W pozwie.

Pozew moze zawierac¢ takze:
» wnioski o zabezpieczenie powodztwa,

» wniosek o nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej
wykonalnosci 1 przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci
powoda

oraz wnioski sluzace do przygotowania rozprawy, a w szczeg6lnosci
whnioski o:
» wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda $wiadkow

i biegtych,
» dokonanie ogledzin,

» polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego
do przeprowadzenia dowodu, lub przedmiotu ogledzin,

» zazadanie na rozprawe dowodow znajdujacych sie w sadach,
urze¢dach lub u oséb trzecich.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanego/pozwanych.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego/pozwanych (jeden egzemplarz
nalezy pozostawié dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie

Y

pocztg elektroniczng
> telefonicznie
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Fundusze R i . : i i 5%
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska S
E Europejskie - Polska —_— Europejski Fundusz Spoteczny e

Wiedza Edukacja Rozwdj

WYMAGANE DOKUMENTY

Do pozwu o zaplate nalezy dolaczy¢:
» dowdd uiszczenia oplaty sadowej,
» dowody powotane w tresci,
» pelnomocnictwo (jezeli strona dziata przez petnomocnika)
wraz z odpisem dla strony przeciwnej.

OPLATY

W sprawach o prawa majatkowe pobiera si¢ od pisma optatg stata ustalong
wedlug warto$ci przedmiotu sporu lub wartosci przedmiotu zaskarzenia
WYnoszacej:

1)
do 500 ztotych — w kwocie 30 ztotych;

2)
ponad 500 ztotych do 1500 ztotych — w kwocie 100 ztotych;

3)
ponad 1500 ztotych do 4000 ztotych — w kwocie 200 ztotych;
4)
ponad 4000 ztotych do 7500 ztotych — w kwocie 400 ztotych;

5)
ponad 7500 ztotych do 10 000 ztotych — w kwocie 500 ztotych;

6)
ponad 10 000 ztotych do 15 000 ztotych — w kwocie 750 ztotych;

7)
ponad 15 000 ztotych do 20 000 ztotych — w kwocie 1000 ztotych.

2. W sprawach o prawa majatkowe przy wartosci przedmiotu sporu lub
warto$ci przedmiotu zaskarzenia ponad 20 000 ztotych pobiera si¢ od pisma
optate stosunkowa wynoszaca 5% tej wartosci, nie wigcej jednak niz 200 000

ztotych.

» W sprawach o roszczenia wynikajace z czynnosci bankowych od
strony bedacej konsumentem lub osoba fizyczng prowadzaca
gospodarstwo rodzinne przy wartosci przedmiotu sporu lub wartosci
przedmiotu zaskarzenia wynoszacej ponad 20 000 zlotych pobiera
si¢ oplate stala w kwocie 1000 ztotych.

PODSTAWA PRAWNA

Y

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych

w sprawach cywilnych.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwos$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku
— Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
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Fundusze R i . : i i 5%
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska S
E Europejskie - Polska —_— Europejski Fundusz Spoteczny e

Wiedza Edukacja Rozwdj

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty
ustugi 1 zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym
arkuszem (dot. wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu
i aktualizacji kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest
DODATKOWE w zwigzku z pytaniem Interesanta, pod warunkiem Ze nie stanowi ona
porady prawne;j.

ZALACZNIKI (WZORY Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Pozwu o zaptate (wartos$é
WNIOSKOW / przedmiotu sporu do 75 000 zt).
FORMULARZE)

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi: o
INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE (WARTOSC PRZEDMIOTU
SPORU DO 75 000 Z¥.) 40/K/UU/SR

-WZOR-

(miejscowosc¢ i data)

Sad Rejonowy

. (PESEL / NIP / KRS)
Pozwany:

(adres zamieszkania / siedziba)
Warto$¢ przedmiotu sporu

Pozew o zaplate

W imieniu wiasnym wnosze¢ o:

1. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kwoty .............. (podac cyframi
i stownie) wraz z odsetkami .............. (podac rodzaj odsetek) liczonymi od dnia
.............. (pierwszy dzien naliczania odsetek) do dnia zaptaty;

2. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztoéw postepowania wedlug norm
prawem przepisanych;

3. przeprowadzenie dowodu z zalaczonych do niniejszego pozwu dokumentow
na okolicznosci wskazane w uzasadnieniu;

4. przeprowadzenia rozprawy takze pod nieobecno$¢ powoda.

Ponadto o$wiadczam, iz strony:

* podjely proby mediacji z wynikiem ... ,

* nie podjety mediacji lub innego pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu z

POWOAU ..ot * (niepotrzebne skreslic)

Uzasadnienie

opisac¢ sytuacje, powota¢ wszystkie dowody (np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy swiadkow
potwierdzajgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)
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(wlasnoreczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowdd optaty od pozwu,

2. dowody wymienione w tre$ci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zZadne
dowody

i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis pozwu — (w ilosci odpowiadajqcej pozostalym stronom postgpowania).
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Fundusze R i . . i ;
P zeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE W POSTEPOWANIU
SYMBOL UPROSZCZONYM
41/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat cywilny / sprawy procesowe
SADU/WYDZIALU ad rejonowy S wy ywriny / sprawy p
SYMBOL PROCEDURY 41/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE pozew o zaptate
PODMIOTY » wierzyciel
UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJT | S3d rejonowy (wydzial cywilny) . . . o
USEUGI » Wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedziby
i pozwanego (wlasciwos¢ ogdlna).
(GDZIE I' W JAKI SPOSOB » Wilasciwy ze wzgledu na (whasciwos¢ przemienna):
7¥.0ZYC DOKUMENTY) .. .
e miejsca wykonania umowy,
e miejsce, w ktorego okregu znajduje si¢ zaktad glowny lub
oddziatl przedsigbiorcy, jezeli roszczenie pozostaje w zwigzku
z dziatalnoscia tego zaktadu lub oddziatu,
e migjsca potozenia nieruchomosci, jezeli roszczenie dotyczy
stosunku najmu lub dzierzawy,
e miejsca platnosci weksla lub czeku.
Jezeli pozwu nie wnosimy do sadu miejsca zamieszkania (siedziby)
pozwanego (wlasciwos$¢ ogdlna), nalezy w jego tresci podac¢ okolicznosc,
ktéra uzasadnia wniesienie pozwu do innego sadu (wtasciwo$¢ przemienna).
Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granica),
¢. innego podmiotu §wiadczacego ustugi doreczeniowe (np.
kurier),
przy czym wytacznie oddanie pozwu podmiotowi wskazanemu w pkt
alub b jest rownoznaczne z wniesieniem pozwu do sadu.
. 1. Przygotowanie pozwu na formularzu urzedowym:
SPOSOB » wypetnienie formularza zgodnie z pouczeniem w nim zawartym
POSTEPOWANIA DLA P azgodme zp wartym,
REALIZACJI USLUGI > formul‘arz pozwu nalezy pobra¢ w BOI lub ze strony Ministerstwa
Sprawiedliwosci

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
- R i

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

(JAK SIE https://bip.ms.gov.pl/pl/formularze/formularze-pism-procesowych-w-
PRZYGOTOWAC postepowaniu-cywilnym/.
DO SPRAWY) 2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanego/pozwanych.
3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéow wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego/pozwanych (jeden egzemplarz nalezy
pozostawi¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » pocztg elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE o p>0 Zwélol\lzj(l)fizy i?i?fezr}c,lcz:a' ce roszczenie wymienione w pozwie
DOKUMENTY ey P 742 Y POZWIE,
» dowdd uiszczenia oplaty od pozwu.
OPLATY » Optata od Pozwu jest uzalezniona od wartosci przedmiotu sporu
wynoszacej :
e do 500 zlotych — w kwocie 30 zlotych;
e ponad 500 zlotych do 1500 zltotych — w kwocie 100 zlotych;
e ponad 1500 zlotych do 4000 zlotych — w kwocie 200 zlotych;
e ponad 4000 zlotych do 7500 zlotych — w kwocie 400 zlotych;
ponad 7500 zlotych do 10 000 zlotych — w kwocie 500
zlotych;
e ponad 10 000 zilotych do 15 000 zlotych — w kwocie 750
zlotych;
e ponad 15000 ztotych do 20 000 zlotych — w kwocie 1000
zlotych.
W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztéw, moze ona zlozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w cato$ci lub w czgécei.
PODSTAWA PRAWNA > Usta.wa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Mlmsterstwo.SpraW1e.d11W0501 w przypadku kazdorazowej zmiany: .
iy » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,
ODPOWIEDZIALNOSC . Lo . .
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.
INFORMACJE e W 'poste;p(?wafliu . uproszczonym .rozpoznaje 'sie; sprawy
DODATKOWE o $wiadczenie, jezeli warto$¢ przedmiotu sporu nie przekracza
dwudziestu tysigcy ztotych, a w sprawach o roszczenia z r¢kojmi
lub gwarancji — jezeli warto§¢ przedmiotu umowy nie przekracza

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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tej kwoty. Sposrod spraw wyzej wymienionych nie rozpoznaje si¢
W postgpowaniu uproszczonym spraw:

e nalezacych do wlasciwosci sadow okregowych;

e malzenskich i z zakresu stosunkoéw migdzy rodzicami a dzie¢mi;

e 7 zakresu prawa pracy rozpoznawanych z udzialem tawnikow;

e 7z zakresu ubezpieczen spolecznych, z wyjatkiem spraw
wymienionych w art. 4778 § 2 i spraw o rentg.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiagzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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strona 1
UWAGA! PRZED WYPELNIENIEM NALEZY DOKtADNIE ZAPOZNAC SIE Z POUCZENIAMI

P POZEW Data wptywu
(wypetnia sgd)

Pouczenie
1. Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujgc wpiséw bez skreslen
i poprawek. Gdy w rubrykach wystepuje tekst oznaczony znakiem *, to nalezy
niepotrzebne skreslic.
2. Kazdg rubryke niezacieniowang nalezy wypetni¢ albo skresli¢. Jesli po
wpisaniu tresci w rubryce pozostato wolne miejsce, nalezy je skresli¢
w sposéb uniemozliwiajgcy dopisywanie.
3. Do pozwu nalezy dotgczy¢ jego odpisy i odpisy zatacznikdw w celu

doreczenia ich uczestniczacym w sprawie osobom, a ponadto, jezeli w sadzie nie zlozono zatgcznikéw
w oryginale, po jednym odpisie kazdego zatgcznika do akt sgdowych.

4. W wypadku gdy zadanie pozwu, inne wnioski pozwu, uzasadnienie lub zatgczniki nie zmiescity sie
w odpowiednich rubrykach, cigg dalszy zamieszcza sie na kolejnych, ponumerowanych kartach formatu A4, ze
wskazaniem uzupetnianej rubryki. Pod dodang do formularza trescig nalezy ztozy¢ podpis.

1. Wartos¢ przedmiotu sporu 2. Sad, do ktorego jest skladany pozew
(kwota w ztotych, cyframi i stownie) (nazwa i siedziba sgdu, ewentualnie réwniez wiasciwy wydziat)

SAD REJONOWY

W rubrykach 3.1.1 — 4.6 nalezy podac: imie i nazwisko osoby fizycznej bgdz petng nazwe osoby prawnej albo
jednostki organizacyjnej majacej zdolnos¢ sadowg oraz adres (siedzibe) ze wskazaniem kodu pocztowego,
miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu. W rubrykach 3.1.1 i 3.2.1 nalezy poda¢ réwniez numer Powszechnego
Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub numer identyfikacji podatkowej (NIP) powoda bedgcego
osobg fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania lub posiada go, nie majac takiego obowigzku, lub
numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku — numer w innym wtasciwym rejestrze, ewidenc;ji
lub NIP powoda niebedacego osobg fizyczng, ktéry nie ma obowigzku wpisu we wiasciwym rejestrze lub ewidenc;i,
jezeli jest on obowigzany do jego posiadania. Strona
i jej petnomocnik mogg réwniez poda¢ numer telefonu. Jezeli dane nie zmiescity sie w odpowiednich rubrykach,
pozostate dane nalezy poda¢ w formularzu DS.

3. Strona powodowa 4. Strona pozwana
3.1.1. Powéd, oznaczenie miejsca zamieszkania lub 4.1. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania
siedziby i adres, nr PESEL*, NIP*, KRS* lub  siedziby i adres

4.2. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania

3.1.2. Petnomocnik powoda lub siedziby i adres

3.1.3. Adres powoda do doreczen

(iezeli jest on inny niz miejsce zamieszkania 4.3. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania

lub  siedziby i adres

powoda)
3.2.1. Powod, oznaczenie miejsca zamieszkania lub 4.4. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania
siedziby i adres, nr PESEL*, NIP*, KRS* lub  siedziby i adres

4.5. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania

3.2.2. Pelnomocnik powoda lub _siedziby i adres

3.2.3. Adres powoda do doreczen 4.6. Pozwany, oznaczenie miejsca zamieszkania
(jezeli jest on inny niz miejsce zamieszkania powoda) lub  siedziby i adres

5. Czy wymieniono wszystkich powodéw i pozwanych?

(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetni¢ i dotgczy¢ do pozwu formularz DS) tak /nle”

Stronaz 6 1



strona 2

Zadanie pozwu

Nalezy wybra¢ wtasciwy rodzaj zadania 6.1 lub 6.2 i wypetni¢ odpowiednie rubryki.

6.1. Zadanie
zasadzenia

Gdy zadanie pozwu jest wnoszone przez wiecej niz jednego powoda lub jest skierowane
przeciwko wiecej niz jednemu pozwanemu, nalezy wskazac, w jaki sposob sad ma

zasadzi¢ dochodzong kwote.

Solidarnie /w inny sposéb* (wskazac jak)

zadana kwota

odsetki

kwota lub kwoty,
od ktoérej lub
ktorych
maja by¢
naliczane odsetki

rodzaj odsetek:

- ustawowe*

- ustawowe za opo6znienie*

- ustawowe za opo6znienie
w transakcjach handlowych*

- umowne* (wskaza¢ wysokos¢ lub
sposob obliczania)

okres, za ktory nalezg sie odsetki
(wskazac daty lub opisa¢ — np. do dnia zaptaty)

od

do

6.2. Inne zadanie

- wydanie rzeczy*
- pozostate*

- nakazanie okreslonego zachowania sie*

Ponizej nalezy opisa¢ zachowanie, ktére sgd ma nakazac, lub opisa¢ rzecz, kiérej wydanie ma by¢ nakazane
(tak, aby wyrok mogt by¢ wykonany), o ile to niezbedne — réwniez wskazaé termin wykonania. Jesli powyzej
wskazano ,pozostate” — nalezy doktadnie wskazac¢ tres$¢ takiego zadania.

7. Zadanie zwrotu kosztéw procesu

8. Inne wnioski pozwu, o ktérych mowa w art. 187 § 2 kpc lub w art. 484" § 2 kpc (wskazaé jakie)
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strona 3

9. Uzasadnienie

Nalezy wskaza¢ wszystkie fakty, z ktérych wynika, ze zadanie pozwu jest zasadne (w szczegdlnosci nalezy

wskazaé

umowe, z ktérej roszczenie wynika, obowigzek, ktdrego pozwany nie wykonat, oraz date

wymagalnosci tego obowigzku). W miare potrzeby nalezy réwniez uzasadni¢ wiasciwos¢ sadu.

10. Wnioski dowodowe

Nalezy dokfadnie wskaza¢ kazdy wnioskowany dowdéd
i wszystkie dane, ktére sg niezbedne, by sad mogt ten
dowdd przeprowadzi¢ (np. w wypadku dowodéw
niedotgczonych do pisma — wskaza¢, gdzie i u kogo sie
znajdujag, w wypadku swiadkow — podac imie, nazwisko
oraz adres ze wskazaniem kodu pocztowego,
miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu). Jezeli dane
nie zmiescity sie w odpowiednich rubrykach, pozostate
dane nalezy poda¢ w formularzu WD.

Nalezy doktadnie wskaza¢, ktéry z faktow opisanych
w uzasadnieniu ma zosta¢ stwierdzony przez
przeprowadzenie wnioskowanego dowodu.

10.1.1. Zgtaszany dowéd

10.1.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.2.1. Zgtaszany dowéd

10.2.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu
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10.3.1. Zgtaszany dowod 10.3.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.4.1. Zgtaszany dowod 10.4.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

11. Czy powyzej zgtoszono wszystkie dowody?
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypeic i dotgczy¢ formularz WD) tak /nie*

12. Informacja o mediacji lub innym pozasadowym sposobie rozwigzania sporu

niepodjecia)

(nalezy przedstawi¢ informacje, czy strony podjety probe mediacji lub innego pozasgdowego
sposobu  rozwigzania sporu, a w przypadku gdy takich préb nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich

13. Zataczniki (nalezy wymieni¢ wszystkie dotgczone do pozwu dokumenty)

1) e odpisow pozwu i wszystkich zatgcznikow,

2) petnomocnictwo*,

3) dokument lub dokumenty wykazujgce upowaznienie do dziatania w imieniu powoda niebedgcego osobg
fizyczng®,

14. Imie i nazwisko (czytelnie) osoby (lub 0séb) wnoszacej (wnoszgcych) pozew oraz podpis 15. Data

POUCZENIE

Pozew nalezy ztozy¢ na urzgdowym formularzu:
(A) w sprawach, ktére podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym, tj. w sprawach, w ktérych powdéd dochodzi:

1) roszczen wynikajacych z umow, jezeli warto$¢ przedmiotu sporu nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

2) roszczen wynikajgcych z rekojmi, gwarancji jakosci lub z niezgodnosci rzeczy sprzedanej konsumentowi z umowa, jezeli
wartos¢ przedmiotu umowy nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

3) roszczen o zaptate czynszu najmu lokali mieszkalnych i optat obcigzajgcych najemce oraz opfat z tytutu korzystania
z lokalu mieszkalnego w spotdzielni mieszkaniowej — bez wzgledu na warto$¢ przedmiotu sporu.

W sprawach tych réwniez odpowiedz na pozew, pozew wzajemny, sprzeciw od wyroku zaocznego, zarzuty od nakazu
zapfaty
w postgpowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu zaptaty w postgpowaniu upominawczym i pisma zawierajgce wnioski
dowodowe nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.

W postepowaniu uproszczonym jednym pozwem mozna dochodzi¢ tylko jednego roszczenia. Potaczenie kilku roszczen
w jednym pozwie jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy wynikajg one z tej samej umowy lub umoéw tego samego rodzaju;
(B) w sprawach, w ktorych powdd — ustugodawca lub sprzedawca dochodzi roszczen wynikajgcych z umoéw o:

1) $wiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przewdz 0s6b i bagazu w komunikacji masowe;j,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju opatowego,

4) dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekow,

5) wywdz nieczystosci,

6) dostarczanie energii cieplnej,
réwniez wtedy, gdy sprawy te nie podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym. W powyzszych sprawach pozew
wzajemny, zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym oraz sprzeciw od nakazu zaptaty w postepowaniu
upominawczym réwniez nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.

Formularze sg dostepne w budynkach sgdéw oraz w internecie pod adresem www.ms.gov.pl.

Pozew nalezy ztozy¢ w biurze podawczym sadu lub przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego.

Oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 .
— Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora $wiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu. To samo dotyczy ztozenia pisma przez zotnierza
w dowddztwie jednostki wojskowej albo przez osobe pozbawiong wolnosci w administraciji zaktadu karnego oraz przez cztonka
zatogi polskiego statku morskiegou kapitana statku.

Niezachowanie warunkéw formalnych pisma, ktére uniemozliwia nadanie temu pismu dalszego biegu, powoduje wezwanie
do uzupetnienia brakéw w terminie tygodniowym. Jezeli braki nie zostang w tym terminie uzupetnione, pismo podlega zwrotowi.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita

Unia Europejska

SPRAWIEDLIWOSCI
e

- Polska Europejski Fundusz Spoteczny
NAZWA USLUGI/ APELACJA
SYMBOL 42/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
g{fgé /%lzgll)\lZHIEALU sad rejonowy / wydziat cywilny / $rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 42/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE Apelacja
PODMIOTY > powod
UPRAWNIONE > pozwany
» wnioskodawca
(KOGO DOTYCZY) » uczestnik postgpowania
» interwenient uboczny
MIEJSCE REALIZACJT | $34 rejonowy (wydzial cywilny) -
USLUGI (GDZIE I W > ApelaCJq nalezy zlozy¢ do sadu okregowego za posrednictwem sadu
JAKI SPOSOB ZLOZYC rejonowego.
DOKUMENTY) Sposéb zlozenia dokumentéw:
»  w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie apelacji wraz z zalagcznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora Wwyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora $§wiadczacego pocztowe ushugi
powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica),
przy czym oddanie apelacji podmiotowi wskazanemu w pkt a lub b jest
réwnoznaczne z wniesieniem apelacji do sadu.
SPOSOB 1. Przygotowanie apelacji, ktora powinna zawierac:
POSTEPOWANIA DLA » oznaczenie sadu, do ktorego skierowana jest apelacja, oraz sadu,
REALIZACJI USLUGI za posrednictwem ktorego jest ona wnoszona,
(JAK SIE » imig, nazwisko lub nazwe powoda/wnioskodawcy,
PRZYGOTOWAC DO » imig, nazwisko lub nazwe pozwanego / uczestnika postepowania,
SPRAWY) » oznaczenie rodzaju pisma stowem ,,Apelacja”,
» warto$¢ przedmiotu zaskarzenia (wylacznie w sprawach o prawa
majatkowe),
» oznaczenie orzeczenia, od ktorego jest wniesiona apelacja, w tym
sygnatury akt, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarzone w catosci czy
w czesci (jezeliw czesei, to doktadnie okresli¢ zakres zaskarzenia),
» zwigzle przedstawienie zarzutow i ich uzasadnienie, przy czym
w zarzutach co do podstawy faktycznej rozstrzygniecia nalezy wskazaé
fakty ustalone przez sad pierwszej instancji niezgodnie z rzeczywistym
stanem rzeczy lub istotne dla rozstrzygnigcia fakty nieustalone przez sad
pierwszej instancji,
» powolanie, w razie potrzeby, nowych faktow i dowoddéw oraz

uprawdopodobnienie, ze ich powotanie w postepowaniu przed sagdem
pierwszej instancji nie bylo mozliwe albo potrzeba ich powotania
wynikta pdzniej (powotanie faktu wykazanego dowodem utrwalonym

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Stronaz 6 7



Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

za pomoca urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz i dzwigk
wymaga oznaczenia czesci zapisu dotyczaca tego faktu),

wniosek o zmiang¢ lub uchylenie orzeczenia z zaznaczeniem zakresu
zadanej zmiany lub uchylenia,

wlasnorgczny podpis,

spis zatacznikow.

Przygotowanie i dotaczenie do apelacji jej odpisoéw dla pozostatych
stron / uczestnikow postgpowania.

Ztozenie/przestanie do sadu oryginatu apelacji i zalacznikow wraz
z odpisami dla pozostatych stron / uczestnikoéw postepowania (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

nie dotyczy

FORMA ODBIORU
USLUGI

osobiscie
poczta elektroniczng
telefonicznie

WYMAGANE
DOKUMENTY

Do apelacji nalezy dolaczyé:

>

Dowadd uiszczenia optaty sadowej od apelacji.

OPLATY

>

W sprawach o prawa majatkowe optata od apelacji wynosi, w zaleznoS$ci
od wartosci przedmiotu zaskarzenia:

do 500 zt — 30 zt,

ponad 500 zt do 1500 zt — 100 zt,

ponad 1500 zt do 4000 zt — 200 z1,

ponad 4000 zt do 7500 zt — 400 z1,

ponad 7500 zt do 10 000 zt — 500 zt,

ponad 10 000 zt do 15 000 zt — 750 zt,

ponad 15 000 zt do 20 000 zt — 1000 zt,

ponad 20 000 zt — 5% tej wartosci, nie wigcej jednak niz 200 000
zt.

0O O 0O O 0O O O O

W sprawach o roszczenia wynikajace z czynnosci bankowych optata od
apelacji wniesionej przez konsumenta lub osobe¢ fizyczng prowadzaca
gospodarstwo rodzinne przy warto$ci przedmiotu zaskarzenia
wynoszacej ponad 20 000 zt wynosi 1000 zt.

W sprawach o roszczenia wynikajace z art. 36 ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym optata od
apelacji przy warto$ci przedmiotu zaskarzenia wynoszacej ponad
20 000 zt wynosi 1000 zt.

W sprawach o usunigcie niezgodnosci tresci ksiggi wieczystej
z rzeczywistym stanem prawnym, pozbawienie tytutu wykonawczego
wykonalnosci, zwolnienie zajetego przedmiotu od egzekucji — przy
wartosci przedmiotu zaskarzenia wynoszacej ponad 40 000 zt optata od
apelacji wynosi 2000 zt.

W sprawach z zakresu prawa pracy oplata od apelacji wynosi 30 zt
(pobiera si¢ ja wylacznie od pracodawcy); jesli warto§¢ przedmiotu
sporu przewyzsza 50 000 zt, optata wynosi 5% wartosci zaskarzenia, nie
wiecej niz 200 000 zt (pobiera si¢ ja zarowno od pracownika, jak
1 pracodawcy).
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» W sprawach z zakresu ubezpieczen spotecznych i w sprawach odwotan
rozpoznawanych przez sad pracy i ubezpieczen spotecznych optata od
apelacji wynosi 30 zt.

» W sprawach o prawa niemajatkowe co do zasady optata od apelacji jest
tozsama z oplata uiszczong od pozwu / wniosku inicjujacego
postepowanie przed sagdem I instancji.

» Oplata stalta od apelacji w sprawach, w ktorych postgpowanie
nieprocesowe zostato wszczete z urzedu — 100 zt.

» Optata stala od apelacji w sprawach o stwierdzenie nabycia spadku —
100 zt.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia{ 17 list9pada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach
cywilnych.

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
AKTUALIZACJA/ > zamiefzczenie na stroniengpaktualnego fonnulei]rza Kar}tly ustugi,
ODPOWIEDZIALNOSC > poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

INFORMACJE > Apel.acje;. wnosi sie;.w terminie .dw.utygodniowym od dorgczenia stronie
DODATKOWE skarzacej orzeczenia z uzasadnieniem.

» W przypadku przedtuzenia terminu do sporzadzenia pisemnego
uzasadnienia wyroku termin do wniesienia apelacji wynosi trzy
tygodnie od dorgczenia stronie skarzacej orzeczenia z uzasadnieniem.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI
, Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Apelacji.
(WZORY WNIOSKOW /
FORMULARZE)
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:

APELACJA 42/K/UU/SR

(miejscowosc i data)
Sad Okregowy w
Wydziat Cywilny
za posrednictwem
Sadu Rejonowego w

Wydziat Cywilny

Powod/Wnioskodawca:

(PESEL / NIP / KRS)
Pozwany / Uczestnik postepowania:

(adres zamieszkania / siedziba)

Sygn. akt: ..ccovveiiiiiieiee e,
Warto$¢ przedmiotu zaskarzenia

od wyroku / postanowienia Sagdu Rejonowego w ............... Wydziat ..... Cywilny

Zaskarzam W ..........cccoeueene. (podac, czy wyrok/postanowienie jest zaskarzony w
catosci, czy w czesci) wyrok / postanowienie Sadu Rejonowego w ............. z dnia
....................... sygn. akt: .......... .

Wyrokowi / postanowieniu Zarzucam ..............cceeeveeneenne (przedstawic zwiezte zarzuty).

Wnoszg o ..o (zmiane lub uchylenie wyroku / postanowienia, z zaznaczeniem
zakresu zgdanej zmiany lub uchylenia)

Stronaz 7 1



Uzasadnienie

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

cessesnsennnnnnss (RAlEZY ZWigZle opisal stan sprawy i uzasadnic¢ swoje zZgdanie oraz zarzuty)

(wlasnoreczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowdd optaty od apelacii,

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu Zadne
dowody

i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis apelacji (w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron / uczestnikow postgpowania).
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NAZWA USLUGI / ZAZALENIE
SYMBOL 43/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca
OZNACZENIE . . . , . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / $rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 43/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE srodki zaskarzenia, zazalenie
PODMIOTY > powad
UPRAWNIONE > pozwany

» wnioskodawca
(KOGO DOTYCZY) » uczestnik postgpowania

» interwenient uboczny

> $wiadek

> Dbiegly

» thumacz przysiggly

>  strona postepowania egzekucyjnego
MIEJSCE REALIZACJI sqd rejonowy (wydzial cywilny)

USLUGI (GDZIEIW
JAKI SPOSOB ZEOZYC
DOKUMENTY)

» zazalenie nalezy ztozy¢ do:

e sadu okrggowego za posrednictwem sadu rejonowego, ktory
wydal zaskarzone postanowienie lub zarzadzenie, jesli ich
przedmiotem jest:

v’ zwrot pisma wniesionego jako pozew, z ktdrego nie wynika
zadanie rozpoznania sprawy,

v zwrot pozwu,

v odmowa odrzucenia pozwu,

v’ przekazanie sprawy sagdowi réwnorzednemu lub nizszemu albo
podjecie postepowania w innym trybie,

v zawieszenie postgpowania i odmowa podjecia zawieszonego
postepowania,

v zwrot kosztow, okreSlenie zasad ponoszenia przez strony
kosztow procesu, zwrot optaty lub obcigzenie kosztami
sadowymi — jezeli strona nie sktada $rodka zaskarzenia co do
istoty sprawy,

e w pozostatych sprawach — sadu rejonowego, w ktérym wydano
zaskarzone postanowienie/zarzadzenie.

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie zazalenia wraz z zalgcznikami listem poleconym za

posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granica),

wyznaczonego
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przy czym oddanie zazalenia podmiotowi wskazanemu w pkt a lub b
jest rownoznaczne z wniesieniem zazalenia do sadu.
. 1. Przygotowanie zazalenia, ktére powinno zawieraé:

SPOSOB » oznaczenie sadu, do ktorego jest skierowane zazalenie, a w przypadku

POSTEPOWANIA DLA . . . N

REALIZACJI USEUGI skierowania zazalenia do sadu okregowego — réwniez sadu, za
posrednictwem ktorego jest ono wnoszone,

(JAK SIE . » imi¢ i nazwisko / nazwe¢ wnoszacego zazalenie,

PRZYGOTOWAC DO » imi¢ 1 nazwisko / nazwg¢ pozostatych stron / uczestnikow

SPRAWY) i
postepowania,

» oznaczenie rodzaju pisma stowem ,,Zazalenie”,

» warto$¢ przedmiotu zaskarzenia (wyltgcznie w sprawach o prawa
majatkowe),

» oznaczenie postanowienia/zarzadzenia, na ktore jest wniesione
zazalenie, w tym podanie sygnatury akt, ze wskazaniem, czy jest ono
zaskarzone w calosci czy w czgsci (jezeli w czesci, to dokladne
okreslenie zakresu zaskarzenia),

» wniosek o zmian¢ Iub uchylenie postanowienia/zarzadzenia
z zaznaczeniem zakresu zadanej zmiany lub uchylenia,

» zwiezte uzasadnienie zazalenia,

» powotanie w razie potrzeby nowych faktow i dowodow,

» wilasnoreczny podpis.

2. Przygotowanie i dolgczenie do zazalenia jego odpisow dla pozostalych
stron / uczestnikéw postepowania.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu zazalenia i zalacznikéw wraz
z odpisami dla pozostalych stron/uczestnikow postepowania (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU > osobicie

USLUGI » poczta elektroniczng

» telefonicznie

WYMAGANE Do z;zal(eime Vnale‘szy dolz}czyc: . . '

DOKUMENTY owod uiszczenia optaty sadowej od zazalenia.

OPLATY » oplata sadowa od zazalenia wynosi piata cze¢$¢ oplaty stosunkowej
od wartosci przedmiotu zaskarzenia, nie mniej niz 30 zi, chyba ze
przepis szczegodlny okresla inng optate.

» optlate sadowa w wysokos$ci 100 zt pobiera si¢ od zazalenia na:

e oddalenie wniosku o wylaczenie sedziego lub tawnika,

e skazanie na grzywne¢ strony, $wiadka, bieglego, thumacza lub
innej osoby oraz odmowy zwolnienia od grzywny,

e przymusowe sprowadzenie lub aresztowanie S$wiadka oraz
odmowe zwolnienia od przymusowego sprowadzenia,

e wynagrodzenie i zwrot kosztow poniesionych przez mediatora,
biegtego, thumacza, kuratora lub uprawniong osobg trzecia,

e naleznosci $wiadka,

e postanowienie w sprawie, w ktorej postgpowanie nieprocesowe
zostato wszczgte z urzedu,
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» oplatg sadowa w wysokosci 50 zl pobiera si¢ od zazalenia na
postanowienie w przedmiocie klauzuli wykonalnosci,

» optate sadowa w wysokosci 150 zt pobiera si¢ od zazalenia na
pozostate postanowienia wydane w postgpowaniu egzekucyjnym,

» nie pobiera si¢ optat od zazalenia:

e na postanowienie sadu, ktoérego przedmiotem jest odmowa
zwolnienia od kosztow sadowych lub cofhigcie takiego
zwolnienia oraz odmowa ustanowienia adwokata lub radcy
prawnego lub ich odwotanie,

e na postanowienie sadu dotyczace wysokosci optaty albo
wysokosci wydatkow.

PODSTAWA PRAWNA > Usta'wa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Mini}sterstwq Sprawigdliwos’ci w przypadku kazdorazowej zmiany: .
iy zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
ODPOWIEDZIALNOSC > f o Ki ka BOI dku i braka —
poinformowanie Kierownika , a w przypadku jego braku

Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji

Administracyjnej

o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku - Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE » termin dq wpiesienia zazalenia wyngsi.tydzieﬁ od dnia dorgczenia
DODATKOWE pqstqnowwma/zar;a,dzema z u;a;admemem, . . .

» jezeli przy wydaniu postanowienia/zarzadzenia sad odstgpit od jego
uzasadnienia, termin do wniesienia zazalenia wynosi tydzien od dnia
ogloszenia postanowienia, a jezeli podlegato ono dor¢czeniu — od dnia
jego doreczenia.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI
(WZORY WNIOSKOW / Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Zazalenia.
FORMULARZE)
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
ZAZALENIE 43/K/UU/SR

(miejscowosc i data)
Sad RejoNOwWy W ...ovieiiiiiiiiii
Wydziat Cywilny
lub
Sad OKIegoOWY W ...eviniiiiiiiiiieiee e,
Wydziat Cywilny
za posrednictwem
Sadu Rejonowego w ......c.ovvvvviniinnnnnnn.
Wydziat Cywilny

Wnoszacy zazalenie:

(imig¢ 1 nazwisko / nazwa)

Pozostate strony / uczestnicy
postepowania

(imig i nazwisko / nazwa)

Sygn. akt: ..occvveeeiiieieeeee e
Warto$¢ przedmiotu zaskarzenia

Zazalenie
na postanowienie / zarzgdzenie Sadu Rejonowego / Przewodniczacego w Sadzie
Rejonowym™ w..........oooiiiiinin. (miejscowos¢) .....Wydzial Cywilny
........................................................ zdnia ................LLSYED
akt ..o

1) Zaskarzam w ................ (podac, czy postanowienie / zarzqdzenie* jest
zaskarzone
w calosci czy w czesci) postanowienie / zarzadzenie Sadu Rejonowego /
Przewodniczacego w Sadzie Rejonowym* w ... (miejscowosc),
..Wydzialt ... zdnia ... , sygn. akt
.............................. *(niepotrzebne skreslic)
2) ZATZUCAM ...ttt et e eaeane (przedstawié zwiezle zarzuty).
3) WIOSZE O iirniiiniii ittt (zmian¢ lub uchylenie
postanowienia / zarzadzenia®* z zaznaczeniem zakresu zadane] zmiany lub
uchylenia).
*(niepotrzebne skreslic)

Uzasadnienie



(wlasnoreczny podpis)

Zalaczniki:
1. dowdd oplaty od zazalenia,
2. odpis zazalenia (w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron / uczestnikéw postgpowania).
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NAZWA USLUGI / SPRZECIW OD WYROKU ZAOCZNEGO
SYMBOL 44/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca

OZNACZENIE SADU /

sad rejonowy / wydziat cywilny / $rodki zaskarzenia

WYDZIALU
SYMBOL PROCEDURY 44/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE wyrok zaoczny, sprzeciw od wyroku zaocznego
PODMIOTY » pozwany, przeciwko ktoremu zapadt wyrok zaoczny
UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (Yvydzial cywilny) . . ’
USLUGI (GDZIE I W »  Sprzeciw od wyroku zaocznego sktada si¢ do sadu rejonowego, ktory
JAKI SPOSOB ZLOZYC wydat wyrok zaoczny.
DOKUMENTY)
Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie sprzeciwu wraz z zalgcznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placowki pocztowej operatora S$wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0so6b przebywajacych za granica).
Przy czym oddanie sprzeciwu podmiotowi wskazanemu w pkt a lub b
jest rdwnoznaczne z wniesieniem sprzeciwu do sadu.
SPOSOB 1. Przygotowanie sprzeciwu od wyroku zaocznego, Kktéry powinien
POSTEPOWANIA DLA zawiera¢:
REALIZACJI USLUGI » oznaczenie sadu, do ktdrego jest skierowany,
(JAK SIE » imig, nazwisko lub nazw¢ powoda / powodow,
PRZYGOTOWAC DO » imi¢, nazwisko lub nazwe¢ pozwanego/pozwanych oraz adres
SPRAWY) zamieszkania lub siedziby,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Sprzeciw od wyroku zaocznego”,

»  warto$¢ przedmiotu zaskarzenia,

» oznaczenie wyroku, od ktorego jest wniesiony sprzeciw, w tym
sygnatury akt,

» wniosek o uchylenie wyroku w catosci lub czesci

» wniosek o oddalenie powodztwa w catosci lub cze$ci badz tez
o odrzucenie pozwu lub umorzenie postgpowania,

» przytoczenie zarzutéw, ktore pod rygorem ich utraty nalezy zglosic¢
przed wdaniem si¢ w spor co do istoty sprawy,

» przytoczenie twierdzen i dowodow pod rygorem mozliwosci
pominigcia spéznionych twierdzen i dowodow,

» wilasnoreczny podpis,

» wymienienie zalacznikow — dokumentow, na jakie powolano si¢
W sprzeciwie.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze
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Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
- R i

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

2. Przygotowanie i dolaczenie do sprzeciwu jego odpisow dla powoda /
powodow i pozostatych pozwanych.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu sprzeciwu i zalagcznikéw wraz
z odpisami dla powoda/powodéw i pozostalych pozwanych (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

» nie dotyczy

TERMIN REALIZACJI
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do sprzeciwu od wyroku zaocznego nalezy dolaczy¢:
DOKUMENTY » dowdd uiszczenia oplaty sadowej od sprzeciwu.
OPLATY o Optata od sprzeciwu od wyroku zaocznego wynosi polowe optaty od
pozwu.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
ODPOWIEDZIALNOSC > poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjne;j
o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
1 zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wers;ji
papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur $wiadczenia ustug.
INFORMACJE » Pozwany, przeciwko ktoremu zapadt wyrok zaoczny, moze ztozyc
DODATKOWE sprzeciw w terminie dwoch tygodni od dnia dorgczenia mu wyroku.
» Sad odrzuca sprzeciw niedopuszczalny, sp6zniony, nieoptacony oraz
dotkniety brakami, ktérych nie usunigto pomimo wezwania.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor pisma Sprzeciw od wyroku zaocznego,
(WZORY WNIOSKOW / | Zalacznik nr 2 do Karty ustugi — wzor Sprzeciwu od wyroku zaocznego
FORMULARZE) (formularz).

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
SPRZECIW OD WYROKU ZAOCZNEGO 44/K/UU/SR

-WZOR-
............................ dnia ....coooeevieiiieeee,
(miejscowosc 1 data)
Sad Rejonowy w ......ooviiiiiiiiiiiiin..
Wydziat Cywilny
Powod

(imi¢ i nazwisko / nazwa)
Pozwany:

(adres zamieszkania / siedziby)

Sprzeciw od wyroku zaocznego
wydanego przez Sad Rejonowy w ............... Wydziat ..... Cywilny z dnia
............ , dorgczonego dnia ..........., sygn. akt: ................. .

Sktadam sprzeciw od wyroku zaocznego wydanego przez Sad Rejonowy
W e (miejscowos¢) w dniu ...l , doregczonego

Wnoszg o:
1. uchylenie wyroku w catosci / w cze$ci co do (jezeli w czesci — doktadnie

okresli¢ zakres zaskarzenia)

2. oddalenie powodztwa/odrzucenie pozwu/umorzenie postepowania w catosci
/ w czesci co do (jezeli w czesci — doktadnie okresli¢ zakres, w ktorym
powodztwo winno podlegac oddaleniu, pozew winnien podlegac odrzuceniu

czy postgpowanie winno zostac¢ umorzone)

3. przeprowadzenie rozprawy pod nieobecno$¢ pozwanego;
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4. zasadzenie od powoda na rzecz pozwanego kosztow postepowania wg norm
przepisanych.

Uzasadnienie
(opisac sytuacje, podnies¢ zarzuty i powotaé wszystkie dowody, np. dokumenty,
imiona, nazwiska i adresy swiadkow potwierdzajqce okolicznosci wskazane w
uzasadnieniu)

(wlasnoreczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowdd optaty od sprzeciwu,

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne
dowody

i nie s3 one zalaczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpisy sprzeciwu (w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postgpowania).
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UWAGA! PRZED WYPELNIENIEM NALEZY DOKLADNIE ZAPOZNAC SIE Z POUCZENIAMI

SPRZECIW OD WYROKU ZAOCZNEGO* Data wptywu
SP ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY* (wypetnia sad)
SPRZECIW OD NAKAZU ZAPLATY*

Pouczenie
1. Formularz nalezy wypeti¢ czytelnie, dokonujgc wpisow bez
skredlen i poprawek. Gdy w rubrykach wystepuje tekst oznaczony
znakiem *, to nalezy niepotrzebne skreslic.
2. Kazdg rubryke niezacieniowang nalezy wypetni¢ albo skresli¢.

Jesli po wpisaniu tresci w rubryce pozostato wolne miejsce, nalezy je skreslic w sposoéb
uniemozliwiajgcy dopisywanie.

3. Do sprzeciwu (zarzutéw) nalezy dotgczy¢ jego odpisy i odpisy zatgcznikow w celu doreczenia ich
uczestniczacym w sprawie osobom, a ponadto, jezeli w sgdzie nie ztozono zatgcznikow w oryginale,
po jednym odpisie kazdego zatgcznika do akt sadowych.

4. W wypadku gdy zarzuty i wnioski pozwanego, uzasadnienie lub zataczniki nie zmiescity sie w
odpowiedniej rubryce, ciag dalszy zamieszcza sie na kolejnych, ponumerowanych kartach formatu
A4, ze wskazaniem uzupetnianej rubryki. Pod dodang do formularza trescig nalezy ztozy¢ podpis.

1. Sad, do ktérego sa sktadane sprzeciw lub zarzuty

(nazwa i siedziba sadu, ewentualnie réwniez wtasciwy wydziat) 2. Sygnatura akt

SAD REJONOWY

W rubrykach 3.1.1 — 3.2.3 nalezy podac¢: imie i nazwisko osoby fizycznej bgdz peing nazwe osoby
prawnej albo jednostki organizacyjnej majgcej zdolnos¢ sgdowg oraz adres (siedzibe) ze wskazaniem
kodu pocztowego, miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu. Strona i jej petnomocnik mogg réwniez
podaé numer telefonu.

3. Dane pozwanych skladajacych sprzeciw (zarzuty)

3.1.1. Pozwany i jego adres 3.2.1. Pozwany i jego adres
3.1.2. Petnomocnik pozwanego 3.2.2. Petnomocnik pozwanego
3.1.3. Adres pozwanego do doreczen (jezeli 3.2.3. Adres pozwanego do doreczen
jest on inny niz miejsce zamieszkania (jezeli jest on inny niz miejsce
pozwanego) zamieszkania pozwanego)
4. Czy wymieniono wszystkich pozwanych skfadajacych sprzeciw (zarzuty)? tak
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetnic i dotgczy¢ formularz DS) Inie*

W rubrykach 5.1 i 5.2 nalezy poda¢ imiona i nazwiska lub nazwy wszystkich wystepujacych w sprawie
podmiotéw.

5.1. Strona powodowa 5.2. Strona pozwana
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6. Zakres zaskarzenia nakazu lub wyroku zaocznego

- w catosci*
- W czesci* (doktadnie okreslic zaskarzong czes¢ zadania gtownego lub ubocznego — np. z tytutu
odsetek)

7. Zarzuty i wnioski pozwanego
Nalezy przytoczy¢ zarzuty, ktére pozwany, pod rygorem ich utraty, powinien zgtosi¢ przed
wdaniem sie w spér co do istoty sprawy.

- zgtaszam zarzut*

(doktadnie okresli¢ jaki)

- skladam powédztwo wzajemne* (w takim wypadku nalezy wypeti¢ i dotgczy¢ formularz
pozwu wzajemnego — PW)
- zgtaszam inne wnioski* (wskaza¢ jakie)

8. Zadanie zwrotu kosztéw procesu
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9. Uzasadnienie

Nalezy wskazac¢ kolejno:

- fakty, ktére pozwany przyznaje,

- fakty, ktérym pozwany zaprzecza,

okolicznosci.

- fakty, z ktérych wynika, ze zgtaszane przez pozwanego zarzuty sg zasadne.

W pismie stanowigcym sprzeciw albo zarzuty pozwany powinien przytoczy¢ okolicznosci faktyczne
oraz dowody. Sgd pomija spdznione twierdzenia i dowody, chyba ze strona uprawdopodobni, ze nie
zgtosita ich w sprzeciwie lub zarzutach bez swojej winy lub ze uwzglednienie spéznionych twierdzen
i dowodoéw nie spowoduje zwioki w rozpoznaniu sprawy albo Zze wystepujg inne wyjgtkowe

10. Wnioski dowodowe

Nalezy doktadnie wskaza¢ kazdy wnioskowany
dowadd i wszystkie dane, ktore sg niezbedne, by
sgd moégt ten dowodd przeprowadzi¢ (np.
w wypadku dowodéw niedotgczonych do pisma —
wskazac, gdzie i u kogo sie znajdujg, w wypadku
Swiadkow — podaé imig, nazwisko oraz adres ze
wskazaniem kodu pocztowego, miejscowosci,
ulicy, numeru domu i lokalu).

Nalezy doktadnie wskaza¢, ktéry z fakiow
opisanych
w uzasadnieniu ma zosta¢ stwierdzony przez

przeprowadzenie wnioskowanego dowodu.

10.1.1. Zgtaszany dowod

10.1.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.2.1. Zgtaszany dowod

10.2.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu
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10.3.1. Zgtaszany dowod 10.3.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.4.1. Zgtaszany dowod 10.4.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

11. Czy powyzej zgtoszono wszystkie dowody?
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetnic i dotgczy¢ formularz WD)
Dowody niezgloszone w sprzeciwie (zarzutach) i zatgczniku WD mogg by¢| tak /nie*
w postepowaniu uproszczonym zgtaszane tylko wéwczas, gdy strona wykaze, ze nie
mogta ich powota¢ wczesniej, lub gdy potrzeba ich powotania wynikta poznie;.

12. Zalgczniki (nalezy wymieni¢ wszystkie dotaczone do pozwu dokumenty)

1) s odpiséw sprzeciwu (zarzutéow) i wszystkich zatgcznikéw,

2) petnomocnictwo®,

3) dokument lub dokumenty wykazujgce upowaznienie do dziatania w imieniu pozwanego
niebedacego osobg fizyczng*,

13. Imie i nazwisko (czytelnie) osoby (lub os6b) wnoszacej (wnoszacych) sprzeciw
: 14. Data
(zarzuty) oraz podpis

POUCZENIE
(A) Sprzeciw od wyroku zaocznego, zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym, sprzeciw
od nakazu zaptaty w postepowaniu upominawczym nalezy ztozy¢é na urzedowym formularzu w sprawach,
ktére podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym, tj. w sprawach, w ktérych powod dochodzi:

1) roszczeh wynikajgcych z umow, jezeli warto$¢ przedmiotu sporu nie przekracza dwudziestu
tysiecy ztotych,

2) roszczen wynikajgcych z rekojmi, gwarancji jakosci lub z niezgodnosci rzeczy sprzedanej
konsumentowi
z umowa, jezeli wartos¢ przedmiotu umowy nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

3) roszczen o zaptate czynszu najmu lokali mieszkalnych i optat obcigzajgcych najemce oraz optat z
tytutu korzystania z lokalu mieszkalnego w spétdzielni mieszkaniowej — bez wzgledu na wartos$¢
przedmiotu sporu.

W sprawach tych réwniez pisma zawierajgce wnioski dowodowe i pozew wzajemny (z wyjatkiem
postepowania nakazowego, gdzie jest on niedopuszczalny) nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.
(B) Ponadto na urzedowym formularzu nalezy ztozy¢ zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu
nakazowym, sprzeciw od nakazu zapfaty w postepowaniu upominawczym w sprawach, w ktérych powod
— ustugodawca lub sprzedawca dochodzi roszczen wynikajgcych z umow o:

1) $wiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przewo6z oso6b i bagazu w komunikacji masowe;j,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju opatowego,
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4) dostarczanie wody i odprowadzanie Sciekéw,

5) wywdz nieczystosci,

6) dostarczanie energii cieplnej,
réwniez wtedy, gdy sprawy te nie podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym. Gdy roszczenie
ustugodawcy lub sprzedawcy spetnia warunki wymagane do rozpoznania w trybie uproszczonym,
obowigzek stosowania urzedowych formularzy dotyczy wszystkich pism wymienionych w pkt (A).

Formularze dostepne sg w budynkach sadow oraz w internecie pod adresem www.ms.gov.pl.

Sprzeciw lub zarzuty nalezy ztozyé w biurze podawczym sadu lub przesta¢ za posrednictwem
operatora pocztowego.

Oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora swiadczgcego
pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z
whniesieniem go do sgadu. To samo dotyczy ztozenia pisma przez zotnierza w dowddztwie jednostki
wojskowej albo przez osobe pozbawiong wolnosci w administracji zaktadu karnego oraz przez czionka
zatogi polskiego statku morskiego u kapitana statku.

Niezachowanie warunkéw formalnych sprzeciwu, ktére uniemozliwia nadanie temu sprzeciwowi
dalszego biegu, powoduje wezwanie do uzupetnienia brakéw w terminie tygodniowym. Jezeli braki nie
zostang w tym terminie uzupetnione, sprzeciw podlega odrzuceniu.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI / SPRZECIW OD NAKAZU ZAPLATY WYDANEGO
SYMBOL W POSTEPOWANIU UPOMINAWCZYM
45/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca
OZNACZENIE . . . , . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / $rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 45/P/UU/SR
SLEOWA KLUCZE nakaz zaptaty w postgpowaniu upominawczym, sprzeciw od nakazu
zaplaty, postgpowanie upominawcze
PODMIOTY . .
UPRAWNIONE » pozwany, pTzemwk(.) ktoremu wydano nakaz  zaplaty
W postepowaniu upominawczym
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI (GDZIE I W JAKI . . . .
SPOSOB ZLOZYC » Sprzeciw od nakazu zaptaty sktada si¢ do sadu rejonowego, ktory
DOKUMENTY) wydat nakaz zaptaty.
Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie sprzeciwu wraz z zalgcznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica),
przy czym oddanie sprzeciwu podmiotowi wskazanemu w pkt a lub
b jest rownoznaczne z wniesieniem sprzeciwu do sadu.
SPOSOB 1. Przygotoyvanle sprzecrlwu Ofi nakajlzu zaplaty:
POSTEPOWANIA DLA » oznaczenie sadu, do ktorego jest skierowany,
REALIZACJI USLUGI »  imig, nazwisko lub nazwe¢ powoda / powodow,
(JAK SIE > imie;., nazwi.sko lu‘.b nallzwe; pozwanego / pozwanych oraz adres
PRZYGOTOWAC DO zamieszkania lub siedziby,
SPRAWY) » oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Sprzeciw od nakazu zaptaty”,
»  warto$¢ przedmiotu zaskarzenia,
» oznaczenie nakazu zapfaty, od ktorego jest wniesiony sprzeciw,
w tym sygnatury akt,
» wskazanie, czy nakaz zaptaty jest =zaskarzany w caloSci czy
w czescel,
» przedstawienie zarzutdw, ktore pod rygorem ich utraty nalezy
zgtosi¢ przed wdaniem si¢ w spor co do istoty sprawy,
» wilasnoreczny podpis,
»  spis zatacznikow — dokumentow, na jakie powotano si¢ w
sprzeciwie.
2. Przygotowanie i dolaczenie do sprzeciwu jego odpisow dla
powoda/powodéw i pozostalych pozwanych.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
5 U ot

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu sprzeciwu i zalacznikéw wraz
Y
z odpisami dla powoda/powodéw i pozostalych pozwanych (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do sprzeciwu od nakazu zaplaty.naleiy 'dolz;czyc':
DOKUMENTY » dowody powotane w tresci sprzeciwu.
OPLATY » Sprzeciw od nakazu zaptaty w postgpowaniu upominawczym nie
podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
AKTUALIZACJA / » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
ODPOWIEDZIALNOSC » poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),
» naniesienie stosowne]j adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $§wiadczenia ustug.
INFORMACJE » Sprzeciw od nakazu zaptaty wnosi si¢ do sadu, ktory wydat nakaz
DODATKOWE zaplaty, w terminie dwutygodniowym od dor¢czenia pozwanemu
nakazu zapfaty.
» Sad odrzuca sprzeciw niedopuszczalny, spdzniony, nicoptacony lub
dotknigty brakami, ktérych nie usuni¢to pomimo wezwania.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ushugi — wzoér Sprzeciwu od nakazu zaplaty,
(WZORY WNIOSKOW / Zatacznik nr 2 do Karty ushugi — wzor Sprzeciwu od nakazu zaptaty
FORMUL ARZE) (formularz).

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
SPRZECIW OD NAKAZU ZAPLATY WYDANEGO W POSTEPOWANIU

UPOMINAWCZYM 45/K/UU/SR

- WZOR -
............................ dnia ......oooeeniiiieiieee,
(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy w .....ooovvviiiiiiiiiiiin
Wydziat Cywilny
Powod

(imi¢ i nazwisko/nazwa)
Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziby)

Sygn. akt: ..cccvveeiiieiieeeee e
Warto$¢ przedmiotu zaskarzenia

Sprzeciw od nakazu zaplaty w post¢epowaniu upominawczym

wydanego przez Sad Rejonowy w ..........coee et Wydziat Cywilny z dnia ............ ,
dorgczonego dnia ..........., sygn. akt: .................. .
Sktadam sprzeciw od nakazu zaptaty wydanego przez Sad Rejonowy w ...............
...... Wydziat Cywilny z dnia ..., sygn. akt: .......... 1 =zaskarzam go

w catosci/czesci (jezeli w czesci — dokitadnie okresli¢ zakres zaskarzenia).

Uzasadnienie
(opisac sytuacje, podnies¢ zarzuty i powolaé wszystkie dowody, np. dokumenty, imiona,
nazwiska i adresy swiadkow potwierdzajqce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)

(wlasnorgczny podpis)
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Zalaczniki:

1. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaty wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie s3 one zalaczane, punkt ten nalezy przekreslic),

2. odpis sprzeciwu w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postgpowania.
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UWAGA! PRZED WYPELNIENIEM NALEZY DOKLADNIE ZAPOZNAC SIE Z POUCZENIAMI

SPRZECIW OD WYROKU ZAOCZNEGO* Data wptywu
SP ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY* (wypetnia sad)
SPRZECIW OD NAKAZU ZAPLATY*

Pouczenie
1. Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujgc wpiséw bez
skre$len i poprawek. Gdy w rubrykach wystepuje tekst oznaczony
znakiem *, to nalezy niepotrzebne skreslic.
2. Kazda rubryke niezacieniowang nalezy wypetni¢ albo skresli¢.

Jesli po wpisaniu tresci w rubryce pozostato wolne miejsce, nalezy je skresli¢ w sposéb uniemozliwiajgcy
dopisywanie.

3. Do sprzeciwu (zarzutéw) nalezy dofgczy¢ jego odpisy i odpisy zatgcznikéw w celu doreczenia ich
uczestniczacym w sprawie osobom, a ponadto, jezeli w sgdzie nie ztozono zatgcznikéw w oryginale, po
jednym odpisie kazdego zatgcznika do akt sgdowych.

4. W wypadku gdy zarzuty i wnioski pozwanego, uzasadnienie lub zatgczniki nie zmiescity sie w
odpowiedniej rubryce, ciag dalszy zamieszcza sie na kolejnych, ponumerowanych kartach formatu A4,
ze wskazaniem uzupetnianej rubryki. Pod dodang do formularza trescig nalezy ztozy¢ podpis.

1. Sad, do ktérego sa skitadane sprzeciw lub zarzuty 2. Sygnatura
(nazwa i siedziba sadu, ewentualnie réwniez wtasciwy wydziat) akt

SAD REJONOWY

W rubrykach 3.1.1 — 3.2.3 nalezy podac: imie i nazwisko osoby fizycznej badz petng nazwe osoby
prawnej albo jednostki organizacyjnej majacej zdolno$¢ sgdowg oraz adres (siedzibe) ze wskazaniem
kodu pocztowego, miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu. Strona i jej petnomocnik mogg réwniez
podaé numer telefonu.

3. Dane pozwanych sktadajacych sprzeciw (zarzuty)

3.1.1. Pozwany i jego adres 3.2.1. Pozwany i jego adres

3.1.2. Petnomocnik pozwanego 3.2.2. Petnomocnik pozwanego

3.2.3. Adres pozwanego do doreczen (jezeli
jest on inny niz miejsce zamieszkania
pozwanego)

3.1.3. Adres pozwanego do doreczen (jezeli jest on
inny niz miejsce zamieszkania pozwanego)

4. Czy wymieniono wszystkich pozwanych skladajacych sprzeciw (zarzuty)? (w

wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetni¢ i dotgczy¢ formularz DS) tak /nie

W rubrykach 5.1 i 5.2 nalezy poda¢ imiona i nazwiska lub nazwy wszystkich wystepujgcych w sprawie
podmiotéw.

5.1. Strona powodowa 5.2. Strona pozwana
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6. Zakres zaskarzenia nakazu lub wyroku zaocznego

- w calosci*
- w czesci* (doktadnie okresli¢ zaskarzong czes¢ zadania gidwnego lub ubocznego — np. z tytutu
odsetek)

7. Zarzuty i wnioski pozwanego
Nalezy przytoczy¢ zarzuty, ktére pozwany, pod rygorem ich utraty, powinien zgtosi¢ przed wdaniem
sie w spor co do istoty sprawy.

- zglaszam zarzut*

(dokfadnie okres$li¢ jaki)

- skladam powédztwo wzajemne* (w takim wypadku nalezy wypetni¢ i dotgczy¢ formularz pozwu
wzajemnego — PW)

- zglaszam inne wnioski* (wskaza¢ jakie)

8. Zadanie zwrotu kosztéw procesu
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9. Uzasadnienie
Nalezy wskazac¢ kolejno:
- fakty, ktére pozwany przyznaje,
- fakty, ktérym pozwany zaprzecza,

- fakty, z ktérych wynika, ze zgtaszane przez pozwanego zarzuty sg zasadne.

W pismie stanowigcym sprzeciw albo zarzuty pozwany powinien przytoczyé okolicznosci faktyczne
oraz dowody. Sad pomija spéznione twierdzenia i dowody, chyba ze strona uprawdopodobni, ze nie
zgtosita ich w sprzeciwie lub zarzutach bez swojej winy lub ze uwzglednienie spéznionych twierdzen
i dowoddw nie spowoduje zwioki w rozpoznaniu sprawy albo ze wystepujg inne wyjatkowe

okolicznosci.

10. Wnioski dowodowe

Nalezy dokfadnie wskaza¢ kazdy wnioskowany
dowdd i wszystkie dane, ktére sg niezbedne, by
sgd mogt ten dowdd przeprowadzi¢ (np.
w wypadku dowodéw niedotgczonych do pisma —
wskazac, gdzie i u kogo sie znajdujg, w wypadku
Swiadkéw — podac imie, nazwisko oraz adres ze
wskazaniem kodu pocztowego, miejscowosci,
ulicy, numeru domu i lokalu).

Nalezy dokfadnie wskazac, ktory z faktdw opisanych
w uzasadnieniu ma zosta¢ stwierdzony przez
przeprowadzenie wnioskowanego dowodu.

10.1.1. Zgtaszany dowod

10.1.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.2.1. Zgtaszany dowod

10.2.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu
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10.3.1. Zgtaszany dowéd 10.3.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.4.1. Zgtaszany dowod 10.4.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

11. Czy powyzej zgloszono wszystkie dowody?
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetnic i dotgczy¢ formularz WD)
Dowody niezgtoszone w sprzeciwie (zarzutach) i zatgczniku WD moga by¢| tak/nie*
w postepowaniu uproszczonym zgtaszane tylko wéwczas, gdy strona wykaze, ze nie
mogta ich powota¢ wczesniej, lub gdy potrzeba ich powotania wynikta pdznie;j.

12. Zataczniki (nalezy wymieni¢ wszystkie dotgczone do pozwu dokumenty)

1) e odpisOw sprzeciwu (zarzutdéw) i wszystkich zatgcznikdw,

2) petnomocnictwo®,

3) dokument lub dokumenty wykazujgce upowaznienie do dziatania w imieniu pozwanego niebedgcego
osobg fizyczng®,

13. Imie i nazwisko (czytelnie) osoby (lub oséb) wnoszacej (wnoszgcych) sprzeciw

(zarzuty) oraz podpis 14. Data

POUCZENIE

(A) Sprzeciw od wyroku zaocznego, zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu zaptaty w
postepowaniu upominawczym nalezy ztozy¢ na urzedowym formularzu w sprawach, ktére podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu
uproszczonym, tj. w sprawach, w ktérych powéd dochodzi:

1) roszczen wynikajacych z uméw, jezeli wartos¢ przedmiotu sporu nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

2) roszczen wynikajagcych z rekojmi, gwarancji jakosci lub z niezgodnosci rzeczy sprzedanej konsumentowi
z umowa, jezeli warto$¢ przedmiotu umowy nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

3) roszczen o zaptate czynszu najmu lokali mieszkalnych i optat obcigzajacych najemce oraz optat z tytutu korzystania z lokalu
mieszkalnego w spétdzielni mieszkaniowej — bez wzgledu na warto$¢ przedmiotu sporu.

W sprawach tych réwniez pisma zawierajgce wnioski dowodowe i pozew wzajemny (z wyjgtkiem postepowania nakazowego,
gdzie jest on niedopuszczalny) nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.
(B) Ponadto na urzedowym formularzu nalezy ztozy¢ zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu
zaptaty w postepowaniu upominawczym w sprawach, w ktérych powdd — ustugodawca lub sprzedawca dochodzi roszczen
wynikajgcych z umoéw o:

1) $wiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przew6z osob i bagazu w komunikacji masowej,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju opatowego,

4) dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekow,

5) wywdz nieczystosci,

6) dostarczanie energii cieplnej,
réwniez wtedy, gdy sprawy te nie podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym. Gdy roszczenie ustugodawcy lub
sprzedawcy spetnia warunki wymagane do rozpoznania w trybie uproszczonym, obowigzek stosowania urzedowych formularzy
dotyczy wszystkich pism wymienionych w pkt (A).

Formularze dostepne sg w budynkach sgdéw oraz w internecie pod adresem www.ms.gov.pl.

Sprzeciw lub zarzuty nalezy ztozy¢ w biurze podawczym sadu lub przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego.

Oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora $wiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w
innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej jest rbwnoznaczne z wniesieniem go do sadu. To samo dotyczy ztozenia pisma
przez zotnierza w dowodztwie jednostki wojskowej albo przez osobe pozbawiong wolnosci w administracji zaktadu karnego oraz
przez cztonka zatogi polskiego statku morskiego u kapitana statku.

Niezachowanie warunkéw formalnych sprzeciwu, ktére uniemozliwia nadanie temu sprzeciwowi dalszego biegu, powoduje
wezwanie do uzupetnienia brakéw w terminie tygodniowym. Jezeli braki nie zostang w tym terminie uzupetnione, sprzeciw podlega
odrzuceniu.
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UWAGA! PRZED WYPELNIENIEM NALEZY DOKLADNIE ZAPOZNAC SIE Z POUCZENIAMI

SPRZECIW OD WYROKU ZAOCZNEGO* Data wptywu
SP ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY* (wypetnia sgd)
SPRZECIW OD NAKAZU ZAPLATY*

Pouczenie
1. Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujgc wpiséw bez
skreslen i poprawek. Gdy w rubrykach wystepuje tekst oznaczony
znakiem *, to nalezy niepotrzebne skreslic.
2. Kazdg rubryke niezacieniowang nalezy wypetnic¢ albo skresli¢.
Jesli po wpisaniu tresci w rubryce pozostalo wolne miejsce, nalezy je skresli¢ w sposob
uniemozliwiajgcy dopisywanie.
3. Do sprzeciwu (zarzutéw) nalezy dotgczy¢ jego odpisy i odpisy zatgcznikdw w celu doreczenia ich
uczestniczgcym w sprawie osobom, a ponadto, jezeli w sgdzie nie ztozono zatgcznikéw w oryginale,
po jednym odpisie kazdego zatgcznika do akt sgdowych.
4. W wypadku gdy zarzuty i wnioski pozwanego, uzasadnienie lub zatgczniki nie zmiescity sie w
odpowiedniej rubryce, cigg dalszy zamieszcza sie na kolejnych, ponumerowanych kartach formatu
A4, ze wskazaniem uzupetnianej rubryki. Pod dodang do formularza trescig nalezy ztozy¢ podpis.

1. Sad, do ktérego sa sktadane sprzeciw lub zarzuty

(nazwa i siedziba sadu, ewentualnie réwniez wtasciwy wydziat) 2 SR G

SAD REJONOWY

W rubrykach 3.1.1 — 3.2.3 nalezy podac¢: imie i nazwisko osoby fizycznej badz petng nazwe osoby
prawnej albo jednostki organizacyjnej majgcej zdolnos¢ sgdowg oraz adres (siedzibe) ze wskazaniem
kodu pocztowego, miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu. Strona i jej petnomocnik mogg réwniez
podaé numer telefonu.

3. Dane pozwanych sktadajacych sprzeciw (zarzuty)

3.1.1. Pozwany i jego adres 3.2.1. Pozwany i jego adres

3.1.2. Petnomocnik pozwanego 3.2.2. Petnomocnik pozwanego

3.2.3. Adres pozwanego do doreczen
(jezeli jest on inny niz miejsce
zamieszkania pozwanego)

3.1.3. Adres pozwanego do doreczen (jezeli jest on
inny niz miejsce zamieszkania pozwanego)

4. Czy wymieniono wszystkich pozwanych sktadajacych sprzeciw (zarzuty)? (w

wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypeié¢ i dotgczy¢ formularz DS) tak

Inie*

W rubrykach 5.1 i 5.2 nalezy poda¢ imiona i nazwiska lub nazwy wszystkich wystepujacych w sprawie
podmiotow.

5.1. Strona powodowa 5.2. Strona pozwana
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6. Zakres zaskarzenia nakazu lub wyroku zaocznego

- w calosci*
- w czesci* (doktadnie okresli¢ zaskarzong czes$¢ zadania gtéwnego lub ubocznego — np. z tytutu
odsetek)

7. Zarzuty i wnioski pozwanego
Nalezy przytoczy¢ zarzuty, ktére pozwany, pod rygorem ich utraty, powinien zgtosi¢ przed wdaniem
sie w spor co do istoty sprawy.

- zglaszam zarzut*

(doktadnie okresli¢ jaki)

- sktadam powédztwo wzajemne* (w takim wypadku nalezy wypetnic¢ i dotgczyé formularz pozwu
wzajemnego — PW)

- zglaszam inne wnioski* (wskaza¢ jakie)

8. Zadanie zwrotu kosztéw procesu
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9. Uzasadnienie
Nalezy wskazac¢ kolejno:
- fakty, ktére pozwany przyznaje,
- fakty, ktérym pozwany zaprzecza,

- fakty, z ktérych wynika, ze zgtaszane przez pozwanego zarzuty sg zasadne.

W pismie stanowigcym sprzeciw albo zarzuty pozwany powinien przytoczy¢ okolicznosci faktyczne
oraz dowody. Sad pomija spéznione twierdzenia i dowody, chyba ze strona uprawdopodobni, ze nie
zgtosita ich w sprzeciwie lub zarzutach bez swojej winy lub ze uwzglednienie spéznionych twierdzen
i dowoddw nie spowoduje zwioki w rozpoznaniu sprawy albo ze wystepujg inne wyjgtkowe

okolicznosci.

10. Wnioski dowodowe

Nalezy dokfadnie wskaza¢ kazdy wnioskowany
dowdd i wszystkie dane, ktére sg niezbedne, by
sgd mogt ten dowdd przeprowadzi¢ (np.
w wypadku dowodéw niedotgczonych do pisma —
wskazac, gdzie i u kogo sie znajdujg, w wypadku
Swiadkéw — podac imie, nazwisko oraz adres ze
wskazaniem kodu pocztowego, miejscowosci,
ulicy, numeru domu i lokalu).

Nalezy dokfadnie wskazac, ktory z faktdw opisanych
w uzasadnieniu ma zosta¢ stwierdzony przez
przeprowadzenie wnioskowanego dowodu.

10.1.1. Zgtaszany dowod

10.1.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.2.1. Zgtaszany dowod

10.2.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu
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10.3.1. Zgtaszany dowéd 10.3.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.4.1. Zgtaszany dowod 10.4.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

11. Czy powyzej zgloszono wszystkie dowody?
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetnic i dotgczy¢ formularz WD)
Dowody niezgtoszone w sprzeciwie (zarzutach) i zatgczniku WD mogg by¢| tak /nie*
w postepowaniu uproszczonym zgtaszane tylko wowczas, gdy strona wykaze, ze nie
mogta ich powota¢ wczesniej, lub gdy potrzeba ich powotania wynikta pdznie;j.

12. Zataczniki (nalezy wymieni¢ wszystkie dotgczone do pozwu dokumenty)

1) e odpisOw sprzeciwu (zarzutdéw) i wszystkich zatgcznikéw,

2) petnomocnictwo®,

3) dokument lub dokumenty wykazujgce upowaznienie do dziatania w imieniu pozwanego niebedgcego
osobg fizyczng®,

13. Imie i nazwisko (czytelnie) osoby (lub oséb) wnoszacej (wnoszgcych) sprzeciw 14. Data
(zarzuty) oraz podpis )

POUCZENIE

(A) Sprzeciw od wyroku zaocznego, zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu zaptaty w
postepowaniu upominawczym nalezy ztozy¢ na urzedowym formularzu w sprawach, ktére podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu
uproszczonym, tj. w sprawach, w ktérych powéd dochodzi:

1) roszczen wynikajacych z umow, jezeli wartos¢ przedmiotu sporu nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

2) roszczen wynikajagcych z rekojmi, gwarancji jakosci lub z niezgodnosci rzeczy sprzedanej konsumentowi
z umowa, jezeli warto$¢ przedmiotu umowy nie przekracza dwudziestu tysigcy ztotych,

3) roszczen o zaptate czynszu najmu lokali mieszkalnych i optat obcigzajacych najemce oraz optat z tytutu korzystania z lokalu
mieszkalnego w spétdzielni mieszkaniowej — bez wzgledu na warto$¢ przedmiotu sporu.

W sprawach tych réwniez pisma zawierajgce wnioski dowodowe i pozew wzajemny (z wyjgtkiem postepowania nakazowego,
gdzie jest on niedopuszczalny) nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.
(B) Ponadto na urzedowym formularzu nalezy ztozy¢ zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu
zaptaty w postepowaniu upominawczym w sprawach, w ktérych powdd — ustugodawca lub sprzedawca dochodzi roszczen
wynikajgcych z umoéw o:

1) $wiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przewdz 0sob i bagazu w komunikacji masowe;j,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju opatowego,

4) dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekow,

5) wywdz nieczystosci,

6) dostarczanie energii cieplnej,
réwniez wtedy, gdy sprawy te nie podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym. Gdy roszczenie ustugodawcy lub
sprzedawcy spetnia warunki wymagane do rozpoznania w trybie uproszczonym, obowigzek stosowania urzedowych formularzy
dotyczy wszystkich pism wymienionych w pkt (A).

Formularze dostepne sg w budynkach sgdéw oraz w internecie pod adresem www.ms.gov.pl.

Sprzeciw lub zarzuty nalezy ztozy¢ w biurze podawczym sadu lub przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego.

Oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora $wiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w
innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu. To samo dotyczy ztozenia pisma
przez zotnierza w dowodztwie jednostki wojskowej albo przez osobe pozbawiong wolnosci w administracji zaktadu karnego oraz
przez cztonka zatogi polskiego statku morskiego u kapitana statku.

Niezachowanie warunkéw formalnych sprzeciwu, ktére uniemozliwia nadanie temu sprzeciwowi dalszego biegu, powoduje
wezwanie do uzupetnienia brakéw w terminie tygodniowym. Jezeli braki nie zostang w tym terminie uzupetnione, sprzeciw podlega
odrzuceniu.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

NAZWA USLUGI / SYMBOL SPRZECIW OD EUROPEJSKIEGO NAKAZU ZAPLATY
46/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupelniajaca
OZNACZENIE . . . . . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydzialt cywilny / $rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 46/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE europejski nakaz zaplaty, sprzeciw od europejskiego nakazu zaptaty
PODMIOTY UPRAWNIONE » pozwany, przeciwko ktéremu wydano nakaz zaptaty
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI Sad wydajacy europejski nakaz zaplaty.
USLUGI (GDZIE I W JAKI
SPOSOB ZLOZYC Sposoéb zlozenia dokumentéw:
DOKUMENTY) » w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie sprzeciwu wraz z zatacznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowe]j operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora §wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej (dla os6b przebywajacych za granicg),
przy czym oddanie sprzeciwu podmiotowi wskazanemu w pkt a
lub b jest rownoznaczne z wniesieniem sprzeciwu do sadu.
SPOSOB P OSTEPOWANIA 1. Pf‘z‘ygotowz-mlefprzeawu od europejskiego nakazu zaplaty, ktory
DLA REALIZACJI USLUGI | Powinien zawierac:
, » formularz F sprzeciwu nalezy pobra¢ w BOI lub ze strony
(JAK SIE PRZYGOTOWAC E o Do
uropejskiego portalu e-sprawiedliwosci
DO SPRAWY) o
https://e-justice.europa.eu/content_european_payment_order forms-156-
pl.do
(pozwany jest uprawniony do ztozenia sprzeciwu w kazdej innej formie
pisemnej niz na formularzu F, o ile zostat on wyrazony w jasny sposob).
2. Przygotowanie sprzeciwu.
3. Zlozenie / przestanie do sadu oryginalu sprzeciwu (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJI > mie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI » osobiscie
» pocztg elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do zloz‘?nla sprzeflwu od europ‘e]sk.lego nakaZIT ,zaplat.y nie potrzeb'a
DOKUMENTY dolacza¢ dowodow. Powolanie ich nastapi¢c moze na etapie
rozstrzygania sprawy w postepowaniu zwyklym.
OPLATY »  Sprzeciw od europejskiego nakazu zaptaty nie podlega optacie.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Wiedza Edukacja Rozwdj

AKTUALIZACJA / Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.

PODSTAWA PRAWNA > Usta'wa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Rozporzadzenie (WE) NR 1896/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 12 grudnia 2006 r. ustanawiajace postgpowanie
w sprawie europejskiego nakazu zaptaty.

INFORMACJE > Sprzec1.w. od europejsklegq nakazu zapiaty w1.1051 si¢ d9 sgdu
DODATKOWE w terminie 30 dni od dnia dorgczenia stronie europejskiego
nakazu zaptaty.

» Sad odrzuca sprzeciw wniesiony po uplywie przypisanego
terminu lub z innych przyczyn niedopuszczalny, jak réwniez
sprzeciw, ktérego brakow nie uzupelniono w terminie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Sprzeciwu od europejskiego nakazu
(WZORY WNIOSKOW / zaplaty.
FORMULARZE)

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Sprzeciw od europejskiego nakazu zaptaty

Art 16 ust 1 rezperzadzenia (WE) nr 1836/2006 Parlamentu Europejskiego | Rady

Formularz F ustanawiajacego postepowanie w sprawie eurcpejskiego nakazu zaplaty
1. Sad Sygnatura sprawy
(wypeinia sad)
Sad
Wphyw do sgdu
Adres
Podpis lub pieczet
Kod pocztowy Misjscowost Panstwo
2. Strony i ich przedstawiciele
Kody: 01 Powod 03 Pelnomocnik powoda * 05 Przedstawiciel ustawowy powoda **
02 Pozwany 04 Peinomacnik pozwanego * 06 Przedstawiciel ustawowy pozwanego ™
Kod Nazwa przedsiebiorstwa lub organizacj Kod identyfikacyjny (jesl dotyczy)
Nazwisko Imie
Adres Kiod pocztowy Migjscowosé Panstwo
Telefon *** Faks ™* Adres poczty elekironicznej ***
Zawod *** Inne ***
Kod Nazwa przedsighiorstwa lub organizacji Kod identyfikacyjny (jesli dotyczy)
Nazwisko Imig
Adres Kod pocztowy Miejscowosé Panstwo
Telefon *™* Faks ™ Adres poczty elekironicznej ***
Zawdd =+ Inne ***
Kod Nazwa przedsigbiorstwa lub organizacji Kod identyfikacyjny (jesl dotyczy)
Nazwizko Imie
Adres Kod pocztowy Migjscowosé Panstwo
Telefon ** Faks = Adres poczty elektronicznej ™
Zawod *** Inne ***
1/2

Formularz wygenerowany przez portal e-sprawisdiiwosé

Strona3 O 3



Kod identyfikacyjny (jesli dotyezy)

Kod Mazwa przedsiebiorstwa |lub organizacji
Mazwisko Immiig
Adres Ked pocztowy Migjscowosc Fanstwo
Telefon *** Faks *** Adres poczty elektronicznej "
Zawod "™ Inne ***

" np. prawnik

** np. rodzic, opiekun, czfonek zarzgdu

*** nieobowigzkowe

[

Niniejszym wnoszeg sprzeciw wobec europejskiego nakazu zaptaty wydanego w dniu

Mazwa przedsiebiorstwa lub organizacji

MNazwisko

Imiie

Sporzadzono w (miejscowosc)

Data |dzien/miesiac/rok)

Podpis lub pieczed

272

Formularz wygensrowany przez portal e-sprawiedliwosé
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Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI / ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY WYDANEGO
SYMBOL W POSTEPOWANIU NAKAZOWYM
47/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
g{fgé /%lzgll)\lZHIEALU sad rejonowy / wydziat cywilny / $rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 47/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE nakaz zaptaty wydany w postgpowaniu nakazowym
PODMIOTY » pozwany, przeciwko ktéremu wydano nakaz zaplaty
UPRAWNIONE W postgpowaniu nakazowym
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI (GDZIE I W JAKI
SPOSOB ZLOZYC » Zarzuty od nakazu zaplaty w postgpowaniu nakazowym sktada si¢
DOKUMENTY) do sadu, ktory wydal nakaz zaptaty.
Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie zarzutow wraz z zalacznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),
przy czym oddanie zarzutow podmiotowi wskazanemu w pkt a lub
b jest rownoznaczne z wniesieniem zarzutéw do sadu.
SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie.zarzut()w odrnakazu za.platy, ktére powinny zawiera¢:
DLA REALIZACJI » oznaczenie sadu, do ktorego sg skierowane,
USLUGI > imig, nazwisko lub nazw¢ powoda/powodow,
(JAK SIE > imiq., nazw.isko ll}b r.1azwe; pozwanego/pozwanych oraz adres
PRZYGOTOWAC DO zamieszkania lub siedziby,
SPRAWY) » oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Zarzuty od nakazu zaptaty”,
» warto$¢ przedmiotu zaskarzenia,
» oznaczenie nakazu zaplaty, od ktorego jest wniesiony, w tym
sygnatury akt,
» wskazanie, czy nakaz zaplaty jest zaskarzany w calosci czy
w czgscl,
» przedstawienie zarzutow, ktore pod rygorem ich utraty nalezy
zglosi¢ przed wdaniem si¢ w spor co do istoty sprawy,
» wymienienie faktow, z ktorych skarzacy wywodzi zadania,
i dowody na wykazanie kazdego z nich,
» wilasnoreczny podpis,
» spis zalacznikow — dokumentow, na jakie powotano si¢
w zarzutach.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

2. Przygotowanie i dolaczenie do zarzutow jego odpiséw dla
powoda/powodow
i pozostalych pozwanych.
3. Z}ozenie/przestanie do sadu oryginalu zarzutéw i zalacznikow wraz
z odpisami dla powoda/powodéw i pozostalych pozwanych (jeden
egzemplarz nalezy pozostawié dla siebie).
TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczna
» telefonicznie
WYMAGANE Do zlozenia ZaI‘Zl.lt(')W 0(_1 nakazu zaplaty nalezy dolaczyé:
DOKUMENTY » dowdd uiszczenia oplaty sadowe;j,
» dowody powotane w tresci zarzutow od nakazu zaplaty,
OPLATY » Oplata Ofi zarzutéw od ne.lkazu zapkaty wynosi. trzy czwarte oplaty
ustalonej wedlug wartosci przedmiotu sporu, tj.:
e do500zt—30zt,
e ponad 500 zt do 1500 zt — 100 zt,
e ponad 1500 zt do 4000 zt — 200 zi,
e ponad 4000 zt do 7500 zt — 400 zi,
e ponad 7500 zt do 10 000 zt — 500 zt,
e ponad 10 000 zt do 15 000 zt — 750 zt,
e ponad 15 000 zt do 20 000 zt — 1000 zt,
e ponad 20 000 zt — 5% tej wartoSci, nie wigcej jednak niz
200 000 zt,
nie mniej niz 30 zt.
PODSTAWA PRAWNA > Usta.wa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA / Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.
INFORMACJE > Zarzut}f od ne'lkazu zap%a'ty wnosi si¢ do sgdu w terminie dwoch
DODATKOWE tygodni od dnia dorgczenia pozwanemu nakazu zapftaty.
» Sad odrzuca zarzuty niedopuszczalne, spdznione, nicoptacone lub
dotknigte brakami, ktorych nie usunigto pomimo wezwania.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Informacja dodatkowa dotyczaca danej uslugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem interesanta, pod warunkiem Ze nie stanowi ona porady prawnej.

» Zalacznik nr 1 do Karty ushugi — wzor Zarzutéw od nakazu zaptaty,

ZALACZNIKI
(WZORY WNIOSKOW / » Zatgcznik nr 2 do Karty ustugi — wzor Zarzutow od nakazu zaptaty
FORMULARZE) (formularz).

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty uslugi:
ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY W POSTEPOWANIU NAKAZOWYM

47/K/UU/SR

-WZOR-

(miejscowosc¢ i data)

Sad Rejonowy w ......ooviiiiiiiiiiiiin..
Wydziatl Cywilny

. (imig i nazwisko / nazwa)

Pozwany:

(adres zamieszkania / siedziby)

Sygn. akt: ..ocovveeiiieieeee e,
Wartos¢ przedmiotu zaskarzenia

Zarzuty od nakazu zaplaty w post¢epowaniu nakazowym

wydanego przez Sad Rejonowy w ............... Wydziat ..... Cywilny dnia ............ ,
doreczonego dnia ..........., sygn. akt: .................. .
Wnosz¢ zarzuty od nakazu zaptaty wydanego przez Sad Rejonowy w ...............
...... Wydziat Cywilny z dnia ..........., sygn. akt: ............. 1 zaskarzam go

w cato$ci / w czesci.
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Uzasadnienie

(opisac sytuacje, podnies¢ zarzuty i powolac¢ wszystkie dowody, np. dokumenty, imiona,
nazwiska i adresy swiadkow potwierdzajqce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)

(wlasnoreczny podpis)
Zalaczniki:
1. dowdd optaty od zarzutéw,
2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu Zadne
dowody
i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),
3. odpis zarzutow w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postgpowania.
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UWAGA! PRZED WYPELNIENIEM NALEZY DOKLADNIE ZAPOZNAC SIE Z POUCZENIAMI

SPRZECIW OD WYROKU ZAOCZNEGO* Data wptywu
SP ZARZUTY OD NAKAZU ZAPLATY* (wypetnia sad)
SPRZECIW OD NAKAZU ZAPLATY*

Pouczenie
1. Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, dokonujgc wpiséw bez
skreslen i poprawek. Gdy w rubrykach wystepuje tekst oznaczony
znakiem *, to nalezy niepotrzebne skreslic.
2. Kazdg rubryke niezacieniowang nalezy wypetnic¢ albo skresli¢.

Jesli po wpisaniu tresci w rubryce pozostalo wolne miejsce, nalezy je skresli¢ w sposob
uniemozliwiajgcy dopisywanie.

3. Do sprzeciwu (zarzutéw) nalezy dotgczy¢ jego odpisy i odpisy zatgcznikdw w celu doreczenia ich
uczestniczgcym w sprawie osobom, a ponadto, jezeli w sgdzie nie ztozono zatgcznikéw w oryginale,
po jednym odpisie kazdego zatgcznika do akt sgdowych.

4. W wypadku gdy zarzuty i wnioski pozwanego, uzasadnienie lub zatgczniki nie zmiescity sie w
odpowiedniej rubryce, cigg dalszy zamieszcza sie na kolejnych, ponumerowanych kartach formatu
A4, ze wskazaniem uzupetnianej rubryki. Pod dodang do formularza trescig nalezy ztozy¢ podpis.

1. Sad, do ktérego sa sktadane sprzeciw lub zarzuty

(nazwa i siedziba sadu, ewentualnie réwniez wtasciwy wydziat) 2o S 2L

SAD REJONOWY

W rubrykach 3.1.1 — 3.2.3 nalezy podac¢: imie i nazwisko osoby fizycznej bgdz peing nazwe osoby
prawnej albo jednostki organizacyjnej majgcej zdolnos¢ sgdowg oraz adres (siedzibe) ze wskazaniem
kodu pocztowego, miejscowosci, ulicy, numeru domu i lokalu. Strona i jej petnomocnik mogg réwniez
podaé numer telefonu.

3. Dane pozwanych sktadajacych sprzeciw (zarzuty)

3.1.1. Pozwany i jego adres 3.2.1. Pozwany i jego adres

3.1.2. Petnomocnik pozwanego 3.2.2. Petnomocnik pozwanego

3.2.3. Adres pozwanego do doreczen
(jezeli jest on inny niz miejsce
zamieszkania pozwanego)

3.1.3. Adres pozwanego do doreczen (jezeli jest on
inny niz miejsce zamieszkania pozwanego)

4. Czy wymieniono wszystkich pozwanych skladajagcych sprzeciw (zarzuty)? (w

wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypetni¢ i dotgczy¢ formularz DS) tak

Inie*

W rubrykach 5.1 i 5.2 nalezy poda¢ imiona i nazwiska lub nazwy wszystkich wystepujacych w sprawie
podmiotow.

5.1. Strona powodowa 5.2. Strona pozwana

Strona 3 1 1



strona 312

6. Zakres zaskarzenia nakazu lub wyroku zaocznego

- w catosci*
- w czesci* (doktadnie okresli¢ zaskarzong cze$¢ zadania gtéwnego lub ubocznego — np. z tytutu
odsetek)

7. Zarzuty i wnioski pozwanego
Nalezy przytoczy¢ zarzuty, ktére pozwany, pod rygorem ich utraty, powinien zgtosi¢ przed wdaniem
sie w spor co do istoty sprawy.

- zglaszam zarzut*

(dokfadnie okres$li¢ jaki)

- sklfadam powédztwo wzajemne* (w takim wypadku nalezy wypeié i dotgczy¢ formularz pozwu
wzajemnego — PW)

- zglaszam inne wnioski* (wskaza¢ jakie)

8. Zadanie zwrotu kosztéw procesu
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9. Uzasadnienie
Nalezy wskazac kolejno:
- fakty, ktére pozwany przyznaje,
- fakty, ktérym pozwany zaprzecza,

- fakty, z ktérych wynika, ze zgtaszane przez pozwanego zarzuty sg zasadne.

W pismie stanowigcym sprzeciw albo zarzuty pozwany powinien przytoczyé okolicznosci faktyczne
oraz dowody. Sgd pomija spdznione twierdzenia i dowody, chyba ze strona uprawdopodobni, ze nie
zgtosita ich w sprzeciwie lub zarzutach bez swojej winy lub Ze uwzglednienie spéznionych twierdzen
i dowodéw nie spowoduje zwioki w rozpoznaniu sprawy albo ze wystepujg inne wyjatkowe

okolicznosci.

10. Wnioski dowodowe

Nalezy doktadnie wskaza¢ kazdy wnioskowany
dowadd i wszystkie dane, ktore sg niezbedne, by
sgd mogt ten dowodd przeprowadzi¢ (np.
w wypadku dowodéw niedotgczonych do pisma —
wskazac, gdzie i u kogo sie znajdujg, w wypadku
Swiadkow — podaé imig, nazwisko oraz adres ze
wskazaniem kodu pocztowego, miejscowosci,
ulicy, numeru domu i lokalu).

Nalezy doktadnie wskazaé, ktory z faktow
opisanych
w uzasadnieniu ma zosta¢ stwierdzony przez

przeprowadzenie wnioskowanego dowodu.

10.1.1. Zgtaszany dowéd

10.1.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.2.1. Zgtaszany dowod

10.2.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu
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10.3.1. Zgtaszany dowod 10.3.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

10.4.1. Zgtaszany dowéd 10.4.2. Fakt podlegajacy stwierdzeniu

11. Czy powyzej zgtoszono wszystkie dowody?
(w wypadku odpowiedzi ,nie” nalezy wypei¢ i dotgczy¢ formularz WD)
Dowody niezgtoszone w sprzeciwie (zarzutach) i zatgczniku WD mogg by¢ | tak /nie*
w postepowaniu uproszczonym zgtaszane tylko wowczas, gdy strona wykaze, ze nie
mogta ich powotac¢ wczesniej, lub gdy potrzeba ich powotania wynikta pdznie;j.

12. Zalaczniki (nalezy wymieni¢ wszystkie dotgczone do pozwu dokumenty)

1) s odpisow sprzeciwu (zarzutéow) i wszystkich zatgcznikéw,

2) petnomocnictwo®,

3) dokument lub dokumenty wykazujgce upowaznienie do dziatania w imieniu pozwanego
niebedacego osobg fizyczng*,

13. Imie i nazwisko (czytelnie) osoby (lub osdb) wnoszacej (wnoszacych) sprzeciw

(zarzuty) oraz podpis 14. Data

POUCZENIE

(A) Sprzeciw od wyroku zaocznego, zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym, sprzeciw od nakazu
zapfaty w postepowaniu upominawczym nalezy ztozy¢ na urzedowym formularzu w sprawach, ktére podlegajg
rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym, tj. w sprawach, w ktérych powdd dochodzi:

1) roszczen wynikajgcych z umow, jezeli wartos¢ przedmiotu sporu nie przekracza dwudziestu tysiecy
ztotych,

2) roszczen wynikajgcych z rekojmi, gwarancji jakosci lub z niezgodnosci rzeczy sprzedanej konsumentowi
z umowa, jezeli wartos¢ przedmiotu umowy nie przekracza dwudziestu tysiecy ztotych,

3) roszczen o zaptate czynszu najmu lokali mieszkalnych i optat obcigzajgcych najemce oraz optat z tytutu
korzystania z lokalu mieszkalnego w spoétdzielni mieszkaniowej — bez wzgledu na warto$é przedmiotu sporu.

W sprawach tych réwniez pisma zawierajgce wnioski dowodowe i pozew wzajemny (z wyjgtkiem postepowania
nakazowego, gdzie jest on niedopuszczalny) nalezy ztozy¢ na urzedowych formularzach.
(B) Ponadto na urzedowym formularzu nalezy ztozy¢ zarzuty od nakazu zaptaty w postepowaniu nakazowym,
sprzeciw od nakazu zapfaty w postepowaniu upominawczym w sprawach, w ktoérych powod — ustugodawca lub
sprzedawca dochodzi roszczen wynikajgcych z umoéw o:

1) $wiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przewdz 0s6b i bagazu w komunikacji masowej,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju opatowego,

4) dostarczanie wody i odprowadzanie sciekow,

5) wywoz nieczystosci,

6) dostarczanie energii cieplnej,
réwniez wtedy, gdy sprawy te nie podlegajg rozpoznaniu w postepowaniu uproszczonym. Gdy roszczenie
ustugodawcy lub sprzedawcy spetnia warunki wymagane do rozpoznania w trybie uproszczonym, obowigzek
stosowania urzedowych formularzy dotyczy wszystkich pism wymienionych w pkt (A).

Formularze dostepne sg w budynkach sadéw oraz w internecie pod adresem www.ms.gov.pl.

Sprzeciw lub zarzuty nalezy ztozy¢ w biurze podawczym sgdu lub przesta¢ za posrednictwem operatora
pocztowego.

Oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora Swiadczgcego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu. To
samo dotyczy ztozenia pisma przez zotnierza w dowddztwie jednostki wojskowej albo przez osobe pozbawiong
wolno$ci w administracji zaktadu karnego oraz przez cztonka zatogi polskiego statku morskiego u kapitana statku.

Niezachowanie warunkéw formalnych sprzeciwu, ktére uniemozliwia nadanie temu sprzeciwowi dalszego
biegu, powoduje wezwanie do uzupetnienia brakéw w terminie tygodniowym. Jezeli braki nie zostang w tym
terminie uzupetnione, sprzeciw podlega odrzuceniu.
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NAZWA USLUGI/ SKARGA NA ORZECZENIE REFERENDARZA
SYMBOL SADOWEGO
48/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupekiajaca
gjg&fvzfgéf ALU sad rejonowy / wydziat cywilny / $rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 48/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE skarga na orzeczenie referendarza sadowego
PODMIOTY > powod
UPRAWNIONE »  pozwany
» wnioskodawca
(KOGO DOTYCZY) > uczestnik postepowania
» interwenient uboczny
> $wiadek
> biegly sadowy
» thumacz przysiggly
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI (GDZ-I E I WIAKI » Skarge na orzeczenie referendarza nalezy ztozy¢ do sadu
SPOSOB ZLOZYC . ] . X
DOKUMENTY) rejonowego, ktory wydal zaskarzone orzeczenie.
Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie skargi wraz z zalgcznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowe] operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica),
przy czym oddanie skargi podmiotowi wskazanemu w pkt a lub b jest
réwnoznaczne z wniesieniem skargi do sadu.
SPOSOB 1. Przygotowanie.skargi, kt(’)rt} powi'nna z?lwierac':
FOSTRPOWANIA DLA | 2 i o i s
REALIZACJI USLUGI R : ’ .
» 1imi¢ i nazwisko / nazwe pozostalych stron/uczestnikow
(JAK SIE postgpowania,
PRZYGOTOWAC DO > oznaczenie rodzaju pisma stowami ,Skarga na orzeczenie
SPRAWY) referendarza”,
» wartos¢ przedmiotu zaskarzenia (wylacznie w sprawach o prawa
majatkowe),
» oznaczenie orzeczenia, od ktorego jest wniesiona skarga,
» zwigzle przedstawienie zarzutow oraz ich uzasadnienie,
» wniosek o uchylenie orzeczenia, a w przypadku skargi dotyczacej
postanowienia referendarza sadowego w przedmiocie kosztow
sadowych lub kosztdow procesu, postanowienia o odmowie
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ustanowienia adwokata lub radcy prawnego, postanowien
wydanych w toku postgpowania klauzulowego i egzekucyjnego,
postanowien wydanych w postgpowaniu zabezpieczajacym,
postanowien dotyczacych wpisu w  ksiedze wieczystej,
postanowien dotyczacych wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego
oraz rejestru zastawow — wniosek o zmiang orzeczenia.
» dodatkowo powotanie w razie potrzeby nowych faktow i dowodow,
» wilasnorgczny podpis,
»  spis zatgcznikow.
2. Przygotowanie i dolaczenie do skargi jego odpiséw dla pozostalych
stron postepowania.
3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu skargi i zalacznikéw wraz
z odpisami dla pozostalych stron postepowania (jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI > nie dotyezy

USLUGI

FORMA ODBIORU > osobiscie

USLUGI » poczty .elek.tromcznq

» telefonicznie
WYMAGANE Do zloi,enia skargi na orzeczenie referendarza sadowego nalezy
DOKUMENTY dolgezyc: . . . .

» dowod uiszczenia optaty sadowej od skargi,

» dowody powotane w tresci skargi.

OPLATY »  Oplata od skargi na orzeczenie referendarza sadowego jest tozsama
z optata od wniosku o wydanie tego orzeczenia, nie wigcej jednak
niz 100 zt.

» Oplata od skargi na orzeczenie referendarza sadowego
w przedmiocie klauzuli wykonalno$ci wynosi 50 zi,

» Oplata od skargi na pozostate orzeczenia referendarza sagdowego
wydane w postepowaniu egzekucyjnym wynosi 150 zt

» Nie pobiera si¢ optat od skargi na orzeczenie referendarza
sadowego w elektronicznym postgpowaniu upominawczym oraz
w przedmiocie zwolnienia od kosztow sadowych, odmowy
ustanowienia adwokata lub radcy prawnego z urzedu.

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

AKTUALIZACJA/ ‘. > zamiefzczenie na stroniengpaktualnego formulajrza Kar}t]y ushugi,

ODPOWIEDZIALNOSC » poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.

PODSTAWA PRAWNA > Usta'wa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania

cywilnego,

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach

cywilnych.
INFORMACJE » Skarge wnosi si¢ do sadu w terminie tygodnia od dnia jego
DODATKOWE doreczenia, a jezeli zazadano uzasadnienia tego orzeczenia — od

dnia jego dorgczenia z uzasadnieniem, z zastrzezeniem, iz
w postgpowaniu rejestrowym o wpis do Krajowego Rejestru
Sadowego oraz rejestru zastawow skarge wnosi si¢ do sadu
w terminie tygodniowym:

e od dnia czynnosci, gdy uczestnik byt przy niej obecny lub
byt o jej terminie zawiadomiony,

e w innych wypadkach niz wymienione powyzej — od dnia
doreczenia zawiadomienia uczestnika o dokonaniu
czynnosci, a w przypadku braku zawiadomienia — od dnia
dowiedzenia si¢ o dokonaniu czynno$ci, z tym ze
w postgpowaniu o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
dla uczestnikow postgpowania, ktorym postanowienia co
do istoty sprawy nie dorecza si¢, termin do wniesienia
skargi biegnie od daty wpisu w Rejestrze.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;.

ZALACZNIKI . . . .
. » Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Skargi na orzeczenie

WZORY WNIOSKOW /

; ORMULARZE) referendarza sadowego.
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Strona3 1 7



Unia Europejska [

Fundusze Rzeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI
——— Europejski Fundusz Spoteczny *

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona3 1 8



Zalgcznik nr 1 do Karty ushugi:
SKARGA NA ORZECZENIE REFERENDARZA SADOWEGO 48/K/UU/SR

- WZOR —
............................ dnia ..o
(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy W ....ooovviiiiiiiiiiiies e
Wydziat Cywilny
Wnoszacy skarge:

(imig i nazwisko / nazwa)

Pozostale strony / uczestnicy postgpowania:

Sygn. akt: ...ccoovviiiieieeiieeee
Warto$¢ przedmiotu zaskarzenia

Zaskarzam ....... zdnia ...l wydane przez referendarza sadowego przy Sadzie
Rejonowym ..........coooiiiiiiiinnnl. wdniu ........ooeiiiinn sygn. akt: ...l i
WNOSZ¢ O:

Uzasadnienie
.......................................................................................................................... (nalezy  zwiezle

uzasadnic¢ swoje zgdanie oraz zarzuty)

(whasnorgczny podpis)

Zalaczniki:
1. dowdd optaty od skargi,
2. odpis skargi w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postepowania.
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Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / SKARGA O WZNOWIENIE POSTEPOWANIA
SYMBOL 49/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca
(S)zflljl?/%zﬂl{zgéllz ALU sad rejonowy / wydziat cywilny / $rodki zaskarzenia
SYMBOL PROCEDURY 49/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE skarga o wznowienie postgpowania
PODMIOTY »  powod i n.ast@pcy prawni p.owoda
UPRAWNIONE » pozwany i nastgpcy prawni pozwanego
» wnioskodawca i nastgpcy prawni wnioskodawcy
(KOGO DOTYCZY) > uczestnik postgpowania i nastgpcy prawni uczestnika postepowania
» interwenient uboczny i nastgpcy prawni interwenienta ubocznego
» ponadto wznowienia moze si¢ domaga¢ prokurator, Rzecznik Praw
Obywatelskich i organizacje spoteczne w zakresie, w jakim podmioty
te s3 uprawnione do wszczecia postgpowania, niezaleznie, czy braty
udzial we wezesniejszym postepowaniu
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny)
USLUGI (GDZIE I W
JAKI SPOSOB > Do wznowienia postgpowania z przyczyn niewaznosci oraz
ZX.0ZYC w wypadku, gdy Trybunal Konstytucyjny orzekt o niezgodnosci aktu
DOKUMENTY) normatywnego z Konstytucja, ratyfikowang umowg mi¢dzynarodowa
lub z ustawa, napodstawie ktorego zostalo wydane orzeczenie,
wiasciwy jest sad, ktory wydat zaskarzone orzeczenie, a jezeli
zaskarzono orzeczenia sagdow réznych instancji, wlasciwy jest sad
instancji wyzszej. Do wznowienia postgpowania na innej podstawie
wlasciwy jest sad, ktory ostatnio orzekat co do istoty sprawy.
Sposéb zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie skargi o wznowienie postgpowania wraz z zatagcznikami listem
poleconym za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora Wwyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora §wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granica),
przy czym oddanie skargi o wznowienie postepowania podmiotowi
wskazanemu w pkt a lub b jest rbwnoznaczne z wniesieniem skargi
0 wznowienie postgpowania do sadu.
SPOSOB 1. Prz;jgot(')wanie skargi o wznowienie postepowania, ktéra powinna
POSTEPOWANIA DLA zawierac:
REALIZACJI USLUGI » oznaczenie sadu, do ktorego jest skierowana skarga o wznowienie
postepowania,
» imie¢ i nazwisko lub nazwe wnoszacego skarge, jego adres oraz nr
PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast powdd nie jest
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(JAK SIE osoba fizyczna, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym,
PRZYGOTOWAC DO a w przypadku jego braku — numer w innym wlasciwym rejestrze,
SPRAWY) » imig¢ i nazwisko lub nazwe pozostatych stron,
» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,Skarga o wznowienie
postepowania”,
» okreSlenie wartosci przedmiotu zaskarzenia (w sprawach o prawa
majatkowe),
» oznaczenie orzeczenia, od ktorego jest wniesiona skarga o wznowienie
postgpowania,
» podstawe wznowienia i jej uzasadnienie,
» okolicznosci stwierdzajace zachowanie terminu do wniesienia skargi
0 wznowienie postgpowania oraz wniosek o uchylenie Iub zmiang
zaskarzonego orzeczenia,
» wskazanie faktéw, na ktérych wnoszacy skarge opiera swoje zadanie,
wlasnoreczny podpis,
»  spis zalacznikow — dokumentow, na jakie powotano si¢ w skardze.
2. Przygotowanie i dolaczenie do skargi jej odpisow dla pozostalych stron
postepowania.
3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu skargi i zalacznikow wraz
z odpisami dla pozostalych stron postepowania (jeden egzemplarz
nalezy pozostawié¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do zlozenia skargi o wz¥10wienie postep.owania nalezy dolaczyé:
DOKUMENTY » dowdd uiszczenia oplaty sadowe;j,
» dowody wymienione w tresci skargi 0 wznowienie postepowania.
OPLATY » Co do zasady oplata sadowa od skargi o wznowienie postepowania jest
tozsama z optatg uiszczong od pisma inicjujacego postepowanie przed
sadem (pozew albo wniosek o wszczgcie postegpowania).
» Opfata stala od skargi o wznowienie postgpowania w sprawach,
w ktorych postgpowanie nieprocesowe zostalo wszczete z urzedu —
100 zt.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia'l 17 listF)pada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ | Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
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» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosowne]j adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE > Skargq o v&./znowien.ie wnosi si¢ w terminie t.rzyttniesie;.cznym, termi.n

DODATKOWE ten liczy si¢ od dnia, w ktérym strona dowiedziata si¢ o podstawie
wznowienia, a gdy podstawa jest pozbawienie moznosci dziatania lub
brak nalezytej reprezentacji — od dnia, w ktorym o orzeczeniu
dowiedziata si¢ strona, jej organ lub jej przedstawiciel ustawowy.

» W wypadku, gdy Trybunat Konstytucyjny orzekt o niezgodnosci aktu
normatywnego z Konstytucja, ratyfikowana umowa mi¢dzynarodowa
lub z ustawa, na podstawie ktorej zostato wydane orzeczenie, skarge
0 wznowienie wnosi si¢ w terminie 3 miesi¢cy od dnia wejscia w zycie
orzeczenia Trybunatu Konstytucyjnego. Jezeli w chwili wydania
orzeczenia TK orzeczenie w sprawie podlegajacej wznowieniu nie bylo
jeszcze prawomocne na skutek wniesienia srodka odwotawczego, ktory
zostal nastgpnie odrzucony, termin biegnie od dnia dorgczenia
postanowienia o odrzuceniu, a w wypadku wydania go na posiedzeniu
jawnym — od dnia ogloszenia tego postanowienia.

» Po uplywie lat dziesieciu od dnia uprawomocnienia si¢ orzeczenia nie
mozna zada¢ wznowienia, z wyjatkiem przypadku, gdy strona byta
pozbawiona moznos$ci dziatania lub nie byta nalezycie reprezentowana.

» Sad odrzuca skarge wniesiong po uplywie przepisanego terminu,
niedopuszczalng lub niecopartg na ustawowej podstawie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI (WZORY » Zalgcznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Skargi o wznowienie
WNIOSKOW / ostenowania
FORMULARZE) postepowania.
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Zalacznik nr 1 do Karty uslugi:
SKARGA O WZNOWIENIE POSTEPOWANIA 49/K/UU/SR

-WZOR -

(miejscowosc i data)

Sad Rejonowy w ......cooviiiiiiiiiinnnnn.
..... Wydziat Cywilny

Whnoszacy skarge®:

. (PESEL / NIP/ KRS)
Uczestnik postepowania’:

(adres zamieszkania / siedziba)

Sygn. akt: ...ccooviiiiiiiee
Warto$¢ przedmiotu zaskarzenia

Skarga o wznowienie postepowania

Wnosze o:
1. wznowienie postgpowania zakonczonego prawomocnym  wyrokiem/
postanowieniem sgdu z dnia ............ sygn.akt ...
2. Uchylenie/zmiang zaskarzonego wyroku/postanowienia poprzez

® W miejscu tym wnoszacy skarge winien okre$li¢ swoéj status zgodny z informacjami
zawartymi w karcie ,,podmioty uprawnione”.

7'W miejscy tym wnoszacy skarge zobowigzany jest okre$li¢ status pozostatych stron
(np. jezeli wnoszacym skarge jest powdd, w miejscu tym nalezy wskazac
pozwanego/pozwanych, a jezeli wnioskodawca, to w miejscu tym winni zostac
wskazani uczestnicy postgpowania).
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Uzasadnienie

Zaskarzam  wyrok/postanowienie  Sadu  Rejonowego W ....ccievviiiiiieenen.
(miejscowos¢) z dnia .................... 0] 0 ;113 0 1 - TR
(zarzuty)

(opisac sytuacje, powotac wszystkie dowody, np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy
swiadkow potwierdzajgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)

(whasnorgczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowdd optlaty skargi,

2. dowody wymienione w tre$ci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne
dowody

i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis skargi (w liczbie odpowiadajacej pozostatym stronom / uczestnikom postepowania).

Strona3 2 6



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI / SKARGA NA CZYNNOSCI KOMORNIKA

SYMBOL 50/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca

OZNACZENIE . i i . i oo

SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat cywilny / $rodki zaskarzenia

SYMBOL PROCEDURY 50/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE komornik w postgpowaniu egzekucyjnym, skarga na czynnosci komornika

w postepowaniu egzekucyjnym, komornik

PODMIOTY > wie.rz?/ciel

UPRAWNIONE (KOGO > dhuznik - - .

DOTYCZY) » inna OS(.)ba, ktorej prawa zostaly- przez dziatanie lub zaniechanie
komornika naruszone badz zagrozone

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial cywilny), przy ktérym dziala komornik

USLUGI (GDZIE I W JAKI ) ) . ) ,

SPOSOB ZLOZYC » Skarge skfada .SIQ (.10 sadu ’2:?1 posred.mctwe.m. komorm'ka, ktory

DOKUMENTY) dokonat zaskarzonej czynno$ci lub zaniechat jej dokonania.

Sposéb zlozenia dokumentéw:
> osobiscie w kancelarii komornika, ktorego dotyczy skarga
lub
» nadanie skargi wraz z zalgcznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica),
przy czym oddanie skargi podmiotowi wskazanemu w pkt a lub b
powyzej jest rOwnoznaczne z wniesieniem skargi do komornika.
. 1. Przygotowanie skargi na czynnosci komornika w postepowaniu

SPOSOB POSTEPOWANIA . i . L,

DLA REALIZACJI egzekucy]nylp, ktora p.0w1.nna zawierac: . .

USLUGI » oznaczenie komornika i sagdu, do ktorego jest skierowana,

» imie i nazwisko / nazwe wnoszacego skarge,

(JAK SIE ) > oznaczenie rodzaju pisma slowami ,Skarga na czynnosci

PRZYGOTOWAC DO komornika”,

SPRAWY) >  warto$¢ przedmiotu zaskarzenia, (Przy skardze na czynnosci
komornika nie jest wymagane wskazanie warto$ci przedmiotu
zaskarzenia)

»  okreslenie zaskarzonej czynnosci lub zaniechania dokonania
czynnosci,

» wniosek o zmiang, uchylenie lub dokonanie czynnosci wraz
7 uzasadnieniem,

» zwiezte przedstawienie zarzutow,

» wlasnoreczny podpis,

»  spis zatagcznikdéw — dokumentow, na jakie powotano si¢ w skardze.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

2. Przygotowanie i dolaczenie do skargi jej odpisow dla pozostalych
stron post¢powania.

3. Zlozenie/przeslanie do komornika oryginalu skargi i zalacznikow
wraz zodpisami dla pozostalych stron postepowania (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU » osobiscie

USLUGI » poczta elektroniczna

» telefonicznie
WYMAGANE Do skargi na ’czynnoéci komornika w postepowaniu egzekucyjnym
DOKUMENTY nalezy dolaczy¢:

» dowdd uiszczenia oplaty sadowe;j.

OPLATY »  Oplata stata od skar.gi na czynnos’ci komomﬂfa — 50 z‘l. .
W przypadku, gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia oplacenie
kosztow, moze ona zlozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztéw sadowych
w catosci lub w czescei.

AKTUALIZACJA / Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:

ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu

Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $§wiadczenia ustug.

PODSTAWA PRAWNA > Usta.wa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania

cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

INFORMACJE » Skarge Wnosi si¢ W terminie tygodniowym od dnia dokonania

DODATKOWE czynnosci, gdy strona lub osoba, ktérej prawo zostalo przez

czynnos¢ komornika naruszone badz zagrozone, byla przy
czynnosci obecna lub byta o jej terminie zawiadomiona; w innych
przypadkach — od dnia zawiadomienia o dokonaniu czynno$ci
strony lub osoby, ktdrej prawo zostato przez czynno$é komornika
naruszone badz zagrozone, a w braku zawiadomienia — od dnia
powzigcia wiadomosci przez skarzacego o dokonanej czynnosci.
Skarge na zaniechanie przez komornika dokonania czynno$ci wnosi
si¢. w terminie tygodniowym oddnia, w ktorym skarzacy
dowiedziat si¢, ze czynno$¢ miata by¢ dokonana.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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» Sad odrzuca skarge wniesiong po uptywie przepisanego terminu,
nieoptacong lub z innych przyczyn niedopuszczalna, jak rowniez
skarge, ktorej brakow nie uzupelniono w terminie. Na
postanowienie sadu o odrzuceniu skargi stuzy zazalenie.

» Skarga nie przystuguje na zarzadzenie komornika o wezwaniu do
usunigcia brakéw pisma, na zawiadomienie o terminie czynnosci
oraz na uiszczenie przez komornika podatku od towardéw i ustug.

» Wnhniesienie skargi do bezposrednio do Sadu moze skutkowac

odrzuceniem skargi jako zlozonej po terminie. Jako dat¢ ztozenia
skargi uwaza si¢ bowiem wowczas date przekazania przez Sad
skargi do wlasciwego komornika.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI
(WZORY WNIOSKOW /
FORMULARZE)

Wzor Skargi na czynno$ci komornika. Skarga, zgodnie z art. 767 par. 3!
k.p.c. moze zostaé ztozona na urzedowym formularzu. Wzér formularza
uregulowany jest w Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 23
listopada 2018 r. w sprawie okre$lenia wzoru i sposobu udostgpniania
urzedowego formularza skargi na czynnosci komornika — Wydaje sig, ze taki
wzor formularza powinien by¢ dotaczony do karty ustugi.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ustugi:
SKARGA NA CZYNNOSCI KOMORNIKA 50/K/UU/SR

Sygn. akt komorniczych:

Warto$¢ przedmiotu zaskarzenia (w przypadku
skargi na czynnosci komornika nie ma potrzeby
podawania wartosci przedmiotu
ZaSKarzenia).........ooveiiiiiii i,

(miejscowosc i data)

Sad Rejonowy w

Wydzial Cywilny
za posrednictwem Komornika Sagdowego

(PESEL / NIP / KRS)

Skarga na czynnosci komornika sagdowego

Wnosze skarge na czynno$ci Komornika Sagdowego dziatajacego przy Sadzie Rejonowym w

............................. (miejscowosc) Pana/Panig .............................. (imig i nazwisko komornika)
W POSLACT .evvieriieiieeiie e, (rodzaj czynnosci komorniczej) zdnia .............. (data)
podjetej / nie podjetej w sprawie egzekucyjnej ................... (sygn. akt).
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WNOSZE 0 oo (zmiane / wuchylenie / dokonanie czynnosci
egzekucyjnej).

Uzasadnienie

(opisac¢ sytuacje, powota¢ wszystkie dowody, np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy
swiadkow potwierdzajgce okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)

(wlasnoreczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowdd optaty od skargi,

2. dowody wymienione w treSci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu Zadne dowody
i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis skargi w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postgpowania.
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. MINISTERSTWO . .
gl Fundusze Rzeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
—_———

f Europejskie .
Polska Europejski Fundusz Spotec:
Wiedza Edukacja Rozwdj - uropejski Fundusz spoteczny

ns.gov.pl

Uslugi uzupelniajace Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial karny)
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
- R i

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O PRYWATNYM AKCIE OSKARZENIA
SYMBOL 51/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat karny
SYMBOL PROCEDURY 51/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE prywatny akt oskarzenia
PODMIOTY » pokrzywdzony (os?ba fizyczna lub praw.na, ktorej dobro prawne
UPRAWNIONE zostato bezposrednio naruszone lub zagrozone przez przestgpstwo)
(KOGO DOTYCZY) w sprawach $ciganych z oskarzenia prywatnego, a w razie jego
$mierci takze osoba najblizsza Iub pozostajgca na utrzymaniu
zmartego
» pelnomocnik
» oskarzony
» obronca
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial karny) : .
USLUGI » Miejscowo wlasciwy do rozpoznania sprawy jest sad, w okregu
] ktorego popetiono przestepstwo.
(GDZIE I W JAKI SPOSOB
ZL0ZYC DOKUMENTY) Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie prywatnego aktu oskarzenia wraz z zalgcznikami za
posrednictwem:
a. podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem korespondencji
na terenie Unii Europejskiej, listem poleconym,
b. polskiego urzedu konsularnego,
c. innego podmiotu §wiadczacego ushugi doreczeniowe (np.
kurier),
lub
» zlozenie prywatnego aktu oskarzenia pisemnie lub ustnie (do
protokohu) na Policji,
» przy czym wylacznie oddanie prywatnego aktu oskarzenia
podmiotom wskazanym poza pktc jest rdéwnoznaczne
z wniesieniem go do sadu.
SPOSOB 1. l?r?ygotow‘aniei aktu oskarzenia wraz z uzasadnieniem, ktory
POSTEPOWANIA DLA p"W‘:‘e“ zawierac: , . .
REALIZACJI USELUGI f)zr.laczeme. orga.nu, do ktorego Wnoszony.Jes.t akt oskarzenia,
» imie, nazwisko i adres wnoszacego oskarzenie,
(JAK SIE , » jezeli pokrzywdzonym jest spotka lub inna osoba prawna albo
IS):SEZG(‘)(TOWAC DO jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej, akt
wY) oskarzenia powinien zostaé podpisany imiennie przez osoby
upowaznione do jej reprezentowania,
> oznaczeniec osoby oskarzonego (imi¢ i nazwisko, adres; jesli
oskarzyciel nie dysponuje danymi osobowymi, powinien wskazaé
dane indywidualizujace sprawce),
» okreslenie zarzucanego czynu, w tym daty i miejsca jego
popetnienia,

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

» wskazanie dowoddw, na ktorych opiera si¢ oskarzenie,
» datg i wlasnoreczny podpis wnoszacego oskarzenie.

2. Przygotowanie tylu odpiséw aktu oskarzenia i zalacznikow, ilu jest
oskarzonych.

3. Zlozenie/przestanie oryginalu aktu oskarzenia i zalacznikéw wraz
z odpisami (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

» nie dotyczy

TERMIN REALIZACJI

USLUGI

FORMA ODBIORU > osobiscle

USLUGI » poczta elektroniczng

> telefonicznie

WYMAGANE Do a;(tu ((l)skarienia na,leiy dolacz.yc':l ' .

DOKUMENTY owody., na ktoérych oskarzenie si¢ oplera, o '

»  zalacznik adresowy (w przypadku §wiadkow: imig, nazwisko, adres
lub inne dane umozliwiajace skuteczne wezwanie $wiadka),

» dowdd uiszczenia oplaty od prywatnego aktu oskarzenia albo
wniosek
o zwolnienie od nie;j.

OPLATY » zryczaltowana rownowarto$¢ wydatkow w kwocie 300 zt uiszczana
przez oskarzyciela prywatnego przy wnoszeniu prywatnego aktu
oskarzenia,

» w przypadku, gdy sytuacja materialna oskarzyciela prywatnego
uniemozliwia oplacenie kosztow, moze on ztozy¢ wniosek do sadu
o zwolnienie od kosztow.
w orzeczeniu konczacym postgpowanie sad okresla, kto, w jakiej czeSci
i zakresie ponosi koszty procesu.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dn?a 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,
» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 maja 2003 r.
w sprawie wysokosci zryczattowanej rownowartosci wydatkow
w sprawach z oskarzenia prywatnego.
AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawie.dliwos'ci w przypadku kazdorazowej zmiany: ’
ODPOWIEDZIALNOSC zal.meszczenle .na st.rome MS aktualnego formularza I.(arty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $§wiadczenia ustug.
INFORMACJE » Prywatny akt oskarzenia moZna% wn.ieéé 'przed upltywem .1 roku o'd
DODATKOWE czasu, gdy pokrzywdzony dowiedzial si¢ o przestgpstwie, ale nie

p6zniej niz 3 lata po jego popetnieniu.
» Przestepstwa Scigane z oskarzenia prywatnego opisane w KK:
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e lekkie uszkodzenie ciata — naruszenie czynnosci narzadu
ciala lub rozstroj zdrowia trwajacy nie dluzej niz 7 dni (art.
157 § 2 w zw. z art. 157 § 4 KK),

e nieumyslne lekkie uszkodzenie ciata (art. 157 § 3 w zw.

z art. 157 § 4 KK),

e zniestawienie (art. 212 § 1 12 w zw. z art. 212 § 4 KK),

e zniewaga (art. 216 § 1-2 w zw. z art. 216 § 5 KK),

e naruszenie nietykalnosci cielesnej (art. 217 § 1 i 2
w zw.z art. 217 § 3 KK).

» Postgpowanie moze zosta¢ zakonczone pojednaniem migdzy
stronami. Dlatego przed rozprawa przeprowadza si¢ posiedzenie
pojednawcze lub postgpowanie mediacyjne. Niestawiennictwo
prawidlowo zawiadomionego oskarzyciela prywatnego ijego
pelnomocnika (jesli posiada) bez usprawiedliwionej przyczyny
zardbwno na posiedzeniu pojednawczym, jak ina rozprawie,
powoduje z urzgdu umorzenie postgpowania; sad wowczas
stwierdza, ze oskarzyciel prywatny odstapit od oskarzenia.

» Oskarzony moze az do rozpoczecia przewodu sadowego na
rozprawie gltownej wnie$¢ przeciw oskarzycielowi prywatnemu
wzajemny akt oskarzenia o czyn §cigany z oskarzenia prywatnego.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiagzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawnej.

ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Aktu oskarzenia oskarzyciela
(WZORY/FORMULARZE) | Prywatnego.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O PRYWATNYM AKCIE OSKARZENIA 51/K/UU/SR

-WZOR-
................................. dnia.....coceveeniiiiiee
(miejscowosc¢ i data)
Sad ReJonowy W ....c.oovviiiiiiiiiiee
Wydzial Karny

Oskarzyciel prywatny:

(adres zamieszkania/siedziby)

Akt oskarzenia
Oskarzyciela prywatnego

Na podstawie art. 59 § 1 k.p.k. w zw. z art. 487 k.p.k. oskarzam
...... (imie, nazwisko, adres zamieszkania oskarzonego lub inne dane
indywidualizujgce sprawce) o to, ze:

(nalezy podac opis czynu, jakiego dopuscit si¢ oskarzony, ze wskazaniem daty i miejsca
popelnienia)

Uzasadnienie
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(nalezy tu zwiezle opisaé stan faktyczny, w jakim doszto do popetnienia czynu
zarzucanego oskarzonemu, i poda¢ dowody na poparcie swoich twierdzen, mozna tez
wskazac, czego oskarzyciel domaga sie od sqdu w stosunku do oskarzonego)

(wlasnoreczny podpis)
Zalaczniki:
1. dowdd uiszczenia optaty od aktu oskarzenia albo wniosek o zwolnienie od niej,
2. zalacznik adresowy,
3. odpis aktu oskarzenia.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O SUBSYDIARNYM AKCIE OSKARZENIA
SYMBOL 52/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca
OZNACZENIE . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / sad okregowy (wydziat karny)
SYMBOL PROCEDURY 52/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE subsydiarny akt oskarzenia
PODMIOTY > Pokrzywdzon?l (os.oba fizyczna lub praw.na, ktorej dobro prawne
UPRAWNIONE zostato bezposrednio naruszone lub zagrozone przez przestgpstwo),
a w razie jego $mierci osoba mu najblizsza lub pozostajaca na jego
(KOGO DOTYCZY) utrzymaniu, w sprawach z oskarzenia publicznego w przypadku
powtornego wydania postanowienia o odmowie Wwszczecia
postepowania lub o umorzeniu postgpowania
» petnomocnik
» oskarzony
» obronca
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy lub okr(;g’mfvy (wydzial karny) . ’
USLUGI » Miejscowo wilasciwy do rozpoznania sprawy jest sad, w ktorego

(GDZIE I W JAKI SPOSOB

71.0ZYC DOKUMENTY)

okregu popelniono przestgpstwo nalezace do wilasciwosci sadu
rejonowego lub okregowego.

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie subsydiarnego aktu oskarzenia wraz zalacznikami za
posrednictwem:
a. podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem korespondencji
na ternie Unii Europejskiej, listem poleconym,
b. za posrednictwem urzedu konsularnego,
¢. innego podmiotu §wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kurier),
przy czym wylacznie oddanie subsydiarnego aktu oskarzenia
podmiotowi wskazanemu w pkt a lub b jest réwnoznaczne
z wniesieniem subsydiarnego aktu oskarzenia do sadu.

Subsydiarny akt oskarzenia ztozy¢ moze w imieniu podmiotu

SPOSOB uprawnionego wylacznie adwokat, radca prawny lub radca Prokuratorii
POSTEPOWANIA DLA Dl = e Polelic
REALIZACJI USLUGI d Yypospolite] 1B
(JAK SIE
PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)
TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie .
USLUGI » poczta elektroniczna
» telefonicznie
(PO SPRAWIE)

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze
Europejskie
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Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

WYMAGANE > dokurTlen.tacja, na ktora powotano si¢ w subsydiarnym akcie
DOKUMENTY oskarzenia
» dowdd uiszczenia oplaty sadowej
» pelnomocnictwo, chyba ze sad wyznaczyt pelnomocnika z urzedu
OPLATY » zryczaltowana réwnowarto$¢ wydatkow wynosi 300 zt uiszczana
przez oskarzyciela subsydiarnego przy wnoszeniu subsydiarnego
aktu oskarzenia do sadu,
» w przypadku, gdy sytuacja materialna oskarzyciela subsydiarnego
uniemozliwia optacenie kosztow, moze on ztozy¢ wniosek do sadu
0 zwolnienie od kosztow,
» W orzeczeniu konczacym postgpowanie sad okresla, kto, w jakiej
czesci
i zakresie ponosi koszty procesu,
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dn%a 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego,
» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 maja 2003 r.
w sprawie wysokos$ci zryczattowanej réwnowartosci wydatkow
w sprawach z oskarzenia prywatnego.
AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawie.dliwos'ci w przypadku kazdorazowej zmiany: .
ODPOWIEDZIALNOSC zamleszczenle pa st.rome MS aktualnego formularza I?arty ushugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.
INFORMACJE > Tert?nir? do .wniesienia subsydiarnego aktu .oskarZenia Wynosi
DODATKOWE 1 miesigc. Liczy¢ go nalezy od daty dorgczenia pokrzywdzonemu
zawiadomienia o postanowieniu  prokuratora o ponownym
umorzeniu postgpowania przygotowawczego lub ponownej
odmowie jego wszczgcia. Jezeli pokrzywdzony ma pelnomocnika,
termin miesi¢gczny liczy si¢ mimo wszystko od dnia dorgczenia
pokrzywdzonemu.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI .
(WZSRY/FORMULARZE) » mie dotyczy

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze i . g i i
E Euopelskie R Poiska SPRAIDUWOSCL g s
NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O WYROKU LACZNYM
SYMBOL 53/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupetniajaca
g{fgé /%lzgll)\lZHIEALU sad rejonowy / sad okregowy (wydziat karny)
SYMBOL PROCEDURY 53/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE wyrok faczny
PODMIOTY » skazany, tj. osoba,.ktéra popeln.ila k.ilka przest.qpstw, za ktore
UPRAWNIONE zostata prawomocnie skazana réznymi wyrokami
» obronca
(KOGO DOTYCZY) > prokurator
» zurzedu.
MIEJSCE REALIZACJI sad r;ajonoyvy. lub okregowy (wydzial karny)n .
USEUGI Jezeli zachodza warunki do orzeczenia kary tacznej w stosunku
) do osoby prawomocnie skazanej wyrokami réznych sadow,
(GDZIE I' W JAKI SPOSOB wlasciwy do wydania wyroku tacznego jest sad, ktory wydat
ZLOZYC DOKUMENTY) ostatni wyrok skazujacy w pierwszej instancji, orzekajacy kary
podlegajace taczeniu.. Jezeli w pierwszej instancji orzekaty sady
réznego rzedu, wyrok taczny wydaje sad wyzszego rzedu.
Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placoéwki pocztowej operatora publicznego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora swiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie czlonkowskim
Unii  Europejskiej (dla oséb przebywajacych za
granica),
c. jednostki penitencjarnej, w ktorej skazany przebywa,
innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe
(np. kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotom wskazanym
powyzej, poza pkt d, jest rtObwnoznaczne z wniesieniem wniosku
do sadu.
SPOSOB 1. Przygotovt'an.ie wni’osku 0. .wydanie.: w’yroku lacznego wraz
POSTEPOWANIA DLA z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:
REALIZACJI USELUGI » oznaczenie sadu, do ktorego wnoszony jest wniosek,
(JAK SIE > imit?, naz.wisklo i adryes .Wnoszqcego wniosek lub adres jednostki
PRZYGOTOWAC DO penitencjarnej, w ktorej przebywa,
SPRAWY) » sygnatury akt prawomocnych wyrokow, ktorych wyrok taczny
dotyczy,
» uzasadnienie,
» wilasnoreczny podpis,
»  zalaczniki — odpis.
2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku zalacznikow.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

3. Zlozenie/przestanie oryginalu wniosku i zalacznikéw wraz
z odpisami (jeden
egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJT > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscle
USLUGI » poczty elektroniczng
> telefonicznie
WYMAGANE > nie dotyczy
DOKUMENTY
OPLATY » Wnhniosek o wydanie wyroku tacznego nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia.6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, .
» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania
karnego,
» Ustawa z dnia 23 czerwca 1973 r. o optatach w sprawach
karnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo.Sprawie.dliwos'ci W przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC > zamle.szczeme na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —

Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej

Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.

wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.
INFORMACJE » Mozliwosé zloZeI'ﬁa wniosku w przedmiocie wydania wyroku
DODATKOWE tacznego zachodzi w przypadku, gdy:

a) sprawca popelnil co najmniej dwa przestepstwa, zanim
zapadl pierwszy wyrok chociazby nieprawomocny, co do
ktoregokolwiek z tych przestepstw,

za przestepstwa wymierzono kary tego samego rodzaju albo inne

podlegajace taczeniu.

Wydaniu wyroku facznego nie stoi na przeszkodzie, Ze poszczeg6lne kary
wymierzone za nalezace do ciagu przestgpstw lub zbiegajace sig¢
przestepstwa zostaly juz w catosci albo w czgsci wykonane.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem Zze nie stanowi ona porady
prawne;.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o wydanie wyroku
(WZORY/FORMULARZE) | tacznego.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O WYROKU LACZNYM 53/K/UU/SR

-WZOR-
............................ dnia.....cccooeeviiniiiene,
(miejscowosc i data)
Sad ...l W ottt
Wydziat Karny
Skazany:

(adres zamieszkania)

Whiosek o wydanie wyroku lacznego
Wnosz¢ o wydanie wyroku tacznego w nastepujacych sprawach obejmujacego
prawomocne wyroki:
(wskazac sqd i sygnature akt)

Lo Sadu e Wydziat .................. sygn. akt
2. S3dU e Wydziat .................. sygn. akt
3..58du Wydzial  ................. sygn.  akt

poprzez potaczenie wymierzonych w nich kar, jezeli zachodza warunki do ich
polaczenia.

Uzasadnienie

(wlasnoreczny podpis)

Strona 3 4‘ 5



@ ‘v m euo.as



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ODROCZENIU WYKONANIA KARY
SYMBOL POZBAWIENIA WOLNOSCI
54/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Usluga uzupetniajaca
g{fgé /%lzgll)\lZHIEALU sad rejonowy / sad okregowy (wydziat karny)
SYMBOL PROCEDURY 54/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE kara, wykonanie kary, odroczenie wykonania kary
PODMIOTY > skazany
UPRAWNIONE »  obronca sagdowy kurator zawodowy
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad r;j““".w.y lub okregowy (wydzial karny) . ,
USEUGI miejscowo wlasciwy do rozpoznania sprawy jest sad, ktory

) W pierwszej instancji wymierzyt kar¢ pozbawienia wolnosci bez
(GDZIE I' W JAKI SPOSOB warunkowego zawieszenia jej wykonania albo orzekt zast¢pcza
ZLOZYC DOKUMENTY) kare pozbawienia wolnosci, a kara ta nie zostata wprowadzona

do wykonania.
Sposéb zlozenia dokumentow:

» w biurze podawczym sadu
lub

» nadanie wniosku wraz zalgcznikami listem poleconym za
posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora swiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie czlonkowskim
Unii Europejskiej (dla oséb przebywajacych za
granica),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi doreczeniowe
(np. kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotom wskazanym
powyzej, poza pkt ¢, jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku
do sadu.
SPOSOB 1. Przngtowanie wniosk}l ° odrocz,enie wy.ktfnania lfary,pozbawienia
POSTEPOWANIA DLA woln;)sm wraz z u.zasadnlenlerfl, ktory powinien zawieraé:
REALIZACJI USLUGI F)zt'laczenle sa}'du, do ktorego wnoszony jest wnlosek,' '
> imi¢, nazwisko oraz adres skazanego wnioskujgcego
(JAK SIE , 0 odroczenie wykonania kary pozbawienia wolnosci,
PRZYGOTOWAC DO > wskazanie sgdu, ktory wydat wyrok, w ktorym orzeczono kare
SPRAWY) e - . L
pozbawienia wolnosci bez warunkowego zawieszenia jej
wykonania, wskazanie sygnatury akt,

» uzasadnienie z podaniem okolicznosci wskazujacych na
niemozno$¢ odbywania kary pozbawienia wolnosci (np. sytuacja
zdrowotna, pozostawanie jedynym zywicielem rodziny),

» wilasnoreczny podpis.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku zalacznikow.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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3. Zlozenie/przeslanie oryginalu wniosku i zalacznikow wraz
z odpisami (jeden egzemplarz nalezy pozostawic¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJT > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscle
USLUGI » poczty elektroniczng
» telefonicznie
(PO SPRAWIE) >  pisemnie
WYMAGANE > dok.umenty potwierdzajqcse okolicznosci Wy@ienione We .
DOKUMENTY wniosku (np. dokumentacja medyczna, opinie lekarskie, kopia
UMOWY O prace)
OPLATY > Qd wnios.ku o odroczenie wykonania k?ry pozbawienia wolnosci
uiszcza si¢ optate sadowa w wysokosci 80 zt.
W przypadku, gdy sytuacja materialna skazanego uniemozliwia oplacenie
kosztow, moze on ztozy¢ wniosek do sadu o zwolnienie od kosztow.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia. 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,

» Ustawa z dnia 23 czerwca 1973 r. o oplatach w sprawach
karnych.

AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawie.dliwos'ci W przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC zamle.szczeme na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.

INFORMACJA » Sad odracza wykonanie kary pozbawienia wolno$ci w wypadku

DODATKOWA choroby  psychicznej lub  innej  cigzkiej  choroby
uniemozliwiajacej wykonywanie tej kary do czasu ustania
przeszkody. Za ciezka chorobe uznaje si¢ taki stan skazanego,
w ktorym umieszczenie go w zakladzie karnym moze zagrazaé
zyciu lub spowodowa¢ dla jego zdrowia powazne
niebezpieczenstwo.

» Sad moze odroczy¢ wykonanie kary pozbawienia wolnosci na
okres do roku, jezeli natychmiastowe wykonanie kary
pociagnetoby dla skazanego lub jego rodziny zbyt cigzkie skutki.
W stosunku do skazanej kobiety cigzarnej oraz osoby skazanej
samotnie sprawujacej opieke nad dzieckiem sad moze odroczy¢
wykonanie kary na okres do 3 lat po urodzeniu dziecka.

» Na postanowienie w przedmiocie odroczenia wykonania kary
przystuguje zazalenie

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady
prawnej.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o odroczenie wykonania
kary pozbawienia wolnosci.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O ODROCZENIU WYKONANIA KARY POZBAWIENIA WOLNOSCI
54/K/UU/SR

-WZOR-
.............................. dnia ..o,
(miejscowosc 1 data)
Sad ....oooviniiil. W ot
Wydziat Karny
Skazany:

(adres zamieszkania)

Sygn.akt ....................
Whiosek o odroczenie wykonania kary
pozbawienia wolnosci
Wnosze o odroczenie wykonania kary pozbawienia wolno$ci w wymiarze .....................
(podac ilos¢ lat, miesigcy), orzeczonej wyrokiem Sadu ...
W ettt etee et e et et Z ANIA eieiiieieeeee e . sygn.
akt .. vereeen... DA OKTES ...l veeeeeeee. Mmiesiecy (w

przypadku fakultatywnego odroczenia wykonania kary, o ktorym mowa w art. 151 § 1
k.kw.).

Uzasadnienie
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(podaé okolicznosci, z ktorych wynikatoby, ze natychmiastowe wykonanie kary
pozbawienia wolnosci pociggatoby dla skazanego lub jego rodziny zbyt cigzkie skutki)

(wtasnoreczny podpis)
Zalaczniki:
1. dokumenty potwierdzajace okolicznosci podnoszone w uzasadnieniu wniosku,
2. dowdd uiszczenia optaty (oplata od wniosku jest stata i wynosi 80 zt).
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ZATARCIU SKAZANIA
SYMBOL 55/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca
g{fgé /%lzgll)\lZHIEALU sad rejonowy / sad okregowy (wydziat karny)
SYMBOL PROCEDURY 55/P/UU/SR
SLOWA KLUCZE zatarcie skazania
PODMIOTY > skazany
UPRAWNIONE > obronca
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonoyvy lub okregowy (wydzial karny) . ’
USLUGI » Miejscowo wlasciwy do rozpoznania sprawy jest sad, ktory wydat
i wyrok skazujacy w pierwszej instancji. Jezeli w pierwszej instancji
(GDZIE I' W JAKI SPOSOB orzekato kilka sadoéw, wlasciwy jest ten sad, ktory jako ostatni
ZLOZYC DOKUMENTY) wydatl wyrok skazujacy w sprawie. Jezeli orzekaly sady roéznego
rzgdu, wlasciwy jest sad wyzszego rzedu.
Sposéb zlozenia dokumentow:

»  w biurze podawczym sadu
lub

» nadanie wniosku wraz zalacznikami listem poleconym
za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0osob przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu §wiadczacego ustugi doreczeniowe (np.
kurier),
przy czym wytacznie oddanie wniosku podmiotom wskazanym
powyzej, poza pkt c, jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do
sadu.
SPOSOB 1. Pr’zygotow-al.lie wnitfskuro zatarcie skazania wraz z uzasadnieniem,
POSTEPOWANIA DLA ktory powinien zawiera¢:
REALIZACJI USLUGI » oznaczenie sadu, do ktérego wnoszony jest wniosek,
GAKSIE > ok waradie, wyidka X dstavie ki
PRZYGOTOWAC DO yroku karnego, na podstawie ktorego
SPRAWY) nastgpito skazanie (oznaczenie sadu, data wydania wyroku,
sygnatura akt),

» wskazanie orzeczonej kary,

» informacje dotyczace jej odbycia, darowania lub przedawnienia jej
wykonania,

» w uzasadnieniu wniosku skazany moze przytoczy¢ przemawiajace
za zatarciem skazania okolicznosci, takie jak np. dobre
sprawowanie po odbyciu kary, dobrg opinig, jaka si¢ obecnie cieszy
w lokalnej wspoélnocie, problemy ze znalezieniem pracy ze wzgledu
na informacje o skazaniu,
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» wlasnor¢czny podpis skazanego.
2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku zalacznikow.
3. Zlozenie/przesltanie oryginalu wniosku i zalacznikéw wraz z odpisami
(jeden egzemplarz nalezy pozostawic¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
» pisemnie
WYMAGANE > nie dotyczy
DOKUMENTY
OPLATY » Oplataod wniosku. 0 zatarc.ie skazania wynosi .45 21.' o .
W przypadku gdy sytuacja materialna skazanego uniemozliwia optacenie
kosztow, moze on ztozy¢ wniosek do sadu o zwolnienie od kosztow.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dn%a 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,
» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,
» Ustawa z dnia 23 czerwca 1973 r. o optatach w sprawach karnych.
AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawie.dliwos'ci w przypadku kazdorazowej zmiany: .
ODPOWIEDZIALNOSC zar.meszczeme .na st.rome MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.

INFORMACJE » Sad mgze na W.ni'os§k skazanego zarzaldzic'. zatarcie skazania juz po

DODATKOWE uplywie 5 lat, jezeli skazany w tym okresie przestrzegat porzadku
prawnego, a wymierzona kara pozbawienia wolnosci nie
przekraczata 3 lat.

» Z chwilg zatarcia skazania uwaza si¢ je za niebylte; wpis o skazaniu
usuwa si¢ z rejestru skazanych.

» Wniosek o zatarcie skazania ztozony przed uptywem roku od
wydania postanowienia odmawiajacego zatarcia skazania sagd moze
pozostawi¢ bez rozpoznania.

» Na postanowienie w przedmiocie zatarcia skazania przystuguje
zazalenie

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
(Z\é;gl(ie}lglllMUL ARZE) Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o zatarcie skazania.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O ZATARCIU SKAZANIA 55/K/UU/SR

-WZOR-
............................ dnia ...ooooveeiieiee
(miejscowosc¢ i data)
Sad ..., A
Wydziat Karny
Skazany:

(adres zamieszkania)

Whiosek o zatarcie skazania

Whnoszg o zatarcie skazania w sprawie sygn. akt .................. , W ktérej wyrokiem
Sadu Rejonowego w .........ccovienn.e zdnia ............... zostalem skazany na kare
Uzasadnienie

(zwiezle uzasadnienie wniosku z opisaniem przestanek, ktore uzasadniajq zatarcie
skazania)

(wlasnoreczny podpis)
Zalaczniki:
1. dowdd uiszczenia opflaty.
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Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O ODROCZENIU )
WYKONANIA KARY OGRANICZENIA WOLNOSCI
SYMBOL
56/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca
OZNACZENIE d rejon /wydziat karny/wydzial wykonywania orzeczen
SADU/WYDZIALU sad rejonowy /wy y/wy ykonyw. orzecze
SYMBOL PROCEDURY 56/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE kara, wykonanie kary, odroczenie wykonania kary
PODMIOTY UPRAWNIONE > skazany

» obronca
(KOGO DOTYCZY) » sadowy kurator zawodowy

»  prokurator

MIEJSCE REALIZACJI

sad rejonowy (wydzial karny/wydzial wykonywania orzeczen)
USLUGI >

Kare ograniczenia wolnosci wykonuje si¢ w miejscu statego

i pobytu lub zatrudnienia skazanego albo w niewielkiej odlegtosci

(GDZIE I' W JAKI SPOSOB od tego miejsca, chyba ze wazne wzgledy przemawiaja za

ZL.OZYC DOKUMENTY) wykonaniem kary w innym miejscu.

» Miejscowo wiasciwy do rozpoznania sprawy jest zawsze sad
rejonowy (takze wtedy, gdy kar¢ ograniczenia wolnosci orzekt
sad okregowy), w ktérego okregu kara jest lub ma byé
wykonywana.

» Sad rejonowy jest wiasciwy rowniez wtedy, gdy skazany nie
rozpoczal wykonywania kary ograniczenia wolnosci, a zachodzi
potrzeba  podjecia  odpowiedniej decyzji  procesowe;j,
w szczeg6lno$ci odroczenia wykonania kary, czy wydania
i wykonania orzeczenia w przedmiocie kary zastgpczej
pozbawienia wolnos$ci w stosunku do skazanego, ktéry uchyla si¢
od odbywania kary ograniczenia wolnosci.

» Jezeli skazany przebywa w areszcie §ledczym lub w zaktadzie
karnym, wlasciwy jest sad rejonowy ostatniego statego miejsca
pobytu lub zatrudnienia skazanego na wolnosci. Osadzenie
w areszcie $ledczym czy tez w zakladzie karnym nie jest zmiang
miejsca stalego pobytu skazanego majaca wplyw na miejsce,
w ktorym kara ma by¢ wykonywana.

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie do sadu wniosku wraz zatacznikami listem poleconym
za posrednictwem:
a. operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe - obecnie Poczta
Polska S.A.,
b. placéwki pocztowej operatora §wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie czlonkowskim
Unii  Europejskiej (dla oso6b przebywajacych za

granica),
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c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe
(np. kurier), w tym wypadku skutek wniesienia pisma
do sadu nastgpuje dopiero z data jego zlozenia we
wlasciwym sadzie przez firme kurierska,
» wylacznie nadanie do sadu wniosku za posrednictwem
podmiotdow wskazanych w pkt. a i b, jest rOwnoznaczne
z wniesieniem wniosku do sadu.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI

(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie wniosku przez skazanego o warunkowe zawieszenie
kary wraz z uzasadnieniem, ktory powinien zawierac:

oznaczenie sadu, do ktdérego wnoszony jest wniosek,

imi¢, nazwisko i adres skazanego,

sygnature akt sprawy, w ktorej sad wydat wyrok,

uzasadnienie wniosku:

YV V VY

oznaczeniem
ktérego

e wskazanie wyroku z
wydajacego, na podstawie

do skazania,

sadu
doszto

e podanie wymiaru orzeczonej kary ograniczenia
wolnosci,

e podanie i opisanie przyczyny odroczenia — np.
sytuacja zdrowotna, rodzinna, materialna rodziny,
niezdolno$¢ skazanego do wykonywania pracy,

e wskazanie dowodow/zaswiadczen na powyzsze
okolicznos$ci, ktére maja uzasadnia¢ odroczenie
wykonania kary,

» wlasnoreczny podpis skazanego.

2. Przygotowanie i dofaczenie do wniosku zatacznikoéw, wraz
z dowodem uiszczenia oplaty.

3. Zlozenie w sadzie/przestanie oryginalu wniosku i zalgcznikéw wraz z
odpisami (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU USLUGI

osobiscie

poczta elektroniczng
telefonicznie
pisemnie

WYMAGANE DOKUMENTY

Y|V V V VY

zaswiadczenia i dokumenty potwierdzajace okolicznosci, na
ktére powotuje si¢ skazany we wniosku,
dowod uiszczenia optaty od wniosku

Y

OPLATY

Y

Od wniosku o odroczenie wykonania kary ograniczenia wolno$ci
uiszcza si¢ optate sadowa w wysokosci 80 zt.

» W przypadku, gdy sytuacja materialna skazanego uniemozliwia
uiszczenie oplaty, moze on zlozy¢ wniosek do sadu o zwolnienie
od optaty.

PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

» Ustawa z dnia 23 czerwca 1973 r. o optatach w sprawach
karnych.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty

ushugi,
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» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.

INFORMACJE » Odroczenie wykonania kary ogr.aniczenia W.olnoéci sad moZ.e
DODATKOWE orzec tylko wtedy, gdy skazany nie rozpoczat jeszcze odbywania
kary.

» Sad moze odroczy¢ wykonanie kary ograniczenia wolno$ci na
czas do 6 miesiecy, jezeli natychmiastowe wykonanie kary
pociagnetoby dla skazanego lub jego rodziny zbyt cigzkie skutki.

» Sad odracza wykonanie kary ograniczenia wolno$ci w razie
powotania skazanego do czynnej stuzby wojskowej, do czasu
ukonczenia tej stuzby.

» Sad moze odwota¢ odroczenie wykonania kary ograniczenia
wolnosci w razie ustania przyczyny, dla ktorej zostato udzielone,
lub w wypadku, gdy skazany nie korzysta z odroczenia kary
zgodnie z celem, w jakim zostato udzielone, albo razgco narusza
porzadek prawny.

» Na postanowienie sadu w przedmiocie odroczenia wykonania
kary oraz odwotania odroczenia przez sad przystuguje zazalenie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady
prawne;j.
ZAELACZNIKI > Za%qcznik nr 1 do Kart.y ushllgi - wzé’r Wniosku 0 odr0§zenie
(WZORY/FORMULARZE) wykonania kary ograniczenia wolno$ci w postgpowaniu
wykonawczym.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O ODROCZENIU WYKONANIA KARY OGRANICZENIA WOLNOSCI
56/K/UU/SR

-WZOR-
.............................. dnia.....ccoeeveeecieeieeee,
(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy w ......oovviiiiiiiiiiiiin.n.
Wydziat Karny/Wydziat Wykonywania
Orzeczen
Skazany:

(adres miejsca statego pobytu/adres aktualnego pobytu i do

dorgczen)
Sygn.akt ...................
Whiosek
o odroczenie wykonania kary ograniczenia wolnosci w post¢powaniu
wykonawczym

Na podstawie art. 62§1 kkw. wnosze o odroczenie wykonania kary
(podaé¢ wymiar kary) ograniczenia wolno$ci, orzeczonej prawomocnym wyrokiem

Sadu W z dnia
................................................ ,sygn. akt .......

Uzasadnienie
Wyrokiem Sadu ...l Wi, Zdnia ... za czyn
okreslony w art. ...l k.k. skazany/a zostalem/am na kare
...................... ograniczenia wolnosci.



(W dalszej czesci uzasadnienia nalezy przedstawic okolicznosci, ktore zdaniem
skazanego/ej uzasadniajq odroczenie wykonania kary pozbawienia wolnosci, a ktore
zaistnialy po wydaniu wyroku i przed rozpoczeciem odbywania kary ograniczenia
wolnosci. Do wniosku o odroczenie wykonania kary ograniczenia wolnosci nalezy
dolgczyé wszelkie zaswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce okolicznosci, na ktore
powotuje sie skazany, wraz z dowodem uiszczenia optaty od wniosku)

(wlasnoreczny podpis skazanego/ej)

Zalaczniki:
1. dowdd uiszczenia opfaty,
2. dowody (zaswiadczenia i dokumenty) wymienione w tre$ci uzasadnienia.
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NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O ROZLOZENIU GRZYWNY NA RATY
SYMBOL LUB ZAMIANIE NA PRACE SPOLECZNIE UZYTECZNA
57/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajgca
g{fgé /%/Zﬁlfj:Il)VZHIEALU sad rejonowy / sad okregowy (wydziat karny)
SYMBOL PROCEDURY 57/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE grzywna, roztozenie grzywny na raty, zamiana grzywny na prace
spotecznie uzyteczna
PODMIOTY > skaza}ny (rowniez ukarany w sprawie o wykroczenie)
UPRAWNIONE > obrofica
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad r;’j"““W.y lub okregowy (wydzial karny) . ,
USEUGI Miejscowo wilasciwy do rozpoznania sprawy jest sad, ktory
) w pierwszej instancji wydal wyrok skazujacy na karg grzywny.
(GDZIE I W JAKI SPOSOB
ZL0ZYC DOKUMENTY) Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0osob przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu §wiadczacego ustugi doreczeniowe (np.
kurier),
przy czym wytacznie oddanie wniosku podmiotom wskazanym
powyzej, poza pkt ¢, jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do
sadu.
SPOSOB 1. Przygotowanie w13iosku o rozlozeniu grzywny na raty lu’b zamiar.u;-na
POSTEPOWANIA DLA s:l'ilvcigr 2?golecznle uzyteczng wraz z uzasadnieniem, ktory powinien
REALIZACJI USLUGI ’ . , . .
» oznaczenie sadu, do ktdrego wnoszony jest wniosek,
(JAK SIE ) > imie, nazwisko i adres skazanego,
PRZYGOTOWAC DO > sygnature akt,
SPRAWY) > dat¢ wydania wyroku,
» podanie sadu, wydziatu, ktory wydal wyrok,
» okreslenie ilosci, terminu platnosci i wysokosci rat / wniosek
0 zamiang na prace spoteczne,
» uzasadnienie,
» wlasnoreczny podpis.
2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku zalacznikow.
3. Zlozenie/przestanie oryginalu wniosku i zalacznikéw wraz z odpisami
(jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).
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TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU
USLUGI

osobiscie

poczta elektroniczng
telefonicznie
pisemnie

YV V V V

WYMAGANE
DOKUMENTY

Do wniosku o rozlozenie grzywny na raty lub zamiang na prace spotecznie
uzyteczng nalezy dotaczy¢ potwierdzajace sytuacje materialng skazanego
np.: zaswiadczenie o dochodach, zeznanie podatkowe PIT, ktorego
kserokopi¢ mozna dotagczyé do wniosku, dokumenty potwierdzajace
zadluzenie, np. umowy pozyczki czy kredytu, zajecia komornicze,
dokumenty lekarskie potwierdzajace niezdolno$¢ do pracy.

OPLATY

» Od ponownego wniosku o roztozenie grzywny na raty — 2% od
kwoty grzywny objetej wnioskiem, nie mniej jednak niz 25 zt.
W pozostalych przypadkach wniosek o roztozenie grzywny na raty
lub o zamiang grzywny na prace¢ spolecznie uzyteczng nie podlega
oplacie.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy,
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. — Kodeks wykroczen,

Ustawa z dnia 23 czerwca 1973 r. o optatach w sprawach karnych,
Ustawa z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy.

YV V V V

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart ustug
oraz procedur $wiadczenia ushug.

INFORMACJE
DODATKOWE

» Sad moze roztozy¢ grzywne na raty na czas nieprzekraczajacy
1 roku, jezeli natychmiastowe wykonanie grzywny pociagnetoby
dla skazanego lub jego rodziny zbyt ciezkie skutki. W wypadkach
zashugujacych na szczegdlne uwzglednienie, a zwlaszcza
wowczas, gdy wysoko$¢ grzywny jest znaczna, mozna roztozy¢
grzywng na raty na okres do 3 lat,

» Jezeli egzekucja grzywny nieprzekraczajacej stu dwudziestu
stawek dziennych okaze si¢ bezskuteczna lub z okolicznosci
sprawy wynika, ze bylaby ona bezskuteczna, sad moze zamienic¢
grzywne na prace spotecznie uzyteczng, przyjmujac, ze dziesigc
stawek dziennych jest rownowaznych miesigcowi pracy
spotecznie uzytecznej, z zaokragleniem, w gore, do pelnego
miesigca. Prace spotecznie uzyteczng okresla si¢ w miesigcach
oraz ustala wymiar godzin pracy od 20 do 40 godzin w stosunku
miesigcznym,

» Gorna granica grzywny okreslonej kwotowo, podlegajacej
zamianie nie moze przekroczy¢ 240 000 ztotych, a miesigc pracy
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spotecznie uzytecznej jest rownowazny grzywnie w kwocie do
20 000 ztotych,

W sprawach karno-skarbowych sad moze zamieni¢ karg grzywny
na prace spolecznie uzyteczng, okreslajac czas jej trwania. Praca
spotecznie uzyteczna trwa najkrécej 7 dni, najdhuzej - 3 miesiace;
okresla si¢ ja w dniach i miesigcach, w wymiarze od 5 do 10 godzin
w stosunku tygodniowym,

W sprawach o wykroczenia sagd moze zamieni¢ grzywng¢ na prace
spotecznie uzyteczng w wymiarze od tygodnia, do 2 miesigcy
w wymiarze od 20 do 40 godzin w stosunku miesi¢cznym,

Na postanowienie w przedmiocie rozlozenia grzywny na raty oraz
zamiany grzywny na prac¢ spolecznie uzyteczng przystuguje
zazalenie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiagzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady prawnej.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

>

}.

Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o zamiane grzywny
na prace spolecznie uzyteczna,

Zatacznik nr 2 do Karty ustugi — wzér Wniosku o roztozenie
grzywny na raty.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:

INFORMACJA O ROZEOZENIU GRZYWNY NA RATY LUB ZAMIANIE NA PRACE
SPOLECZNIE UZYTECZNA 57/K/UU/SR

-WZOR-
.............................. dnia......ccooveiiiiniieeen,
(miejscowosc¢ i data)
Sad ...l Wttt e
Wydziat Karny
Skazany:

(adres zamieszkania)

Whiosek o zamian¢ grzywny na prace spolecznie uzyteczng

Wnosz¢ 0 zamiang grzywny w Kwocie ...............ccoeeevinnnnn. orzeczonej wyrokiem
Sadu ................. Wi, zdnia ... na praceg
spotecznie uzyteczna.

Uzasadnienie
Powyzszy wniosek uzasadniam tym, ze:

(wlasnoreczny podpis)
Zalaczniki:
1. dowody wymienione w tresci uzasadnienia.
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Zalacznik nr 2 do Karty ushugi:
INFORMACJA O ROZEOZENIU GRZYWNY NA RATY 57/UU/SR

-WZOR-
............................ dnia......ccooeveeiienieeienen.
(miejscowosc¢ i data)
Sad ...cooiiiiin, W ottt
Wydziat Karny
Skazany:

Wnoszg¢ o roztozenie na raty orzeczonej wyrokiem Sadu ...
W e zdnia ... grzywny w wymiarze
........................ zk; oraz kosztow procesu zasagdzonych w kwocie ..................zl
Whnoszg o roztozenie ww. kwoty na nastepujace raty:
................. rat po ................. zI, pierwsza w kwocie ............. zk, nastepne
PO e zt platnych do ........ dnia kazdego miesigca.

Uzasadnienie

Powyzszy wniosek uzasadniam tym, ze:

(wlasnoreczny podpis)
Zalaczniki:
1. dowody wymienione w tre$ci uzasadnienia.
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. MINISTERSTWO . .
Fundusze Rzeczpospolita % SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
R

Europejskie .
Polska Europejski Fundusz Spotec:
Wiedza Edukacja Rozwdj - uropejski Fundusz spoteczny

Uslugi uzupelniajace Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial karny — $rodki zaskarzenia)
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NAZWA USLUGI /
SYMBOL

APELACJA
58/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI

Ustuga uzupetniajaca

OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU

sad rejonowy / wydziat karny

SYMBOL PROCEDURY

58/P/UU/SR

SEOWA KLUCZE

apelacja

PODMIOTY
UPRAWNIONE

(KOGO DOTYCZY)

>

oskarzony/obwiniony — na swoja korzysé

obronca — na korzys$¢ oskarzonego/obwinionego

oskarzyciel positkowy (pokrzywdzony, ktory zglosit swoj udziat
w postepowaniu  sagdowym w  charakterze  oskarzyciela
positkowego) — na niekorzys¢ oskarzonego

oskarzyciel prywatny — na niekorzys$¢ oskarzonego

prokurator — na korzys$¢ i na niekorzys$¢ oskarzonego/obwinionego
pokrzywdzony od  wyroku  warunkowo  umarzajacego
postegpowanie, wydanego na posiedzeniu — na niekorzys$¢
oskarzonego

petlnomocnik (tak jak pokrzywdzony)

osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
niemajaca osobowosci prawnej, ktorej odrebne przepisy przyznaja
zdolno$¢ prawng, ktéra w zwigzku z popelnieniem czynu
zabronionego uzyskata korzy$¢ majatkowa Iub $wiadczenie
okreslone w art. 405407, art. 410 i art. 412 kodeksu cywilnego od
Skarbu Panstwa, jednostki samorzadowej, panstwowej lub
samorzadowej jednostki organizacyjnej, podmiotu, dla ktérego
organ samorzadu jest organem zalozycielskim, lub spotki prawa
handlowego z wigkszo$ciowym udzialem Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadowej i1 ktéora sad na wniosek prokuratora
zobowigzal do zwrotu korzy$ci albo jej rownowartoSci
uprawnionemu podmiotowi lub orzekt przepadek §wiadczenia albo
jego rownowarto$ci na rzecz Skarbu Panstwa

wlasciciel przedsigbiorstwa zagrozonego przepadkiem.

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI (GDZIE

I W JAKI SPOSOB
71.0ZYC DOKUMENTY)

sad rejonowy (wydzial karny)

>

Apelacje sktada si¢ do sadu okregowego za posrednictwem sadu
rejonowego, ktory wydat zaskarzany wyrok.

Sposéb zlozenia dokumentow:

>

>

w biurze podawczym sadu

lub
nadanie apelacji wraz z zalagcznikami listem poleconym za
posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego
(obecnie Poczta Polska S.A.),

b. placowki pocztowej operatora $§wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0oso6b przebywajacych za granica),

przy czym oddanie apelacji podmiotowi wskazanemu w pkt a lub b
jest rbwnoznaczne z wniesieniem apelacji do sadu.
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SPOSOB POSTEPOWANIA ;lwli’:::é;:otowanie apelacji wraz z uzasadnieniem, ktéra powinna
DLA REALIZACIJI . . . . .
USLUGI » oznaczenie sadu, do ktorego kierowana jest apelacja,
» oznaczenie sadu, ktory wydal zaskarzany wyrok,
(JAK SIE , » dane stron (imig¢ i nazwisko oraz adres),
PRZYGOTOWAC » sygnature akt sadu, ktory wydat zaskarzany wyrok,
DO SPRAWY) o . . - .
»  zakres, w jakim wyrok jest zaskarzany (w calosci albo w czesci),
» zarzuty przeciwko zaskarzanemu wyrokowi oraz uzasadnienie
(jezeli apelacja pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub
petnomocnika),
» wniosek o zmian¢ zaskarzanego wyroku albo o uchylenie
zaskarzanego wyroku,
» wskazanie ewentualnych nowych faktow i dowodow,
> wlasnoreczny podpis,
»  spis zatacznikow — dokumentow, na jakie powotano si¢ w apelacji.
Dodatkowo w apelacji mozna zawrze¢ wniosek o:
> przyznanie obroncy (oskarzonemu/obwinionemu) albo
petnomocnika (oskarzycielowi positkowemu, oskarzycielowi
prywatnemu),
» przeprowadzenie konkretnych dowodéw, np. przestuchanie
konkretnych $wiadkow, nalezy wtedy podaé¢ imiona, nazwiska
i adresy $wiadkow (wymaga to sformutowania w apelacji wniosku
dowodowego).
2. Przygotowanie i dolgczenie do apelacji jej odpisow dla kazdej strony
postepowania.
3. Zlozenie / przeslanie do sadu oryginalu apelacji i zalacznikow wraz
z odpisami dla stron postepowania (jeden egzemplarz nalezy pozostawié
dla siebie).
TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE » nie dotyczy
DOKUMENTY
OPLATY Apelacja nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia.6 czerwc.:a 19?7 r. — Kodeks postepowania kamegg,
» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania
w sprawach o wykroczenia.
AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawie’dliwos'ci w przypadku kazdorazowej zmiany: ,
ODPOWIEDZIALNOSC zar'meszczeme 'na st'rome MS aktualnego formularza I'(arty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
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wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ushug oraz procedur §wiadczenia ushug.

INFORMACJE
DODATKOWE

W sprawie o przestepstwo:
w przypadku zlozenia wniosku o sporzadzenie pisemnego

uzasadnienia wyroku, termin na zlozenie apelacji wynosi 14 dni od
dnia dorgczenia odpisu wyroku wraz z pisemnym uzasadnieniem,
w przypadku niezlozenia wniosku o sporzadzenie pisemnego
uzasadnienia wyroku, termin na ztozenie apelacji wynosi 7 dni od
dnia ogtoszenia przez sad wyroku albo od dnia dorgczenia stronie
odpisu wyroku. Mozliwe jest uzupelnienie apelacji w terminie 14
dni od dnia dorgczenia odpisu wyroku wraz z pisemnym
uzasadnieniem.

W sprawie o wykroczenie:

w przypadku zlozenia wniosku o sporzadzenie pisemnego
uzasadnienia wyroku, termin na ztozenie apelacji wynosi 7 dni od
dnia dorgczenia odpisu wyroku wraz z pisemnym uzasadnieniem,
w wypadku, gdy uzasadnienie wyroku zostalo przedstawione
wylacznie w formie ustnej, apelacje wnosi si¢ na piSmie w terminie
7 dni od daty otrzymania wyroku wraz z przekladem tego
uzasadnienia,

w przypadku nieztozenia wniosku o sporzadzenie pisemnego
uzasadnienia wyroku albo wniosku o przektad uzasadnienia
wyroku przedstawionego w formie ustnej, termin na zlozenie
apelacji wynosi 7 dni od dnia ogtoszenia przez sad wyroku albo od
dnia dorgczenia stronie odpisu wyroku. Mozliwe jest uzupetienie
apelacji w terminie 7 dni od dnia doreczenia odpisu wyroku wraz
z pisemnym uzasadnieniem albo przektadu uzasadnienia wyroku
przedstawionego w formie ustne;j.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady
prawne;j.

ZALACZNIKI (WZORY
FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Apelacji.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 58/K/UU/SR
APELACJA

-WZOR-
....................... ,dnia ............
(miejscowos¢ i data)
Sad OKregowy w .coceevieiinnrecinnnnens
Wydzial Karny

za posrednictwem:

Sadu Rejonowego w ......cccevenneennnns
Wydzial Karny

Oskarzony / Obwiniony*

(doktadny adres zamieszkania)

Prawidlowe okre§lenie strony'

(dokladny adres zamieszkania)

Apelacja strony'

Jako ..." zaskarzam wyrok Sadu Rejonowego w ... ... Wydzial Karny z dnia .... r., sygn.

akt: ..., w catosci / w czesci, tj. co do pkt ..

Zaskarzonemu wyrokowi  zarzucam ...

./czynu ...
(lista zarzutow, o ile apelacja pochodzi od

oskarzyciela publicznego, obroncy lub petnomocnika)
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Wnosze¢ o zmiane¢ zaskarzonego wyroku przez ... (opis, jak powinno brzmiec zarzqdzenie /
postanowienie po zmianie) / uchylenie zaskarzonego wyroku i1 przekazanie sprawy

. %
do ponownego rozpoznania .
4 . . 4 . *7
Jednoczesnie wnosze o przyznanie obroncy / petnomocnika z urzedu .

Uzasadnienie
(o ile apelacja pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub petnomocnika)

(w uzasadnieniu nalezy wskazac: uzasadnienie zarzutow, uzasadnienie wniosku o zmiane

albo
o uchylenie wyroku, uzasadnienie przydzielenia obroncy / petnomocnika z urzedu)

(whasnorgczny podpis)

Zalaczniki:
1) ... odpisow apelacji wraz z zalgcznikami’,

2) (ewentualnie dotaczane dokumenty)”.

niepotrzebne skresli¢

i strong moze by¢ oskarzyciel positkowy albo oskarzyciel prywatny

i nalezy wpisa¢ jeden z nastgpujacych podmiotow: oskarzony, obwiniony, oskarzyciel positkowy, oskarzyciel prywatny
iii nalezy wpisa¢ jeden z nastepujgcych podmiotéw: oskarzony, obwiniony, oskarzyciel positkowy, oskarzyciel prywatny
v wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy strona wnosi o przydzielenie obroncy albo petnomocnika z urzedu
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Unia Europejska
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Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
- R i

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / ZAZALENIE
SYMBOL 59/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca
OZNACZENIE d rejon / wydzial karn
SADU/WYDZIALU sad rejonowy /wy Y
SYMBOL PROCEDURY 59/P/UU/SR
SLEOWA KLUCZE zazalenie
PODMIOTY » strona lub osoba, ktorej postanowienie albo zarzadzenie bezposrednio
UPRAWNIONE dotyczy
» obronca
(KOGO DOTYCZY) » pelnomocnik
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial karny) . . .
USLUGI » Zazalenie przystuguje na postanowienia lub zarzadzenia zamykajace
i droge do wydania wyroku, chyba ze ustawa stanowi inacze;j.
(GDZIE I'W JAKI SPOSOB » Zazalenie przystuguje takze na postanowienia co do $rodka
ZL.0ZYC DOKUMENTY) zabezpieczajagcego oraz na inne postanowienia lub zarzadzenia
w wypadkach przewidzianych w ustawie.
» Zazalenie na czynnosci lub zaniechanie czynnosci, (np. zatrzymanie
przez Policje¢)
» Zazalenie sklada si¢ do wlasciwego sadu rejonowego za

posrednictwem organu, ktory wydat postanowienie lub zarzadzenie,
albo dokonat czynnosci lub ich zaniechat (moze to by¢ rowniez ten
sam sad rejonowy) albo do wilasciwego sadu okrggowego za
posrednictwem sadu rejonowego (np. na postanowienie o umorzeniu
postepowania), chyba ze ustawa stanowi inaczej.

Sposéb zlozenia dokumentow:

>

w biurze podawczym prokuratury (dla postanowien lub zarzadzen
wydanych przez prokuratora), a w przypadku zazalenia na czynnosci
lub ich zaniechanie w biurze podawczym organu, ktory dokonat takiej
czynnosci,
w biurze podawczym sadu (dla postanowien lub zarzadzen wydanych
przez sad)

lub
nadanie zazalenia wraz z zalacznikami listem poleconym za
posrednictwem
(niezaleznie od organu wydajacego postanowienie):

a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego (obecnie
Poczta Polska S.A.),

b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe ushugi
powszechne w innym panstwie czlonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica),

przy czym oddanie zazalenia podmiotowi wskazanemu w pkt a lub b
jest rownoznaczne z wniesieniem zazalenia do prokuratury / sadu.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska

—— Europejski Fundusz Spoteczny

SPOSOB POSTEPOWANIA ;i.lwli’:::cjgzotowanie zazalenia wraz z uzasadnieniem, ktére powinno
DLA REALIZACJI . , . . . .
USLUGI » oznaczenie sadu, do ktorego kierowane jest zazalenie,

» oznaczenie sadu albo organu, ktory wydal zaskarzane zarzadzenie
(JAK SIE , albo postanowienie lub dokonat czynnosci lub jej zaniechal,
PRZYGOTOWAC » dane stron (imi¢ i nazwisko oraz adres),
DO SPRAWY) . ) .

» sygnature akt sadu albo innego organu, ktory wydat zaskarzane
zarzadzenie albo postanowienie lub dokonal czynno$ci lub jej
zaniechat,

» zakres, w jakim postanowienie lub zarzadzenie jest zaskarzane
(w catosci albo w czgsci),

»  zarzuty przeciwko zaskarzanemu zarzadzeniu albo postanowieniu lub
czynnosci albo jej zaniechaniu oraz uzasadnienie (gdy zazalenie
pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub pelnomocnika),

» wniosek o zmiang zaskarzanego postanowienia lub zarzadzenia albo
wniosek o uchylenie zaskarzanego zarzadzenia albo postanowienia
lub stwierdzenie niezgodno$ci czynnos$ci z prawem lub jej
zaniechania,

» wlasnoreczny podpis,

»  spis zalacznikéw — dokumentow, na jakie powolano si¢ w zazaleniu.

Dodatkowo w zazaleniu mozna zawrzeé wniosek o:

» wyznaczenie obroncy (oskarzonemu/obwinionemu/podejrzanemu)
albo pelnomocnika (oskarzycielowi positkowemu, oskarzycielowi
prywatnemu albo innej osobie, ktorej zarzadzenie albo postanowienie
bezposrednio dotyczy),

» wstrzymanie wykonalno§ci  zaskarzanego zarzadzenia albo
postanowienia, jezeli zaskarzane zarzadzenie albo postanowienia jest
wykonalne,

» przeprowadzenie konkretnych dowodow, np. przestuchanie
konkretnych $wiadkow, nalezy wtedy poda¢ imiona, nazwiska
i adresy swiadkow.

2. Przygotowanie i dolaczenie do zazalenia jego odpisow dla kazdej strony
postepowania.
3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu zazalenia i zalacznikow wraz
z odpisami dla stron postepowania (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢
dla siebie).

TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU » osobiscie

USLUGI » pocztg elektroniczng

» telefonicznie
OPLATY » Zazalenie nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego,

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 3 8 O



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska [Sa

Polska —_— Europejski Fundusz Spoteczny F

» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postepowania w sprawach
o wykroczenia.

AKTUALIZACJA/
ODPOWIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ushugi

i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur $§wiadczenia ustug.

INFORMACJE
DODATKOWE

» Zazalenie wnosi si¢ co do zasady w terminie 7 dni od daty ogloszenia
postanowienia albo zarzadzenia, albo dokonania czynnosci lub jej
zaniechania, a jezeli ustawa nakazuje dorgczenie postanowienia albo
zarzadzenia — od daty dorgczenia postanowienia albo zarzadzenia.

» Szczegdlne przepisy moga wyznacza¢ krotszy czas do zlozenia
zazalenia.

» Zazalenie na postanowienie o zachowaniu w tajemnicy okolicznosci
umozliwiajacych ujawnienie tozsamosci $wiadka, w tym danych
osobowych, jezeli nie maja one znaczenia dla rozstrzygnigcia
w sprawie, jezeli zachodzi uzasadniona obawa niebezpieczenstwa dla
zycia, zdrowia, wolnosci albo mienia w znacznych rozmiarach
$wiadka lub osoby dla niego najblizszej wnosi si¢ w terminie 3 dni
od daty ogloszenia postanowienia, a jezeli ustawa nakazuje
doreczenie postanowienia — od daty dorgczenia postanowienia.

» W przypadku zazalenia na zawarte w wyroku rozstrzygnigcie
w przedmiocie kosztow lub optat, jezeli odwolujacy si¢ zlozy
wniosek o sporzadzenie na piSmie oraz dorgczenie uzasadnienia
wyroku, zazalenie mozna wnie$¢ w terminie przewidzianym do
whniesienia apelacji.

» Zazalenie na postanowienic w przedmiocie tymczasowego
aresztowania oraz zabezpieczenia majatkowego powinno byé
przekazane do rozpoznania w terminie 48 godzin.

» Zazalenie na postanowienie w przedmiocie tymczasowego
aresztowania powinno by¢ rozpoznane nie pozniej niz przed uptywem
7 dni od dnia przekazania sadowi zazalenia wraz z niezbednymi
aktami.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI (WZORY/
FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Zazalenia.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushlugi 59/K/UU/SR
ZAZALENIE

-WZOR-

Sad REJONOWY W ...vuiiiiii e
Wydzial Karny

za posrednictwem:
PIOKUTALOTA ...ttt ittt et e eeaaes

Wydzial Karny

za posrednictwem:

Sadu ReJOnOWego W......ovviiiiiiiiiiiiie e
Wydziat Karny

(doktadny adres zamieszkania)

Prawidlowe okreslenie strony®

(dokladny adres zamieszkania)

sygn. akt: ...

Zazalenie strony’

Jako ..o ¢ zaskarzam zarzadzenie / postanowienie” Sadu Rejonowego
W ottt e Wydziat Karny / prokuratora ................... Zdnia.... ., sygn.
akt: ...", w calosci / w czesci, tj. co do pkt ... / czynu ...”

Zaskarzonemu zarzadzeniu / postanowieniu* zarzucam ... (lista zarzutow, o ile zazalenie
pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub petnomocnika)
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Wnosze o zmiang zaskarzonego zarzadzenia / postanowienia” przez ..... (opis, jak powinno
brzmie¢  zarzqdzenie/postanowienie = po  zmianie) / uchylenie  zaskarzonego
zarzadzenia/postanowienia i przekazanie sprawy do ponownego rozpoznania’.

Nadto wnosze o wstrzymanie wykonalno$ci zarzqdzenia/postanowienia*".

Jednocze$nie wnosze o przyznanie obronicy/petnomocnika z urzedu™.

Uzasadnienie

(o ile zazalenie pochodzi od oskarzyciela publicznego, obroncy lub petnomocnika)

(w uzasadnieniu nalezy wskazac: uzasadnienie zarzutow, uzasadnienie wniosku o zmiane
albo

o uchylenie zarzqdzenia/postanowienia, uzasadnienie powodow, dla ktorych danej osoby
zarzgdzenie/postanowienie bezposrednio dotyczy, uzasadnienie wniosku o wstrzymanie
wykonalnosci zarzqdzenia/postanowienia, uzasadnienie przydzielenia
obroncy/petnomocnika

z urzedu)

(wlasnorgczny podpis)
Zalaczniki:
3) ... odpisoéw zazalenia wraz z zatgcznikami”,

4) (ewentualnie dolaczane dokumenty)”.

¢ strong moze by¢ oskarzyciel positkowy, oskarzyciel prywatny albo osoba, ktorej zarzadzenie/postanowienie
bezposrednio dotyczy

fnalezy wpisa¢ jeden z nastepujacych podmiotdw: podejrzany, oskarzony, obwiniony, oskarzyciel positkowy, oskarzyciel
prywatny albo osoba, ktorej zarzadzenie / postanowienie bezposrednio dotyczy

¢ nalezy wpisa¢ jeden z nastepujacych podmiotow: podejrzany, oskarzony, obwiniony, oskarzyciel positkowy, oskarzyciel
prywatny albo osoba, ktorej zarzadzenie / postanowienie bezposrednio dotyczy

b wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy zarzadzenie/postanowienie podlega wykonaniu

i wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy strona wnosi o przydzielenie obroncy albo pelnomocnika z urzedu
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
- R i

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / SPRZECIW OD WYROKU NAKAZOWEGO
SYMBOL 60/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca
%@T)AZ(I%EEIE SADU/ sad rejonowy / wydziat karny
SYMBOL PROCEDURY 60/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE sprzeciw, wyrok nakazowy
PODMIOTY » oskarzony (obwiniony)
UPRAWNIONE > obronca
» oskarzyciel publiczny
(KOGO DOTYCZY) » oskarzyciel positkowy
» petlomocnik
» inny podmiot na podstawie odrebnych przepisow
MIEJSCE REALIZACJI sad r;“j""s"wy (wydzial karny) : .
USLUGI (GDZIE p’rzemw od wyrok'u nakazowego sktada si¢ do sadu rejonowego,
I'W JAKI SPOSOB ktéry wydal zaskarzany wyrok nakazowy.
71.02YC DOKUMENTY)
Sposéb zlozenia dokumentow:
»  w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie sprzeciwu wraz z zalacznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica).
Przy czym oddanie sprzeciwu podmiotowi wskazanemu w pkt a lub
b jest rownoznaczne z wniesieniem sprzeciwu do sadu.
5 1. Przygotowanie sprzeciwu od wyroku nakazowego wraz
SPOSOB POSTEPOWANIA z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:
DLA REALIZACIJI . . . . . .
USLUGI » oznaczenie sagdu rejonowego, do ktorego kierowany jest sprzeciw,
» oznaczenie sadu rejonowego, ktory wydat zaskarzony wyrok
(JAK SIE B nakazowy,
PRZYGOTOWAC DO » dane stron (imi¢ i nazwisko oraz adres),
SPRAWY) . . .
» sygnatur¢ akt sadu rejonowego, ktory wydal zaskarzony wyrok
nakazowy,
> wlasnorgczny podpis,
» spis zafacznikow — dokumentow, na jakie powotano sig
W sprzeciwie.
Dodatkowo w sprzeciwie mozna zawrze¢ wniosek o:
» przyznanie obroncy (oskarzonemu / obwinionemu) albo
petnomocnika (oskarzycielowi positkowemu),
» przeprowadzenie konkretnych dowodoéw, np. przestuchanie
konkretnych $wiadkow, nalezy wtedy podaé¢ imiona, nazwiska
i adresy swiadkow.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 3 8 5



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

2. Przygotowanie i dolaczenie do sprzeciwu jego odpiséw dla kazdej
strony postepowania.

3. Zlozenie / przestanie do sadu oryginalu sprzeciwu i zalacznikéw wraz
z odpisami dla stron postepowania (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢
dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotvez
USLUGI yeey
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI > poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE > nie dotycz
DOKUMENTY vesy
OPLATY » Sprzeciw od wyroku nakazowego nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dma.6 czerw.ca 19?7 r. — Kodeks postgpowania kamegq,
» Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania
w sprawach o wykroczenia.
AKTUALIZACIA L | e VS o formatza Karty usiugi
ODPOWIEDZIALNOSC . pastome ¥ g STy HRHEL
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowe;j),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.
INFORMACJE » Termin na wnlesmnle. .sprzemw.u wyn0s1.7 dni od dnia dorgczenia
DODATKOWE wyroku nakazowego i jest terminem zawitym.

» Warunkiem skutecznego wniesienia sprzeciwu od wyroku
nakazowego przez pokrzywdzonego jest ztozenie ze sprzeciwem
o$wiadczenia o dziataniu w charakterze oskarzyciela positkowego.

» W razie wniesienia sprzeciwu wyrok nakazowy traci moc, a sprawa
podlega rozpoznaniu na zasadach ogdlnych.

» Sad rozpoznajacy sprawg¢ po wniesieniu sprzeciwu nie jest
zwigzany treScia wyroku nakazowego, ktory utracit moc
(W szczego6lnosci chodzi o wymiar kary; sad w przysztym
postepowaniu moze wymierzy¢ kare surowsza lub tagodniejsza).

» Sprzeciw moze by¢ cofnigty do czasu rozpoczgcia przewodu
sadowego na pierwszej rozprawie gtownej (np. w razie pojednania
si¢ stron, naprawienia szkody czy innych okoliczno$ci); wowczas
wyrok nakazowy staje si¢ prawomocny i wykonalny; cofnigcia
sprzeciwu nie mozna odwotac.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej wuslugi udzielana jest
w zwigzku pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady
prawne;.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 3 8 6



Fundusze R i . : i ; *
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska L
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ZALACZNIKI (WZORY / . . ) .
FORMULARZE) Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Sprzeciwu od wyroku nakazowego.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 3 8 7



Unia Europejska [

Fundusze Rzeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI
——— Europejski Fundusz Spoteczny *

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona 3 8 8



Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 60/K/UU/SR

SPRZECIW
-WZOR-
e ——————— ,dnia ...l
(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy W ..ccvviiiiiniiiiinricinnnrcnnnns
Wydziat Karny

Oskarzony / Obwiniony™

(doktadny adres zamieszkania)

Oskarzyciel positkowy / inny uprawniony
podmiot

(dokladny adres zamieszkania / siedziba)

sygn. akt:...

Sprzeciw od wyroku nakazowego

Jako oo 4 zaskarzam wyrok Sadu Rejonowego
Wt Wydziat Karny z dnia ............... r., sygn. akt: .............. ,
w catoéci / w czeéci, tj. co do pkt ... / czynu ...”

r . . ’ . * b
Jednocze$nie wnosz¢ o przyznanie obroncy / pelnomocnika z urzedu®.

Uzasadnienie

(sprzeciw moze nie zawierac¢ uzasadnienia)
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(w uzasadnieniu nalezy wskazac: powody, dla ktorych nie zgadzamy sie z wyrokiem

nakazowym, proponowane rozstrzygniecie sqdu i ewentualnie uzasadnienie przydzielenia

obroncy / petnomocnika z urzedu).

(wlasnorgezny podpis)

Zalaczniki:
1.... odpiséw zazalenia wraz z zatgcznikami”,
2. (ewentualnie dolgczane dokumenty)”.

* niepotrzebne skreslic,
2 nalezy wpisa¢ jeden z nastgpujacych podmiotow: oskarzony, obwiniony, oskarzyciel positkowy,

b wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy strona wnosi o przydzielenie obroncy albo pelnomocnika z urzedu.
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. MINISTERSTWO . .
ol fundusze. Rzeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
' uropejskie Polska —_— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj wwwms. gov.pl

Ustugi uzupekhiajace Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial rodzinny i nieletnich)
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
- R i

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O OBOWIAZKU ALIMENTACYJNYM
SYMBOL 61/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich
SADU/WYDZIALU
SYMBOL PROCEDURY 61/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE alimenty, obowigzek alimentacyjny
Obowiazek alimentacyjny wystepuje:
E(lzl]:zl:{\i/(l)\l'l;z)NE » pomiedzy obecnymi i bytymi matzonkami,
» miedzy krewnymi:
(KOGO DOTYCZY) o krewni w linii prostej — dzieci, rodzice, wnuki i dziadkowie
oraz
o krewni w linii bocznej — rodzenstwo,
» miedzy przysposobionym a przysposabiajacym,
» miedzy ojczymem/macochg — pasierbem/pasierbica
sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)
gsIEgJSG(iE REALIZACI » sad wlasciwy dla miejsca zamieszkania osoby uprawnione;j.
) » sad, w ktorego obszarze pozwany ma miejsce zamieszkania. Jezeli
(GDZIE I' W JAKI SPOSOB pozwany nie ma miejsca zamieszkania w Polsce, 0golng wlasciwosé

ZLOZYC DOKUMENTY)

oznacza si¢ wedlug miejsca jego pobytu w Polsce, a gdy nie jest ono
znane lubnie lezy w Polsce — wedlug ostatniego miejsca
zamieszkania pozwanego w Polsce.

>

Wybér sadu (z dwoch powyzszych opcji) nalezy do powoda.

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami listem za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe,

b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0sob przebywajacych za granica),

c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kurier).

Przy czym wylacznie oddanie pozwu podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rOwnoznaczne z wniesieniem pozwu do sadu.

1. Przygotowanie pozwu wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien

SPOSOB zawierac:
POSTEPOWANIA DLA > (;znaczenie sadu, do ktoérego wnosimy pozew
REALIZACJI USLUGI ozhaczenie sacu, & Y POZEW,
» imi¢ i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP
(JAK SIE A » imig i nazwisko pozwanego, adres oraz, nr. PESEL lub NIP jesli sa
PRZYGOTOWAC DO Znane
SPRAWY) ”

> imi¢ i nazwisko przedstawiciela ustawowego maloletniego,

> wartosci przedmiotu sporu (iloczyn 12 miesigcy i wysokos$ci
zadanych alimentow),

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Pozew o alimenty”,
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» doktadne okreslenie zadania, tj. kwoty alimentow, o jaka wnioskuje
powod,

» data, od ktérej alimenty maja by¢ zasadzone,

» przytoczenie okoliczno$ci faktycznych uzasadniajacych zadanie,

» informacje, czy strony podjely proébe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

» wlasnoreczny podpis,

»  spis zalacznikow — dokumentow, na jakie powolano si¢ w pozwie.

Pozew moze zawiera¢ takze:
> wnioski o zabezpieczenie powddztwa,

» nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci
i przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda,
oraz wnioski shuzace do przygotowania rozprawy, a w szczego6lnosci wnioski
dowodowe, jak chociazby o:
» wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda $wiadkow ,
» zobowigzanie pozwanego do dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu,

» zazadanie na rozpraw¢ dowodow znajdujacych sie w sadach,
urzedach lub u oséb trzecich.
2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanego.

3. Zlozenie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikow wraz z odpisem
pozwu dla pozwanego (jeden egzemplarz mozna pozostawié¢ dla siebie).

» nie dotyczy

TERMIN REALIZACJI
USLUGI
FORMA ODBIORU i osobiscie
USLUGI poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE :):alc)](:lzl:lvll:i? alimenty nalezy dolaczy¢ ponizej wymienione zaswiadczenia
DOKUMENTY: » odpis aktu urodzenia dziecka (dziecko pochodzace z zwiazku
matzenskiego odpis skrocony, ze zwigzku pozamatzenskiego odpis
zupelny),
» odpis aktu matzenstwa,
> zaswiadczenia o wysokosci zarobkow lub zaswiadczenie; ze jest si¢
osobg bezrobotna,
» zaswiadczenia wskazujace na wysoko$¢ kosztow ponoszonych na
uprawnionego,
» rachunki, optaty na poczet utrzymania domu / mieszkania, w ktorym
uprawniony mieszka, np. czynsz, energia, gaz, woda etc.
OPLATY > Stronrfl dochodzaca roszczen alimentacyjnych jest zwolniona od
kosztow sadowych.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
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AKTUALIZACJA / Mini;terstwo.Sprawiedliwoé(.:i w przypadku kazdorazowej zmiany:.
ODPOWIEDZIALNOSC Z.amleszc.za na.stronle. MS aktualny formularz Karty Pslug1,
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku -
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ushugi
i zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),
» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur $wiadczenia ustug.
INFORMACIE 2 pytaniem Ineresant pod waunkiom 5 i stanowt o porady prawnel.
DODATKOWE ’ '
%gﬁﬁ/[CUZLTE;S)VZORY / Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Pozwu o alimenty.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O OBOWIAZKU ALIMENTACYJNYM 61/K/UU/SR

-WZOR-

(miejscowos¢ i data)
Sad Rejonowy w .....coooviiiiiiiiiiiiiie.
Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich
Powod®:

. (PESEL Iub NIP)

Pozwany:

(adres zamieszkania)

Wartos¢ przedmiotu sporu

Pozew o alimenty

Wnosze o:

>

>

zasadzenie od POZWANECEO......eeeuveeeereeereerrenneanns na rzecz
matoletniego .........ccceeeeeeen tytutem alimentdéw kwoty ... zt
miesi¢gcznie  (stownie:............. ), platnej do rak matki / ojca
matoletniego ..........cccceeveenen. poczynajac od dnia....., ptatne do dnia ...........
kazdego miesigca wraz z ustawowymi odsetkami na wypadek opdznienia
w platnosci,

nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci,

wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia si¢ pozwanego na
rozprawe,

zasadzenie od pozwanego kosztow procesu wedtug norm prawem przepisanych .

Ponadto o$wiadczam, iz strony:

* podjety probe mediacji z wynikiem ...

8 Jezeli powod jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego, nalezy oprocz danych powoda poda¢ takze dane
przedstawiciela ustawowego i jego adres.
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* nie podjety mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu
ZPOWOMU ..t .

Uzasadnienie

(w uzasadnieniu nalezy wskaza¢: wysokos$¢ kosztow miesigcznego utrzymania
dziecka, sytuacj¢ rodzinng, zarobkowg i majatkowa kazdego z rodzicéw — inne osoby
bedace na ich utrzymaniu, wykonywany zawod, miejsce pracy i wysokos$¢ zarobkow,
posiadany majatek).

(wlasnoreczny podpis powoda/przedstawiciela ustawowego powoda)
Zalaczniki:
1. dowody wymienione w treSci uzasadnienia

2. odpis aktu urodzenia matoletniego,
2. odpis pozwu z zalacznikami.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O MOZLIWOSCI PODWYZSZENIA ALIMENTOW
SYMBOL 62/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca
?VZY%I)AZ(]fEEIE SADU/ sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich
SYMBOL PROCEDURY 62/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE alimenty; podwyzszenie alimentow
PODMIOTY »  Osoba, ktora na podstawie orzeczenia sadowego jest uprawniona
UPRAWNIONE do alimentow.
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI Sad ;ejonowy (vyydzial rod;ipny i nigletnich) o
USLUGI sad wlasciwy dla miejsca zamieszkania osoby uprawnione;j.
] » sad. w ktorego obszarze pozwany ma miejsce zamieszkania. Jezeli

(GDZIE I' W JAKI SPOSOB pozwany nie ma miejsca zamieszkania w Polsce, ogdlng wlasciwos¢
ZLOZYC DOKUMENTY) oznacza si¢ wedlug miejsca jego pobytu w Polsce, a gdy nie jest ono

znane lubnie lezy w Polsce — wedlug ostatniego miejsca

zamieszkania pozwanego w Polsce

lub

Wybdr sadu (z dwoch powyzszych opcji) nalezy do powoda.
Sposob zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami listem za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe,
b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu $wiadczacego usthugi dorgczeniowe
(np. kurier).
Przy czym wylacznie oddanie pozwu podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem pozwu do sadu.
T e
BEQU%ALIZACJI » oznaczenie sadu, do ktdrego wnosimy pozew,

» imie¢ i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,

(JAK SIE A » imig i nazwisko pozwanego, adres oraz nr PESEL lub NIP o ile jest
PRZYGOTOWAC DO znany,
SPRAWY) o . . .

» imig i nazwisko przedstawiciela ustawowego matoletniego,

»  wartosci przedmiotu sporu (iloczyn 12 miesigcy i roznicy migdzy
dotychczasowa wysokoscig alimentow a wnioskowanymi
alimentami),

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Pozew o podwyzszenie
alimentow”,

» doktadne okreslenie zadania, tj. kwoty podwyzszenia alimentow,

o0 jaka wnioskuje powod,
> daty, od ktdérej maja by¢ podwyzszone alimenty,
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» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajacych zadanie
(w tym sprawy, w ktorej zasadzono ostatnie alimenty)

» informacje, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

»  wlasnorgczny podpis,

»  spis zalacznikéw — dokumentow, na jakie powolano si¢ w pozwie.

Pozew moze zawieraé takze:
» wnioski o zabezpieczenie powodztwa,

» przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda,
oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnosci
wnioski o:

» wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda §wiadkow,

» zobowigzanie pozwanego do dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu,

» zazadanie na rozpraw¢ dowodow znajdujacych si¢ w sadach,
urzedach lub u 0sob trzecich.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz
z zalacznikami dla pozwanego.

3. Zlozenie do sadu oryginalu pozwu i zalgcznikoéw wraz z odpisem
pozwu dla pozwanego (jeden egzemplarz mozna pozostawi¢ dla siebie).

» nie dotyczy

TERMIN REALIZACJI
USLUGI
FORMA ODBIORU i osobiscie
USLUGI poczta elektroniczna
» telefonicznie
WYMAGANE Pe pgzwvl\l/;rgl?(;:lvs);iszzaﬁgg ?fnﬁiﬁ:;vlvugallleg?dg 0\1)3 T{ZtZ:ej ustalono alimenty
DOKUMENTY . i ’
lub poda¢ nazwe sadu i sygn. akt sprawy.
OPLATY > Stron? dochodzaca roszczen alimentacyjnych jest zwolniona od
kosztow sadowych.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku — Kierownika
Oddzialu  Administracyjnego  lub  Samodzielnej  Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu

Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi

i zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
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» mnanosi stosowna adnotacj¢ w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku

INFORMACJE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawnej
DODATKOWE py P porady prawnej.

ZALACZNIKI (WZORY / . . . . L .
FORMULARZE) Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Pozwu o podwyzszenie alimentow.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona4‘ O 1



Fundusze R i : . i i
P zeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska
Europejskie e 5 &
—— E ki Fundusz Spot Pk
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropejski Fundusz spoteczny *

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona4‘ O 2



Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O MOZLIWOSCI PODWYZSZENIA ALIMENTOW 62/K/UU/SR

-WZOR-

(miejscowosc i data)

Sad Rejonowy w ......oovvviiiiiiiiiiiin
Wydziat Rodzinny i Nieletnich

(PESEL lub NIP)

Pozwany:

(adres zamieszkania)
Warto$¢ przedmiotu sporu

Pozew o podwyzszenie alimentow

Wnosze¢ o:
1. Podwyzszenie alimentow zasadzonych od pozwanego
vevvereveeeeeee. .. (imig 1 nazwisko) wyrokiem / ugoda* Sadu Rejonowego
W e z dnia ... r., sygn. akt ..o na rzecz
e e teeees e e e e see e e (IMIG 1 nazwisko)  z kwoty e (stownie:
......................... ) zlotych do kwoty ........cccccee.e.. (stownie: ..............................) Zlotych
miesi¢cznie ptatnych do rak .....................l (np. przedstawiciela ustawowego) do dnia
................ kazdego miesigca z gory, poczynajac od dnia ..............c.eeenee.nn. T. Z Ustawowymi

odsetkami w razie opdznienia ptatnosci rat w terminie.

2. Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztoéw procesu wedlug norm prawem
przepisanych,

? Jezeli powod jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego nalezy oprocz danych powoda podac takze dane przedstawiciela
ustawowego i jego adres
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3. Ponadto o$wiadczam, iz strony:

* podjety probe mediacji z wynikiem ...,
* nie podjety mediacji lub innego pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

W uzasadnieniu nalezy:
— wykaza¢, iz w przedmiotowej sprawie nastgpita zmiana stosunkow, przez ktora nalezy
rozumie¢ wszelkie zmiany w statusie ekonomicznym stron powodujace zmiang (zwigkszenie)
zakresu usprawiedliwionych potrzeb uprawnionego lub tez zmian¢ (zwigkszenie) zakresu
mozliwosci zarobkowych 1 majatkowych zobowigzanego,
— okresli¢ sytuacje rodzinng, zarobkowa i majatkowa kazdego z rodzicow z osobna — w tym,
m.in. osoby be¢dace na ich utrzymaniu, wykonywany zawod, miejsce pracy i wysokosé
zarobkow, posiadany majatek.
Przyktadowe dowody:
— zaswiadczenie o wysokosci zarobkow matki / ojca dziecka,;
— zaswiadczenie z PUP potwierdzajace status bezrobotnego;
— odcinek rentowy / emerytalny za miesiac ............... ;
— rachunki za media, itp.;
— zaswiadczenie lekarskie, karta leczenia szpitalnego;
— inne.
(wlasnoreczny podpis)

Zalaczniki:
1. dowody wymienione w tresci uzasadnienia,
2. odpis pozwu z zatgcznikami.
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NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O MOZLIWOSCI OBNIZENIA ALIMENTOW

SYMBOL 63/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca

OZNACZENIE d rejonowy / wydzial rodzinny i nieletnich

SADU/WYDZIALU sad rejonowy 7wy OCZINMY 1 MICIEIC

SYMBOL PROCEDURY 63/P/UU/SR

SLOWA KLUCZE alimenty; obnizenie alimentow

PODMIOTY » Osoba, ktora na podstawie orzeczenia sgdowego zobowigzana

UPRAWNIONE zostata do ptacenia alimentow.

(KOGO DOTYCZY)

MIEJSCE REALIZACJII > Sa,d. Iejonowy, w .ktorego obs.zarze pozwany ma miejsce

USLUGI zamieszkania. Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania
, w Polsce, ogdlng wilasciwos¢ oznacza si¢ wedlug miejsca jego

(Z(;,?)ZZISI?CI ;)V(;]I?[II(;/I%II)\I(')[SY?B pobytu w Pols.ce, a g.d}./ nie jest. ono zn.ane lub nie lezy w Polsce —

wedlug ostatniego miejsca zamieszkania pozwanego w Polsce.

srosos postgpowanis | 1 Pse o G poviir v

DLA REALIZACJI o .2! ’ g vP .

USLUGI » imie¢ i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,

(JAK SIE » imi¢ i nazwisko pozwanego, jego adres , nr PESEL lub NIP jesli

PRZYGOTOWAC DO Jest znany ora}z dage przedstawiciela ustawowego, jezeli pozwanym

SPRAWY) jest matoletnie dziecko,

»  wartos$ci przedmiotu sporu (iloczyn 12 miesigey i roznicy migdzy
dotychczasowa  wysokosciag  alimentdéw  a wnioskowanymi
alimentami),
» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,Pozew o obnizenie
alimentow”,
» doktadne okreslenie zadania, tj. kwoty obnizenia alimentéw, o jaka
wnioskuje powdd,
» daty, od ktorej obnizenie alimentéw ma nastapic,
» przytoczenie okoliczno$ci faktycznych uzasadniajacych zadanie
(w tym wskazanie ostatniej sprawy, w ktorej zasagdzono alimenty)
» informacje, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,
» wilasnoreczny podpis,
> spis zalacznikéw — dokumentdw, na jakie powotano si¢ w pozwie.
Pozew moze zawieraé takze:
» wnioski o zabezpieczenie powodztwa,
» przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda

oraz wnioski shizace do przygotowania rozprawy, a w szczegodlnosci
wnioski o:
» wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda swiadkow

» dostarczenia na rozpraw¢ dokumentu bgdacego w jego posiadaniu,
a potrzebnego do przeprowadzenia dowodu, lub przedmiotu
ogledzin,

» zazadanie na rozpraw¢ dowodow znajdujacych si¢ w sadach,
urzgdach lub u 0sob trzecich.
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2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanego.
3. Zlozenie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikow wraz z odpisem
pozwu dla pozwanego (jeden egzemplarz mozna pozostawi¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobicie
USLUGI » poczta elektroniczna
» telefonicznie
WYMAGANE Do p}ozwu 0 obniienie alimentow nalezy dolaczyg’: ' ’
DOKUMENTY Wyrok, w ktérym zasadzono po raz ostatni alimenty lub poda¢ sad
i sygn. akt sprawy,
OPLATY > Opkat'fl stc}dov.va V\fyIl.(.)Si 5% warto$ci przedmiotu sporu, nie mniej niz
30 zt i nie wigcej niz 100 000,00 zt.
W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w catosci lub w czgécei.
PODSTAWA PRAWNA > .Ustf.lwa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny
i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawiedliwos'(?i w przypadku kazdorazowej zmiany:.
ODPOWIEDZIALNOSC .zamlesz.cza nz.l stronl.e MS aktualny formularz Karty.uslugl,
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku -
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastepuje nicaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.
INFORMACJE Informgcja dodatkowa dotyczaca c'lanej. us%ugi udzit.elana jest w zwiqzku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
}ZT(I;E[;/ICUZLTEQSVZORY / Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzoér Pozwu o obnizenie alimentow.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O MOZLIWOSCI OBNIZENIA ALIMENTOW 63/K/UU/SR

(miejscowos¢ i data)
Sad Rejonowy W .....cooovviiiiiiiiiiiiannnnn, .
Wydzial Rodzinny i Nieletnich
Powod:

(PESEL lub NIP)
Pozwany'’:

(adres zamieszkania)
Warto$¢ przedmiotu sporu

Pozew o obnizenie alimentow
W imieniu wlasnym wnosze¢ o:
1. obnizenie z dniem ...............cociiiiiiiiina... alimentéw orzeczonych wyrokiem Sadu

(imi¢ i nazwisko) z kwoty po ............... miesi¢cznie do kwoty po ............... miesiecznie,
platne do dnia ...l kazdego miesigca wraz
z ustawowymi odsetkami na wypadek op6znienia w ptatnosci;

2. zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow procesu wedlug norm prawem
przepisanych;

3. rozpoznanie powodztwa takze pod nieobecno$¢ strony powodowe;;
4. Ponadto o$wiadczam, i1z strony:
* podjety probe mediacji z wynikiem ...

* nie podjety mediacji lub innego pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

10 Jezeli pozwany jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego, nalezy oprocz danych pozwanego podac takze dane
przedstawiciela ustawowego i jego adres.
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Uzasadnienie

W uzasadnieniu nalezy:

— wykaza¢, iz w przedmiotowej sprawie nastgpita zmiana stosunkow, przez ktéra nalezy
rozumie¢ wszelkie zmiany w statusie ekonomicznym stron powodujace zmiang (zmniejszenie)
zakresu usprawiedliwionych potrzeb uprawnionego lub tez zmiang (zmniejszenie) zakresu
mozliwosci zarobkowych i majatkowych zobowigzanego,

— okresli¢ sytuacje¢ rodzinng, zarobkowa i majatkowa kazdego obowigzanego do alimentow z
osobna — w tym m.in. osoby bedace na ich utrzymaniu, wykonywany zawdd, miejsce pracy i
wysokos¢ zarobkdw, posiadany majatek.

Przyktadowe dowody:

— zaswiadczenie o wysokosci zarobkdéw matki / ojca dziecka;

— zaswiadczenie z PUP potwierdzajace status bezrobotnego;

— odcinek rentowy / emerytalny za miesiac ............... ;

— rachunki za media, itp.;

— zaswiadczenie lekarskie, karta leczenia szpitalnego;

— inne.

(wlasnorgczny podpis)

Zalaczniki:
1. dowdd uiszczenia optaty od pozwu,
2. odpis pozwu z zalacznikami.
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Unia Europejska
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Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O WYGASNIECIU OBOWIAZKU
SYMBOL ALIMENTACYJNEGO
64/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupehiajaca
?VZY%I)AZ(]fEEIE SADU/ sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich
SYMBOL PROCEDURY 64/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE alimenty; wygasnigcie obowigzku alimentacyjnego; zakonczenie ptacenia
$wiadczenia alimentacyjnego
PODMIOTY » Osoba, ktéra na p.odst.aww (?rzeczenla sadowego zobowigzana
UPRAWNIONE zostata do placenia alimentow.
(KOGO DOTYCZY)
sqd rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)
?;E%SGCIE REALIZACI » Sad rejonowy, w ktorego obszarze pozwany ma miejsce
. zamieszkania. Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania
(GDZIE 1 W JAKI SPOSOB

ZLOZYC DOKUMENTY)

w Polsce, ogdlng wilasciwos¢ oznacza si¢ wedlug miejsca jego
pobytu w Polsce, a gdy nie jest ono znane lub nie lezy w Polsce —
wedlug ostatniego miejsca zamieszkania pozwanego w Polsce.

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami listem za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe,,
b. placéwki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),
¢. innego podmiotu §wiadczacego ustugi dorgczeniowe
(np. kurier).
» przy czym wylacznie oddanie pozwu podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.

srosom postEPOWANIA |} OBl v o sl eyl lmerinines
DLA REALIZACJI . ? . .
USLUGI » oznaczenie sadu, do ktdrego wnosimy pozew,

» imig i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,
(JAK SIE i » imig i nazwisko pozwanego, jego adres, nr PESEL lub NIP jesli jest
Is’gl%;(\(:/(‘){')[‘OWAC DO znany oraz dane przedstawiciela ustawowego, jezeli pozwanym jest

maloletnie dziecko,

» podanie wartosci przedmiotu sporu (iloczyn 12 miesi¢ey i kwoty
zasadzonych alimentow),

» oznaczenia rodzaju pisma stowami: ,Pozew o wygasnigcie
obowiazku alimentacyjnego”,

> doktadne okreslenie zadania i podanie dnia, od ktérego ma nastgpi¢
wygasniecie obowigzku alimentacyjnego,

» przytoczenie okoliczno$ci faktycznych uzasadniajacych zadanie,

> informacj¢, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu,

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona4‘ O 9



Fundusze R i . . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

» wilasnoreczny podpis,
»  spis zalacznikéw — dokumentow, na jakie powotano si¢ w pozwie.

Pozew moze zawiera¢ takze:
» wnioski o zabezpieczenie powodztwa,

» przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda
oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdInosci wnioski
o:
» wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda swiadkow,
» zobowigzanie pozwanego do dostarczenia na rozpraw¢ dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu,

» zazadanie na rozpraw¢ dowoddéw znajdujacych si¢ w sadach,
urzegdach lub u 0sob trzecich.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanego.

3. Zlozenie / przestanie do sadu pozwu i zalacznikéw wraz z odpisem
pozwu dla pozwanego (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

» nie dotyczy

TERMIN REALIZACJI
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » pocztg elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do pozwu o wygasniegcie obowiqqu alimentacyjnego nalezy dolaczyé:
DOKUMENTY 1.1g0de; lub wyrok zasadzajacy ostatnie alimenty (nazwa sadu
i sygnatura akt sprawy)
» wniosek o zatgczenie akt postepowan, w ktorych zasadzono ostatnie
alimenty.
OPLATY > Op%at?l s?ldov'va vsfyn'osi 5% warto$ci przedmiotu sporu, nie mniej niz
30 zt i nie wigcej niz 100 000,00 zt.
W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia oplacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w catosci lub w czgécei.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia‘25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekuﬁczy,.
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych w sprawach
cywilnych,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016 .
w sprawie sposobu uiszczania oplat sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawiedliwos'(?i w przypadku kazdorazowej zmiany:.
ODPOWIEDZIALNOSC zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku -
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» nanosi stosowng adnotacj¢ w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku

INFORMACJE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawnej
DODATKOWE py P porady prawnej.
ZALACZNIKI (WZORY / . . , L ,
FORMULARZE) Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzoér Pozwu o wygasniecie alimentow.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi
INFORMACJA O WYGASNIECIU OBOWIAZKU ALIMENTACYJNEGO

64/K/UU/SR
-WZOR-
e dnia ....o.ooooeniiiieiieee
(miejscowos¢ i data)
Sad Rejonowy w .....ooovvviiiiiiiiiiia
Wydziat Rodziny i Nieletnich
Powdd:

(PESEL lub NIP)

Pozwany!!:
(imie¢ 1 nazwisko)
(adres zamieszkania)

Wartos¢ przedmiotu sporu

Pozew o wygasniecie obowigzku alimentacyjnego

Wnoszg o:

1. Ustalenie, ze obowigzek alimentacyjny powoda wobec pozwanego, ustalony ugoda /
wyrokiem®* Sadu Rejonowego z dnia ... , sygn. akt......... wygast
Zdniem ....ocoooeeeiiieeineen, ;

2. Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztoéw procesu wedtug norm przepisanych;
3. Rozpoznanie powddztwa takze pod nieobecnos¢ strony powodowej;

4. Ponadto o$wiadczam, iz strony:
* podjety probe mediacji z wynikiem ...

* nie podjety mediacji lub innego pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

1 Jezeli pozwany jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego, nalezy oprocz danych pozwanego podac takze dane
przedstawiciela ustawowego i jego adres.
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Uzasadnienie

(w uzasadnieniu nalezy wykazaé, iz w przedmiotowej sprawie nastgpita zmiana stosunkow,
przez ktéra nalezy rozumie¢ wszelkie zmiany w statusie ekonomicznym / prawnym stron
powodujace podstawe do zadania ustania obowigzku alimentacyjnego)

(wlasnoreczny podpis)
Zalaczniki:
1. dowdd uiszczenia optaty od pozwu,
2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody i nie sg
one zalaczane, punkt ten nalezy przekreslic),
3. odpis pozwu z zalgcznikami.
* (niepotrzebne skreslic)
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O POZBAWIENIU LUB OGRANICZENIU

SYMBOL WLADZY RODZICIELSKIEJ
65/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Usluga uzupetniajaca

OZNACZENIE SADU/ sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich

WYDZIALU

SYMBOL PROCEDURY 65/P/UU/SR

SLOWA KLUCZE wtadza rodzicielska; pozbawienie wlgdzy rgdzwlelslqej; ograniczenie
wladzy rodzicielskiej

PODMIOTY » Jedno z rodzicow dziecka,

UPRAWNIONE » Sad moze réwniez wszczac postgpowanie z urzedu na podstawie
zawiadomienia kazdego, kto ma wiedz¢ o zdarzeniach, ktore
(KOGO DOTYCZY) uzasadniajg potrzebe zbadania przez sad sytuacji opiekunczo-
wychowawczej maloletniego, czy nie jest krzywdzone i czy
rodzice lub jeden z rodzicow moga nadal wykonywa¢ wladzg
rodzicielska. W takiej sytuacji rodzice lub jeden z rodzicéw sa
zawiadamiani o rozpoczeciu sadowego postgpowania i maja
prawo do zgloszenia dowodow ($wiadkow, faktow, wiasnej

opinii na temat zgtoszonych zarzutow).

sqd rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)
» Sad rejonowy wilasciwy dla miejsca zamieszkania lub pobytu
matoletniego.

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
ZL0ZYC DOKUMENTY) Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami listem za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe,
b. placéwki pocztowej operatora §wiadczacego pocztowe
usthugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej (dla o0séb przebywajacych za
granica),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe
(np. kurier).
Przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi
wskazanemu w pkt a lub b, jest rtOwnoznaczne z wniesieniem
wniosku do sadu.

1. Przygotowanie wniosku o pozbawienie lub ograniczenie wladzy

SPOSOB rodzicielskiej wraz z uzasadnieniem, ktéory powinien zawiera¢:
POSTEPOWANIA DLA » oznaczenie sadu, do ktorego \’Nnosimy wniosek
REALIZACJI USLUGI - o : i

» imig, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL lub
(JAK SIE , NIP,
PRZYGOTOWAC DO .. . SUIRT P
SPRAWY) » imiona, nazwiska, adres, PESEL (jezeli sa znane) uczestnikow

postepowania,

» imig i nazwisko matoletniego oraz jego adres zamieszkania.

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o pozbawienie
wladzy rodzicielskiej” lub ,,Wniosek o ograniczenie wtadzy
rodzicielskiej”,

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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» doktadne okreslenie zadania, tj. wskazanie, czy wnioskodawca
domaga si¢ ograniczenia wladzy rodzicielskiej i w jaki sposob
(np. poprzez ustanowienie nadzoru kuratora).

» przytoczenie okolicznos$ci faktycznych uzasadniajacych zadanie
w szczeg6lnos$ci poprzez wykazanie istnienia naduzycia lub
zaniedbania w wykonywaniu wtadzy rodzicielskiej 1 okreslenie
stopnia naduzycia lub zaniedbania.

» przywotanie dowodoéw, np. w postaci dokumentéow lub
swiadkow,

»  wlasnoreczny podpis,

» spis zalacznikow — dokumentdéw, na jakie powotano si¢ we
whniosku.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpisow wraz
z zalacznikami dla uczestnikow postepowania.

3. Zlozenie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikéw wraz z odpisami
dla uczestnikéw postepowania (jeden egzemplarz mozna pozostawié
dla siebie).

» nie dotyczy

TERMIN REALIZACJI

USLUGI

FORMA ODBIORU i osobiscie

USLUGI poczta elektroniczna

» telefonicznie
WYMAGANE fl);)l eviv;lg)jll;lclzggozbawwmu lub ograniczeniu wladzy rodzicielskiej
DOKUMENTY: » odpis aktu urodzenia dziecka (dziecko pochodzace z zwigzku
matzenskiego
— odpis skrécony, ze zwigzku pozamalzenskiego — odpis
zupetny),
» inne dokumenty, na ktore wnioskodawca powoluje si¢ we
whniosku.

OPLATY »  Oplata stata od wnl'osku wyr'1051 100 'z%. ' o
W przypadku gdy sytuacja materialna wnioskodawcy uniemozliwia
optacenie kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow
sadowych w calosci lub w czesci.

PODSTAWA PRAWNA > .IJstz.lwa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny

i opiekunczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKtuALzAoy | MR Sl el bl i

ODPOWIEDZIALNOSC Y Y USIuEL,

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi

i zastgpuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
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» nanosi stosowna adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku

INFORMACJE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady
DODATKOWE prawnej,

ZALACZNIKI (WZORY / Zatgcznik nr 1 do Karty ustugi — wzoér Wniosku o pozbawienie lub
FORMULARZE) ograniczenie wladzy rodzicielskie;j.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O POZBAWIENIU LUB OGRANICZENIU WLADZY RODZICIELSKIEJ
65/K/UU/SR

“WZOR-

WNIOSEK O POZBAWIENIE / OGRANICZENIE*
WLADZY RODZICIELSKIEJ

(miejscowos¢ 1 data)

Sad Rejonowy w ......oooviiiiiiiiiiiin...
Wydziat Rodzinny i Nieletnich

Whnioskodawca:

(PESEL / NIP /)

Uczestnik postgpowania:

(adres zamieszkania)

Whiosek o pozbawienie / ograniczenie

wladzy rodzicielskiej
Wnosz¢ o orzeczenie pozbawienia / ograniczenia* wiladzy rodzicielskiej
ettt et e e e aee eeeaee aee eee eee o (IMION@A T nazwiska uczestnikow) nad ich
matoletnimi dzieCmi ... (imiona
i nazwiska dzieci) urodzonymi dnia......................... W et
(miejscowosc) poprzez

(wskaza¢ forme ograniczenia wtadzy poprzez np. nadzor kuratora, umieszczenie
dziecka w placéwce, rodzinie zastepczej itp.)

Strona4‘ 1 9



UZASADNIENIE

(Nalezy uzasadni¢, dlaczego Wnioskodawca domaga sie ograniczenia lub pozbawienia
wiadzy rodzicielskiej, powota¢ dowody, np. swiadkow na okolicznosci wskazujgce na
potrzebe pozbawienia lub ograniczenia wladzy rodzicielskiej)

(wlasnoreczny podpis wnioskodawcy)
Zalaczniki:
1. dowdd uiszczenia optaty od wniosku,
2. odpis aktu urodzenia matoletniego,
3. dowody wymienione w tresci uzasadnienia, jezeli nie zostaty wskazane w uzasadnieniu zadne
dowody i nie sa one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic,
4. odpis wniosku w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostalych uczestnikow postepowania.
* (niewlasciwe skreslic)
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
- R i

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ZEZWOLENIU NA DOKONANIE CZYNNOSCI
SYMBOL PRZEKRACZAJACEJ ZAKRES ZWYKLEGO ZARZADU
MAJATKIEM DZIECKA
66/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca
?VZYl;I)AZifEEIE SADU/ sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich
SYMBOL PROCEDURY 66/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE majatek dziecka; zarzadzanie majatkiem dziecka
PODMIOTY » przedstawiciel ustawy maloletniego dziecka
UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad r;j““"wy (wydzial rodzinny i nieletnich) . .
USEUGI Sad rejonowy wlasciwy dla miejsca zamieszkania maloletniego,

) aw przypadku braku miejsca zamieszkania — sad wiasciwy dla
(GDZIE I' W JAKI SPOSOB miejsca pobytu matoletniego.
71.02YC DOKUMENTY)

Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub

» nadanie wniosku wraz z zatacznikami listem za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe.

b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),

c. innego podmiotu §wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kurier).

Przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.

. 1. Przygotowanie wniosku o zezwolenia na dokonanie czynnoSci
SPOSOB przekraczajacej zakres zwyklego zarzadu majatkiem maloletniego wraz
POSTEPOWANIA DLA z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:

REALIZACJI USLUGI » oznaczenie sadu, do ktdrego wnosimy wniosek,

(JAK SIE ) > imie, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL lub NIP

PRZYGOTOWAC DO » imie, nazwisko matoletniego, jego adres,

SPRAWY) » imi¢, nazwisko, adres, PESEL (je$li jest znany) uczestnika
postepowania,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o zezwolenie na
dokonanie czynno$ci prawnej przekraczajacej zakres zwyklego
zarzadu majatkiem matoletniego”,

> doktadne okreslenie zadania wniosku,

» przytoczenie okoliczno$ci faktycznych uzasadniajacych zadanie
wniosku — opisanie przez wnioskodawce powodu, z jakiego chce
rozporzadza¢ majatkiem swojego dziecka,

» wlasnoreczny podpis osoby sktadajacej wniosek,

> spis zalagcznikow — dokumentow, na jakie powotano si¢ we
whniosku.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpisu wraz
z zalacznikami dla uczestnika postepowania.

3. Zlozenie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikow wraz z odpisami
dla uczestnikoéw postepowania (jeden egzemplarz mozna pozostawic dla
siebie).

TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU > osobiscie

USLUGI » pocztg elektroniczng

» telefonicznie

WiAGANE D e 1T 4%

DOKUMENTY:

» odpis aktu urodzenia dziecka (dziecko pochodzace ze zwiazku
malzenskiego — odpis skrocony, ze zwigzku pozamatzenskiego —
odpis zupelny),

» inne dokumenty, na ktore wnioskodawca powotuje si¢ we wniosku.

W zalezno$ci od sprawy moga by¢ wymagane dodatkowe zalaczniki do
whniosku.

W przypadku gdy wniosek bedzie dotyczy¢ wyrazenia przez sad zgody na
odrzucenie spadku w imieniu dziecka, nalezy dotaczy¢:

>  akt zgonu osoby zmartej,

» potwierdzenie odrzucenia spadku przez rodzica,

» dowody swiadczace o zasadnosci odrzucenia spadku.

W przypadku, np. sprzedazy nieruchomosci nalezacej do dziecka nalezy
dotaczy¢:

> akt wlasnosci, np. akt notarialny lub odpis ksi¢gi wieczystej,

»  doktadny opis sprzedawanej nieruchomosci,

> nalezy opisa¢, na co zostang przeznaczone $rodki uzyskane ze
sprzedazy nieruchomosci.

OPLATY »  Oplata stata od wni.osku WYI.IOSi 100 zt. . o .
W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia oplacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztéw sadowych
w catosci lub w czescei.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny

i opiekunczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo'Sprawiedliwos'(?i w przypadku kazdorazowej zmiany:’

ODPOWIEDZIALNOSC ?amlesz?za na strome MS aktualny formularz Karty 'uslug1,

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:

» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastepuje nieaktualng Karte ushugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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» mnanosi stosowng adnotacj¢ w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur §wiadczenia ushug.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku

INFORMACJE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j
DODATKOWE ’ '
ZALACZNIKI (WZORY / Zatgcznik nr 1 do Karty ustugi — wzoér Wniosku o uzyskaniu zezwolenia na
FORMULARZE) dokonanie czynnosci prawnej w imieniu matoletniego.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty uslugi:
Informacja o uzyskaniu zezwolenia na dokonanie czynnosci prawnej w imieniu
maloletniego 66/K/UU/SR

(miejscowosc 1 data)

Sad Rejonowy w ......ooviiiiiiiiiiiiin..
Wydziat Rodzinny i Nieletnich
Whioskodawca:

(PESEL / NIP)

Uczestnik postgpowania:

(adres zamieszkania)

Whiosek o zezwolenie na dokonanie czynnosci przekraczajacej
zakres zwyklego zarzadu majatkiem dziecka

Wnoszg o:

zezwolenie na dokonanie czynno$ci prawnej przekraczajacej zakres zwykltego zarzadu
majatkiem maloletniego ... (imie i nazwisko) urodzonego
W e polegajacej T R R

(nalezy doktadnie okresli¢ czynnosé¢, na jakq sqd ma wyrazi¢ zgode, np. na zawarcie
umowy sprzedazy nieruchomosci, podanie nr rachunku bankowego zalozonego
maltoletniemu dziecku, na ktore powinny zosta¢ przelane srodki finansowe).
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Uzasadnienie

(Nalezy podac okolicznosci faktyczne i dowody na ich poparcie uzasadniajgce
powyzszy wniosek)

(wlasnoreczny podpis wnioskodawcy)

Zalaczniki:
1. dowdd uiszczenia optaty od wniosku,
2. odpis aktu urodzenia matoletniego,
2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia, jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne
dowody i nie s3 one zalaczane, punkt ten nalezy przekresli¢,
3. odpis wniosku w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych uczestnikow postepowania.
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
- R i

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ROZSTRZYGNIECIU W ISTOTNYCH
SYMBOL SPRAWACH MALOLETNIEGO (NP. ZGODA NA WYDANIE
PASZPORTU)
67/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca
OZNACZENIE d rejon / wydzial rodzinny i nieletnich
SADU/WYDZIALU sad rejonowy wy OCZINMY 1 MICICHIC
SYMBOL PROCEDURY 67/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE paszport dziecka;
PODMIOTY > wnlosk(?dawca - ktorykolwwk z rodz.lcow
UPRAWNIONE » uczestnik postgpowania — drugi rodzic
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (yvydzml ro@z;nny i mel'et'nlch) . . .
USEUGI » Sad rejonowy wiasciwy dla miejsca zamieszkania matoletniego,
) a w przypadku braku miejsca zamieszkania — sad wilasciwy dla
(GDZIE I'W JAKI SPOSOB miejsca pobytu matoletniego.
71.02YC DOKUMENTY)
Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami listem za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy — Prawo Pocztowe,
b. placéwki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie czlonkowskim
Unii  Europejskiej (dla o0séb przebywajacych za
granica),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi doreczeniowe
(np. kurier).
Przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB 1. Przygotowanie wniosku o rozstrzygniecie w istotnych sprawach
POSTEPOWANIA DLA dziecka wraz z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:
REALIZACJI USLUGI » imig, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL lub
NIP,
(JAK SIE > imie i <k " 2 (druci dzi
PRZYGOTOWAC DO imi¢ i ngzw1s a uczestnika postgpowania (drugiego rodzica),
SPRAWY) PESEL (]eéll jest Znany),
> imi¢ i nazwisko matoletniego, jego adres, PESEL (jesli jest
znany),
» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o rozstrzygnieciu
w istotnych sprawach matoletniego”,
» doktadne okreslenie zadania we wniosku,
» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajacych zadanie
zawarte we wniosku,
» przywotanie dowoddéw, np. w postaci dokumentéw lub
swiadkow,
» wilasnoreczny podpis,

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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» spis zalacznikow — dokumentéw, na jakie powolano si¢ we
whniosku.
2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpisow wraz
z zalacznikami dla uczestnika post¢powania.
3. Zlozenie / przeslanie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikow wraz
z odpisem dla uczestnika post¢powania (jeden egzemplarz mozna
pozostawié dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy

USLUGI

FORMA ODBIORU » osobiscie

USLUGI » poczta elektroniczna

» telefonicznie
WYMAGANE fl);)l ;;igf)ll(:c(z)ylzzstrzygni(;ciu w istotnych sprawach maloletniego
DOKUMENTY » odpis aktu urodzenia dziecka (dziecko pochodzace ze zwigzku
matzenskiego — odpis skrécony, ze zwiazku pozamatzenskiego
— odpis zupetny),
» inne dokumenty, na ktoére wnioskodawca powoluje si¢ we
whniosku.

OPLATY » Oplata stata od wr.liosku - .100 zk. . o .
W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztéw, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w catosci lub w czgéci.

PODSTAWA PRAWNA > .Ustf.lwa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny

i opiekunczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawiedliwoé(.:i w przypadku kazdorazowej zmiany:.

ODPOWIEDZIALNOSC .zamlesz.cza nz.l stronl.e MS aktualny formularz Kar?y ushugi,

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastgpuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

iNFoRvACIE e e ot e s o S i

DODATKOWE . ’
prawne;j.

ZALACZNIKI (WZORY / Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o rozstrzygnigcie w

FORMULARZE) istotnych sprawach dziecka.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O ROZSTRZYGNIECIU W ISTOTNYCH SPRAWACH
MALOLETNIEGO (NP. ZGODA NA WYDANIE PASZPORTU) 67/K/UU/SR

-WZOR-

e ——————— e —— dnia ...oooovvveiiie,
(miejscowosc i data)

Sad Rejonowy w .......oooviiiiiiiiiiinn.nn.

Wydziat Rodzinny i1 Nieletnich

Whnioskodawca:

(PESEL / NIP)

Uczestnik postgpowania:

(adres zamieszkania)

Whiosek o rozstrzygniecie w istotnych sprawach dziecka

Wnoszg¢ o

(okresli¢ doktadne zZgdanie, jak np. zezwolenie na wystgpienie z wnioskiem o zmiang
imienia dziecka / zmiane nazwiska dziecka / zezwolenie na wyjazd za granice / zmiang
szkoly dziecka / wystgpienie z wnioskiem o wydanie paszportu, wobec braku mozliwosci
uzyskania zgody ze strony drugiego rodzica) AOtYyCZaCy ........covvviieiiiiiiiiiinnnnnn.
(podac imie i nazwisko dziecka oraz PESEL jesli jest znany)

Uzasadnienie
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(nalezy podac okolicznosci faktyczne i dowody na ich poparcie uzasadniajgce
powyzszy wniosek)

(wlasnoreczny podpis wnioskodawcy)
Zalaczniki:
1. dowdd uiszczenia optaty od wniosku,
2. Odpis aktu urodzenia dziecka,
3. dowody wymienione w tresci uzasadnienia,
4.  odpis wniosku z zatgcznikami
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O UREGULOWANIU KONTAKTOW
SYMBOL Z. DZIECKIEM

68/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupekniajaca

OZNACZENIE SADU /

sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich

WYDZIALU
SYMBOL PROCEDURY 68/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE kontakt z dzieckiem; regulacja kontaktow z dzieckiem
PODMIOTY Uregulowanie kontaktéw z dzieckiem:
UPRAWNIONE » wnioskodawca:
(KOGO DOTYCZY) e rodzic sktadajacy wniosek,
rodzenstwo, dziadkowie, powinowaci w linii prostej, osoby,
ktore sprawowaly przez dluzszy czas pieczg nad dzieckiem, ,
» uczestnik postgpowania:
e  drugi rodzic, w przypadku gdy wnioskodawca jest rodzic,
e rodzice, w przypadku gdy wnioskodawca sg inne podmioty.
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)
USLUGI » Sad rejonowy wilasciwy dla miejsca zamieszkania matoletniego,

(GDZIE I W JAKI SPOSOB

71.0ZYC DOKUMENTY)

aw przypadku braku miejsca zamieszkania sad wiasciwy dla
miejsca pobytu matoletniego.

Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami listem za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe,

b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),

c¢. innego podmiotu $wiadczacego ustugi doreczeniowe (np.
kurier).

Przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.

SPOSOB 1. Przygotowanie wniosku o uregulowanie kontaktéw z dzieckiem wraz
POSTEPOWANIA DLA z uzasadnieniem, ktéry powinien zawiera¢:
REALIZACJI USLUGI . . . .

» oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy wniosek,
(JAK SIE ) > imie, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,
PRZYGOTOWAC DO > imi¢ i nazwiska uczestnika postgpowania, jego adres, (PESEL jesli
SPRAWY)

jest znany),

»  imi¢ i nazwisko maloletniego, jego adres, (PESEL je$li jest znany),

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o uregulowanie
kontaktow
z dzieckiem”, doktadne okreslnie zadania, tj. sposobu, terminu
i miejsca realizacji kontaktow.

» przytoczenie okoliczno$ci faktycznych uzasadniajacych zadanie
zawarte we wniosku,

» wilasnoreczny podpis,
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

»  spis zalacznikow — dokumentow, na jakie powotano si¢ we wniosku.
Sposob uregulowania kontaktow powinien uwzglednia¢ przede wszystkim
potrzeby dziecka, ale takze mozliwos$ci rodzica. Sposob okreslenia kontaktow
musi by¢ realny do wykonania tak aby do tych spotkan dochodzito.
2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpisow wraz
z zalacznikami dla uczestnika postepowania.
3. Z1ozenie / przestanie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikéw wraz
z odpisem dla uczestnika postepowania (jeden egzemplarz mozna
pozostawi¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » pocztg elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do wniosku o uregulowanie kontaktéw z dzieckiem nalezy dolaczyé
DOKUMENTY: ponizej wymienione:
» odpis aktu urodzenia dziecka (dziecko pochodzace ze zwiagzku
matzenskiego
— odpis skrocony, ze zwigzku pozamalzenskiego — odpis zupetny),
> inne dokumenty, na ktoére wnioskodawca powotuje si¢ we wniosku.
OPLATY »  Oplata stata wynosi 100 zt.
W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia oplacenie
kosztow, moze ona zlozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w catosci lub w czescei.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku — Kierownika
Oddzialu  Administracyjnego  lub  Samodzielnej  Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),
» nanosi stosowng adnotacj¢ w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI (WZORY / Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o uregulowaniu kontaktow
FORMULARZE) z dzieckiem.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O UREGULOWANIU KONTAKTOW Z DZIECKIEM
68/K/UU/SR

(miejscowosc 1 data)

Sad Rejonowy w ......cooovviiiiiiiiiiiinnn.n.
Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich

Whnioskodawca:

(PESEL / NIP)

Uczestnik postgpowania:

(adres zamieszkania)

Whiosek o uregulowanie kontaktow z dzieckiem

Wnoszg o:

1) uregulowanie kontaktéw Wnioskodawcy ..........cccceeeneeee. z maloletnim(-3) synem /
COTKG evveiieiieiieeeee, ur. dnia ......ccoeevenees To W oiieieeieeieeneens , poprzez ustalenie,
ze kontakty te bedg odbywaly si¢ ..o (nalezy doktadnie okresli¢ terminy,

dni, godziny oraz miejsce, w ktorym bedg si¢ odbywaly kontakty z dzieckiem,
uwzgledniajgc ~ rowniez  okres  ferii  zimowych,  wakacji i  Swigt),
2) zasadzenie od uczestniczki(-ka) na rzecz Wnioskodawcy kosztéw postepowania
wedtug norm prawem przepisanych.

Uzasadnienie
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W uzasadnieniu nalezy napisaé, kiedy sie dziecko urodzito, wskazujqc jako dowod jego
akt urodzenia. Nalezy wskazal, z jakich przyczyn nie dochodzi do kontaktow z
dzieckiem. Jaki jest zwigzek emocjonalny pomiedzy Whioskodawcq a matoletnim
dzieckiem.

Nastepnie nalezy doktadnie opisac:

* gdzie (w jakim miejscu) i kiedy (w jakich dniach i godzinach) majq sie¢ odbywac
kontakty, uwzgledniajgc takze kontakty w okresie ferii zimowych, wakacji oraz swigt,
* czy kontakty z dzieckiem majq si¢ odbywacé w obecnosci czy tez bez obecnosci
drugiego rodzica, ktory sprawuje wiadze rodzicielskq nad dzieckiem, i wskazaé
powody, dla ktorych majq sie odbywac we wskazany sposob.

(wlasnoreczny podpis wnioskodawcy)
Zalaczniki:
1. dowdd optaty od wniosku,
2. Odpis aktu urodzenia matoletniego,
3. odpis wniosku w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostalych uczestnikow postgpowania.
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Fundusze i . , g i i
E Euopelskie R Poiska SPRAIDUWOSCL g s
NAZWA USLUGI / INFORMACJA O USTALENIU OJCOSTWA
SYMBOL 69/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca
OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich
SYMBOL PROCEDURY 69/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE ojcostwo; ustalenie ojcostwa
PODMIOTY > me?tka dz.ie?kg W przypadku Flziecka niepehnoletniego
UPRAWNIONE » dziecko, jezeli jest petnoletnie
» domniemany ojciec dziecka
(KOGO DOTYCZY) > prokurator
MIEJSCE REALIZACJI sad r;j‘"é"wy (wydzial rodzinny i nieletnich) -~ L
USEUGI ad rejonowy wilasciwy dla miejsca zamieszkania dziecka lub
) miejsca zamieszkania pozwanego.
(GDZIE I W JAKI SPOSOB
ZLOZYC DOKUMENTY) Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami listem za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe,
b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),
c. innego podmiotu §wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kurier).
Przy czym wytacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b powyzej jest rOwnoznaczne z wniesieniem pozwu do
sadu.
. 1. Przygotowanie pozwu o ustalenie ojcostwa wraz z uzasadnieniem,
SPOSOB ktory powinien zawiera¢:
POSTEPOWANIA DLA » oznaczenie sadu, do ktdrego wnosimy pozew
REALIZACJI USLUGI o L i ’
» imig¢ i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP oraz
(JAK SIE , dane przedstawiciela ustawowego, jezeli powodem jest
PRZYGOTOWAC DO niepelnoletnie dziecko,
SPRAWY) o : . .
» imi¢ i nazwisko pozwanego, jego adres oraz, o ile sg znane, nr
PESEL,
» oznaczenia rodzaju pisma stowami ,,Pozew o ustalenie ojcostwa”,
» doktadnie okreslenie zadania (uznanie, ze syn/corka jest dzieckiem
danego me¢zczyzny),
> przytoczenie okolicznoéci faktycznych uzasadniajacych zadanie,
w tym dowodow na poparcie swoich zadan,
> informacje, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu, a w przypadku gdy
takich prob nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich niepodjgcia,
» wlasnoreczny podpis,
> spis zalacznikéw — dokumentow, na jakie powolano si¢ w pozwie.
Pozew moze zawiera¢ takze zadanie:
» zasadzenia alimentow na rzecz dziecka,
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Fundusze i ! , P i i
Qe e i e R

» pokrycia wydatkéw poniesionych przez matke dziecka w zwigzku
7 ci3za 1 porodem oraz kosztow trzymiesigcznego utrzymania matki
w okresie porodu,

» pokrycia innych wydatkéw matki dziecka lub szczegdlnych strat
majatkowych,

» zabezpieczenia powodztwa w cze$ci dotyczacej roszczenia
o alimenty,

» nadania wyrokowi w czgSci zasadzajacej alimenty rygoru
natychmiastowej wykonalnosci,

» nadania dziecku nazwiska ojca,

» ograniczenia, pozbawienia albo zawieszenia ojcu wiladzy
rodzicielskiej

» zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow procesu

oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnosci wnioski
o:

» wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda §wiadkow,

» zobowiazanie pozwanego do dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu,

» zazadanie na rozpraw¢ dowodow znajdujacych si¢ w sadach,

urzedach lub u 0séb trzecich.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanego.

3. Zlozenie / przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikow wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢

dla siebie).
TERMIN REALIZACJI > Pow{)dztlwo o ustalenie ojcost.v&./a nie j.est ogranic.zone terminer?,
USLUGI z wyjatkiem powodztwa matki i domniemanego ojca, ktéry moze
zrealizowac swoje uprawniania do czasu osiagnigcia przez dziecko
petnoletnosci.

» Jezeli dziecko zmarlo przed osiagni¢ciem petnoletnosci, matka oraz
domniemany ojciec moga wytoczy¢ powddztwo o ustalenie
ojcostwa do dnia, w ktorym dziecko osiggngtoby petnoletnosc.

FORMA ODBIORU > osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE Do p;)zwu 0 ustalenig ojcostwa nalgiy dplqczyc':
DOKUMENTY zupel’ny odpis aktu urodzenia (.121ecka,

> wnioski dowodowe — dane §wiadkow, dokumenty,

» dokumentacje lekarska ze szpitala o urodzeniu dziecka,
jezeli sad takiej zazada.

OPLATY > S'trona d9ch0dzqca ustalenia ojcostwa jest zwolniona z obowiazku
uiszczania kosztow sagdowych.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dn?a 25 ll'ltego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opie'kuﬁczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 1. o kosztach sadowych w sprawach

cywilnych.
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AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku -
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),
» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ushug oraz procedur $wiadczenia ushug.
INFORMACIE 7 pytaniem Ineresant, pod varunkiom 5 nie stanow ana porady prawnel.
DODATKOWE ’ ’
%gﬁllé/[CUZLTlIf;]E:‘)VZORY / Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Pozwu o ustalenie ojcostwa.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O USTALENIU OJCOSTWA 69/K/UU/SR

-WZOR-
(miejscowosc i data)

Sad Rejonowy w .......oooviiiiiiiiiiiiinn.n.
Wydziat Rodzinny i1 Nieletnich

(PESEL)

Pozwany:

(adres zamieszkania)

Pozew o ustalenie ojcostwa

Wnoszg o:

1. Ustalenie, Ze€ POZWANY.......c.evuiieiiiiiniiininneananns (imie i nazwisko), jest
ojcem  maloletniego. ...t (imie i  nazwisko
matoletniego),  urodzonego  .............iiiiiiiiiiiiiiiiii.. (data) w
.................................... (miejscowosc), ktorego akt urodzenia
sporzadzono w Urzedzie Stanu Cywilnego w ..................... (miejscowosc)
1 wpisano pod nr ..........

2. Nadanie mafloletniemu .................cooiiL. (imi¢ i nazwisko)
nazwiska ojca ... (wskazac nazwisko, jakie ma by¢

nadane matoletniemu),

3. Orzeczenie, 0 ograniczeniu/zawieszeniu pozwanemu /pozbawieniu pozwanego
wladzy rodzicielskie;,

4. Zasadzenie od pozwanego na rzecz maloletniego dziecka alimentow w kwocie
PO eiinn. ptatne z gory do dnia ...... kazdego miesigca do rak matki /

12 Jezeli powod jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego, nalezy oprocz danych powoda poda¢ takze dane
przedstawiciela ustawowego i jego adres.
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8.
9.

przedstawicielki ustawowej matoletniego dziecka, wraz z ustawowymi
odsetkami za opdznienie w platnosci,

Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda, tytutem pokrycia wydatkow
zwigzanych z cigzg i porodem oraz kosztéw 3 miesiecznego utrzymania matki
w okresie porodu, kwoty ... ,

Udzielenie zabezpieczenia §wiadczen alimentacyjnych na rzecz matoletniego
powoda w kwocie po ......... .ptatne z géry do dnia ...... kazdego miesigca do
rgk matki / przedstawicielki ustawowej matoletniego dziecka wraz z
ustawowymi odsetkami za opdznienie w platnosci,

Nadanie wyrokowi w czg$ci zasadzajacego roszczenia wymienione w pkt 4
rygoru natychmiastowej wykonalnosci,

Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda zwrotu kosztéw procesu.

Ponadto o$wiadczam, iz strony:

* podjety probe mediacji z wynikiem ...............coociii,
* nie podjety mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu
ZPOWOAU .ottt e .

Uzasadnienie

(wlasnorgczny podpis powoda)

Zalaczniki:

1. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne

dowody

i nie sg one zalaczane, punkt ten nalezy przekreslic),
2. odpis pozwu w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postgpowania.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

NAZWA USLUGI /
SYMBOL

INFORMACJA O ZAPRZECZENIU OJCOSTWA
70/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI

Ustuga uzupetniajaca

OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU

sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich

SYMBOL PROCEDURY

70/P/UU/SR

SLOWA KLUCZE

ojcostwo, zaprzeczenie ojcostwa

PODMIOTY
UPRAWNIONE

(KOGO DOTYCZY)

» maz matki,— w ciagu roku od dnia, w ktérym dowiedziat sig, ze
dziecko od niego nie pochodzi, nie pdzniej jednak niz do dnia
osiggnigcia przez dziecko petnoletnosci.

» matka dziecka w ciaggu roku od dnia, w ktérym dowiedziata sig, ze
dziecko od niego nie pochodzi, nie pdzniej jednak niz do dnia
osiggniecia przez dziecko petnoletnosci.

» dziecko po osiagnigciu petnoletnosci moze wytoczyé powddztwo
o zaprzeczenie ojcostwa w ciggu roku od dnia, w ktorym
dowiedziato si¢, ze nie pochodzi od me¢za swojej matki. Jezeli
dziecko dowiedziato si¢ o tej okolicznos$ci przed dniem osiagnigcia
pelnoletnosei, termin do wytoczenia powodztwa biegnie od dnia
osiggniecia petnoletnosci.

» Prokurator - moze wytoczy¢ powddztwo, jezeli wymaga tego dobro
dziecka lub ochrona interesu spotecznego. Jezeli dziecko zmarlo
przed osiggnigciem pelnoletnosci, prokurator moze wytoczy¢
powodztwo o zaprzeczenie ojcostwa do dnia, w ktorym dziecko
osiggneloby petnoletno$é.

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
71.0ZYC DOKUMENTY)

sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich):
» w ktorego obszarze wihasciwego sadu pozwany ma miejsce
zamieszkania,

jesli brak jest podstaw do wytoczenia powddztwa wg powyzszego
kryterium — wylacznie wlasciwym jest sg miejsca zamieszkania
powoda.

Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie pozwu wraz z zatacznikami listem za posrednictwem:

a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe,

b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0so6b przebywajacych za granicg),

¢. innego podmiotu $wiadczacego ustugi doreczeniowe (np.
kurier),

» przy czym wylacznie oddanie pozwu podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem pozwu do sadu.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita SPRAWIEDIL IWOSCI Unia Europejska

Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

. 1. Przygotowanie pozwu o zaprzeczenie ojcostwa wraz z uzasadnieniem,
SPOSOB ktéry powinien zawieraé:
POSTEPOWANIA DLA » oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy pozew
REALIZACJI USLUGI o Lo ; ’

» imi¢ i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,

(JAK SIE B » 1imi¢ i nazwisko pozwanego, jego adres oraz, o ile s3a znane, nr
PRZYGOTOWAC DO PESEL oraz dane przedstawiciela ustawowego, jezeli pozwanym
SPRAWY) . . L.

jest niepetnoletnie dziecko,

» oznaczenia rodzaju pisma stowami ,Pozew o zaprzeczenie
ojcostwa”,

» dokladnie okreslenie zgdania (uznanie, ze syn /corka nie jest
dzieckiem me¢za matki),

» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajacych zadanie,
w tym dowodow na poparcie swoich zadan,

» wniosek o ustanowienie kuratora dla matoletniego dziecka,

» informacjg, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

» wilasnorgczny podpis,

>  spis zalagcznikdéw — dokumentow, na jakie powotano si¢ w pozwie.

Pozew moze zawiera¢ takze:

» wniosek o dopuszczenic dowodu z opinii badan DNA na
okoliczno$¢ pochodzenia maloletniego dziecka,

» zasadzenie od pozwanego na rzecz strony powodowej kosztow
procesu,

oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnosci wnioski
o:

» wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda swiadkow i opinii
z badan DNA,

» zobowiagzanie pozwanego do dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu,

» zazadanie na rozpraw¢ dowodow znajdujacych si¢ w sadach,
urzgdach lub u 0sob trzecich.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanych.
3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikéw wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego (jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢
dla siebie).
TERMIN REALIZACJI > nie dotyezy
USLUGI
» osobiscie
FORMA ODBIORU .
USLUGI » poczta elektroniczng
> telefonicznie
WYMAGANE Do p;)zwu 0 zaprzec.zenie ojcostwa.nale.iy dolaczyé:
DOKUMENTY Zupe.iny odpis aktu urodzenia dziecka, o . .

» wynik z przeprowadzonych badan DNA, jezeli sa w posiadaniu,

» wnioski dowodowe — dane §wiadkow, dokumenty.

OPLATY »  Optlata sadowa od pozwu o zaprzeczenie ojcostwa wynosi 200 zt.
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W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia optacenie
kosztow, moze ona zlozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w catos$ci lub w czesci.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dn%a 25 l}nego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opie.kuﬁczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo'Sprawiedliwos'c.i w przypadku kazdorazowej zmiany:.
ODPOWIEDZIALNOSC .zamlesz?za r.1a str01.11e MS aktualny formula'rz Karty uslug.1, '

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku — Kierownika
Oddzialu ~ Administracyjnego  lub  Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ushugi
i zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowe;j),

» nanosi stosowng adnotacj¢ w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.

INFORMACJE ;l;!ell::),nii:g na wniesienie powodztwa o zaprzeczenie ojcostwa meza matki
DODATKOWE w odniesieniu do malzonkow i dziecka. I tak:

» Jezeli maz matki zostal catkowicie ubezwtasnowolniony z powodu
choroby psychicznej lub innego rodzaju zaburzen psychicznych, na
ktore zapadl w ciggu terminu do wytoczenia powoddztwa
0 zaprzeczenie ojcostwa, powodztwo moze wytoczyé jego
przedstawiciel ustawowy. Termin do wytoczenia powodztwa
wynosi w tym wypadku rok od dnia ustanowienia przedstawiciela
ustawowego, a jezeli przedstawiciel ustawowy dowiedzial sie, ze
dziecko nie pochodzi od me¢za matki, po uplywie tego terminu - rok
od dnia, w ktérym dowiedziatl si¢ o tej okolicznosci.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwiazku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.
(Z‘;]AESIC“Z{I/\IFI(I)(II{MUL ARZE) Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Pozwu o zaprzeczenie ojcostwa.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O ZAPRZECZENIU OJCOSTWA 70/K/UU/SR

-WZOR-

(miejscowosc i data)

Sad Rejonowy w ......ooviiiiiiiiiiiiin..
Wydziat Rodzinny i Nieletnich

Powod:

(PESEL)
Pozwany'*:

(adres zamieszkania)

Pozew
0 zaprzeczenie ojcostwa

Wnoszg o:

1. Ustalenie, iz matoletni(-a) pozwany(-a)
............................................................................... (imie i nazwisko) urodzony(-a) dnia
................................................... W oeiiiiiiinieeneeeneenn.. (Miejscowosc) jako syn/corka
POZWANE] .nvientieiieeiieeitteeiteeteeseeeeteesateebeesateenbeesneeenseeseeas (imie i nazwisko matki) nie jest
dzieckiem POWOAa........c.uiieiiieeiiiecieecee e e (imie i nazwisko

powoda),

2. Ustanowienie kuratora dla matoletniego dziecka,

3. Zasadzenie od strony pozwanej na rzecz powoda kosztow postepowania sgdowego
wedtug norm przypisanych.

13 Jezeli pozwany jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego, nalezy oprocz danych powoda poda¢ takze dane
przedstawiciela ustawowego i jego adres.
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Uzasadnienie

(wlasnorgczny podpis powoda)

Zalaczniki:

1. dowdd optaty od pozwu,

2. dowody, jak w tre$ci uzasadnienia,

3. odpis pozwu w liczbie odpowiadajacej pozostatym stronom postgpowania.
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O USTANOWIENIU ROZDZIELNOSCI
SYMBOL MAJATKOWEJ
71/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajgca
OZNACZENIE d rejon / wydzial rodzinny i nieletnich
SADU/WYDZIALU sad rejonowy /wy OGZINMY 1 NICIEIC
SYMBOL PROCEDURY 71/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE majatek matzonkow, rozdzielno§¢ majatku,
PODMIOTY > ka}zdy z.mallzonkow o
UPRAWNIONE » wierzyciel jednego z matzonkow
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (Wyd11al rodzn,my i nieletnich) ' . o .
USEUGI » Sad rejonowy, w ktérego obszarze malzonkowie mieli ostatnie
) miejsce zamieszkania, jezeli cho¢ jedno z nich w okregu tym
(GDZIE I' W JAKI SPOSOB jeszcze ma miejsce zamieszkania lub zwyklego pobytu. Z braku
ZLOZYC DOKUMENTY) takiej podstawy wytacznie wlasciwy jest sad miejsca zamieszkania
strony pozwanej, a jezeli i tej podstawy nie ma — sad miejsca
zamieszkania powoda.
Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami listem za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe
b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu §wiadczacego ustugi doreczeniowe (np.
kurier),
przy czym wylacznie oddanie pozwu podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rOwnoznaczne z wniesieniem pozwu do sadu.
. 1. Przygotowanie pozwu o ustanowienie rozdzielnosci majatkowej wraz
SPOSOB z uzasadnieniem, ktéry powinien zawierac:
POSTEPOWANIA DLA > oznaczen’ie s d}lll pdo ktérego wnosim. 0ZEW
REALIZACJI USLUGI OZRACZENE Sadt, & Y pozew.
»  imig i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,
(JAK SIE , » imi¢ i nazwisko pozwanego, jego adres oraz, o ile sg znane, nr
PRZYGOTOWAC DO
PESEL,
SPRAWY)

» oznaczenia rodzaju pisma stowami ,Pozew o ustanowienie
rozdzielnosci majatkowej”,

» doktadnie okreslenie zadania pozwu (nalezy wnie$¢ o ustanowienie
rozdzielno$ci majatkowej miedzy matzonkami, podajac ich imiona
i nazwisko/a, ktorych wspolno§¢ ustawowa wynika z zawartego
zwigzku malzenskiego — nalezy poda¢ miejsce i dat¢ zawarcia
zwigzku malzenskiego, wskazanie doktadnej daty, z ktorg ma by¢
ustanowiona rozdzielno$¢ majatkowa),

> przytoczenie okoliczno$ci faktycznych uzasadniajacych zadanie
(nalezy powota¢ si¢ na datg i miejsce zawarcia zwigzku

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych

Strona4‘4‘ 7



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

malzenskiego, podnies¢, ze istniata migdzy matzonkami wspolnosée
ustawowa matzenska i poda¢ wazne i istotne powody, dla ktorych
ma nastgpic¢ ustanowienie wspolnosci matzenskiej,

» informacje, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

» wlasnoreczny podpis,

»  spis zalacznikéw — dokumentow, na jakie powolano si¢ w pozwie.

Pozew moze zawiera¢ wnioski stuzace do przygotowania rozprawy,
a w szczegolnosci:
» wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda §wiadkéw,

» zobowigzanie pozwanego do dostarczenia na rozpraw¢ dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu, lub przedmiotu ogledzin,

» zazadanie na rozpraw¢ dowodow znajdujacych sie w sadach,
urzgdach lub u 0séb trzecich.
2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalacznikami
dla pozwanego.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikow wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego.

» nie dotyczy

TERMIN REALIZACJI
USLUGI
> osobiscie
FORMA ODBIORU .
USLUGI » poczta elektroniczng
> telefonicznie
(PO SPRAWIE)
WYMAGANE Pe P;ZW:k;Ig‘ClzIZly :lg':?rclgzce:ﬁstwa stron
DOKUMENTY Y . .
» dokumenty, wskazane w tresci uzasadnienia.
OPLATY » Pozew .O ustanowlenle rozdzielno$ci majatkowej podlega optacie
sadowej w kwocie 200 zt.
W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia oplacenie
kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztéw sadowych
w catosci lub w czgéci.
PODSTAWA PRAWNA > .IJstz.lwa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny
i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTULzACy Y | Vet Syl rapalls ool s
ODPOWIEDZIALNOSC y ty ustugl.

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi

i zastepuje nieaktualng Karte ushugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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» mnanosi stosowng adnotacj¢ w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ushug.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwigzku

L s z pytaniem Interesanta, pod warunkiem Ze nie stanowi ona porady prawnej
DODATKOWE ’ ’
ZALACZNIKI Zalgcznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Pozwu o ustanowienie rozdzielno$ci
(WZORY/FORMULARZE) | majatkowej.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
Informacja o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej 71/K/UU/SR

-WZOR-

(miejscowosc 1 data)
Sad Rejonowy w .....oovvviiiiiiiiie
Wydziat Rodzinny i Nieletnich
Powod:

(PESEL/NIP)

Pozwany:

(adres zamieszkania)
Pozew o ustanowienie rozdzielnosci majgtkowej

Wnosze o:
1. Ustanowienie rozdzielno$ci majatkowej pomigdzy

.................................... zdniem ...............
2. Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow procesu wedlug norm
przepisanych.
3. Ponadto o$§wiadczam, iz strony:
* podjely probe mediacji z wynikiem ...
* nie podjety mediacji lub innego pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu
ZPOWOMU ..ttt

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych



(whasnorgczny podpis powoda)

Zalaczniki:

1. dowéd optaty od pozwu,

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne
dowody

i nie sg one zalaczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis pozwu w liczbie odpowiadajacej pozostatym stronom postgpowania.
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NAZWA USLUGI/ INFORMACJA O PRZYWROCENIE WEADZY RODZICIELSKIEJ
SYMBOL 72/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajaca
OZNACZENIE . . . . .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich
SYMBOL PROCEDURY 72/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE wiladza rodzicielska, przywrocenie wladzy rodzicielskiej
PODMIOTY » rodzice dziecka,
UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)
MIEJSCE REALIZACJI sad r;ajonowy (wydzial r0(riz.inny i nie.le.tnich): ' ' .
USEUGI Sad rejonowy wlasciwy dla miejsca zamieszkania matoletniego lub
) miejsca jego pobytu.
(GDZIE I W JAKI SPOSOB
ZL0ZYC DOKUMENTY) Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami listem za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe,
b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),
c. innego podmiotu §wiadczacego ustugi doreczeniowe (np.
kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
. 1. Przygotowanie wniosku o przywrocenie wladzy rodzicielskiej wraz
SPOSOB z uzasadnieniem, ktéry powinien zawiera¢:
POSTEPOWANIA DLA » oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy wniosek
REALIZACJI USLUGI . A . ’
» imie, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,
(JAK SIE B » imie, nazwisko, adres maloletniego,
PRZYGOTOWAC DO » imi¢, nazwisko, adres, PESEL (jezeli sa znane) uczestnika
SPRAWY) )
postepowania,
» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o przywrdcenie
wladzy rodzicielskie;j”,
> doktadne okreslenie zadania,
> przytoczenie okoliczno$ci faktycznych uzasadniajacych zadanie
w szczeg6lnosci poprzez wykazanie ustania przyczyn, ktore byly
podstawa pozbawienia/ograniczenia wiadzy rodzicielskiej,
» przywotanie dowodow, np. w postaci dokumentdéw lub §wiadkow,
» wskazanie nazwy sadu i sygnatury akt sprawy, na podstawie ktorej
nastapito ograniczenie lub pozbawienie wladzy rodzicielskiej,
» wlasnoreczny podpis,
» spis zalagcznikow — dokumentow, na jakie powotano si¢ we
whniosku.
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2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpiséw wraz
z zalacznikami dla uczestnikow postepowania.
3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikow wraz
z odpisami dla uczestnika postepowania (jeden egzemplarz nalezy
pozostawi¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU > osobiscle
USLUGI » poczty elektroniczng
» telefonicznie
Do wniosku o przywrécenie wladzy rodzicielskiej nalezy dolaczyé:
]‘)V(‘){IIE{I?\/([;]::A‘IEI\ITI‘EY » odpis porzeczenia 0 ogrgniczeniu wiagizy rgdzicize!:lslziej lub
o0 pozbawieniu wladzy rodzicielskie;j,
» inne dokumenty, na ktore wnioskodawca powotuje si¢ we wniosku.
OPLATY » Wnhniosek o przywrdcenie wladzy rodzicielskiej podlega optacie
sadowej
w wysokosci 100 zt.
W przypadku gdy sytuacja materialna wnioskodawcy uniemozliwia
optacenie kosztow, moze on zlozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow
sadowych w calosci lub w czesci.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny
i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
gg:gevlllilzl)AZ(;ii/l\l 0S¢ > zamiefzcza na stronie Mg ailt)ualny formularz Keﬂrty uslu};gi,
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku -
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastepuje nicaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
;N(f]?f”ll};[(?)(ig/lé zZ pytanieJm Interesanta, poc‘;y wa?unkiem JZe niegstanowi ona ;iorady pravx?nej.
ZALACZNIKI Za%q'cz'nik r}r.l do Karty ustugi — wzor Wniosku o przywrocenie wiadzy
(WZORY/FORMULARZE) | "odziciclskicj.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
Informacja o przywrocenie wladzy rodzicielskiej 72/K/UU/SR

-WZOR-

(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy w ......ooviiiiiiiiiiiiin..
Wydziat Rodzinny i Nieletnich
Whnioskodawca:

(PESEL/NIP)

Uczestnik postgpowania:

(adres zamieszkania)

Whiosek o przywrocenie wladzy rodzicielskiej

Wnosze o:

o przywrdcenie wladzy rodzicielskiej nad matoletnim dzieckiem
............................. (imig i nazwisko):

— ktorej zostatem(tam) pozbawiony(na)*,

— ktora zostata mi ograniczona*

prawomocnym postanowieniem/wyrokiem rozwodowym Sadu



(whasnorgczny podpis

wnioskodawcy)

Zalaczniki:
1. dowod optaty od wniosku
2. dowody wymienione w tre$ci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),
3. odpis wniosku w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych uczestnikow postepowania.
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Fundusze R i . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ZEZWOLENIE NA ZAWARCIE ZWIAZKU
SYMBOL MALZENSKIEGO Z CUDZOZIEMCEM
73/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupekniajaca
OZNACZENIE . . . . .
SADU/WYDZIAEU sad rejonowy / wydziat rodzinny i nieletnich
SYMBOL PROCEDURY 73/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE zwigzek matzenski z cudzoziemcem
PODMIOTY » wnioskodawca — cudzoziemiec chcacy zawrze¢ zwiazek matzenski
UPRAWNIONE w Polsce
» uczestnik — osoba, z ktorg cudzoziemiec zamierza zawrze¢ zwigzek
(KOGO DOTYCZY) malzenski.
sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich):
II\J/[SIE%SG%E REALIZACJI ! >J wiaé}::i(w;] dla miejsca zimieszkania Zudzoziemca, a w przypadku
i braku miejsca zamieszkania — sad wlasciwy dla miejsca pobytu
(GDZ.IE I W JAKI SPOSOB cudzoziemca.
71.02YC DOKUMENTY)
Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami listem za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego na
podstawie ustawy — Prawo pocztowe,
b. placéwki pocztowe] operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0s6b przebywajacych za granicg),
¢. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.

. 1. Przygotowanie wniosku o zwolnienie z obowiazku przedlozenia
SPOSOB dokumentu poswiadczajacego zdolno$¢ do zawarcia malzenstwa
POSTEPOWANIA DLA w kraju pochodzenia wraz z uzasadnieniem, ktory powinien zawiera¢:
REALIZACJI USLUGI . . R

» oznaczenie sadu, do ktorego wnosi sie,
(JAK SIE , > imig, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL lub NIP
PRZYGOTOWAC DO (przypadku gdy cudzoziemiec nie posiada miejsca zamieszkania
SPRAWY)

w Polsce w wniosku nalezy rowniez wskaza¢ adres dla dorgczen na
terytorium Polski),

» imi¢, nazwisko, adres, PESEL (jezeli s3 znane) uczestnika
postepowania,

» doktadnie okreslenie zadania,

» wskazanie okolicznosci, z ktorych wynika, ze nie ma przeszkod do
zawarcia malzenstwa, a kraj pochodzenia wnioskodawcy nie
wystawia za§wiadczen o zdolnoséci do zawarcia matzenstwa, lub
podaé przyczyny niemoznosci uzyskania takiego zaswiadczenia,

» informacj¢ o jezyku, jakim postuguje si¢ obcokrajowiec, stanie
cywilnym wnioskodawcy oraz stanie cywilnym uczestnika
postepowania,

» przywotanie dowodow, np. w postaci dokumentow lub $wiadkow,

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
- R i

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

» wlasnoreczny podpis,
» spis zalacznikow — dokumentéw, na jakie powolano si¢ we
whniosku.
2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpiséw wraz
z zalacznikami dla uczestnika postepowania.
3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu wniosku i zalacznikow wraz
z odpisami dla uczestnika postegpowania (jeden egzemplarz nalezy
pozostawié dla siebie).
TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
> osobiscie
FORMA ODBIORU .
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE > Or}fginai odpisu aktu urodzenia z ttumaczeniem na jezyk polski
DOKUMENTY wnioskodawcy.
» Kopia paszportu z danymi osobowymi wnioskodawcy.
» Dokument potwierdzajacy stan cywilny wnioskodawcy.
» Zaswiadczenie Konsulatu o niewydawaniu zaswiadczen.
» Potwierdzenie uiszczenia optaty od wniosku.
» Dokumenty, na ktore wnioskodawca powotuje si¢ w wniosku.
OPLATY > Oph'lta sq.dowa od Wn.iosku 0 zezwo.lenie na zawarcie zwiazku
matzenskiego z cudzoziemcem wynosi 100 zi.
W przypadku, gdy sytuacja materialna wnioskodawcy uniemozliwia
optacenie kosztow, moze on zlozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow
sadowych w calosci lub w czesci.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa ’z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny
i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawiedliwos"ci w przypadku kazdorazowej zmianyf
ODPOWIEDZIALNOSC z.amleszc‘zana 'stronle'MS aktualny formularz Karty Psiugh
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastepuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» nanosi stosowng adnotacj¢ w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ushug oraz procedur §wiadczenia ustug.
INFORMACJE ngil; g;;lel;z:cze I(;ls’()tl()):zamierzajz;cych zawrzeé malzenstwo jest
DODATKOWE osoba ta musi ztozy¢ dokument, ktory potwierdzi, ze moze zawrze¢ zwiazku
matzenskiego wedlug prawa, ktoére obowigzuje w kraju, z ktérego pochodzi
(dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem ta osoba moze
zawrze¢ zwiazek malzenski).

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska [
Polska —_—— Europejski Fundusz Spoteczny P

Jesli uzyskanie takiego dokumentu jest wyjatkowo trudne ze wzgledu na
przeszkody, takie, jak np.:

» w kraju pochodzenia trwa wojna,

» panstwo, z ktorego pochodzi cudzoziemiec zamierzajacy zawrzec
malzenstwo, nie wydaje zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do
zawarcia malzenstwa,

» z przyczyn politycznych osoba zamierzajgca zawrze¢ matzenstwo
obawia si¢ zwrdci¢ do wlasciwych organéw swojego panstwa
(szczegdlnie jesli jednoczesnie ubiega si¢ o nadanie statusu
uchodzcy)

Z powodu powyzszego sad moze zwolni¢ z obowiazku zlozenia takiego
dokumentu, po uprzednim zlozeniu przez cudzoziemca do sadu wniosku
W tej sprawie.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI
(WZORY/FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o zezwolenie na zawarcie
zwigzku malzenskiego z cudzoziemcem.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O ZEZWOLENIE NA ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO
Z. CUDZOZIEMCEM 73/K/UU/SR

(miejscowosc i data)
Sad Rejonowy w ......ooviiiiiiiiiiiiin..

Wydziat Rodzinny i Nieletnich
Whnioskodaweca:

(PESEL/NIP)

Uczestnik postgpowania:

(adres zamieszkania)

Whiosek
o zwolnienie od obowigzku przedstawienia dokumentu potrzebnego
do zawarcia malzenstwa

Wnosze o:

Zwolnienie mnie ..............ooeeveiiniiniannnn. , urodzonego/-ej dnia .....................
W , syna/cOrki .o ,
zamieszkalego/-ej] w miejSCOWOSCT .......ooevviiiiiiiiiiiiiiini. , legitymujacego/ej sie
paszportem 11 S przebywajacego/-¢j
L AT , obywatela/-ki ... , od

obowigzku zlozenia Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego dokumentu
stwierdzajacego mozno$¢ zawarcia malzenstwa wedlug prawa ojczystego

zuczestniczka/-kiem ... , obywatelka/-lem
polska/-kim urodzong/-ym dnia
L L cOrka/-synem ...........ooiiiiiiiiiii .



Uzasadnienie

(nalezy wskazac swoj stan cywilny oraz stan cywilny uczestniczki/-ka, wskazacé na
okolicznosci, z ktorych wynikatoby, ze nie ma przeszkod do zawarcia matzenstwa, a
kraj pochodzenia wnioskodawcy/-czyni nie wystawia zaswiadczen o zdolnosci do
zawarcia matzenstwa, a takze podac jezyk, jakim postuguje si¢ cudzoziemiec/-ka).

(whasnorgczny podpis wnioskodawcy)

Zalaczniki:

1. dowod oplaty od wniosku,

2. dowody wymienione w tre$ci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zZadne
dowody i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis wniosku z zatgcznikami.

Strona4‘ 6 2



Fundusze R i . i ;
Py zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
E Europejskle - Polska ———— Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ZEZWOLENIE NA ZAWARCIE ZWIAZKU
SYMBOL MALZENSKIEGO PRZEZ MALOLETNIA POWYZEJ LAT 16
74/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajgca
OZNACZENIE d rejon / wydzial rodzinny i nieletnich
SADU/WYDZIALU SAC TEIonOwWy Wy At ToCzIniy 1 mitetnie
SYMBOL PROCEDURY 74/P/UU/SR
SLEOWA KLUCZE zawarcie zwigzku matzenskiego z matoletnia
PODMIOTY UPRAWNIONE » maloletnia powyzej 16. roku zycia .
(KOGO DOTYCZY)
MIEISCE REALIZACI | S s samiesskan b pobyt malolenic
USLUGI Y ! pobY a
(GDZIE I W JAKI SPOSOB Sposob zlozenia dokumentéw:
71.0ZYC DOKUMENTY) »  w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie wniosku wraz z zatacznikami listem za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowe]j operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe,
b. placéwki pocztowej operatora §wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim
Unii  Europejskiej (dla osob przebywajacych za
granica),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi doreczeniowe
(np. kurier),
przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.
SPOSOB POSTEPOWANIA | 1 880 I i powyiel It 16 wra # azasadientenn.
DLA REALIZACJI USLUGI X c80 prcz MATHICHIa powyze) ;
ktory powinien zawiera¢:
(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy wniosek,
DO SPRAWY) > imie, nazwisko wnioskodawczyni (maloletniej), jego adres oraz

nr PESEL lub NIP,

» imiona, nazwiska, adres, PESEL (jezeli sa znane) uczestnikéw
postepowania (rodzice matoletniej oraz me¢zczyzny, z ktorym
zamierza wzig¢ §lub),

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Wniosek o zezwolenie na
zawarcie zwigzku malzenskiego przez maloletnig powyzej lat
167,

> doktadne okreslenie zagdania wniosku,

» przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajacych zadanie
w szczeg6lnosci poprzez wykazanie, iz zawarcie malzenstwa
bedzie zgodne z dobrem zatozonej rodziny,

» przywotanie dowodow, np. w postaci dokumentow lub
swiadkow,

» wilasnoreczny podpis,

> spis zalgcznikow — dokumentdéw, na jakie powotano si¢ we

whniosku.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita
Polska

SPRAWIEDLIWOSCI
—_——

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku jego odpiséw wraz
z zalacznikami dla uczestnikow postepowania.
3. Zlozenie / przestanie do sadu oryginatlu wniosku i zalacznikow wraz
z odpisami dla uczestnikow postepowania (jeden egzemplarz nalezy
pozostawi¢ dla siebie).
TERMIN REALIZACJI > nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU USLUGI > osobiscle
» poczty elektroniczng
(PO SPRAWIE) » telefonicznie
WYMAGANE DOKUMENTY » odpis skrocony aktu urOfizenia wniosk.odawczy.ni, ' .
» dokumenty, na ktore wnioskodawczyni powotuje si¢ we wniosku
(np. za§wiadczenia 0 zatrudnieniu wnioskodawczyni
i uczestnika, zaswiadczenie lekarskie).
OPLATY > Oph.lta qd wniosku o ze.zwoleni-e . na zawarcic? zwigzku
malzenskiego przez maloletnia powyzej 16 lat wynosi 100 zt.
W przypadku gdy sytuacja materialna wnioskodawczyni uniemozliwia
optacenie kosztow, moze ona ztozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow
sagdowych w catosci lub w czesci.
PODSTAWA PRAWNA > .Ustf.lwa ’Z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny
i opiekunczy,
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawiedliwoé(.:i w przypadku kazdorazowej zmiany:.
ODPOWIEDZIALNOSC .zamlesz.cza nz.l stronl.e MS aktualny formularz Kar‘Fy ustugi,
» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» nanosi stosowng adnotacje w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.
INroRMACIE i
DODATKOWE prawnej, ’
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o zezwolenie na
(WZORY/FORMULARZE) zawarcie zwigzku matzenskiego przez matoletnig powyzej lat 16.

Projekt Wdrozenie standardéw i procedur obstugi interesanta w sgdownictwie powszechnym wspotfinansowany ze $srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi:
INFORMACJA O ZEZWOLENIE NA ZAWARCIE ZWIAZKU
MALZENSKIEGO PRZEZ MALOLETNIA POWYZEJ LAT 16 74/K/UU/SR

-WZOR-

(miejscowosc¢ i data)
Sad Rejonowy w .......ooovviiiiiiiiiiinnn...
Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich
Whioskodawczyni:

(PESEL)
Uczestnicy postgpowania:

(adres zamieszkania)

Whiosek

0 zezwolenie na zawarcie malzenstwa
Wnoszg o:
zezwolenie matoletniej .........................ll. (imig i nazwisko), urodzonej dnia
............................ w eerrreiieiieenneeane. . (miejscowosc), corce
............................ I veiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie....., na zawarcie malzenstwa
Z (imie i nazwisko), urodzonym dnia .....................oeeeee.
W ottt (miejscowosc) syna ..........cccceveuennn..

Uzasadnienie
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(wlasnorgczny podpis wnioskodawczyni)

Zalaczniki:

1. dowdd optaty od wniosku,

2. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody i nie sq
one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis wniosku (w ilo$ci odpowiadajacej pozostatym uczestnikom postgpowania).
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. MINISTERSTWO . .
Fundusze Rzeczpospolita % SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
R

Europejskie .
Polska Europejski Fundusz Spotec:
Wiedza Edukacja Rozwdj - uropejski Fundusz spoteczny

Uslugi uzupelniajace Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial pracy, ubezpieczen spolecznych)
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita & SPRAWIEDLIWOSCI
Polska —_—

NAZWA USLUGI / INFORMACJA O ODWOLANIU OD DECYZJI ORGAN(')W,
SYMBOL RENTOWYCH LUB ORZECZEN WOJEWODZKICH ZESPOLOW
DS. ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNOSCI
75/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI Usluga uzupetniajgca
OZNACZENIE d rejon / wydzial pracy i ubezpieczen spolecznych
SADU/WYDZIAEU sad rejonowy / wy pracy i ubezpieczen spotecznyc
SYMBOL PROCEDURY 75/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE decyzja organu rentowego, orzeczenie o niepetnosprawnosci, ZUS
PODMIOTY » osoba, ktorg dotyczy d’GC}f'Z_]a .
UPRAWNIONE » pelnomocnik osoby, ktorej dotyczy decyzja

» osoba, ktorej prawa lub obowiazki zaleza od rozstrzygnigcia
(KOGO DOTYCZY) sprawy, a ktora nie jest adresatem decyzji

» organizacja pozarzadowa w zakresie swoich zadan statutowych —

na podstawie pisemnej zgody ubezpieczonego
MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (VY¥d21z}l .prac,y i ul?ezpleczen spo'lecznych) .
USLUGI » Do wlasciwosci sadow rejonowych naleza wytacznie sprawy:
. e 0 zasilek chorobowy, wyréwnawczy, opiekunczy,

(GDZIE I' W JAKI SPOSOB macierzynski oraz pogrzebowy;
7Y.0ZYC DOKUMENTY) ’

e 0 $wiadczenie rehabilitacyjne;

e 0 odszkodowanie z tytulu wypadku przy pracy rolniczej,
wypadku w drodze do pracy lub z pracy, wypadku przy pracy
lub choroby zawodowej, wypadku lub choroby zawodowej
pozostajacej w zwiazku z czynng stuzbg wojskowa albo stuzba
w Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Shizbie Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzbie
Wywiadu Wojskowego, Centralnym
Antykorupcyjnym, Strazy Granicznej, Strazy
Marszatkowskiej, Biurze Ochrony Rzadu, Stuzbie Ochrony
Panstwa, Stuzbie Wieziennej, Panstwowej Strazy Pozarnej
i Stuzbie Celno-Skarbowej;

Biurze

e 0 ustalenie niepetnosprawnosci lub stopnia
niepetnosprawnosci;

» Odwotanie wnosi si¢ do sadu wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania albo siedzib¢ odwotujacego sie, za posrednictwem
organu, ktory wydal =zaskarzong decyzj¢ lub orzeczenie
o niepetnosprawnosci.

» Odwotanie od decyzji organu emerytalnego okreslonego przez
ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, wojskowego organu
emerytalnego albo organu emerytalnego wlasciwego w stosunku
do funkcjonariuszy Stuzby Wigziennej — wnosi si¢ do sadu, w
ktorego obszarze wtasciwosci ma siedzibe organ, ktory wydat
zaskarzong decyzje, za posrednictwem tego organu.

Sposéb zlozenia dokumentow:
» napi$mie do organu albo zespotu, ktory wydat zaskarzang decyzje,
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» ustnie do protokotu w siedzibie organu albo zespotu, ktory wydat
zaskarzang decyzje,

» ustnie do protokotu w sadzie wlasciwym do rozpoznania sprawy
albo w sadzie wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania
odwotujacego si¢ (z wyjatkiem odwotania stanowigcego reakcje
na niewydanie decyzji lub orzeczenia w przepisanym terminie,
ktére musi by¢ wniesione bezposrednio do organu lub zespotu,
ktory wydal zaskarzang decyzj¢),

»  w biurze podawczym sadu

lub
» przestanie odwolania wraz z zalacznikami listem poleconym do

wlasciwego sadu lub zespotu, ktory wydat decyzje lub orzeczenie,
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placoéwki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej (dla 0séb przebywajacych za granicg),
przy czym tylko oddanie odwotania podmiotowi wskazanemu

w pkt a lub b jest rtwnoznaczne z wniesieniem odwotania do sadu
lub zespotu, ktory wydat decyzje lub orzeczenie.

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI
USLUGI

(JAK SIE ]
PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie odwolania wraz z uzasadnieniem, ktére powinno

zawiera¢:

» oznaczenie sadu, do ktorego kierowane jest odwotanie,

» oznaczenie organu albo zespotu, ktory wydal zaskarzong decyzje
lub orzeczenie,

» dane odwolujacego si¢, przedstawiciela ustawowego (imi¢
i nazwisko, adres oraz PESEL),

> sygnatur¢ akt organu albo zespohlu, ktory wydat zaskarzona
decyzje lub orzeczenie,

» oznaczenie decyzji lub orzeczenia, od ktérych wnoszone jest
odwotanie (data wydania, data dorgczenia, numer decyzji lub
orzeczenia),

» zakres zaskarzenia — decyzji lub orzeczenia (catos¢ albo czesé),

» zwiezle przytoczenie zarzutow (powodow, dla ktorych decyzja lub
orzeczenie jest wadliwe),

» wniosek o uchylenie albo zmian¢ decyzji lub orzeczenia;
w przypadku wniosku o zmian¢ decyzji lub orzeczenia nalezy
wskaza¢, w jaki sposob decyzja lub orzeczenie powinno by¢
zmienione,

» uzasadnienie odwolania,

» wlasnoreczny podpis odwolujacego albo przedstawiciela
ustawowego

> spis zalagcznikow — dokumentow, na jakie powotano si¢

w odwotaniu.

Dodatkowo w odwolaniu mozna zawrze¢ wniosek o:

>

przestuchanie konkretnych $wiadkéw — nalezy wskaza¢ ich
imiona, nazwiska oraz adresy i okolicznosci, na ktére maja
zeznawac,

przeprowadzenie dowodu z opinii bieglego sadowego — nalezy
wskazaé, co ma wykaza¢ opinia bieglego,

przyznanie petnomocnika z urzedu.
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2. Przygotowanie i dolaczenie do odwolania jego odpisow dla kazdej
strony postepowania, ktora bedzie z zasady organ, ktéry wydal decyzje
lub orzeczenie.
3. Zlozenie/przestanie do organu, ktéry wydal decyzje¢ lub orzeczenie,
albo do sadu: oryginalu odwolania i zalacznikéw wraz z odpisami dla
stron postepowania (dodatkowo jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢
dla siebie).
ITJ};E}/I(I;I: REALIZACJI > nie dotyczy
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczng
» telefonicznie
WYMAGANE
DOKUMENTY
Do odwolania nalezy dolaczyé¢ dokumenty potwierdzajace twierdzenia
zawarte w odwolaniu, np.:
» S$wiadectwa pracy,
> zaswiadczenia,
» dokumentacj¢ medyczna.
OPLATY > Odwoianie . od decyzji organdéw rentowych Iub orzecze.r’l
wojewodzkich zespolow do spraw orzekania
o niepetnosprawnosci nie podlega optacie.
PODSTAWA PRAWNA > Ustz{wa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,
» Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych
z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa,
» Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu
spotecznym z tytulu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych,
» Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu
wypadkéw lub choréb zawodowych powstatych w szczegolnych
okolicznoS$ciach,
» Ustawa z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikéw,
» Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,
» Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepetnosprawnosci
i stopniu niepetnosprawnosci,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Mini;terstwo.Sprawie’dliwos'ci w przypadku kazdorazowej zmiany: '
ODPOWIEDZIALNOSC zar'meszczeme 'na strome MS aktualnego formularza Kaﬁy ushugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.
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Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi

i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),

» naniesienie stosowne]j adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.

» Odwotanie nalezy ztozy¢ w terminie miesigca od dnia dorgczenia

INFORMACJE L. - i o :
DODATKOWE zaskarzonej decyzji lub orzeczenia, najlepiej za posrednictwem
organu, ktory wydat zaskarzong decyzje lub orzeczenie.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawne;.
%vé;gg%%lgliMUL ARZE) Zatagcznik nr 1 do Karty Ustugi — Wzér odwotania.
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Zalgcznik nr 1 do Karty ustugi 75/K/UU/SR:

ODWOLANIE OD DECYZJI ORGANOW RENTOWYCH LUB ORZECZEN
WOJEWODZKICH ZESPOLOW DO SPRAW ORZEKANIA

O NIEPELNOSPRAWNOSCI

-WZOR-

Sad Rejonowy w

Wydzial Pracy i Ubezpieczen
Spolecznych'

za posrednictwem:

(adres organu albo zespotu)

Odwotujacy sie¢

(adres organu

albo zespolu)

sygn. akt ...
Odwolanie

11111011 PR , W catosci/w czesci, tj.codopkt ...l
Zaskarzonej decyzji/orzeczeniu zarzucam

(lista zarzutow)
Wnosze o zmiang zaskarzonej decyzji/orzeczenia przez

14 Jezeli odwotanie dotyczy decyzji organu emerytalnego okreslonego przez ministra wiasciwego ds. wewnetrznych,
wojskowego organu emerytalnego albo organu emerytalnego wiasciwego w stosunku do funkcjonariuszy Stuzby Wieziennej,

odwotanie wnosi si¢ do sadu, w ktorego okregu ma siedzibe¢ organ, ktory wydal zaskarzong decyzje, za posrednictwem tego

organu.
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(opis, jak powinna brzmie¢ decyzja o zmianie)/uchylenie zaskarzonej decyzji i przekazanie

sprawy do ponownego rozpoznania.

Nadto wnosz¢ o dopuszczenie i1 przeprowadzenie dowodu z opinii bleglego sadowego
z zakresu ............. na okoliczno$¢ .........cooooiiiiiiiii

Jednoczes$nie wnosze o przyznanie petnomocnika z urzedu.'®

Uzasadnienie

(w uzasadnieniu nalezy wskaza¢: uzasadnienie zarzutow, uzasadnienie wniosku o zmiane
albo o uchylenie decyzji lub orzeczenia, uzasadnienie przydzielenia petnomocnika z urzedu
oraz dowody na poparcie swoich twierdzen, w tym okolicznosci, o ktorych majg zeznawacé
ewentualni sSwiadkowie, a takze kwestie, ktore ma ocenic biegly sqdowy)

(wlasnorg¢ezny podpis)

Zalaczniki:
1) ... odpisoéw odwolania (wraz z zatgcznikami)®,
2) (ewentualnie dolgczane dokumenty)”.

(miejscowos$¢ i data )

15

wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy odwotujacy si¢ wnosi o zlecenie przez sad sporzadzania opinii przez

biegtego sadowego

16

wniosek dodatkowy — sktadany tylko wtedy, gdy odwotujacy si¢ wnosi o przydzielenie pelnomocnika z urzedu
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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE WYNAGRODZENIA
SYMBOL 76/K/UU/SR
KATEGORIA USLUGI Usluga uzupeiniajgca
OZNACZENIE d rejon / wydziat pracy / wydziat pracy i ubezpieczen spotecznych
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / wy pracy / wy pracy i ubezpieczen spotecznyc
SYMBOL PROCEDURY 76/P/UU/SR
SEOWA KLUCZE pozew, wynagrodzenie, zaptata
PODMIOTY UPRAWNIONE » pracownik .

» pelnomocnik pracownika
(KOGO DOTYCZY) » organizacja pozarzadowa, w zakresie swoich zadan statutowych

— na podstawie pisemnej zgody pracownika

MIEJSCE REALIZACJI sad rejonowy (wydzial pracy / wydzial pracy i ubezpieczen
USLUGI spolecznych) . . .

» W sprawach o wartosci przedmiotu sporu powyzej 75 000 zt
(GDZIE I'W JAKI SPOSOB wlasciwy jest sad okregowy.
7£.0ZYC DOKUMENTY) » Pozew mozna ztozy¢ do sadu:

o wlasciwego:

e ze wzgledu na miejsce zamieszkania pozwanego (jezeli
pracodawca jednoosobowa  dziatalnosc
gospodarczg oraz jezeli pracodawcy jest spotka cywilna),

o ze wzgledu na zarejestrowana siedzibe pozwanego (jezeli
pracodawca jest np. spotka jawna, spotka partnerska, spotka
komandytowa, spdétka komandytowo-akcyjna, spotka
z ograniczong odpowiedzialnos$cia albo spotka akcyjna),

e ze wzgledu na siedzibg jednostki
organizacyjnej, z ktorej dziatalnoscig wiagze si¢ dochodzone
roszczenie (jezeli pracodawca jest Skarb Panstwa),

e ze wzgledu na potozenie zakladu glownego lub oddziatu,

prowadzi

panstwowe;j

gdy roszczenie pozostaje w zwigzku z dziatalno$cig tego
zakladu lub  oddzialu  (jezeli pracodawca  jest
przedsigbiorca),
e w ktdrego obszarze wiasciwosci praca jest, byla lub miata
by¢ wykonywana.
Wybdr sadu wilasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo
zarejestrowanej siedziby pracodawcy, potozenie zaktadu gltéwnego lub
oddziatu, miejsca wykonywania pracy nalezy do powoda.

» Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania w Polsce, wlasciwy
jest sad miejsca pobytu pozwanego w Polsce, a jezeli miejsce
pobytu pozwanego nie jest znane albo nie lezy w Polsce,
wiasciwym sadem jest sad ostatniego miejsca zamieszkania
pozwanego w Polsce.

Sposob zlozenia dokumentéw:
Pozew mozna ztozy¢:
» ustnie do protokotu w sadzie,
» w biurze podawczym sadu
lub
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» nadanie pozwu wraz z zalgcznikami listem poleconym za
posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placéwki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim
Unii  Europejskiej (dla os6b przebywajacych za
granicg),
przy czym wylacznie oddanie pozwu podmiotowi wskazanemu w pkt
a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem pozwu do sadu.

SPOSOB POSTEPOWANIA 1. Przygotowanie pozwu o zaplat¢ wynagrodzenia wraz
DLA REALIZACJI USLUGI z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:

(JAK SIE PRZYGOTOWAC » oznaczenie sadu, do ktorego kierowany jest pozew,
DO SPRAWY) » imi¢, nazwisko adres oraz PESEL albo NIP powoda,

przedstawiciela ustawowego, a takze doktadng nazwe
pracodawcy ze wskazaniem formy prawnej prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej oraz adres pracodawcy,

» warto$¢ przedmiotu sporu, ktérg jest kwota dochodzonego
wynagrodzenia,

» kwote wynagrodzenia, jaka chce otrzyma¢ powdd,
7 zaznaczeniem, czy jest to kwota netto czy brutto,

» dzien, w ktérym dochodzone wynagrodzenie powinno byto by¢
wyplacone,

» uzasadnienie roszczenia powoda wzglgdem pozwanego
(podstawy wyplaty wynagrodzenia, rodzaj umowy, dat¢ jej
zawarcia itp.),

» oznaczenie daty wymagalno$ci roszczenia,

» wlasnoreczny podpis,

» spis zalacznikow — dokumentéw, na jakie powolano si¢
W pozwie.

Dodatkowo w pozwie mozna zawrze¢ wniosek o:
» zasadzenie ustawowych odsetek za opoznienie od dnia

nastgpnego po dniu,
w ktérym wynagrodzenie powinno byto by¢ wyptacone, do dnia

zaplaty,
zasadzenie od pozwanego kosztéw procesu,

zwolnienie od kosztow sadowych,
przyznanie petnomocnika z urzedu,
przestuchanie konkretnych $wiadkoéw, nalezy wtedy podaé

YV V V V

imiona, nazwiska
i adresy $wiadkow oraz okoliczno$ci, na ktore maja byc
przestuchani,

> wydanie wyroku zaocznego w przypadku niestawienia si¢
pozwanego na rozprawe,

> rozpoznanie sprawy pod nieobecnos¢ powoda,

> wydanie przez sad nakazu zaptaty w postegpowaniu nakazowym.

2. Jezeli warto$¢ przedmiotu sporu nie przekracza dwudziestu tysiecy
zlotych, pozew, wnioski dowodowe winny by¢ sporzadzone na
urzedowych formularzach.

3. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisow dla kazdej
strony postepowania.
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4. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikow wraz
z odpisami dla stron postepowania (dodatkowo jeden egzemplarz
nalezy pozostawi¢ dla siebie).
;[J};ngl\]/lGIII\J REALIZACJI > nie dotyczy
FORMA ODBIORU USLUGI > osobiscie
» pocztg elektroniczng
» telefonicznie
Do pozwu nalezy dolaczy¢:
WYMAGANE DOKUMENTY p> dokume);lty, 2; IZtérych wynika, ze strony taczy albo taczyt
stosunek pracy — umowy, rozkazy, mianowania itp.,
» dokumenty, z ktorych wynika wysoko§¢ wynagrodzenia —
umowy, rozkazy, regulaminy wynagradzania itp.,
» dowdd optaty, gdy pozew podlega optacie.
OPLATY > .Zlom.anie pozwu o zapiatc;.w.ynagrodzenia} nie podlega optacie,
jezeli dochodzona kwota nie jest wyzsza niz 50 000 zt.
» Jezeli dochodzona kwota jest wyzsza niz 50 000 zi, optata od
pozwu wynosi 5% warto$ci przedmiotu sporu, nie wigcej niz
200 000 zt.
W przypadku gdy sytuacja materialna strony uniemozliwia oplacenie
kosztéw, moze ona zlozy¢ wniosek o zwolnienie od kosztow sadowych
w catosci lub w czesci.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia. 26 czewca 1974 r. — Kodeks pracy, .
» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty
ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot.
wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur $wiadczenia ustug.
INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
DODATKOWE z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Zze nie stanowi ona porady
prawne;j.
Z(J{?Vli?)(ljgfljl{‘glRMUL ARZE) Zatacznik nr 1 do Karty Ushugi — Wzor pozwu o zaptate wynagrodzenia.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 76/K/UU/SR:
POZEW O ZAPLATE WYNAGRODZENIA

-WZOR-
............................ dnia ......oooovvvviiieeiieeeen
(miejscowos$¢ i data)
Sad ............. W ottt
Wydziat Pracy
Powod

(PESEL/NIP)
Pozwany:

(adres zamieszkania/siedziba)

Warto$¢ przedmiotu sporu

Pozew o zaplate wynagrodzenia

Wnosze o:
1. zasadzenie od pozwanego na moja rzecz kwoty ...............coocoeiiinl. zt
(STOWNIE: o ztotych)

brutto tytutem np. zalegtego wynagrodzenia za okres od dnia ... do dnia... wraz
z ustawowymi odsetkami za opdznienie od dnia ... do dnia zaptaty,!”

dopuszczenie i przeprowadzenie dowodu z zeznan §wiadkow:
Qe e e e e e e e aee e e DI, nazwWisko § adres swiadka,
b, e v e, I, nazwisko § adres Swiadka,

— n