?m.0£/0~‘z/°27

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Bitgoraju
Kiepury 2

22-400 Zamos¢

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP:
REGON:

Znak pisma: 032021030005PRO001

Znak sprawy: 032021030005

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: SAD REJONOWY W

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych posiadajgcy
legitymacje stuzbowg nr na podstawie upowaznienia nr 0320210300051 wystawionego 3 marca
2021 r. z upowaznienia Gtownego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 16 marca 2021 r. - 17 marca 2021 r., 29 marca 2021 r. - 31 marca
2021 r., 6 kwietnia 2021 r., 9 kwietnia 2021 r., 14 kwietnia 2021 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 16 marca 2021 r. ptatnikowi skitadek: Prezes
Pani , Dyrektor Pani

Platnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/paniq: Pani
Gtowny Ksiegowy.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2020 r.: 154.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2019 r.; 161.

Kontrolg przeprowadzono w siedzibie ptatnika sktadek:

Zakresy kontroli
1. Prawidtowosc i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego : )

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowosc¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskdw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczeéia

kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.



1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek,
do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. - grudzien 2019 ..
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
1.1.1. Prawidtowos$¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Nie badano.
Kontrola nie obejmuje roku 2021 r.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

Nie badano.
Kontrola nie obejmuje roku 2021 r.

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Zbadano na podstawie:

- akt osobowych pracownikoéw, :

- list ptac, rachunkow do umoéw zlecenia, zestawien zbiorczych do list ptac,

- przelewdw bankowych z tytutu wyptaty wynagrodzen,

- informacji o dochodach oraz o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-11 za lata 2017-2019,

- deklaracji PIT-4R,

- ewidencji rozrachunkow z tytutu wynagrodzen i $wiadczen na kontach 229, 231, 232, 404.

- dokumentow rozliczeniowych za okres od stycznia 2017 r. do grudnia 2019 r. o najwyzszych numerach
identyfikacyjnych zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ustalono:

Ubezpieczona ) PESEL przebywata na urlopie macierzynskim i pobierata
zasitek macierzynski od 20 stycznia 2018 r.. W miesigcu styczniu 2018 r. ptatnik wyptacit zasitek
macierzynski w kwocie 1050,48 zi. Ptatnik nie zadeklarowat sktadek na ztozonym raporcie skiadek na
obowigzkowe ubezpieczenia emerytalne i rentowe naliczonych od kwoty wyptaconego zasitku
macierzynskiego.

Dowody:

- kserokopia podania ubezpieczone;j ] PESEL — akta kontroli strona 5,

- wydruk karty zasitkowej ubezpieczonej PESEL — akta kontroli strona
7,

- wydruk listy ptac ubezpieczonej PESEL — akta kontroli strona 9-10.

- dokumenty rozliczeniowe ubezpieczonej PESEL za styczen 2018 r. —
Kompleksowy System Informatyczny ZUS.

Zgodnie z:

- art. 6 ust. 1pkt 19, art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz.U. Dz.U. z 2021 r. poz. 423): obowigzkowo ubezpieczeniom
emerytalnemu i rentowym podlegaja, z zastrzezeniem art. 8 i 9, osoby fizyczne, ktére na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej sg osobami przebywajgcymi na urlopach wychowawczych lub pobierajgcymi
zasitek macierzynski albo zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego. Podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe osob pobierajacych zasitek macierzyniski albo zasitek w wysokosci
zasitku macierzynskiego stanowi kwota tego zasitku.

Ptatnik oswiadczyt, ze roznice w skiadkach powstaly przez przeoczenie podczas sporzadzania
dokumentow rozliczeniowych.

Dowdd:
- protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 14 kwietnia 2021 r. — akta kontroli strona 15.

Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Przypis sktadek: 289,08 zt



Obcigzenie budzetu panstwa: 289,08 zt
Zestawienie roznic stanowig zatgczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Zbadano na podstawie:

- akt osobowych pracownikow,

- list ptac, rachunkow do umow zlecenia, zestawien zbiorczych do list ptac,

- przelewow bankowych z tytutu wyptaty wynagrodzen,

- informacji o dochodach oraz o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-11 za lata 2017-2019,

- deklaracji PIT-4R, _

- ewidencji rozrachunkow z tytutu wynagrodzen i $wiadczen na kontach 229, 231, 232, 404.

- dokumentow rozliczeniowych za okres od stycznia 2017 r. do grudnia 2019 r. o najwyzszych numerach
identyfikacyjnych zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ustalono:
Pfatnik sktadek obliczyt skiadki na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosciach wyznaczonych przez
obowigzujgce w tym zakresie przepisy.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Zbadano na podstawie:

- akt osobowych pracownikow,

- list ptac, rachunkéw do umow zlecenia, zestawien zbiorczych do list ptac,

- przelewdw bankowych z tytutu wyptaty wynagrodzen,

- informacji o dochodach oraz o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-11 za lata 2017-2019,

- deklaracji PIT-4R,

- ewidencji rozrachunkow z tytutu wynagrodzen i $wiadczen na kontach 229, 231, 232, 404.

- dokumentow rozliczeniowych za okres od stycznia 2017 r. do grudnia 2019 r. o najwyzszych numerach
identyfikacyjnych zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ustalono:
Ptatnik sktadek obliczyt sktadki naFundusz Pracy w wysokosciach wyznaczonych przez obowigzujgce w
tym zakresie przepisy.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ustalono:

W oparciu o analize akt osobowych pracownikdéwustalono, ze w kontrolowanym okresie ptatnik sktadek nie
zatrudniat pracownikéw wykonujgcych prace w szczegolnych warunkach lub o szczegolnymcharakterze i
w zwigzku z tym nie realizowat zadan w zakresie emeryturpomostowych. ‘

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczeri z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. - grudzien 2019 ..

Zbadano na podstawie:

- akt osobowych pracownikow,

- list ptac, zestawien zbiorczych do list ptac,

- kartotek wynagrodzen,

- przelewow bankowych z tytutu wyptaty swiadczen,

- zaSwiadczen lekarskich ZUS ZLA,

- kart zasitkowych,

- dokumentow rozliczeniowych za okres od stycznia 2017 r. do grudnia 2019 r. o najwyzszych numerach
identyfikacyjnych zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.



W zakresie ustalania uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych sprawdzono zasitki wypiacone
w miesigcu maju 2018 r. pracownikom:

- PESEL — zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego,

- PESEL - zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego,
(pozycja nie wyszczegolniona w wykazie zbadanego materiatu),

- PESEL - zasitek chorobowy z ubezpieczenia
chorobowego,

- PESEL - zasitek z macierzynski chorobowego,

- , ) PESEL - zasitek opiekunczy z ubezpieczenia
chorobowego,

- PESEL - zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego,

- ] PESEL - zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego,

- PESEL - zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego,

- PESEL - zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego,

- PESEL - zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego,

- PESEL - zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego,

- , ‘ PESEL - zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego,

- ) ~ PESEL - zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego,
-1 PESEL | - zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego (pozycja
nie wyszczegolniona w wykazie zbadanego materiatu),

- PESEL - zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego,

- PESEL - zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego (pozycja nie
wyszczegolniona w wykazie zbadanego materiatu),

- PESEL - zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego,

Sprawdzono inne zasitki wyptacone pracownikom:

- PESEL - zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego
wyptacony w czerwcu 2019 r,,

- PESEL — $wiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia
chorobowego wyptacone w czerwcu 2019 r.,

Ponadto sprawdzono zasitki 0 najwyzszej podstawie wyptacone pracownikom:

- PESEL — zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego wyptacony w
lutym 2018 r.,

- PESEL — zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego
wyptacony w listopadzie 2019 r.,

- PESEL — zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego wyptacony
w listopadzie 2018 r.. .

Ustalono:
Piatnik ustalit uprawnienia do Swiadczen z ubezpieczen spotecznych oraz wyptacit te $wiadczenia w
wysokoéciach i terminach wyznaczonych przez obowigzujgce przepisy.

2.2. Prawidiowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczehn 2017 r. - grudzien 2019 r..

Sprawdzono na podstawie dokumentacji dotyczacej rozliczenia wyptaconych zasitkow z ubezpieczenia
spotecznego: :
- list ptac, zestawien zbiorczych do list ptac,

- kartotek zasitkowych,

- dokumentowrozliczeniowych za okres od stycznia 2017 r. do grudnia 2019 r. o najwyzszych numerach
identyfikacyjnych zaewidencjonowanych w KompleksowymSystemie Informatycznym ZUS.

Ustalono:
Ptatnik dokonat rozliczen ztytutu wyptaconych zasitkdbw w wysokosci i terminie wyznaczonym
przezobowigzujgce przepisy.

3. Prawidiowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe. -

Kontrolg objeto okres : styczen 2017 r. - grudzien 2019 r.



W oparciu o analize akt osobowych pracownikéw ustalono, ze ptatniksktadek nie opracowywat wnioskéw o
Swiadczenia emerytalne i rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

W oparciu o analize akt osobowych pracownikéw, kart wynagrodzen, list ptac, rejestru zaswiadczen ZUS
Z-3, ZUS Z-3b, ZUS Rp-7 ustalono: :
Platnik niewystawiat zaswiadczen ZUS Rp-7, ZUS Z-3, ZUS Z-3b podlegajacych kontroli.

Piatnik nie zatrudniat oséb, z ktérymi po przyznaniu emerytury kontynuowano zatrudnienie bez
rozwigzania stosunku pracy.

Piatnik wywigzat sie z obowigzku ztozenia informacji ZUS IWA za lata 2017, 2018, 2019.

W informacji ZUS IWA za 2018 r. ptatnik wykazat w bloku IV. pole 02. liczbe poszkodowanych w

wypadkach przy pracy ,0". W 2018 r. osobg poszkodowang w wypadku przy pracy byta ubezpieczona
B ' _ PESEL w zwigzku z czym w bloku IV. pole 02 informacji ZUS

IWAza 2018 r. nalezy wykazac liczbe ,1".

Dowody:
- Informacja ZUS IWA za 2018 r. - Kompleksowy System Informatyczny ZUS,
- raporty ZUS RSA ubezpieczonej PESEL za 2018 r. -

Kompleksowy System Informatyczny ZUS,
- protokdt wypadku przy pracy - akta kontroli strony 11-13.

Zgodnie z:

- art. 31 ust. 3 pkt.1, ust. 6, ust. 11, pkt 2, ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu
spotecznym z tytutu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1205
ze. zm.) dane, o ktorych mowa w ust. 3, ptatnik sktadek przekazuje do dnia 31 stycznia danego roku za
poprzedni rok kalendarzowy w informacji (ZUS IWA) zawierajgcej (...) liczbe poszkodowanych w
wypadkach przy pracy ogotem, (...) jezeli koniecznos¢ korekty danych podanych w informacji, o ktorej
mowa w ust. 6, wynika ze stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad podczas kontroli — ptatnik powinien
ztozy¢ korekte informacji nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Ptatnik o$wiadczyt, ze niewtasciwe dane w informacji ZUS IWA za 2018 r. zostaty podane przez
przeoczenie.

Dowaod:

- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 14 marca 2021 r. — akta kontroli strona 15.

Ponadto ustalono:

Platnik wykazat w imiennym raporcie miesigcznym za luty 2018 r. ZUS RCA przebywajgcej na urlopie

macierzynskim ubezpieczonej PESEL kod tytulu ubezpieczenia
121100.
Wiasciwym kodem tytutu ubezpieczenia za luty 2018 r. ubezpieczone; PESEL

jest kod 124000.

Dowody: v
- kserokopia podania ubezpieczonej PESEL — akta kontroli strona 5,
- dokumenty rozliczeniowe ubezpieczonej PESEL za luty 2018 r. —

Kompleksowy System Informatyczny ZUS.

Zgodnie z:

- art. 41 ust. 3 pkt 4 lit. a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz.U. Dz.U. z 2021 r. poz. 423) Imienny raport miesigczny zawiera informacije o {...) tytule
ubezpieczenia.

- zalgcznikiem 18 do rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia z dnia 23 pazdziernika
2009 r. w sprawie okreslenia wzoréw zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,
imiennych raportdw miesigcznych i imiennych raportow miesiecznych korygujgcych, zgtoszen ptatnika,
deklaracji rozliczeniowych i deklaracji rozliczeniowych korygujacych, zgtoszen danych o pracy w
szczegolnych warunkach lub o szczego6lnym charakterze oraz innych dokumentéw (Dz.U. z 2009 r. nr 186,
poz. 1444 ze zm.) (...) rodzaj $wiadczenia i przerwy:

12 11 00 - osoba przebywajgca na urlopie wychowawczym (bez ustalonego prawa do emerytury, renty,
bez stopnia niepetnosprawnosci),

12 40 00 - osoba pobierajgca zasitek macierzynski (bez ustalonego prawa do emerytury, renty, bez
stopnia niepetnosprawnosci), :



Ptatnik oswiadczyt, ze nieprawidiowos$ci w imiennych raportach miesigcznych w zakresie kodow
ubezpieczenia sg wynikiem przeoczenia podczas wprowadzania danych.

Dowad:
- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 14 marca 2021 r. — akta kontroli strona 15.

Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono p{atnikowi
skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 423), ptatnik sktadek ma prawo ztozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu
pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres:
Zakiad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Bitgoraju, Kiepury 2, 22-400
Zamos$¢. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie
i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Ko'ntrole zakoniczono w dniu 14 kwietnia 2021 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Chetm, dnia 14 kwietnia 2021 r.

Protokdt kontroli dorgczono ptatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Piatnik.

(data, pieczec i podpis ptatrika skiadek)



