SAD REJONOWY W CHEEMIE
22-100 Chelm, Al. Zolnierzy I Armii Wojska Polskiego 16, tel: (82) 562-25-53
NIP: 563-10-66-206  REGON: 000322985

Chetm, dnia 17 kwietnia 2023 r.

F.250.1-13/23

ZAPROSZENIE DO Z£OZENIA OFERTY

NA SWIADCZENIE UStUGI Z ZAKRESU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
ORAZ PEENIENIA FUNKCIJI INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Sad Rejonowy w Chetmie

Al. Zotnierzy | Armii Wojska Polskiego 16
22-100 Chetm

Tel. 82 562-25-53, 82 562-25-43

e-mail: gospodarczy@chelm.sr.gov.pl
NIP: 563-10-66-206

REGON 000322985

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.chelm.sr.gov.pl
Godziny pracy Sadu:

Od 7:30 do 18:00 (w poniedziatki)

Od 7:30 do 15:30 (od wtorku do pigtku)

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia nr 1/21 Dyrektora Sadu dot.
zasad gospodarowania $rodkami publicznymi, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie
przekracza kwoty 130.000,00 zt

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢:

a)  Zmiany postanowien Zapytania ofertowego przed terminem sktadania ofert,

b) Odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyny - tzw.
,uniewaznienie postepowania” w kazdym czasie do momentu podpisania
Umowy.

Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)
72300000-8 Ustugi w zakresie danych

Termin wykonania zamdwienia

Od dnia 1 maja 2023 do dnia 30 kwietnia 2024 r.

Nazwa przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie kompleksowej ustugi z zakresu:


http://www.chelm.sr.gov.pl/
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1.

ochrony danych osobowych oraz petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych
w Sadzie Rejonowym w Chetmie, o ktérym mowa w art. 37 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych; dalej takze
jako RODO).

Wykonywania zadan Inspektora Ochrony Danych na podstawie art. 47 ustawy z
dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz. U. 2019 r. poz. 125).

Wymagania zwigzane z wykonaniem ustugi:

Ad. 1.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Kwerenda procedur i sposobu przetwarzania danych osobowych w Sadzie pod
wzgledem wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych w terminie maksymalnie do 30 dni od dnia podpisania umowy wraz z
przekazaniem w wersji pisemnej potrzeb zmian dostosowania procedur do
wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r.;

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw,
ktorzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na
mocy RODO, innych przepiséw Unii oraz przepisow prawa krajowego w zakresie
ochrony danych osobowych i doradzanie im w tych sprawach;

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisédw Unii lub przepiséw prawa
krajowego o ochronie danych osobowych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym:
podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajace Swiadomos¢, szkolenia personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty.
udzielanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspotpraca z organem nadzorczym;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach,

petnienie roli punktu kontaktowego dla o0sodb, ktorych dane dotyczg, we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z
wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy RODO i przepiséw krajowych;
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8) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci przetwarzania
danych osobowych;

9) zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, w
szczegolnosci przez:

e biezgce sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych oraz
opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

e opracowywanie oraz biezgce aktualizowanie wszelkiej dokumentacji
wymaganej zwigzanej z ochrong danych i bezpieczeristwem informacji,

e zapewnianie zapoznania sie 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych (szkolenia),

10) prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora
danych;

11) monitorowanie wszelkich zmian w przepisach regulujgcych procesy przetwarzania
danych osobowych i informowanie o nich;

12) nadzorowanie prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych (faktu nadanie/odbieranie upowaznien), sporzgdzanie
projektéw tych dokumentow;

13) uczestniczenie w kontrolach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

14) opracowywanie/sprawdzanie/opiniowanie umoéw powierzenia przetwarzania
danych osobowych;

15) udzielanie odpowiedzi na wszelkie kwestie dot. administrowanych przez Sad
zbioréw danych osobowych;

16) prowadzenie rejestru incydentéw ochrony danych osobowych i reakcja na
incydenty;

17) wspomaganie i doradzanie kierownictwu jednostki oraz nadzér nad prawidtowym
przetwarzaniem danych osobowych;

18) tworzenie, dbanie o poprawno$¢ oraz uaktualnianie dokumentacji dotyczacej
ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informacji (opracowanie,
aktualizowanie, wdrazanie dokumentéw polityk bezpieczenstwa),

19) doradzanie przy administrowaniu systemami i infrastrukturg informatyczng w
zakresie ochrony informacji,

20) udziat przy planowaniu oraz wdrazaniu rozwigzan |IT zwigzanych z
wprowadzaniem, zmienianiem lub usuwaniem danych osobowych,

21) sprawowanie funkcji kontrolnych,

22) analiza potrzeb w zakresie bezpieczenstwa informacji.

23) Uczestniczenie w kontrolach prowadzonych u Zamawiajgcego w zakresie
przestrzegania przez Zamawiajgcego przepisow dotyczgcych ochrony danych
osobowych, w tym: udzielanie wyjasnien, sporzadzanie projektdw wyjasnien,
uwag, zastrzezen Zamawiajgc ego do wynikéw kontroli, za okres obowigzywania
umowy.
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24) Wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z kompleksowg obstuga

Zamawiajgcego w zakresie ochrony danych osobowych.

Wykonywanie zadan Inspektora ochrony danych na podstawie art. 47 Ustawy z dnia 14

grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem

i zwalczaniem przestepczosci ( Dz. U z 2019 r. poz. 125) w tym, m.in.:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

informowanie administratora oraz oséb zajmujacych sie przetwarzaniem o
obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy niniejszej ustawy oraz innych
przepiséw dotyczgcych ochrony danych;

prowadzenie dziatan podnoszgcych swiadomosc¢ oraz organizowanie szkolen dla oséb
uczestniczgcych w operacjach przetwarzania;

monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych przez administratora oraz osoby
zajmujace sie przetwarzaniem danych osobowych z przepisami niniejszej ustawy oraz
innymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych;

monitorowanie realizowania polityk administratora w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym przydziat na ich podstawie obowigzkéw dla oséb zajmujacych sie
przetwarzaniem;

wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych (w dalszej czesci jako
Prezes Urzedu);

monitorowanie realizacji zaleceni, o ktérych mowa w art. 38 ust. 4 ustawy, oraz
przedstawianie Prezesowi Urzedu stanu ich realizacji;

petnienie funkcji punktu kontaktowego wobec Prezesa Urzedu w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w
art. 38, oraz prowadzenie z Prezesem Urzedu konsultacji we wszelkich innych
sprawach;

petnienie funkcji punktu kontaktowego wobec oséb, ktérych dane dotyczg w zakresie
przystugujacych jej praw, o ktérych mowa w rozdziale 4 ustawy;

przygotowywanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych, w
przypadku, o ktéorym mowa w rt.. 37 ustaw, oraz monitorowanie wykonania tych
zalecen;

10) sporzadzanie i przekazywanie administratorowi raz na rok, do konca | kwartatu za rok

ubiegty, sprawozdania z wykonywania zadad z zakresu ochrony i sposobu
przetwarzania danych osobowych.

11) Wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z kompleksowg obstugg Zamawiajgcego
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VI.

w zakresie powierzonej funkgji.

Obowiazki Wykonawcy:
W ramach wykonywanych czynnosci Wykonawca bedzie przebywaé w siedzibie

Zamawiajgcego stosownie do potrzeb, minimum raz w miesigcu.

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni staty kontakt telefoniczny i e — mailowy.
W sprawach nagtych i nieprzewidzianych Wykonawca powinien dojechaé¢ do Sadu w jak
najkrétszym terminie, nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym.

Wyznaczenie z imienia i nazwiska osoby do petnienia funkcji Inspektora Ochrony
Danych, ktéra posiada stosowne uprawnienia (lub tez petnienie tej funkcji osobiscie
przez Wykonawce).

Wykonawca powinien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci zawodowej z tytutu
czynnosci objetych zakresem umowy na kwote nie nizszg niz 100.000,00 zt.

Wykonawca zobowigzany jest zachowac¢ w tajemnicy wszystkie informacje i materiaty
udostepnione w trakcie realizacji umowy.

VII. Warunki udziatu w postepowaniu:

Wymagania niezbedne:

VII.

a) Wykonawca o$wiadcza, ze posiada doswiadczenie i odpowiednig wiedze techniczng
zwigzang z wykonaniem przedmiotu zamdwienia;

b) Realizacja minimum trzech ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi
zamowienia w jednostkach wymiaru sprawiedliwosci, kazda trwajgca nie krdcej niz
12-cie miesiecy;

c) posiadanie polisy ubezpieczeniowej potwierdzajacej, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng co
najmniej 100 000.00 zt.

Zawarto$¢ oferty:

1. W ofercie powinny znalez¢ sie nastepujgce dokumenty:
a) Formularz cenowy — stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

b) Wykaz wykonanych ustug wraz z dowodami okreslajgcymi czy ustugi zostaty
wykonane nalezycie/sg wykonywane nalezycie — Wykonawca spetni warunek
jesli wykaze, ze nalezycie wykonat/wykonuje co najmniej trzy ustugi
odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia w jednostkach
wymiaru sprawiedliwosci.

¢) W przypadku petnomocnictwa — pethomocnictwo sporzadzone w jezyku
polskim i podpisane (imieniem i nazwiskiem) przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.
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VIII.

IX.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 21.04.2023 r. do godz.
10:00.

e-mailem: gospodarczy@chelm.sr.gov.pl wedtug wzoru oferty stanowigcego zatgcznik
nr 1 do zaproszenia.

Osoba do kontaktéw w sprawie zamoéwienia P. Sylwia Rokicka tel. 82 562-25-53.

Tryb postepowania: ROZPOZNANIE CENOWE.

KRYTERIUM OCENY OFERT

1.

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena. Zamawiajgcy wybierze oferte
najtanszg sposrod ofert nie odrzuconych.

Cena stanowi 100 % kryterium wyboru. Maksymalna liczbe punktéw (100) otrzyma
Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene przy jednoczesnym spetnieniu
wszystkich innych wymagan okreslonych w niniejszym zaproszeniu a w przypadku
uchylenia sie tego Wykonawcy od zawarcia umowy — nastepnemu w kolejnosci
oferujgcemu najnizszg cene i spetniajgcemu wszystkie wymagania okreslone w
niniejszym zaproszeniu.

Oferty budzace watpliwosci mogg by¢ przedmiotem zapytania Zamawiajgcego o
wyjasnienie ich tresci. Zamawiajagcy ma prawo wezwania Wykonawcy do
wyjasnienia tresci oferty, a w przypadku braku ztozenia wyjasnie do odrzucenia

oferty.
W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze poprawia¢ w ofercie oczywiste omyiki
pisarskie i rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek) oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z
zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktéorego oferta zostata poprawiona, z
zastrzezeniem, ze ww. czynnosci Zamawiajgcy wykona przed ustaleniem rankingu
ofert.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uzupetnienia dokumentéw wytgcznie w
zakresie wskazanym w pkt VIl ust. 1 lit. b) i c).

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymogom okres$lonym w niniejszym Zaproszeniu oraz w Zatgcznikach i
ktdra zostata oceniona zgodnie z postanowieniem ust. 1 jako najkorzystniejsza.

7. Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze

ztozono oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow
postepowania, ktérzy ztozyli oferty o takiej samej cenie do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowal ceny wyziszej niz zaoferowane w
pierwotnie ztozonych ofertach. Zamawiajgcy ma prawo wzywaé¢ Wykonawcow
wielokrotnie do czasu ztozenia przez nich rdznych cen. Brak ztozenia oferty
dodatkowej w terminie jest réwnoznaczny z oswiadczeniem o utrzymaniu
dotychczasowej ceny.
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8. Oferty nie spetniajgce wymogdéw okreslonych w Zaproszeniu do sktadania ofert
zostajq odrzucone.

XIl. Cena powinna zawierac:

1. Wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi.

2. Oferowana cena nie moze ulec zmianie przez okres trwania umowy.

Xll. Informacje o formalnosciach , jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.
1. Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajagcy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcdédw o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Xiil.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢ umowe w

miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w odrebnym pismie.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana przed podpisaniem umowy

zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu:

1)

2)

3)

4)

polise ubezpieczeniowg potwierdzajacg, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnos$ci gospodarczej
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng co najmniej 100
000.00 zt wraz z dowodem uiszczenia sktadki. W przypadku, jezeli suma
ubezpieczenia wyrazona bedzie w walucie obcej do okreslenia jej wartosci w
ztotych polskich, Strony przyjmag sredni kurs NBP obowigzujagcy w dniu
podpisania Umowy;

w odniesieniu do oséb/y, ktére/a beda/zie Swiadczyty/a ustugi na rzecz
Zamawiajgcego pisemny wykaz oséb.

Umowa zostanie podpisana z wybranym Wykonawcg w terminie do 3 dni od
daty opublikowania informacji o wyborze oferty.

W przypadku nie podpisania umowy przez wybranego wykonawce w terminie
okreslonym w pkt. 3, zostanie wybrana kolejna oferta z najnizszg ceng (kolejna
z rankingu) spetniajgce kryteria okreslone w zapytaniu.

Postanowienia koricowe

Informacja zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE znajduje sie na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.chelm.sr.gov.pl w zaktadce RODO.

XIV. Zataczniki:

1.

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
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2. Zatgcznik nr 2 — Projekt umowy
3. Zatgcznik nr 3 — Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych
4. Zatacznik nr 4 — Wykaz wykonywanych ustug

Starszy Inspektor Z-ca Kierownika Oddz. Finansowego

-//- Maria Zbarachewicz -//- Sylwia Rokicka

Uwaga: Z uwagi na koniecznos$¢ przestania oferty emailem, z uwagi na wysoki poziom zabezpieczenia

skrzynek pocztowych, wymagane jest potwierdzenie otrzymania e-maila.

1) Zamawiajacy niezwtocznie potwierdzi Wykonawcy otrzymanie drogg elektroniczna oferty.

2) W przypadku braku w/w potwierdzenia Wykonawca proszony jest potwierdzi¢é droga
telefoniczng - tel. 82562-25-53 lub 82562-25-43 czy do Zamawiajgcego wptyneta droga
elektroniczng wystana oferta.

Z przyczyn zewnetrznych Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualnie nieotrzymane
w wymaganym terminie oferty przestane e-mailem.



