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Umowa F.022-                                                                              Załącznik nr 3 do Zaproszenia     
 

zawarta po przeprowadzeniu postępowania o zamówienie publiczne na podstawie Zarządzenia Nr 1/21 
Dyrektora Sądu Rejonowego w Chełmie z dnia 04.01.2021r. w sprawie gospodarowania środkami 
publicznymi o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwoty 130.000,00 zł   
w dniu    _____ listopada 2023 roku w Chełmie 
 
pomiędzy: 
Skarbem Paostwa - Sądem Rejonowym z siedzibą w Chełmie,  
adres: 22-100 Chełm, Al. Żołnierzy I Armii Wojska Polskiego 16 
NIP 561-10-66-206, REGON 000322985 
reprezentowanym przez: 
Ewę Kuczyoską   –  Dyrektora Sądu 
zwanym dalej Zamawiającym 
 
a  
 
__________________________________________ 
NIP _______________________ 
reprezentowanym przez: 
zwanym dalej Wykonawcą 
 
o treści następującej: 

 
Przedmiot umowy i prawo opcji 

§ 1 

1. Zamawiają powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do dostawy druków, zwanych dalej „Towarem’’ 
na potrzeby Sądu Rejonowego w Chełmie przez okres od dnia 01.01.2024r. do 31.12.2024r. 

2. Wykaz zamawianego towaru stanowi Załącznik Nr 1 do Umowy, zgodnie ze złożonym w dniu … grudnia 
2022 roku Formularzem ofertowym, z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Zamawiający ma prawo do opcji polegającej na:  
a) zmniejszeniu ilości Towaru objętego zamówieniem w trakcie obowiązywania Umowy w granicach do 

15 % wartości brutto zamówienia, bez wymogu odrębnej akceptacji przez Wykonawcę. Z tytułu 
zmniejszenia Wykonawcy nie przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania ani kar umownych lub 
innych roszczeo względem Zamawiającego; 

b) w ramach maksymalnej wartości przedmiotu umowy do zmiany Towaru w zakresie asortymentu 
towarowego wskazanego w Formularzu Ofertowym (Załącznik nr 1 do Umowy) po cenach 
wskazanych w tym Formularzu. 

4. Prawo opcji może mied miejsce w szczególności ze względu na wprowadzenie technik informatycznych 
obsługi klientów oraz wprowadzenie przez Zamawiającego polityki oszczędnościowej, która zmierza do 
efektywniejszego wykorzystania przez podległych pracowników powierzonych materiałów, które 
stanowią przedmiot zamówienia. 

5. Prawo opcji realizowane jest przez przesłanie Wykonawcy przez Zamawiającego oświadczenia  
o prawie skorzystania z danej opcji w okresie obowiązywania Umowy ze wskazaniem zmniejszenia ilości 
Towaru do granicy wartości wskazanej w ust. 2 lit a) lub wskazaniem Towaru zamienianego, jego ilości i 
wartości oraz Towaru na który następuje zamiana ze wskazaniem jego ilości i wartości do granicy 
wartości wskazanej w ust. 2 lit b). Zamawiający może wielokrotnie korzystad z prawa opcji do 
wyczerpania limitu wskazanego odpowiednio w ust. 2 lit a) lub b). 
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Zasady realizacji 

§ 2 

Wykonawca zobowiązany jest do wykonania umowy z należytą starannością wynikającą  
z zawodowego charakteru swojej działalności.  

§ 3 

1. Dostawy towaru realizowane będą w formie świadczeo częściowych, które uruchamiane będą 
każdorazowo stosownie do bieżących potrzeb Zamawiającego, na podstawie jednostronnych dyspozycji 
Zamawiającego. Standardowy termin realizacji zamówienia wynosi 7 dni roboczych od daty złożenia 
zamówienia. W wyjątkowych sytuacjach Zamawiający ma możliwośd złożenia zapotrzebowania dwa dni 
robocze przed terminem realizacji. 

2. Do dokonania dyspozycji, o których mowa w ust. 1 uprawnione są ze strony Zamawiającego osoby, o 
których mowa w ust. 3 lit. a) – b).  

3. Osobami odpowiedzialnymi za bieżące kontakty z Wykonawcą po stronie Zamawiającego są: 
a) …………………….. 
b) …………………….. 

4. Osobą odpowiedzialną za bieżące kontakty z Zamawiającym po stronie Wykonawcy jest  
      a)  ……………………..  

§ 4 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyd Zamawiającemu towar do magazynu Sądu Rejonowego w 
Chełmie przy Al. Żołnierzy I AWP 16, 22-100 Chełm. 

2. Wykonawca ponosi koszty transportu związane z dostarczeniem towaru. Obowiązek należytego 
opakowania i ubezpieczenia towaru w czasie transportu spoczywa na Wykonawcy. 

3. Za wszelkie szkody i uszkodzenia dostarczanego towaru powstałe do czasu wydania towaru  
w sposób określony w § 5 ust. 1, odpowiedzialnośd ponosi Wykonawca. 

§ 5 

1. Wydanie Towaru nastąpi w magazynie Zamawiającego wskazanym w § 4 ust.1. 
2. Towar dostarczony do magazynu będzie kontrolowany pod względem ilościowym  

i jakościowym pod względem wad jawnych, a Strony sporządzą protokół odbioru dokonanej dostawy 
według wzoru – Załącznik nr 3 do Umowy.  

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnośd względem Zamawiającego z tytułu rękojmi  
i ewentualnie gwarancji za wady fizyczne towaru. 

4. Brak ilościowy towaru (liczba dostarczonych sztuk) stwierdzony w dostawie Wykonawca zobowiązuje 
się uzupełnid w ciągu 48 godzin od zgłoszenia braku.  

5. O stwierdzonych wadach jakościowych niejawnych towaru Zamawiający powiadomi Wykonawcę 
niezwłocznie po ich wykryciu.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do wymiany wadliwego towaru na wolny od wad w terminie 4 dni 
roboczych. 

Odpowiedzialnośd 

§ 6 

Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie powiadomid Zamawiającego o niemożności wykonania 
świadczenia częściowego. 

§ 7 

1. Zamawiającemu przysługują kary umowne: 
a) w przypadku zwłoki w dostawie towaru, w wysokości 0,2 % za każdy dzieo zwłoki licząc od wartości 

brutto towaru, co do którego Wykonawca pozostaje w zwłoce, 
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b) w przypadku zwłoki w usunięciu wad w czasie określonym w § 5 ust. 4 lub ust. 6 umowy  
w wysokości 0,2 % za każdy dzieo zwłoki licząc od wartości brutto towaru podlegającego 
uzupełnieniu. 

2. Zamawiającemu przysługuje kara umowna za odstąpienie od umowy, w następujących przypadkach: 
a) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy  

w wysokości 10 % maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, 
b) odstąpienia od umowy przez Wykonawcę, Zamawiający ma prawo do obciążenia Wykonawcy 

karą umowną w wysokości 10 % maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy. 
3. Jeżeli nie wykonanie zamówienia będzie spowodowane przyczynami niezależnymi  

od Wykonawcy (np. działanie siły wyższej) Zamawiający wyznaczy w porozumieniu z Wykonawcą 
dodatkowy termin wykonania zamówienia. 

4. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy 
Wykonawca: 

a) popadł w zwłokę trzykrotnie w okresie obowiązywania umowy względem  terminu dostaw 
świadczeo częściowych, o którym mowa w § 3 ust. 1  
b) popadł w zwłokę trzykrotnie w okresie obowiązywania umowy  względem terminu  
na usunięcie wad, o których mowa odpowiednio w § 5 ust. 4 lub ust. 6.  

5. Zamawiający ma prawo odstąpienia od Umowy do kooca okresu jej obowiązywania ze skutkiem 
natychmiastowym bez skutków finansowych – tj. bez prawa Wykonawcy do zapłaty kary, o której mowa w 
ust. 2 lit a) lub odszkodowania, w przypadku: 

a)  braku środków finansowych wynikających z planu budżetowego, 
b) w przypadku dokonania przez Zamawiającego Centralnego zamówienia objętego przedmiotem 
niniejszej umowy zgodnie z Zarządzeniem Ministra Sprawiedliwości w sprawie wyznaczenia 
centralnego zamawiającego i zamawiającego właściwego do przeprowadzania postępowao o 
udzielenie zamówienia lub udzielania zamówieo dla jednostek organizacyjnych podległych lub 
nadzorowanych przez Ministra Sprawiedliwości oraz organizacji realizacji dostaw i usług w 
sądownictwie powszechnym z dnia 2 czerwca 2021 r. (Dz.Urz.MS z 2021 r. poz. 152) lub późniejszych 
aktów w tym przedmiocie.  

z zastrzeżeniem, że w takich przypadkach Zamawiający zapłaci Wykonawcy za zrealizowane dostawy 
zgodnie z cenami jednostkowymi wynikającymi z Formularza Ofertowego (Załącznik Nr 1 do Umowy). 
5. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego w przypadku, o którym mowa w ust. 4, Zamawiający nie 

traci uprawnienia do naliczenia kar, o których mowa w ust. 1 lit. a-b, gdyż podlegają one kumulacji do 
łącznej wysokości 30 % maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy. 

6. Zamawiający ma prawo potrącenia kar, o których mowa w ust. 1 lit. a)-b) oraz ust. 2 lit. a-b z należnego 
Wykonawcy wynagrodzenia.  

7. Niezależnie od kar umownych wykonawca zobowiązuje się do zapłaty odszkodowania za szkodę  
rozmiarach przewyższających wysokośd kar określonych w umowie, wyrządzoną wskutek niewykonania 
lub nienależytego wykonania umowy. 
 

 
§ 8 

Wykonawca ponosi odpowiedzialnośd za działania osób/podmiotów, którym powierzy wykonanie 
określonych czynności związanych z wykonywanym zamówieniem. 

 

Dane osobowe  
§ 9 

1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowiązującymi przepisami 
prawa.  

2. Dane osobowe, o których mowa w Umowie udostępniane są przez Strony w celu realizacji Umowy, na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
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osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(RODO).  

3. Strony zobowiązuje się do udzielenia drugiej Stronie oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie 
przepisów prawa, na każde ich żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych 
udostępnionych przez druga Stronę w związku z realizacją Umowy. 

4. Strony zobowiązane są do zastosowania się do zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych. 

5. Wykonawca oświadcza, że uzyskał od Zamawiającego informacje zgodnie z art. 13 RODO, które to 
Zamawiający zamieścił w Zapytaniu ofertowym. 

Wynagrodzenie i zasady płatności 

§ 10 

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy wynosi: 

Netto:  …………..zł 
(słownie: ……………………………00/100), 
Kwota VAT ………… zł. 
Brutto ( z VAT) ………….. zł  
(słownie:………………………….. 00/100). 

2. Wykonawca będzie stosował ceny jednostkowe na poszczególne materiały zgodnie  
z Formularzem Ofertowym (Załącznik Nr 1 do Umowy). Ceny podane w tabeli nie mogą ulec zmianie 
przez okres obowiązywania umowy. 

§ 11 

1. Wykonawca wystawi fakturę VAT w zakresie zrealizowanej dostawy, w ciągu 7 dni po zrealizowaniu 
świadczenia częściowego i po pozytywnym odbiorze ilościowym. 

2. Zamawiający dokona zapłaty należności przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od daty 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 

3. Za datę dokonania płatności strony będą uważały datę przekazania przez Zamawiającego polecenia do 
banku, o ile na koncie znajdują się niezbędne środki na pokrycie polecenia. 

4. Wszelkie płatności dokonywane będą w złotych polskich.  
5. Dopuszcza się zmianę maksymalnej wartości brutto Umowy, o której mowa w ust. 1, w przypadku 

wystąpienia zmiany, o której mowa w ust. 3 oraz w § 1 ust. 2 lit b). 
6. Zamawiający akceptuje wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie PDF: faktur, 

faktur korygujących oraz duplikatów faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług (tj. Dz.U. z 2023.1570 ze zm.) w zw. z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o 
elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi 
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.). 

7. Zamawiający będzie stosował mechanizm podzielonej płatności.   
 
 

Zmiana umowy  
§ 12 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
2. Dopuszczalna jest zmiana umowy w szczególności, w zakresie: 

a) zmiany w zakresie terminu realizacji jednostkowej dostawy z zastrzeżeniem niezmienności 
wynagrodzenia, z powodu okoliczności związanych z wystąpieniem siły wyższej, z zastrzeżeniem, że 
Wykonawca przedstawił wpływ okoliczności związanych z wystąpieniem siły wyższej na należyte jej 
wykonanie oraz wskaże, że przed złożeniem oferty podjął wszelkie akty staranności zmierzające do 
terminowej realizacji zamówienia; 

b) zmiana podatku VAT; 
c) zmiana organizacyjna w strukturze Zamawiającego:  
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- zmiana stron Umowy,  
- zmiana podmiotu, na który będą wystawiane faktury.  

 
Klauzula poufności, Zakaz Cesji  

§ 13 
1. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie których 

wszedł wykonując przedmiot Umowy.  
2. Wykonawca nie może bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej, pod rygorem nieważności na 

piśmie, dokonad cesji wierzytelności wynikających z niniejszej Umowy. 
 

Pozostałe postanowienia 
§ 14 

 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego,  

a w sprawach formalnoprawnych przepisy kodeksu postępowania cywilnego. 
2. Sądem właściwym dla rozpoznawania wszelkich sporów wynikających z niniejszego postępowania jest 

Sąd Rejonowy Lublin-Wschód w Lublinie z siedzibą w Świdniku albo Sąd Okręgowy w Lublinie.  
3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 

każdej ze Stron. 
§ 15. 

Integralną częśd Umowy stanowią następujące załączniki: 
-  Formularz Ofertowy wraz z cennikiem asortymentowym z dnia …….. – Załącznik Nr 1; 
- Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Załącznik Nr 2; 
-  Wzór protokołu odbiorczego – Załącznik Nr 3. 
 

 
ZAMAWIAJĄCY 

 

 
WYKONAWCA 

 
 

 

 
 

 
 
 

  



 6 

 
 
 
 
 

 
 

Załącznik nr 3 do Umowy  
Wzór protokołu odbioru 

Sporządzony w dniu ______________________ r. w ___________________________  
pomiędzy:  
Zamawiającym:  
Skarbem Paostwa - Sądem Rejonowym w Chełmie,  
reprezentowanym przez _______________________  
a  
Wykonawcą: ___________________________  
reprezentowanym/ą przez___________________________  
 
Przedmiot dostawy i odbioru: 

Lp. Nazwa Towaru 

1.  

2.  

3.  

 
Stwierdzamy, że zamówiony przedmiot zamówienia dotyczy Umowy Nr LWOG-2403-______/23 r. z dnia 
________________2023r 
Odbiór ilościowy Towaru w imieniu Odbierającego: 

ZGODNA* NIEZGODNA* 

Ilośd dostarczonego Towaru jest zgodna ze 
specyfikacją zawartą w zamówieniu  

Ilośd dostarczonego Towaru jest niezgodna ze 
specyfikacją zawartą w zamówieniu 

 
Odbiór jakościowy Towaru w imieniu Odbierającego: 

ZGODNA* NIEZGODNA* 

Towar jest zgodny ze specyfikacją zawartą 
 w Umowie 

Towar jest niezgodny ze specyfikacją zawartą  
w Umowie 

 
W przypadku niezgodności –zastrzeżenia Zamawiającego*: 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
*nieodpowiednie skreślid 

 
ZAMAWIAJĄCY 

 

 
WYKONAWCA 
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